Vossa Senhoria,

Pregoeiro Sr. Eloi Kafer

Pregdo Eletronico n. 031/2023

Processo Administrativo n. 090/2023-M.C.A.
Prefeitura do Municipio de Céu Azul

ANNELISE ECKHARDT ALMEIDA LTDA — LIMPSERYV, pessoa juridica de direito privado, inscrita
no CNPJ/MF sob o n. 33.773.578/0001-30, sediada na Rua da Servidao Alfredo Mertig, n. 76,
Sao Roque, Foz do Iguacu, CEP 85.853-340, para este ato representada por ANNELISE
ECKHARDT ALMEIDA, brasileira, solteira, portadora da cédula de identidade civil n. 9.577.118-
1, e inscrita no CPF/MF sob o n. 095.629.129-57, interpor o presente RECURSO
ADMINISTRATIVO, face a Proposta da empresa COPERSOL ADMINISTRAGAO E SERVICOS DE
MONITORAMENTO LTDA., com fundamento no art. 165, |, ¢, da Nova Lei de Licitacdes / art.
109, I, 3, § 4°, da Lei n. 8.666/1993, 0 que o faz pelas relevantes razdes de fato e de direito a
seguir aduzidas:

1 DA RECONSIDERACAQ, TEMPESTIVIDADE E MOTIVACAO

A tempestividade e condi¢Oes do presente Recurso estao fundadas no inciso XVIII do art. 4°
da Lei Federal n. 10.520/2002:

Art. 4° Afase externa do pregao sera iniciada com a convocacao dos interessados e
observard as seguintes regras:

[...]

XVIII - declarado o vencedor, qualquer licitante poderd manifestar imediata e
motivadamente a intencao de recorrer, quando lhe serd concedido o prazo de 3
(trés) dias para apresentacdo das razoes do recurso, ficando os demais licitantes
desde logo intimados para apresentar contrarrazoes em igual nimero de dias, que
comecarao a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista
imediata dos autos; [...].

Conforme previsao no Sistema BLL, o prazo para apresentacao de razoes
finda as oohoomin do dia 15 de julho de 2023, 0 que demonstra a tempestividade.

Inclusive, devidamente manifestada e fundamentada a intencao de recurso,
as 15ho1ming6seg do dia 10 de julho de 2023, pois que, a Recorrente cumpriu a determinacao
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legal e editalicia’, conforme registro em sistema (Ata) de motivacao, a seguir transcrita, com
informacao de registro de aceite:

Motivo Intengdo: Manifesto Intencdo de Recurso sobre a empresa COPERSOL
ADM.E SERVICOS DE MONITORAMENTO LTDA, sobre a apresentacao de
documentos da empresa sobre seu regime tributério , tambem sobre o item (INSS
PATRONAL) de vossa planilha sendo apresentando em peca recursal.

Pelo exposto, ante o deferimento da manifestacao de intencao de recurso,
e considerando o registro do prazo até as oohoomin do dia 15 de julho de 2023, 0 presente €
tempestivo e motivado previamente, requerendo processamento e julgamento do Recurso
interposto, conforme razdes a seguir.

2. DAS RAZOES RECURSAIS
2.1 DA PROPOSTA

Conforme relatado em sede de manifestacdo, a Recorrida apresentou
planilha com equivocos diversos, inclusive impactantes sobre verbas como o INSS patronal.

Disp6em os itens 14.7 e 14.8 do Edital:

14.7. Nao serdao aceitas propostas com valor superior aos estimados ou com pregos
manifestamente inexequiveis, conforme dispde o artigo 48 da Lei Federal n.°
8.666/93.

14.8. Considerar-se-a inexequivel a proposta que ndo demonstre sua viabilidade por
meio de documentacao que comprove que os custos envolvidos na contratacao sao
coerentes com os de mercado do objeto deste Pregao;

Desta sorte, a proposta de precos nao deve ser inexequivel, inclusive nao
devendo envolver custos incoerentes com os valores de mercado, todavia, a proposta da
Recorrida contraria diretamente tais disposicoes.

Com efeito, que concerne ao Provisionamento de Rescisdo (Médulo 4.4), os
valores cotados para a multa de FGTS (item C) e contribuicdo social sobre o aviso prévio é de
0,01%, a titulo de exemplificacdo, para o Local 1 (CEMEI Santa Clara — 40h/s), equivale ao valor
irisorio de R$ 0,14 (quatorze centavos), manifestamente inferiores ao minimo legal para a
multa de FGTS, qual seja, 4%, se considerar a descricdo a seguir do computo: (40% +
10%)x(8%)x(100%) = 4%, conforme se pode observar de reproducdo de parte da proposta:

ALLESANDRA RIBEIRO MELO -
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| | |
4.4 PROVISAO PARA RESCISAO %

A Aviso Prévio Indenizado 0.42%
B Incidéncia do FGTS sobre Aviso Prévio Indenizado 0.03%
C Multa do FGTS e Contribuicdo Social sobre o Aviso Prévio Indeni 0.01%
D Aviso Prévio Trabalhado ean 1.94%
E__ |Incidéncia dos encargos do submédulo 2.2 sobre Aviso Prévio Trd _ 0.44%
F___ |Multa do FGTS e Contribuicio Social sobre o Aviso Prévio Traball _ 0.08%

TOTAL da Provisdo para Recisio | 292%

Nao bastasse, a Recorrida ndao computou todos os valores que servem de

base de calculo da contribuicao social, senao vejamos:

ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS | |
4 - Encargos Sociais e Trabalhistas %
4.1 Encargos Previdenciarios e FGTS % VALOR (RS)
A INSS 20,00% 278,91
B SESI ou SESC 1.50% 20.92
Cc SENAI ou SENAC 1.00% 13.95
D INCRA 0.20% 279
E Salario Educacgéo 2.50% 34.86
F FGTS 8.00% 111.56
G Seguro Acidente de Trabalho/SAT 3.00% 41,84
H SEBRAE 0.60% 8.37
TOTAL ENCARGOS PREVIDENCIARIOS 36.80% 513.19

Demonstrado acima, pelo préprio valor indicado para o Local 1— CEMEI Sta.
Clara 40h/s, a titulo de exemplo, mas que aplicaveis a todos os cargos, que R$ 278,91
(duzentos e setenta e oito reais e noventa e um centavos) equivale a exatamente 20% sobre
0 salario base de R$1.394,55 (um mil, trezentos e noventa e quatro reais e cinquenta e cinco
centavos), o que demonstra o cdlculo do INSS sobre apenas a remuneragdo dos

laboradores ntraria dispositivos tualmente aplicavel IN 05/20172.

Atftulo de demonstracao, apresenta-se planilhas e observacdes constantes

na atualmente revogada IN 02/2008, que de fato apurava o percentual de INSS tdo somente

~ ASSINADO DIGITALMENTE
sobre a remuneracao: ALLESANDRA RIBEIRO MELO ‘

A conformidade com a assinatura pode ser verificada em:

http://serpro.gov.br/assinador-digital e SERPRO

>E aIN o5 a aplicdvel no Edital: 7.1. Serd admitida, por solicitacdo da contratada, a repactuacao dos precos dos
servicos, desde que seja observado o interregno minimo de 1 (um) ano, e demonstrada de forma analitica a
variacdo dos componentes dos custos do contrato, devidamente justificada, de acordo com os dispositivos
aplicaveis da Instru¢cao Normativa SLTI/MPOG n.° 5/2017.

Avenida Garibaldi, 1114, Sala 19, Vila A
Foz do Iguagu, Parang, 85.861-345
allesandra(@ribeiromelo.adv.br
ribeiromelo.adv.br

45998117895




INSTRUCAO NORMATIVA N° 02, DE 30 DE ABRIL DE 2008 (Revogada pela IN n° 5, de 26 de
maio de 2017):3

Submddulo 4.1: Encargos previdenciarios, FGTS e outras contribuicdes:
4.1 Encargos previdenciérios, FGTS e outras contribui¢des

41 Encargos previdenciarios, FGTS e outras contribuigoes Percentual (%) Valor (R$)

A INSS

B SESI ou SESC

c SENAI ou SENAC

D INCRA

E: Salario educacao

F  FGTS

G Seguro acidente do trabalho
H SEBRAE

Nota 2: Percentuais incidentes sobre a remuneracgo.

Com efeito, a revogada IN 02/2008 aplicava o percentual de INSS tdo
somente sobre a remuneracao, todavia, a atualmente vigente IN 05/2017 considera outras
verbas neste calculo, a saber, 13°, férias e 1/3 de férias, que no caso em tela estdo constantes

no item 4.2, que também devem ser inclufdos para fins de aplicacao da aliquota do INSS:

4. 2 Salario Adicional de Férias VALOR (RS) |
A 13° Salario 8.33% 116.17
B Adicional de Férias 2.78% 38.77
Cc Subtotal 11.11% 154.93
2.3 |Incidencia do item 4.1 sobre o0 13° salario e adicional de férias 0.00% 0.00
TOTAL Salério Adicional de Férias 154.93

Inclusive, a IN 05/2017 ndo deixa duvidas, especialmente em sua Nota n. 3:

ASSINADO DIGITALMENTE ‘
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IN INSTRUCAO NORMATIVA N° 5, DE 26 DE MAIO DE 2017 (Atualizada):#

Submddulo 2.2 - Encargos Previdenciarios (GPS), Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS) e outras contribuicdes.
22 GPS, FGTS e outras contribuicoes Percentual (%) Valor (R$)

A INSS 20.00%
B Salario Educacao 2.50%

Cc SAT

D SESC ou SESI 150%

E SENAI - SENAC 1.00%

F SEBRAE 0.60%

G INCRA 0.20%
H FGTS 8.00%

N - E rcentuais incidem re o M

dada pela Instru¢do Normativa n° 7, de 2018)

Deste modo, e conforme consta em Nota 3, todos os percentuais incidem

sobre 0 Mddulo 1 e Médulo 2.1. Com efeito, o Submddulo 2.1 previsto na IN 05/2017 dispde

que sobre 0 13° salario, férias e adicional de férias:
Maodulo 2 - Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Diarios

Submodulo 2.1 - 13° (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de Férias

21 13° (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de Férias Valor (R$)

A 13° (decimo terceiro) Salario

B Ferias e Adicional de Ferias
/ASSINADO DIGITALMENTE ‘
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r situacdo ultrapassa a inexequibili roposta, vist
Recorri s tar _contratualment IN_02/2008, j& rev stard cometen
SONEGACAQ FISCAL, e arriscando ndo apenas a prépria autua¢do, como também a do
tomador de servi¢os.
Inclusive, outras disposicOes editalicias foram violadas pela proposta da
Recorrida, cuja desclassificacao é a medida mais adequada ao caso:

10.2 - A Proposta de Pregos deverd ser apresentada preferencialmente conforme
modelo (Anexo 2) obedecendo as seguintes condicbes:

(-]

f) Deverd ser anexada a proposta planilha de custos e formac&do de precos conforme

modelo (arquivo digital em anexo), vedado o preenchimento desta com dados
aleatdrios, sob pena de desclassificacao da proposta, indicacao do ano do acordo,

convengao ou sentenca normativa em dissidio coletivo, utilizado para referenciar a
elaboracao da proposta;

g) Nos precos propostos deverdo estar incluidas além do lucro todas as despesas
diretas e indiretas, relacionadas com a prestacdo dos servicos, como: salarios,
produtos de limpeza, ferramentas, tributos, seguros, encargos sociais, trabalhistas,
uniformes, EPIs e todas as demais despesas necessarias a execu¢ao do objeto;

]

Inclusive, existem outros indicativos de inexequibilidade, como o percentual
apontado em item 4.2, C, que ndo deve totalizar 11,11%, mas sim 19,44%, que, somadas aos
demais erros, chegam a impacto consideravel na proposta.

A margem de lucro da Requerida, outrossim, € extremamente reduzida
0,25%, que sobre cada posto ndo ultrapassa Rs 10,07 (dez reais e sete centavos) mensais, e é
de no minimo R$ 5,34 (cinco reais e trinta e quatro centavos), ndo viabilizando absorver

tamanha sonegacao fiscal, visto que, para 0s menores saldrios (tomando por base R$ 1.394,55

— um mil, trezentos e noventa e quatro reais e cinquenta centavos), j& representa R$ 30,98
(trinta reais e noventa e 0ito centavos)®, por més e posto de trabalho, o que demonstra a
impossibilidade de reajuste sem subvalorizar outros itens da proposta.

Outrossim, a proposta da Recorrida também apresentou cotacao para
uniformes (item 3 — INSUMOS DIVERSOS) em completa desproporc¢do com a realidade de

mercado, violando mais uma vez o item 14.8 do Edital, sendao vejamos, a partir de sua

reproducao literal: R .
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INSUMOS DIVERSOS | [ | ]

3 - INSUMOS DIVERSOS
A Uniformes 39
B___|Materiais de limpeza e higienizacao -
C___|Produtos e Equipamentos =
D Manutencéo e depreciacdo de equipamentos -
E Qutros (Exame Admissional/Demissional/Periédico) 5

TOTAL DO MODULO -

A mera alegacao de existéncia de estoque, que inclusive restou
acompanhada de fotos de uniformes que ndo guardam qualquer relacdo com as atividades

econdmicas solicitadas pelo objeto do certame, a saber, seguranca/vigilancia, sequer foram

acompanhadas de nota fiscal ou prova de que a Recorrida efetivamente detém esses
materiais a época do certame, ou da idoneidade da fotografia.

Por sua vez, ndao considerou a Recorrida que todo estoque precisa,

periodicamente, ser reposto. E com quais recursos pretende fazé-lo?

Deste modo, patente a inexequibilidade da planilha apresentada pela

Recorrida indicam vicios insanaveis, j& que o lucro € insuficiente para fazer frente a tantas
ire ularldades sendo ue apenas uma delas ja extra oIa o lucro mensal (ndo cotacdo do

e FGTS), o que apenas refor¢a que a celebracdo de Contrato Administrativo nestes moldes,
ndo apenas afronta os principios administrativos, como também inviabiliza adequada
prestacdo de servicos em favor da Administracdo, culminando em posterior prejuizo certo,
ante as falhas evidenciadas, gue se futuramente objeto de ﬂscahzagoes pelo Fisco,

Admmlstragag por tais vxglagge , 0 que acarretaria em da no ao EranQ

Neste sentido, j& decidiu o E. TCU, em voto elucidativo sobre a necessidade
de adequacao de proposta inexequivel:

REPRESENTACAO. REGISTRO DE PRECOS PARA A CONTRATACAQ DE SERVICOS DE
VIGILANCIA ARMADA E DESARMADA. DESCLASSIFICACAO DE LICITANTE EM FACE
DE PRETENSA INEXEQUIBILIDADE DECORRENTE DE PREENCHIMENTO INDEVIDO
DE PLANILHA DE CUSTOS. LUCRO INSUFICIENTE PARA COBRIR O ERRO NA
INCLUSAO DE ENCARGOS RELATIVOS AO INTERVALO INTRAJORNADA. CUSTO
TRABALHISTA OBRIGATORIO ESTABELECIDO EM CONVENCAO COLETIVA DE
TRABALHO. ERRO NA PLANILHA BASE EDITALICIA. ATOS DO PREGOEIRO
PAUTADOS NA IN-SLTI 02/2008, DO MPOG. PROPOSTA CLASSIFICADA COM
BAIXISSIMA MARGEM DE LUCRO. VICIO NO EDITAL NAO IMPACTOU NA
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APRESENTAQAO DE PROPOSTAS MAIS ONEROSAS. AUSENCIA DE PREJUIZO NA
OBTENCAO DA MELHOR OFERTA. IRRECULARIDADE FORMAL. CONHECIMENTO DA
REPRESENTACAO. PROCEDENCIA PARCIAL. NOTIFICACAO. COMUNICACOES.
ARQUIVAMENTO. Se ndo configurada a lesdo a um interesse protegido
juridicamente, ndo se configura a nulidade do ato

(TCU 00641020146, Relator: AUGUSTO SHERMAN, Data de Julgamento:
09/07/2014)

VOTO

Registro que atuo nestes autos emrazao de convocacao para exercer as funcoes de
Ministro, em virtude da aposentadoria do Senhor Ministro Valmir Campelo, nos
termos da Portaria TCU n° 76, de 8 de abril de 2014.

Trata-se de representacao formulada pela empresa Protecdo Vigilancia Patrimonial e
Industrial Ltda., com fundamento no art. 113, § 1°, da Lei 8.666/93, contra atos do
Pregao Eletronico n° 36/2013, conduzido pela Universidade Federal da Integracdo
Latino-Americana (Unila). O objeto do certame é a contratacdo de servicos de
vigilancia armada e ndo armada, em valor editalicio estimado em R$ 3.565.952,40.
Como consta do relatdrio antecessor, a representante rebela-se contra a sua
desclassificacdo no certame, em face de apresentacao de proposta supostamente
inexequivel. Em resumo, a eliminacdo da licitacdo teria ocorrido devido a erros nas
planilhas de composicoes de custo a motivarem o montante de R$ 2.788.350,00,
oferecido como menor lance. A empresa Protecdo Vigilancia Patrimonial e Industrial
Ltda. teria omitido os custos relativos as horas extras, ao adicional de periculosidade
e ao adicional noturno aplicaveis sobre o intervalo intrajornada (hora respectiva as
refeicGes, mas no qual o vigilante ndo pode se afastar do posto), com reflexos
cumulativos nos demais encargos sociais devidos.

Mesmo que os vicios formais na apresentacao das planilhas ndo representem, por si
s6, motivo para eliminagao das propostas, o pregoeiro — conforme a ata do certame
—examinou a composicao de custos apresentada. Indicou, em extrato, por meio de
relatdrio circunstanciado, que a correcao dos itens questionados redundaria em um
acréscimo de R$ 19.480,80 no valor total da contratacdo, superior ao lucro
declarado, que seria de R$ 4.332,60. Nao haveria, desta forma, margem para a
manutencao do preco ofertado; a empresa trabalharia no prejuizo. Teria se
materializado, assim, a dita inexequibilidade da proposta. [Grifo nosso].

Por todo o exposto, e considerando o irrisério percentual de 0,25% de lucro
da Recorrida para ajustar sua proposta, sem incorrer necessariamente na reducao/remocao
de encargos tributarios, trabalhistas e convencionais a mais do que ja procedeu, o que torna
sua proposta inexequivel.

Deste modo, a proposta nao comporta sequer ajuste, sendo necessaria sua
desclassificacao, sumariamente, por manifesta inexequibilidade, nos termos do art. 48, I, da
Lei Federal n. 8.666/1993;

Em nao sendo este o entendimento de Vossas Senhorias, requer, desde
logo, intimada a Recorrida para que ajuste sua proposta, com posterior abertura de prazo

para interposicao de novas razdes recursais pelos interessados. AL LESANDRA RIBEIRG MELO ‘
Reperprogovirassadordgal " @) SERPRO
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3 DOS REQUERIMENTQOS

Diante do exposto, requer seja recebido e provido o presente Recurso,
promovendo-se a INABILITACAO e DESCLASSIFICACAO da Recorrida  COPERSOL
ADMINISTRACAO E SERVICOS DE MONITORAMENTO LTDA.,, convocando-se 0 préximo
candidato, nos termos da fundamentacao.

Caso haja entendimento diverso, requer seja aberta diligéncia a Recorrida
para que apresente ajustes em proposta, com posterior anadlise e abertura de prazo para
interposicao de novas razoes recursais pelos interessados, nos termos do itens 10.9 e 14.9,
ambos do Edital.®

Outrossim, nao sendo acolhido o pedido anterior, requer sua remessa a
autoridade competente, nos termos do art. 109 da Lein. 8.666/1993, e art. 165 da Lei Federal
n.14.133/2021, para que acolha o recurso e reforme a Decisao, sem prejuizo de outras medidas
a serem adotadas pela Recorrente, como as previstas no § 1° do art. 113 da Lei Federal n.
8.666/1993 perante o TCE/PR ou perante o Ministério Publico Estadual, ou mesmo conforme
Lei Federal n. 12.016/2009.

Termos em que,
Pede e espera deferimento.

ASSINADO DIGITALMENTE
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iz do lguagu, 14 de julho de 2023.
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OABJPR 73.594

©10.9. Fica reservado o direito de realizar diligéncias para instrucdo do processo sobre informa¢des que ndo
estejam claras, bem como de solicitar documentos complementares que julgar necessarios para os respectivos
esclarecimentos.

[...]

14.9. Havendo indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, podera ser efetuada diligéncia, na forma do pardgrafo 3° do artigo 43 da Lei
Federal n.° 8.666/93, para efeito de comprovacao de sua exequibilidade, podendo-se adotar, dentre outros, os
seguintes procedimentos: [...].
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INSTRUMENTO DE PROCURAGAO

Qutorgante: ANNELISE ECKHARDT ALMEIDA LTDA. - LIMPSERYV, pessoa jurfdica de
direito privado, inscrita no CNPJ/MF sob o n. 33.773.578/0001-30, sediada na Rua da
Serviddo Alfredo Mertig, n. 76. Sdo Roque, Foz do Iguagu, CEP 85.853-340, para este
ato representada por ANNELISE ECKHARDT ALMEIDA, brasileira, soltelra, portadora da
cédula de identidade civil n. 9.577.118-1. e inscrita no CPF/MF sob o n. 095.629.129-57.

Outorgada: ALLESANDRA RIBEIRO MELO, brasileira. casada. advogada, Inscrita na
OAB/PR sob n° 73.594, integrante da ALLESANDRA RIBEIRO MELO - SOCIEDADE
INDIVIDUAL DE ADVOCACIA. inscrita no CNPJ/MF sob o n. 37.435.839/0001-62. pessoa
ridica de direito privado, inscrita na OAB/PR n. 10.422, com sede na Avenida Garibaldi,
n. 1114, Sala 19, Vile A, Foz do Iguacu.

Poderes: AOUTORGANTE confere 3 OUTORGADA amplos poderes para o forc em geral.
m a cldusula “AD JUDICIA e EXTRA JUDICIA”, em qualquer Juizo, instancia ou
- Tribunal, podendo piopor contra quem de direito as acSes competentes e defendé-lo
s contrérias, seguindo, umas e outras, até a final decisdo usando dos recursos legais
acompanhando-os, ainda, poderes a requerer faléncias e concordatas, inventarios,
aceitar encargos de inventariante, aceitar, 'aprovar ou impugnar o esbocq de partilha.
épresentar partilha de bens e, bem como, os poderes necessarios, se especiais, para
azeracordo, confessar, transigir, desistir, firmar compromissos, receber e dar quitacao,
oceder levantamento de fiangas ou de cutras importéncias em Jufzo, ou fora dele,
conhecer a procedéncia do pedido, renunciar 2o direito sobre que se funda a acdo,
querer alvaras, pedir abertura de Inguérito Policial. se necessario, inclusive
bstabelecer esta, no todo ou em parte, com ou sem reservas de iguais poderes.
em conjunto ou isoladamente com cutro profissional. No mais, também confere
eres especiais para firmar declaracdo de gratuidade da justica efou para a
esentacdo de reconvengdo/pedido contraposto.

pecfficos: Defesa dos interesses da OUTORGANTE, tanto judicialmente
diclalmente, em especial apresentar Contramazdes ao Administrativo
geo EletrGnico n. 031/2023. Processo Administrativo n. 090/2023 —
| AZUI/PR, e pedidos decorrentes, bem como para impetrar Mandado
PEdido de Tutela de Urgéncia, podendo interpor quaisquer recurses.,
' unais Superiores.

Foz do Iguagu/PR, 14 de julho de 2023.

INELISE ECKNARDT ALMEIDA
Representante Legal da

KHARDT ALMEIDA LTDA. — LIMPSERY
: 3.773578/'0001-30

Avenidz Garibaldi, 1114, Sala1g, Vila A
Foz do iguagu, Parana, 85.861-345
allesandra@ribelromelo.adv.br
455 93117895
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ATO CONSTITUTIVO
ANNELISE ECKHARDT ALMEIDA EIRELI

ANNELISE ECKHARDT ALMEIDA, brasileira, solteira, maior, natural da
cidade de Foz do Iguagu/PR, nascida em 20/02/1995, empresaria,
portadora da Carteira Nacional de Habilitagdo n° 05898812310
DETRAN/PR, e inscrita no CPF/MF sob n° 095.629.129-57, residente e
domiciliada na Rua Capitdo Acacio Pedroso, n® 216, Apto F 44, Jardim
Ilguagu; CEP: 85.853-330, nesta cidade e municipio de Foz do Iguacu,
Estado do Parana, constitui uma EIRELI- Empresa Individual de
Responsabilidade Limitada, mediante as seguintes clausulas:

CLAUSULA PRIMEIRA: A Eireli girar4& sob o nome empresarial de:
“ANNELISE ECKHARDT ALMEIDA EIRELI".

CLAUSULA SEGUNDA: A empresa terd sede e domicilio na Rua Santos
Dumont, n° 1351; Sala “B”; Centro; CEP 85.851-040, na cidade de Foz do
lguagu, Estado do Parana”.

CLAUSULA TERCEIRA: O capital da Eireli é de R$ 100.000,00 (Cem mil
reais), dividido em 100.000 (Cem mil) quotas de valor nominal R$ 1,00 (Um

real), totalmente integralizadas em moeda corrente do Pais, pela empreséria
titular ANNELISE ECKHARDT ALMEIDA, ja qualificada.

CLAUSULA QUARTA: O objeto social da Eireli é: Servigos combinados
para apoio a edificios; pintura de edificios; obras de urbanizagdo em ruas,
pracas e calcadas; atividades paisagisticas, poda, rogada e corte de
grama, ensino de esportes; limpeza em prédios e em domicilios; servigos
combinados de escritério e apoio administrativo; atividades de
monitoramento de sistemas de seguranga eletronico; servicos de
eventos; reformas em apartamentos, casas, conjuntos habitacionais,
prédios, edificios, condominios residéncias e servigos de organizagio e
promogao de eventos, (CNAE 8111-7/00, 4330-4/04, 4213-8/00, 813G-3/00,
8591-1/00, 8121-4/00, 8129-0/00, 8211-3/00, 8020-0/01, 4120-4/00, 9319-1/01).

CLAUSULA QUINTA: O prazo de durag@o € por tempo indeterminado e o
inicio das operagdes sociais, para todos os efeitos, € o da data do registro do
instrumento constitutivo.

CLAUSULA SEXTA: A responsabilidade da titular é restrita ao valor de suas:
quotas, respondendo ainda pela integralizagéo do capital social.
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ATO CONSTITUTIVO
ANNELISE ECKHARDT ALMEIDA EIRELI

CLAUSULA SETIMA: A administragdo da Eireli cabera a titular ANNELISE
ECKHARDT ALMEIDA, com os poderes e atribuigdes de Administradora,
autorizado o uso do nome empresarial individualmente, vedada, no entanto, em
atividades estranhas ao interesse social ou assumir obrigagdes seja em favor
préprio ou de terceiros bem como onerar ou alienar bens imoveis da Eireli.

Paragrafo Primeiro: Faculta a administradora, nos limites de seus poderes,
constituir procuradores em nome da Eireli, devendo ser especificado no
instrumento de mandato, os atos e operagdes que poderao praticar e a duragéo
do mandato, que no caso de mandato judicial, podera ser por prazo
indeterminado.

Paragrafo Segundo: Poderdo ser designados administradores nao titular, na
forma prevista no art.° 1.061 da lei 10.406/2002.

CLAUSULA OITAVA: A titular da Eireli declara, sob as penas da lei, que ndo
participa de nenhuma outra empresa dessa modalidade.

CLAUSULA NONA: Ao término da cada exercicio social, em 31 de dezembro,
a administradora prestara contas justificadas de sua administragéo, procedendo
a elaboragéo do inventario, do balango patrimonial e do balango de resultado
econdmico, cabendo a empresaria, na proporgdo de suas quotas, os lucros ou
perdas apurados.

CLAUSULA DECIMA: A Eireli podera a qualquer tempo, abrir ou fechar filial ou
outra dependéncia, mediante deliberagdo assinada pelo titular.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: A empresaria podera fixar uma retirada
mensal, a titulo de “pro labore”, observadas as disposi¢cbes regulamentares
pertinentes.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: Falecendo ou interditado o titular da Eireli, a
empresa continuara suas atividades com os herdeiros, sucessores e o incapaz.
Nao sendo possivel ou inexistindo interesse destes, o valor de seus haveres
sera apurado e liquidado com base na situagdo patrimonial da empresa, a daia

da resolugéo, verificada em balango especialmente levantado. %

Paragrafo nico: O mesmo procedimento serd adotado em outros casos em
que a Eireli se resolva em relagao a seu titular.
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ATO CONSTITUTIVO
ANNELISE ECKHARDT ALMEIDA EIRELI

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: A administradora declara, sob as penas da
lei, de que nao esta impedida de exercer a administragdo da empresa, por lei
especial, ou em virtude de condenagdo criminal, ou por se encontrar sob os
efeitos dela, a pena que vede, ainda que temporariamente, o acesso a cargos
publicos; ou por crime falimentar, de prevaricagdo, peita ou suborno,
concusséo, peculato, ou contra a economia popular, contra o sistema financeiro
nacional, contra normas de defesa da concorréncia, contra as relagées de
consumo, fé publica, ou a propriedade.

CLAUSULA DECIMA QUARTA: A EIRELI se enquadra na condigdo de
MICROEMPRESA, nos termos da Lei Complementar n°® 123, de 14/12/20086.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: Fica eleiio o foro de Foz do Iguagu para o
exercicio e o cumprimento dos direitos e obrigacdes resultantes deste contrato.

E, por estar assim justo e contratado, lavra, data e
assina o presente instrumento particular de constituicdo de
Empresa Individual de Responsabilidade Limitada, EIRELI,
em 01 (uma) via de igual teor e forma, obrigando-se
fielmente por si e seus herdeiros a cumpri-lo em todos os
seus termos.

ANNELISE ECKHARDT ALMEIDA
CPF. 095.629.129-57
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ANNELISE ECKHARDT ALMEIDA EIRELI
CNPJ/MF n° 33.773.578/0001-30

NIRE: 41600879881

PRIMEIRA ALTERACAO DO ATO CONSTITUTIVO

ANNELISE ECKHARDT ALMEIDA, brasileira, solteira, maior, natural
da cidade de Foz do Iguacu/PR, nascida em 20/02/1995, empresdria,
portadora da Carteira Nacional de Habilitacio n° 05898812310
DETRAN/PR, e inscrita no CPF/MF sob n° 095.629.129-57, residente €
domiciliada na Rua Capitdo Acacio Pedroso, n° 216, Apto F 44, Jardim
Iguacu; CEP: 85.853-330, nesta cidade e municipio de Foz do Iguacu,
Estado do Parand, na condi¢do de titular da Empresa Individual de
Responsabilidade Limitada— EIRELI, que gira sob a denominag¢éo social de
ANNELISE ECKHARDT ALMEIDA EIRELI com sede na Rua Santos
Dumont, n° 1351; Sala “B”; Centro; CEP 85.851-040, na cidade de Foz do
Iguacu— Estado do Parand, inscrita no CNPJ/MF: 33.773.578/0001-30, com
ato devidamente registrado na Junta Comercial do Parani, sob n°
41600879881, por despacho em sessdo de 30/05/2019, resolve modificar seu
ato constitutivo e alteracdes posteriores conforme as cldusulas e condi¢des
seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA: O objeto social da EIRELI passa ser: Prestacdo de servicos
de limpeza, asseio e conservacao de estabelecimentos publicos, privados e comerciais,
hotéis, feiras e eventos; prestacdo de servicos tais como: copa, recepcionistas,
secretarias, porteiros, telefonistas, cozinheiros, padeiros, confeiteiros, mestre de
cerimonias, bibliotecarios, educadores social, agentes de satide, agentes de combate a
endemias, auxiliares administrativos, digitadores, garcons, merendeiras, chapeiros,
leituristas de hidrometros, gas e contadores de energia elétrica, operadores de
maquinas pesadas e leves, motoristas, manobristas, garagistas, lavadores,
carregadores, camareiras, ascensoristas, controladores de acesso e trafego, tratadores
de animais, bombeiros civil, varredores, garis, serventes, auxiliares de servicos gerais,
encarregados, supervisores, cuidadores de criancas, jovens, adultos e idosos em
estabelecimentos publicos, privados e comerciais, hotéis, feiras e eventos; atendimento
a creches, colégios, escolas e hospitais piuiblicos e privados; servicos de jardinagem,
paisagismo, corte de grama, rocada e poda de arvores; servicos de manutencao de
ruas, pracas, calcadas, pavimentacao poliédrica, varricao e capina de ruas, pintura de
meio fio e vias urbanas; servicos de limpeza em piscinas e caixas d’agua; servicos
domésticos; atividades de ensino de esportes em ginasios e escolas esportivas piiblicos
e privados e por professores independentes; atividades de ensino de instrumento
musical e canto em estabelecimentos piublicos e privados e por instrutores
independentes; atividades de fisioterapia realizadas em centros e niicleos de

Pagina 1 de 5

USO EXCLUSIVO JUCEPAR

A validade deste documento, se impresso, fica sujeito a comprovagdo de sua autenticidade nos respectivos portais,
informando seus respectivos cdédigos de verificagédo.



Pagina 2 de 6

ANNELISE ECKHARDT ALMEIDA EIRELI
CNPJ/MF n° 33.773.578/0001-30

NIRE: 41600879881

PRIMEIRA ALTERACAO DO ATO CONSTITUTIVO

reabilitacao fisica publicos e privados; servicos de vigilincia desarmada em
estabelecimentos piblicos e privados; servicos de monitoramento de sistemas de
seguranca eletronico em estabelecimentos publicos e privados; servicos de locacao de
mao de obra temporaria; servicos de organizacao de feiras, congressos, exposicoes e
festas para orgiaos publicos e privados; servicos de manutenciao predial envolvendo
pedreiros, marceneiros, carpinteiros, pintores, encanadores, eletricistas; servicos de
alimentacao (cafezinho, cantina e lanchonete); atividades de tele atendimento; a
responsabilidade técnica, quando exigida pela legislacao, para qualquer atividade
constante da descricao do objeto ficara a cargo do profissional legalmente habilitado,
sécio ou nao.

CLAUSULA SEGUNDA: A vista das modificacdes ora ajustadas, resolve o titular por
este instrumento, consolidar o Ato Constitutivo, que passa a ter a seguinte redacao:

ANNELISE ECKHARDT ALMEIDA EIRELI
CNPJ/MF n° 33.773.578/0001-30

NIRE: 41600879881

CONSOLIDACAO

ANNELISE ECKHARDT ALMEIDA, brasileira, solteira, maior, natural
da cidade de Foz do Iguacu/PR, nascida em 20/02/1995, empresdria,
portadora da Carteira Nacional de Habilitacio n° 05898812310
DETRAN/PR, e inscrita no CPF/MF sob n° 095.629.129-57, residente e
domiciliada na Rua Capitdo Acacio Pedroso, n° 216, Apto F 44, Jardim
Iguacu; CEP: 85.853-330, nesta cidade e municipio de Foz do Iguacu,
Estado do Parand, na condi¢do de titular da Empresa Individual de
Responsabilidade Limitada— EIRELI, que gira sob a denominag¢do social de
ANNELISE ECKHARDT ALMEIDA EIRELI, com sede na Rua Santos
Dumont, n° 1351; Sala “B”; Centro; CEP 85.851-040, na cidade de Foz do
Iguacu— Estado do Parand, inscrita no CNPJ/MF: 33.773.578/0001-30, com
ato devidamente registrado na Junta Comercial do Parani, sob n°
41600879881, por despacho em sess@do de 30/05/2019, promove a
Consolidacdo Contratual, conforme as cldusulas a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA: O Tipo Juridico da empresa serdi: EMPRESA INDIVIDUAL
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ANNELISE ECKHARDT ALMEIDA EIRELI
CNPJ/MF n° 33.773.578/0001-30

NIRE: 41600879881

PRIMEIRA ALTERACAO DO ATO CONSTITUTIVO

DE RESPONSABILIDADE LTDA- EIRELIL com sub-rogacdo de todos os direitos e
obrigacdes pertinentes e girard sob o nome empresarial de ANNELISE ECKHARDT
ALMEIDA EIRELI e adotara como nome fantasia LIMPSERYV.

CLAUSULA SEGUNDA: A EIRELI terd sua sede na Rua Santos Dumont, n° 1351;
Sala “B”; Centro; CEP 85.851-040, na cidade de Foz do Iguacu, Estado do Parana,
podendo, a qualquer tempo, a critério da sua titular, abrir ou fechar filiais, em qualquer
parte do territério nacional.

CLAUSULA TERCEIRA: DO OBJETO SOCIAL- Prestacao de servicos de limpeza,
asseio e conservacao de estabelecimentos piblicos, privados e comerciais, hotéis,
feiras e eventos; prestacao de servicos tais como: copa, recepcionistas, secretarias,
porteiros, telefonistas, cozinheiros, padeiros, confeiteiros, mestre de cerimonias,
bibliotecarios, educadores social, agentes de satide, agentes de combate a endemias,
auxiliares administrativos, digitadores, garcons, merendeiras, chapeiros, leituristas de
hidrometros, gas e contadores de energia elétrica, operadores de maquinas pesadas e
leves, motoristas, manobristas, garagistas, lavadores, carregadores, camareiras,
ascensoristas, controladores de acesso e trafego, tratadores de animais, bombeiros
civil, varredores, garis, serventes, auxiliares de servicos gerais, encarregados,
supervisores, cuidadores de criancas, jovens, adultos e idosos em estabelecimentos
publicos, privados e comerciais, hotéis, feiras e eventos; atendimento a creches,
colégios, escolas e hospitais piiblicos e privados; servicos de jardinagem, paisagismo,
corte de grama, rocada e poda de arvores; servicos de manutencio de ruas, pracas,
calcadas, pavimentacao poliédrica, varricio e capina de ruas, pintura de meio fio e
vias urbanas; servicos de limpeza em piscinas e caixas d’agua; servicos domésticos;
atividades de ensino de esportes em ginasios e escolas esportivas piiblicos e privados e
por professores independentes; atividades de ensino de instrumento musical e canto
em estabelecimentos publicos e privados e por instrutores independentes; atividades
de fisioterapia realizadas em centros e nicleos de reabilitacdo fisica piublicos e
privados; servicos de vigilincia desarmada em estabelecimentos publicos e privados;
servicos de monitoramento de sistemas de seguranca eletronico em estabelecimentos
publicos e privados; servicos de locacio de mao de obra temporaria; servicos de
organizacao de feiras, congressos, exposicoes e festas para orgaos publicos e privados;
servicos de manutencdo predial envolvendo pedreiros, marceneiros, carpinteiros,
pintores, encanadores, eletricistas; servicos de alimentacido (cafezinho, cantina e
lanchonete); atividades de tele atendimento; a responsabilidade técnica, quando

Pagina 3 de 5

USO EXCLUSIVO JUCEPAR

A validade deste documento, se impresso, fica sujeito a comprovagdo de sua autenticidade nos respectivos portais,
informando seus respectivos cdédigos de verificagédo.



Pagina 4 de 6

ANNELISE ECKHARDT ALMEIDA EIRELI
CNPJ/MF n° 33.773.578/0001-30
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PRIMEIRA ALTERACAO DO ATO CONSTITUTIVO

exigida pela legislacio, para qualquer atividade constante da descricio do objeto
ficara a cargo do profissional legalmente habilitado, sécio ou nio.

CLAUSULA QUARTA: DO PRAZO DE DURACAO- A EIRELI iniciou suas
atividades a partir da data do registro do ato constitutivo na Junta Comercial de Estado do
Parand em 30/05/2019 e o prazo de duragdo € por tempo indeterminado.

CLAUSULA QUINTA: DO CAPITAL SOCIAL- O capital social é de R$ 100.00,00
(cem reais), totalmente integralizados em moeda corrente do pais.

Paragrafo Unico: A responsabilidade da titular € restrita ao valor de seu capital.

CLAUSULA SEXTA: DA ADMINISTRACAO: A administracdo da EIRELI caberd a
titular ANNELISE ECKHARDT ALMEIDA com os poderes e atribuicdes de
Administrar, autorizando o uso do nome empresarial individualmente, vedado, no entanto,

em atividades estranhas ao interesse social ou assumir obrigagdes seja em favor préprio ou
de terceiros bem como onerar ou alienar bens iméveis da EIRELI.

PARAGRAFO UNICO: Poderd ser designado administrador ndo titular, na forma
prevista no art.® 1.061 da lei 10.406/2002.

CLAUSULA SETIMA: DO EXERCICIO SOCIAL- O término de cada exercicio social
serd encerrado em 31 de dezembro do ano civil, com a apresentacdo do balango
patrimonial e resultado econdmico do ano fiscal.

CLAUSULA OITAVA: A empresaria podera fixar uma retirada mensal, a titulo de “pr6
labore”, observadas as disposi¢des regulamentares pertinentes.

CLAUSULA NONA: A administradora declara, sob as penas da lei, de que ndo estd
impedida de exercer a administracdo da EIRELI, por lei especial, ou em virtude de
condenacdo criminal, ou por se encontrar sob os efeitos dela, a pena que vede ainda que
temporariamente, o acesso a cargos publicos; ou por crime falimentar de prevaricacio,
peita ou suborno, concussdo, peculato, ou contra a economia popular, contra o sistema
financeiro nacional, contra normas de defesa da concorréncia, contra as relacdes de
consumo, fé publica, ou a propriedade.
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PRIMEIRA ALTERACAO DO ATO CONSTITUTIVO

CLAUSULA DECIMA: Falecendo ou interditado o titular da EIRELI, a empresa
continuard suas atividades com os herdeiros, sucessores e/ou sucessores do incapaz. Nao
sendo possivel ou inexistindo interesse destes, o valor de seus haveres serd apurado
liquidado com base na situac@o patrimonial da empresa, a data da resolug@o, verificada em
balango especialmente levantado.

Paragrafo Unico: O mesmo procedimento serd adotado em outros casos em que a
EIRELI se resolva em relagao a titular.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO: A
EIRELI declara, sob as penas da Lei, que:
a) Se enquadra na condicio de MICROEMPRESA;
b) O valor da receita bruta anual da sociedade ndo excedera o limite fixado no inciso I
do artigo 3° da Lei Complementar n° 123 de 14/12/2006;
¢) Niao se enquadra em qualquer das hipdteses de exclusdo relacionadas no § 4° do
artigo 3° da mesma Lei.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: Declaro sob as penas da lei, que ndo participo de
nenhuma outra empresa dessa modalidade.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: Fica eleito o foro da Comarca de Foz do Iguacu,
Parand, para o exercicio e o cumprimento dos direitos e obrigacdes resultantes deste
contrato.

E, por estar assim justo e contratado, lavra, data e assina
digitalmente o presente instrumento, em via Unica,
obrigando-se fielmente cumpri-lo em todos os seus termos.

Foz do Iguacu/PR, 13 de setembro de 2019.

ANNELISE ECKHARDT ALMEIDA
CPF: 095.629.129-57
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ASSINATURA ELETRONICA

Certificamos que o ato da empresa ANNELISE ECKHARDT ALMEIDA EIRELI consta assinado
digitalmente por:

Identificacédo do(s) Assinante(s)

CPF/CNPJ Nome
09562912957

ANNELISE ECKHARDT ALMEIDA

CERTIFICO O REGISTRO EM 18/09/2019 09&35 SOB N° 20195746171.
PROTOCOLO: 195746171 DE 13/09/2019. CODIGO DE VERIFICAGAO:
v 11904334248. NIRE: 41600879881.

. B |  ANNELISE ECKHARDT ALMEIDA EIRELI
JUNTA COMERCIAL
00 PARAMA LEANDRO MARCOS RAYSEL BISCAIA

SECRETARIO-GERAL
CURITIBA, 18/09/2019
www.empresafacil.pr.gov.br

A validade deste documento, se impresso, fica sujeito a comprovagdo de sua autenticidade nos respectivos portais,
informando seus respectivos cédigos de verificagdo.
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ANNELISE ECKHARDT ALMEIDA EIRELI
CNPJ/MF n° 33.773.578/0001-30

NIRE: 41600879881

SEGUNDA ALTERACAO DO ATO CONSTITUTIVO

ANNELISE ECKHARDT ALMEIDA, brasileira, solteira, maior, natural
da cidade de Foz do Iguagu/PR, nascida em 20/02/1995, empresaria,
portadora da Carteira Nacional de Habilitagdio n° 05898812310
DETRAN/PR, e inscrita no CPF/MF sob n° 095.629.129-57, residente e
domiciliada na Rua Capitdo Acacio Pedroso, n® 216, Apto F 44, Jardim
Iguagu; CEP: 85.853-330, nesta cidade e municipio de Foz do Iguacgu,
Estado do Parand, na condicdo de titular da Empresa Individual de
Responsabilidade Limitada— EIRELI, que gira sob a denominagao social de
ANNELISE ECKHARDT ALMEIDA EIRELI, com sede na Rua Santos
Dumont, n°® 1351; Sala “B”’; Centro; CEP 85.851-040, na cidade de Foz do
Iguacu— Estado do Paran4, inscrita no CNPJ/MF: 33.773.578/0001-30, com
ato devidamente registrado na Junta Comercial do Estado do Parand, sob n°
41600879881, por despacho em sessdo de 30/05/2019 e ultima alteragdo
arquivada sob o protocolo de n° 195746171 e 13/09/2019. Resolve
modificar seu ato constitutivo e alteragdes posteriores conforme as clausulas
e condigdes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA: O objeto social da EIRELI passa ser: Prestacao de servicos
de limpeza, asseio e conservaciao de estabelecimentos publicos, privados e comerciais,
hotéis, feiras e eventos; Prestacio de servicos de Agentes de Combate a Endemias,
Agentes de Saide, Ascensoristas, Assistentes e Auxiliares Administrativos, Auxiliares
de Cozinha, Auxiliares de Servicos Gerais, Auxiliares e Atendentes de Farmacia,
Bibliotecarios, Bombeiros Civil, Camareiras, Cantineiras, Carregadores, Chapeiros,
Coletores, Confeiteiros, Controladores de Acesso e Trafego, Controladores de
Vetores, Copeiras, Cozinheiros, Cuidadores de criancas, jovens, adultos e idosos,
Desinsetizadores, Digitadores, Educadores Social, Encarregados, Garagistas,
Garcons, Garis, Guardioes, Jardineiros, Lavadores, Leituristas de hidrometros, de
gis e de contadores de energia elétrica, Manobristas, Merendeiras, Mestre de
Cerimonias, Monitores, Motoristas, Operadores de Maquina Costal, Rocadeiras e
Empilhadeiras, Operadores de Maquinas Leves e Pesadas, Operadores de
teleatendimento, Padeiros, Panfleteiros, Porteiros, Promotores de Vendas,
Recepcionistas, Secretarias, Serventes, Serventes Hospitalar, Supervisores,
Telefonistas, Tratadores de Animais, Varredores em estabelecimentos publicos,
privados e comerciais, hotéis, feiras e eventos; Atendimentos a creches, colégios,
escolas e hospitais puablicos e privados; Servicos de jardinagem, paisagismo, corte de
grama, rocada e poda de arvores para estabelecimentos publicos e privados; Servicos
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ANNELISE ECKHARDT ALMEIDA EIRELI
CNPJ/MF n° 33.773.578/0001-30

NIRE: 41600879881

SEGUNDA ALTERACAO DO ATO CONSTITUTIVO

de manutencao de ruas, pracas, calcadas, pavimentacio poliédrica, capina e varricao
de ruas, pintura de meio fio em vias urbanas e rurais e rodovias; Servicos de limpeza
em piscinas e caixas d’agua em estabelecimentos publicos e privados; Servicos
domésticos; Atividades de ensino de esportes em ginasios e escolas esportivas publicas
e privadas e por professores independentes; Atividades de ensino de instrumento
musical e canto em estabelecimentos publicos e privados e por professores
independentes; Atividades de fisioterapia realizadas em centros e nicleos de
reabilitacao fisica puablicos e privados; Servicos de vigilincia desarmada em
estabelecimentos piublicos e privados; Servicos de monitoramento de sistemas de
seguranca eletronico em estabelecimentos publicos e privados; Servicos de
organizacao de feiras, congressos, exposicoes e festas para 6rgaos piublicos e privados;
Servicos de manutencdo predial envolvendo pedreiros, marceneiros, carpinteiros,
pintores, encanadores e eletricistas para estabelecimentos piublicos e privados;
Servicos de alimentacio (cafezinho, cantina e lanchonete); Atividades de
teleatendimento; Servicos de producio teatral e musical; Atividades de sonorizacao e
iluminacdo; Servicos de panfletagem e promociao de vendas; Preparacio de
documentos e servicos especializados de apoio administrativo para estabelecimentos
publicos e privados; Atividades de artes cénicas e espetaculos; a responsabilidade
técnica, quando exigida pela legislacdo, para qualquer atividade constante da
descricao do objeto, ficara a cargo do profissional legalmente habilitado, sécio ou nao.

CLAUSULA SEGUNDA: A vista das modificagdes ora ajustadas, resolve o titular por
este instrumento, consolidar o Ato Constitutivo, que passa a ter a seguinte redagao:

ANNELISE ECKHARDT ALMEIDA EIRELI
CNPJ/MF n° 33.773.578/0001-30

NIRE: 41600879881

CONSOLIDACAO

ANNELISE ECKHARDT ALMEIDA, brasileira, solteira, maior, natural
da cidade de Foz do Iguacu/PR, nascida em 20/02/1995, empresaria,
portadora da Carteira Nacional de Habilitagdo n° 05898812310
DETRAN/PR, ¢ inscrita no CPF/MF sob n° 095.629.129-57, residente e
domiciliada na Rua Capitdo Acacio Pedroso, n® 216, Apto F 44, Jardim
Iguagu; CEP: 85.853-330, nesta cidade e municipio de Foz do Iguacu,
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ANNELISE ECKHARDT ALMEIDA EIRELI
CNPJ/MF n° 33.773.578/0001-30

NIRE: 41600879881

SEGUNDA ALTERACAO DO ATO CONSTITUTIVO

Estado do Parand, na condicdo de titular da Empresa Individual de
Responsabilidade Limitada— EIRELI, que gira sob a denominagdo social de
ANNELISE ECKHARDT ALMEIDA EIRELI, com sede na Rua Santos
Dumont, n° 1351; Sala “B”; Centro; CEP 85.851-040, na cidade de Foz do
Iguagu— Estado do Parand, inscrita no CNPJ/MF: 33.773.578/0001-30, com
ato devidamente registrado na Junta Comercial do Estado Parand, sob n°
41600879881, por despacho em sessao de 30/05/2019 e ultima alteragdo
arquivada sob o protocolo de n° 195746171 e 13/09/2019, promove a
Consolidagdo Contratual, conforme as cldusulas a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA: O Tipo Juridico da empresa serd: EMPRESA INDIVIDUAL
DE RESPONSABILIDADE LTDA- EIRELI, com sub-rogacdo de todos os direitos e
obrigagdes pertinentes e girara sob o nome empresarial de ANNELISE ECKHARDT
ALMEIDA EIRELI e adotard como nome fantasia LIMPSERYV.

CLAUSULA SEGUNDA: A EIRELI terd sua sede na Rua Santos Dumont, n° 1351;
Sala “B”; Centro; CEP 85.851-040, na cidade de Foz do Iguacu, Estado do Parana,
podendo, a qualquer tempo, a critério da sua titular, abrir ou fechar filiais, em qualquer
parte do territdrio nacional.

CLAUSULA TERCEIRA: DO OBJETO SOCIAL- Prestaciao de servicos de limpeza,
asseio e conservacao de estabelecimentos publicos, privados e comerciais, hotéis,
feiras e eventos; Prestacao de servicos de Agentes de Combate a Endemias, Agentes
de Saude, Ascensoristas, Assistentes e Auxiliares Administrativos, Auxiliares de
Cozinha, Aucxiliares de Servicos Gerais, Auxiliares e Atendentes de Farmacia,
Bibliotecarios, Bombeiros Civil, Camareiras, Cantineiras, Carregadores, Chapeiros,
Coletores, Confeiteiros, Controladores de Acesso e Trafego, Controladores de
Vetores, Copeiras, Cozinheiros, Cuidadores de criancas, jovens, adultos e idosos,
Desinsetizadores, Digitadores, Educadores Social, Encarregados, Garagistas,
Garcons, Garis, Guardioes, Jardineiros, Lavadores, Leituristas de hidrometros, de
gas e de contadores de energia elétrica, Manobristas, Merendeiras, Mestre de
Cerimonias, Monitores, Motoristas, Operadores de Maquina Costal, Rocadeiras e
Empilhadeiras, Operadores de Maquinas Leves e Pesadas, Operadores de
teleatendimento, Padeiros, Panfleteiros, Porteiros, Promotores de Vendas,
Recepcionistas, Secretarias, Serventes, Serventes Hospitalar, Supervisores,
Telefonistas, Tratadores de Animais, Varredores em estabelecimentos publicos,
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ANNELISE ECKHARDT ALMEIDA EIRELI
CNPJ/MF n° 33.773.578/0001-30

NIRE: 41600879881

SEGUNDA ALTERACAO DO ATO CONSTITUTIVO

privados e comerciais, hotéis, feiras e eventos; Atendimentos a creches, colégios,
escolas e hospitais pablicos e privados; Servicos de jardinagem, paisagismo, corte de
grama, rocada e poda de arvores para estabelecimentos publicos e privados; Servicos
de manutencao de ruas, pracas, calcadas, pavimentacao poliédrica, capina e varricao
de ruas, pintura de meio fio em vias urbanas e rurais e rodovias; Servicos de limpeza
em piscinas e caixas d’agua em estabelecimentos publicos e privados; Servicos
domésticos; Atividades de ensino de esportes em ginasios e escolas esportivas publicas
e privadas e por professores independentes; Atividades de ensino de instrumento
musical e canto em estabelecimentos publicos e privados e por professores
independentes; Atividades de fisioterapia realizadas em centros e nucleos de
reabilitacao fisica puablicos e privados; Servicos de vigilaincia desarmada em
estabelecimentos piblicos e privados; Servicos de monitoramento de sistemas de
seguranca eletronico em estabelecimentos publicos e privados; Servicos de
organizacao de feiras, congressos, exposicoes e festas para 6rgaos publicos e privados;
Servicos de manutencao predial envolvendo pedreiros, marceneiros, carpinteiros,
pintores, encanadores e eletricistas para estabelecimentos publicos e privados;
Servicos de alimentacdo (cafezinho, cantina e lanchonete); Atividades de
teleatendimento; Servicos de producio teatral e musical; Atividades de sonorizacio e
iluminacido; Servicos de panfletagem e promocio de vendas; Preparacao de
documentos e servicos especializados de apoio administrativo para estabelecimentos
publicos e privados; Atividades de artes cénicas e espetaculos; a responsabilidade
técnica, quando exigida pela legislacdo, para qualquer atividade constante da
descricao do objeto, ficara a cargo do profissional legalmente habilitado, socio ou nao.

CLAUSULA QUARTA: DO PRAZO DE DURACAO- A EIRELI iniciou suas
atividades a partir da data do registro do ato constitutivo na Junta Comercial de Estado do
Parana em 30/05/2019 ¢ o prazo de duragdo ¢ por tempo indeterminado.

CLAUSULA QUINTA: DO CAPITAL SOCIAL- O capital social ¢ de R$ 100.00,00
(cem reais), totalmente integralizados em moeda corrente do pais.

Paragrafo Unico: A responsabilidade da titular ¢ restrita ao valor de seu capital.

CLAUSULA SEXTA: DA ADMINISTRACAO: A administragio da EIRELI cabera a
titular ANNELISE ECKHARDT ALMEIDA com os poderes ¢ atribuigoes de
Administrar, autorizando o uso do nome empresarial individualmente, vedado, no entanto,
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ANNELISE ECKHARDT ALMEIDA EIRELI
CNPJ/MF n° 33.773.578/0001-30

NIRE: 41600879881

SEGUNDA ALTERACAO DO ATO CONSTITUTIVO

em atividades estranhas ao interesse social ou assumir obrigacdes seja em favor proprio ou
de terceiros bem como onerar ou alienar bens iméveis da EIRELL

PARAGRAFO UNICO: Poderd ser designado administrador ndo titular, na forma
prevista no art.® 1.061 da lei 10.406/2002.

CLAUSULA SETIMA: DO EXERCICIO SOCIAL- O término de cada exercicio social
serda encerrado em 31 de dezembro do ano civil, com a apresentacio do balango
patrimonial e resultado econdmico do ano fiscal.

CLAUSULA OITAVA: A empresaria poderd fixar uma retirada mensal, a titulo de “pr6
labore”, observadas as disposi¢des regulamentares pertinentes.

CLAUSULA NONA: A administradora declara, sob as penas da lei, de que ndo esta
impedida de exercer a administragdo da EIRELI, por lei especial, ou em virtude de
condenacdo criminal, ou por se encontrar sob os efeitos dela, a pena que vede ainda que
temporariamente, o acesso a cargos publicos; ou por crime falimentar de prevaricagao,
peita ou suborno, concussdo, peculato, ou contra a economia popular, contra o sistema
financeiro nacional, contra normas de defesa da concorréncia, contra as relagdes de
consumo, fé publica, ou a propriedade.

CLAUSULA DECIMA: Falecendo ou interditado o titular da EIRELI, a empresa
continuara suas atividades com os herdeiros, sucessores e/ou sucessores do incapaz. Nao
sendo possivel ou inexistindo interesse destes, o valor de seus haveres serd apurado
liquidado com base na situacao patrimonial da empresa, a data da resolugdo, verificada em
balanco especialmente levantado.

Paragrafo Unico: O mesmo procedimento serd adotado em outros casos em que a
EIRELI se resolva em relagao a titular.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO: A
EIRELI declara, sob as penas da Lei, que:
a) Se enquadra na condi¢ado de MICROEMPRESA;
b) O valor da receita bruta anual da sociedade ndo excederd o limite fixado no inciso |
do artigo 3° da Lei Complementar n°® 123 de 14/12/2006;
¢) Nao se enquadra em qualquer das hipdteses de exclusdo relacionadas no § 4° do
artigo 3° da mesma Lei.
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CNPJ/MF n° 33.773.578/0001-30
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SEGUNDA ALTERACAO DO ATO CONSTITUTIVO

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: Declaro sob as penas da lei, que ndo participo de
nenhuma outra empresa dessa modalidade.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: Fica eleito o foro da Comarca de Foz do Iguacu,
Parana, para o exercicio e o cumprimento dos direitos e obrigagdes resultantes deste
contrato.

E, por estar assim justo e contratado, lavra, data e assina
digitalmente o presente instrumento, em via Unica,
obrigando-se fielmente cumpri-lo em todos os seus termos.

Foz do Iguagu/PR, 21 de outubro de 2019.

ANNELISE ECKHARDT ALMEIDA
CPF: 095.629.129-57
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Certificamos que o ato da empresa ANNELISE ECKHARDT ALMEIDA EIRELI consta assinado
digitalmente por:
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TERCEIRA ALTERACAO DO ATO CONSTITUTIVO

ANNELISE ECKHARDT ALMEIDA, brasileira, solteira, maior, natural
da cidade de Foz do Iguagu/PR, nascida em 20/02/1995, empresaria,
portadora da Carteira Nacional de Habilitagdio n° 05898812310
DETRAN/PR, e inscrita no CPF/MF sob n° 095.629.129-57, residente e
domiciliada na Rua Capitdo Acacio Pedroso, n® 216, Apto F 44, Jardim
Iguagu; CEP: 85.853-330, nesta cidade e municipio de Foz do Iguacgu,
Estado do Parand, na condicdo de titular da Empresa Individual de
Responsabilidade Limitada— EIRELI, que gira sob a denominagao social de
ANNELISE ECKHARDT ALMEIDA EIRELI, com sede na Rua Santos
Dumont, n°® 1351; Sala “B”’; Centro; CEP 85.851-040, na cidade de Foz do
Iguacu— Estado do Paran4, inscrita no CNPJ/MF: 33.773.578/0001-30, com
ato devidamente registrado na Junta Comercial do Estado do Parand, sob n°
41600879881, por despacho em sessdo de 30/05/2019 e ultima alteragdo
arquivada sob o protocolo de n® 196471001 em 22/10/2019. Resolve
modificar seu ato constitutivo e alteragdes posteriores conforme as clausulas
e condigdes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA: O objeto social da EIRELI passa ser: Prestacao de servicos
de limpeza, asseio e conservaciao de estabelecimentos publicos, privados e comerciais,
hotéis, feiras e eventos; Prestacio de servicos de Agentes de Combate a Endemias,
Agentes de Saide, Ascensoristas, Assistentes e Auxiliares Administrativos, Auxiliares
de Cozinha, Auxiliares de Servicos Gerais, Auxiliares e Atendentes de Farmacia,
Bibliotecarios, Bombeiros Civil, Camareiras, Cantineiras, Carregadores, Chapeiros,
Coletores, Confeiteiros, Controladores de Acesso e Trafego, Controladores de
Vetores, Copeiras, Cozinheiros, Cuidadores, Digitadores, Educadores Social,
Encarregados, Garagistas, Garcons, Garis, Guardioes, Jardineiros, Lavadores,
Leituristas de hidrometros, de gas e de contadores de energia elétrica, Manobristas,
Merendeiras, Mestre de Cerimonias, Monitores, Motoristas, Operadores de Maquina
Costal, Rocadeiras e Empilhadeiras, Operadores de Maquinas Leves e Pesadas,
Operadores de teleatendimento, Padeiros, Panfleteiros, Porteiros, Promotores de
Vendas, Recepcionistas, Secretarias, Serventes, Serventes Hospitalar, Supervisores,
Telefonistas, Tratadores de Animais, Varredores em estabelecimentos publicos,
privados e comerciais, hotéis, feiras e eventos; Atendimentos a creches, colégios,
escolas e hospitais publicos e privados; Servicos de jardinagem, paisagismo, corte de
grama, rocada e poda de arvores para estabelecimentos publicos e privados; Servicos
de manutencio de ruas, pracas, calcadas, pavimentacao poliédrica, capina e varricio
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de ruas, pintura de meio fio em vias urbanas e rurais e rodovias; Servicos de limpeza
em piscinas e caixas d’agua em estabelecimentos publicos e privados; Servicos
domésticos; Atividades de ensino de esportes em ginasios e escolas esportivas publicas
e privadas e por professores independentes; Atividades de ensino de instrumento
musical e canto em estabelecimentos publicos e privados e por professores
independentes; Atividades de fisioterapia realizadas em centros e nicleos de
reabilitacao fisica publicos e privados; Servicos de vigilincia desarmada em
estabelecimentos piblicos e privados; Servicos de monitoramento de sistemas de
seguranca eletronico em estabelecimentos publicos e privados; Servicos de
organizacao de feiras, congressos, exposicoes e festas para 6rgaos publicos e privados;
Servicos de manutencao predial envolvendo pedreiros, marceneiros, carpinteiros,
pintores, encanadores e eletricistas para estabelecimentos publicos e privados;
Servicos de alimentacdo (cafezinho, cantina e lanchonete); Atividades de
teleatendimento; Servicos de producio teatral e musical; Atividades de sonorizacio e
iluminacido; Servicos de panfletagem e promocio de vendas; Preparacdo de
documentos e servicos especializados de apoio administrativo para estabelecimentos
publicos e privados; a responsabilidade técnica, quando exigida pela legislaciao, para
qualquer atividade constante da descricao do objeto, ficara a cargo do profissional
legalmente habilitado, s6cio ou nao.

CLAUSULA SEGUNDA: A vista das modificagdes ora ajustadas, resolve o titular por
este instrumento, consolidar o Ato Constitutivo, que passa a ter a seguinte redagao:

ANNELISE ECKHARDT ALMEIDA EIRELI
CNPJ/MF n° 33.773.578/0001-30

NIRE: 41600879881

CONSOLIDACAO

ANNELISE ECKHARDT ALMEIDA, brasileira, solteira, maior, natural
da cidade de Foz do Iguagu/PR, nascida em 20/02/1995, empresaria,
portadora da Carteira Nacional de Habilitagio n° 05898812310
DETRAN/PR, ¢ inscrita no CPF/MF sob n° 095.629.129-57, residente e
domiciliada na Rua Capitdo Acécio Pedroso, n° 216, Apto F 44, Jardim
Iguagu; CEP: 85.853-330, nesta cidade e municipio de Foz do Iguacu,
Estado do Parana, na condi¢do de titular da Empresa Individual de
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CNPJ/MF n° 33.773.578/0001-30
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TERCEIRA ALTERACAO DO ATO CONSTITUTIVO

Responsabilidade Limitada— EIRELI, que gira sob a denominagdo social de
ANNELISE ECKHARDT ALMEIDA EIRELI, com sede na Rua Santos
Dumont, n® 1351; Sala “B”; Centro; CEP 85.851-040, na cidade de Foz do
Iguagu— Estado do Parana, inscrita no CNPJ/MF: 33.773.578/0001-30, com
ato devidamente registrado na Junta Comercial do Estado Parana, sob n°
41600879881, por despacho em sessao de 30/05/2019 e ultima alteragdo
arquivada sob o protocolo de n° 196471001 em 22/10/2019, promove a
Consolidagao Contratual, conforme as clausulas a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA: O Tipo Juridico da empresa serd: EMPRESA INDIVIDUAL
DE RESPONSABILIDADE LTDA- EIRELI, com sub-rogacdo de todos os direitos e
obrigagdes pertinentes e girara sob o nome empresarial de ANNELISE ECKHARDT
ALMEIDA EIRELI e adotard como nome fantasia LIMPSERYV.

CLAUSULA SEGUNDA: A EIRELI terd sua sede na Rua Santos Dumont, n® 1351;
Sala “B”; Centro; CEP 85.851-040, na cidade de Foz do Iguacu, Estado do Parana,
podendo, a qualquer tempo, a critério da sua titular, abrir ou fechar filiais, em qualquer
parte do territorio nacional.

CLAUSULA TERCEIRA: DO OBJETO SOCIAL- Prestacao de servicos de limpeza,
asseio e conservaciao de estabelecimentos piublicos, privados e comerciais, hotéis,
feiras e eventos; Prestacido de servicos de Agentes de Combate a Endemias, Agentes
de Saude, Ascensoristas, Assistentes e Auxiliares Administrativos, Auxiliares de
Cozinha, Aucxiliares de Servicos Gerais, Auxiliares e Atendentes de Farmaécia,
Bibliotecarios, Bombeiros Civil, Camareiras, Cantineiras, Carregadores, Chapeiros,
Coletores, Confeiteiros, Controladores de Acesso e Trafego, Controladores de
Vetores, Copeiras, Cozinheiros, Cuidadores, Digitadores, Educadores Social,
Encarregados, Garagistas, Garcons, Garis, Guardioes, Jardineiros, Lavadores,
Leituristas de hidrometros, de gas e de contadores de energia elétrica, Manobristas,
Merendeiras, Mestre de Cerimonias, Monitores, Motoristas, Operadores de Maquina
Costal, Rocadeiras e Empilhadeiras, Operadores de Maquinas Leves e Pesadas,
Operadores de teleatendimento, Padeiros, Panfleteiros, Porteiros, Promotores de
Vendas, Recepcionistas, Secretarias, Serventes, Serventes Hospitalar, Supervisores,
Telefonistas, Tratadores de Animais, Varredores em estabelecimentos publicos,
privados e comerciais, hotéis, feiras e eventos; Atendimentos a creches, colégios,
escolas e hospitais publicos e privados; Servicos de jardinagem, paisagismo, corte de

Pagina 3 de 6

USO EXCLUSIVO JUCEPAR

A validade deste documento, se impresso, fica sujeito a comprovagdo de sua autenticidade nos respectivos portais,
informando seus respectivos cdédigos de verificagédo.



Pagina 4 de 7

ANNELISE ECKHARDT ALMEIDA EIRELI
CNPJ/MF n° 33.773.578/0001-30

NIRE: 41600879881

TERCEIRA ALTERACAO DO ATO CONSTITUTIVO

grama, rocada e poda de arvores para estabelecimentos publicos e privados; Servicos
de manutencao de ruas, pracas, calcadas, pavimentacao poliédrica, capina e varricao
de ruas, pintura de meio fio em vias urbanas e rurais e rodovias; Servicos de limpeza
em piscinas e caixas d’agua em estabelecimentos publicos e privados; Servicos
domésticos; Atividades de ensino de esportes em ginasios e escolas esportivas publicas
e privadas e por professores independentes; Atividades de ensino de instrumento
musical e canto em estabelecimentos publicos e privados e por professores
independentes; Atividades de fisioterapia realizadas em centros e nucleos de
reabilitacao fisica puablicos e privados; Servicos de vigilincia desarmada em
estabelecimentos piblicos e privados; Servicos de monitoramento de sistemas de
seguranca eletronico em estabelecimentos publicos e privados; Servicos de
organizacao de feiras, congressos, exposicoes e festas para 6rgaos publicos e privados;
Servicos de manutencao predial envolvendo pedreiros, marceneiros, carpinteiros,
pintores, encanadores e eletricistas para estabelecimentos publicos e privados;
Servicos de alimentacdo (cafezinho, cantina e lanchonete); Atividades de
teleatendimento; Servicos de producio teatral e musical; Atividades de sonorizacao e
iluminacido; Servicos de panfletagem e promocio de vendas; Preparacdo de
documentos e servicos especializados de apoio administrativo para estabelecimentos
publicos e privados; a responsabilidade técnica, quando exigida pela legislaciao, para
qualquer atividade constante da descricio do objeto, ficara a cargo do profissional
legalmente habilitado, socio ou nao.

CLAUSULA QUARTA: DO PRAZO DE DURACAO- A EIRELI iniciou suas
atividades a partir da data do registro do ato constitutivo na Junta Comercial de Estado do
Parana em 30/05/2019 ¢ o prazo de duragdo ¢ por tempo indeterminado.

CLAUSULA QUINTA: DO CAPITAL SOCIAL- O capital social ¢ de R$ 100.00,00
(cem reais), totalmente integralizados em moeda corrente do pais.

Paragrafo Unico: A responsabilidade da titular ¢ restrita ao valor de seu capital.

CLAUSULA SEXTA: DA ADMINISTRACAO: A administragio da EIRELI cabera a
titular ANNELISE ECKHARDT ALMEIDA com os poderes ¢ atribuigoes de
Administrar, autorizando o uso do nome empresarial individualmente, vedado, no entanto,

em atividades estranhas ao interesse social ou assumir obrigagdes seja em favor proprio ou

de terceiros bem como onerar ou alienar bens imoveis da EIRELI.
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TERCEIRA ALTERACAO DO ATO CONSTITUTIVO

PARAGRAFO UNICO: Poderd ser designado administrador ndo titular, na forma
prevista no art.° 1.061 da lei 10.406/2002.

CLAUSULA SETIMA: DO EXERCICIO SOCIAL- O término de cada exercicio social
sera encerrado em 31 de dezembro do ano civil, com a apresentacdo do balanco
patrimonial e resultado econdmico do ano fiscal.

CLAUSULA OITAVA: A empresaria podera fixar uma retirada mensal, a titulo de “pr6
labore”, observadas as disposi¢des regulamentares pertinentes.

CLAUSULA NONA: A administradora declara, sob as penas da lei, de que ndo estd
impedida de exercer a administragdo da EIRELI, por lei especial, ou em virtude de
condenagdo criminal, ou por se encontrar sob os efeitos dela, a pena que vede ainda que
temporariamente, 0 acesso a cargos publicos; ou por crime falimentar de prevaricagdo,
peita ou suborno, concussdo, peculato, ou contra a economia popular, contra o sistema
financeiro nacional, contra normas de defesa da concorréncia, contra as relagdes de
consumo, fé publica, ou a propriedade.

CLAUSULA DECIMA: Falecendo ou interditado o titular da EIRELI, a empresa
continuara suas atividades com os herdeiros, sucessores e/ou sucessores do incapaz. Nao
sendo possivel ou inexistindo interesse destes, o valor de seus haveres serd apurado
liquidado com base na situagao patrimonial da empresa, a data da resolugdo, verificada em
balanco especialmente levantado.

Paragrafo Unico: O mesmo procedimento serd adotado em outros casos em que a
EIRELI se resolva em relagao a titular.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO: A
EIRELI declara, sob as penas da Lei, que:
a) Se enquadra na condi¢do de MICROEMPRESA;
b) O valor da receita bruta anual da sociedade ndo excedera o limite fixado no inciso I
do artigo 3° da Lei Complementar n°® 123 de 14/12/2006;
¢) Nao se enquadra em qualquer das hipodteses de exclusdo relacionadas no § 4° do
artigo 3° da mesma Lei.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: Declaro sob as penas da lei, que ndo participo de
nenhuma outra empresa dessa modalidade.
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ANNELISE ECKHARDT ALMEIDA EIRELI
CNPJ/MF n° 33.773.578/0001-30
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TERCEIRA ALTERACAO DO ATO CONSTITUTIVO

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: Fica eleito o foro da Comarca de Foz do Iguacu,
Parana, para o exercicio e o cumprimento dos direitos e obrigagcdes resultantes deste
contrato.

E, por estar assim justo e contratado, lavra, data e assina
digitalmente o presente instrumento, em via Unica,
obrigando-se fielmente cumpri-lo em todos os seus termos.

Foz do Iguagu/PR, 24 de outubro de 2019.

ANNELISE ECKHARDT ALMEIDA
CPF: 095.629.129-57
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MINISTERIO DA ECONOMIA

Secretaria de Governo Digital
Departamento Nacional de Registro Empresarial e Integragao

ASSINATURA ELETRONICA

Certificamos que o ato da empresa ANNELISE ECKHARDT ALMEIDA EIRELI consta assinado
digitalmente por:

Identificacédo do(s) Assinante(s)

CPF/CNPJ Nome
09562912957

ANNELISE ECKHARDT ALMEIDA

CERTIFICO O REGISTRO EM 25/10/2019 10:50 SOB N° 20196544882.
PROTOCOLO: 196544882 DE 25/10/2019. CODIGO DE VERIFICAGAO:
v 11904965671. NIRE: 41600879881.

. B |  ANNELISE ECKHARDT ALMEIDA EIRELI
JUNTA COMERCIAL
00 PARAMA LEANDRO MARCOS RAYSEL BISCAIA

SECRETARIO-GERAL
CURITIBA, 25/10/2019
www.empresafacil.pr.gov.br

A validade deste documento, se impresso, fica sujeito a comprovagdo de sua autenticidade nos respectivos portais,
informando seus respectivos cédigos de verificagdo.
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ANNELISE ECKHARDT ALMEIDA EIRELI
CNPJ/MF n° 33.773.578/0001-30

NIRE: 41600879881

QUARTA ALTERACAO DO ATO CONSTITUTIVO

ANNELISE ECKHARDT ALMEIDA, brasileira, solteira, maior, natural
da cidade de Foz do Iguagu/PR, nascida em 20/02/1995, empresaria,
portadora da Carteira Nacional de Habilitagdio n° 05898812310
DETRAN/PR, e inscrita no CPF/MF sob n° 095.629.129-57, residente e
domiciliada na Rua Capitdo Acacio Pedroso, n® 216, Apto F 44, Jardim
Iguagu; CEP: 85.853-330, nesta cidade e municipio de Foz do Iguacgu,
Estado do Parand, na condicdo de titular da Empresa Individual de
Responsabilidade Limitada— EIRELI, que gira sob a denominagao social de
ANNELISE ECKHARDT ALMEIDA EIRELI, com sede na Rua Santos
Dumont, n°® 1351; Sala “B”’; Centro; CEP 85.851-040, na cidade de Foz do
Iguacu— Estado do Paran4, inscrita no CNPJ/MF: 33.773.578/0001-30, com
ato devidamente registrado na Junta Comercial do Estado do Parand, sob n°
41600879881, por despacho em sessdo de 30/05/2019 e ultima alteragdo
arquivada sob o protocolo de n® 196544882 em 25/10/2019. Resolve
modificar seu ato constitutivo e alteragdes posteriores conforme as clausulas
e condigdes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA: O objeto social da EIRELI passa ser: Prestacao de servicos
de limpeza, asseio e conservaciao de estabelecimentos publicos, privados e comerciais,
hotéis, feiras e eventos; Prestacio de servicos de Agentes de Combate a Endemias,
Agentes de Saide, Ascensoristas, Assistentes e Auxiliares Administrativos, Auxiliares
de Cozinha, Auxiliares de Servicos Gerais, Auxiliares e Atendentes de Farmacia,
Bibliotecarios, Bombeiros Civil, Camareiras, Cantineiras, Carregadores, Chapeiros,
Coletores, Confeiteiros, Controladores de Acesso e Trafego, Controladores de
Vetores, Copeiras, Cozinheiros, Cuidadores, Digitadores, Educadores Social,
Encarregados, Garagistas, Garcons, Garis, Guardioes, Jardineiros, Lavadores,
Leituristas de hidrometros, de gas e de contadores de energia elétrica, Manobristas,
Merendeiras, Mestre de Cerimonias, Monitores, Motoristas, Operadores de Maquina
Costal, Rocadeiras e Empilhadeiras, Operadores de Maquinas Leves e Pesadas,
Operadores de teleatendimento, Padeiros, Panfleteiros, Porteiros, Promotores de
Vendas, Recepcionistas, Secretarias, Serventes, Serventes Hospitalar, Supervisores,
Telefonistas, Tratadores de Animais, Varredores em estabelecimentos publicos,
privados e comerciais, hotéis, feiras e eventos; Atendimentos a creches, colégios,
escolas e hospitais publicos e privados; Servicos de jardinagem, paisagismo, corte de
grama, rocada e poda de arvores para estabelecimentos publicos e privados; Servicos
de manutencio de ruas, pracas, calcadas, pavimentacao poliédrica, capina e varricio
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ANNELISE ECKHARDT ALMEIDA EIRELI
CNPJ/MF n° 33.773.578/0001-30

NIRE: 41600879881

QUARTA ALTERACAO DO ATO CONSTITUTIVO

de ruas, pintura de meio fio em vias urbanas e rurais e rodovias; Servicos de limpeza
em piscinas e caixas d’agua em estabelecimentos publicos e privados; Servicos
domésticos; Atividades de ensino de esportes em ginasios e escolas esportivas publicas
e privadas e por professores independentes; Servicos de vigilancia desarmada em
estabelecimentos piblicos e privados, Servicos de monitoramento de sistemas de
seguranca eletronico em estabelecimentos piblicos e privados; Servicos de
organizacao de feiras, congressos, exposicoes e festas para 6rgaos piublicos e privados;
Servicos de manutencdo predial envolvendo pedreiros, marceneiros, carpinteiros,
pintores, encanadores e eletricistas para estabelecimentos publicos e privados;
Servicos de alimentacdo (cafezinho, cantina e lanchonete); Atividades de
teleatendimento; Servicos de panfletagem e promocio de vendas; Preparacao de
documentos e servicos especializados de apoio administrativo para estabelecimentos
publicos e privados.

CLAUSULA SEGUNDA: A vista das modificagdes ora ajustadas, resolve o titular por
este instrumento, consolidar o Ato Constitutivo, que passa a ter a seguinte redacgao:

ANNELISE ECKHARDT ALMEIDA EIRELI
CNPJ/MF n° 33.773.578/0001-30

NIRE: 41600879881

CONSOLIDACAO

ANNELISE ECKHARDT ALMEIDA, brasileira, solteira, maior, natural
da cidade de Foz do Iguagu/PR, nascida em 20/02/1995, empresaria,
portadora da Carteira Nacional de Habilitagdio n° 05898812310
DETRAN/PR, e inscrita no CPF/MF sob n° 095.629.129-57, residente e
domiciliada na Rua Capitdo Acacio Pedroso, n® 216, Apto F 44, Jardim
Iguagu; CEP: 85.853-330, nesta cidade e municipio de Foz do Iguacu,
Estado do Parand, na condicdo de titular da Empresa Individual de
Responsabilidade Limitada— EIRELI, que gira sob a denominagao social de
ANNELISE ECKHARDT ALMEIDA EIRELI, com sede na Rua Santos
Dumont, n° 1351; Sala “B”; Centro; CEP 85.851-040, na cidade de Foz do
Iguacu— Estado do Parang, inscrita no CNPJ/MF: 33.773.578/0001-30, com
ato devidamente registrado na Junta Comercial do Estado Parand, sob n°
41600879881, por despacho em sessao de 30/05/2019 e ultima alteragdo
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arquivada sob o protocolo de n° 196471001 em 22/10/2019, promove a
Consolidagao Contratual, conforme as clausulas a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA: O Tipo Juridico da empresa sera: EMPRESA INDIVIDUAL
DE RESPONSABILIDADE LTDA- EIRELI, com sub-rogacdo de todos os direitos e
obrigacdes pertinentes e girard sob o nome empresarial d¢ ANNELISE ECKHARDT
ALMEIDA EIRELI e adotara como nome fantasia LIMPSERY.

CLAUSULA SEGUNDA: A EIRELI terd sua sede na Rua Santos Dumont, n® 1351;
Sala “B”; Centro; CEP 85.851-040, na cidade de Foz do Iguacu, Estado do Parana,
podendo, a qualquer tempo, a critério da sua titular, abrir ou fechar filiais, em qualquer
parte do territorio nacional.

CLAUSULA TERCEIRA: DO OBJETO SOCIAL- Prestacdo de servicos de limpeza,
asseio e conservacao de estabelecimentos publicos, privados e comerciais, hotéis,
feiras e eventos; Prestacdo de servicos de Agentes de Combate a Endemias, Agentes
de Saude, Ascensoristas, Assistentes e Auxiliares Administrativos, Auxiliares de
Cozinha, Auxiliares de Servicos Gerais, Auxiliares e Atendentes de Farmacia,
Bibliotecarios, Bombeiros Civil, Camareiras, Cantineiras, Carregadores, Chapeiros,
Coletores, Confeiteiros, Controladores de Acesso e Trafego, Controladores de
Vetores, Copeiras, Cozinheiros, Cuidadores, Digitadores, Educadores Social,
Encarregados, Garagistas, Garcons, Garis, Guardioes, Jardineiros, Lavadores,
Leituristas de hidrometros, de gas e de contadores de energia elétrica, Manobristas,
Merendeiras, Mestre de Cerimonias, Monitores, Motoristas, Operadores de Maquina
Costal, Rocadeiras e Empilhadeiras, Operadores de Maquinas Leves e Pesadas,
Operadores de teleatendimento, Padeiros, Panfleteiros, Porteiros, Promotores de
Vendas, Recepcionistas, Secretarias, Serventes, Serventes Hospitalar, Supervisores,
Telefonistas, Tratadores de Animais, Varredores em estabelecimentos publicos,
privados e comerciais, hotéis, feiras e eventos; Atendimentos a creches, colégios,
escolas e hospitais publicos e privados; Servicos de jardinagem, paisagismo, corte de
grama, rocada e poda de arvores para estabelecimentos publicos e privados; Servicos
de manutencio de ruas, pracas, calcadas, pavimentacio poliédrica, capina e varricao
de ruas, pintura de meio fio em vias urbanas e rurais e rodovias; Servicos de limpeza
em piscinas e caixas d’agua em estabelecimentos publicos e privados; Servicos
domésticos; Atividades de ensino de esportes em ginasios e escolas esportivas publicas
e privadas e por professores independentes; Servicos de vigilincia desarmada em
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estabelecimentos piblicos e privados, Servicos de monitoramento de sistemas de
seguranca eletronico em estabelecimentos piblicos e privados; Servicos de
organizacao de feiras, congressos, exposicoes e festas para 6rgaos publicos e privados;
Servicos de manutencdo predial envolvendo pedreiros, marceneiros, carpinteiros,
pintores, encanadores e eletricistas para estabelecimentos publicos e privados;
Servicos de alimentacio (cafezinho, cantina e lanchonete); Atividades de
teleatendimento; Servicos de panfletagem e promocio de vendas; Preparacao de
documentos e servicos especializados de apoio administrativo para estabelecimentos
publicos e privados.

CLAUSULA QUARTA: DO PRAZO DE DURACAO- A EIRELI iniciou suas
atividades a partir da data do registro do ato constitutivo na Junta Comercial de Estado do
Parana em 30/05/2019 e o prazo de duragdo ¢ por tempo indeterminado.

CLAUSULA QUINTA: DO CAPITAL SOCIAL- O capital social ¢ de R$ 100.00,00
(cem reais), totalmente integralizados em moeda corrente do pais.

Paragrafo Unico: A responsabilidade da titular ¢ restrita ao valor de seu capital.

CLAUSULA SEXTA: DA ADMINISTRACAO: A administragdo da EIRELI cabera a
titular ANNELISE ECKHARDT ALMEIDA com os poderes ¢ atribuigdes de
Administrar, autorizando o uso do nome empresarial individualmente, vedado, no entanto,
em atividades estranhas ao interesse social ou assumir obrigagdes seja em favor proprio ou

de terceiros bem como onerar ou alienar bens imoveis da EIRELI.

PARAGRAFO UNICO: Podera ser designado administrador ndo titular, na forma
prevista no art.° 1.061 da lei 10.406/2002.

CLAUSULA SETIMA: DO EXERCICIO SOCIAL- O término de cada exercicio social
sera encerrado em 31 de dezembro do ano civil, com a apresentacio do balango
patrimonial e resultado econdmico do ano fiscal.

CLAUSULA OITAVA: A empresaria podera fixar uma retirada mensal, a titulo de “pr6
labore”, observadas as disposi¢des regulamentares pertinentes.
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CLAUSULA NONA: A administradora declara, sob as penas da lei, de que ndo esta
impedida de exercer a administragdo da EIRELI, por lei especial, ou em virtude de
condenacdo criminal, ou por se encontrar sob os efeitos dela, a pena que vede ainda que
temporariamente, o0 acesso a cargos publicos; ou por crime falimentar de prevaricagao,
peita ou suborno, concussdo, peculato, ou contra a economia popular, contra o sistema
financeiro nacional, contra normas de defesa da concorréncia, contra as relagdes de
consumo, fé publica, ou a propriedade.

CLAUSULA DECIMA: Falecendo ou interditado o titular da EIRELI, a empresa
continuara suas atividades com os herdeiros, sucessores e/ou sucessores do incapaz. Nao
sendo possivel ou inexistindo interesse destes, o valor de seus haveres serd apurado
liquidado com base na situagdo patrimonial da empresa, a data da resolugdo, verificada em
balanco especialmente levantado.

Paragrafo Unico: O mesmo procedimento serd adotado em outros casos em que a
EIRELI se resolva em relagao a titular.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO: A
EIRELI declara, sob as penas da Lei, que:
a) Se enquadra na condi¢do de MICROEMPRESA;
b) O valor da receita bruta anual da sociedade ndo excedera o limite fixado no inciso I
do artigo 3° da Lei Complementar n°® 123 de 14/12/2006;
¢) Nao se enquadra em qualquer das hipoteses de exclusdo relacionadas no § 4° do
artigo 3° da mesma Lei.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: Declaro sob as penas da lei, que ndo participo de
nenhuma outra empresa dessa modalidade.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: Fica eleito o foro da Comarca de Foz do Iguacu,
Parana, para o exercicio ¢ o cumprimento dos direitos e obrigagdes resultantes deste
contrato.

E, por estar assim justo e contratado, lavra, data e assina
digitalmente o presente instrumento, em via Unica,
obrigando-se fielmente cumpri-lo em todos os seus termos.
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USO EXCLUSIVO JUCEPAR

A validade deste documento, se impresso, fica sujeito a comprovagdo de sua autenticidade nos respectivos portais,
informando seus respectivos cdédigos de verificagédo.
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ANNELISE ECKHARDT ALMEIDA EIRELI
CNPJ/MF n° 33.773.578/0001-30

NIRE: 41600879881

QUARTA ALTERACAO DO ATO CONSTITUTIVO

Foz do Iguagu/PR, 01 de novembro de 2019.

ANNELISE ECKHARDT ALMEIDA
CPF: 095.629.129-57
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USO EXCLUSIVO JUCEPAR

A validade deste documento, se impresso, fica sujeito a comprovagdo de sua autenticidade nos respectivos portais,
informando seus respectivos cdédigos de verificagédo.
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MINISTERIO DA ECONOMIA

Secretaria de Governo Digital
Departamento Nacional de Registro Empresarial e Integragao

ASSINATURA ELETRONICA

Certificamos que o ato da empresa ANNELISE ECKHARDT ALMEIDA EIRELI consta assinado
digitalmente por:

Identificacédo do(s) Assinante(s)

CPF/CNPJ Nome
09562912957

ANNELISE ECKHARDT ALMEIDA

CERTIFICO O REGISTRO EM 04/11/2019 16:20 SOB N° 20196807964.
PROTOCOLO: 196807964 DE 04/11/2019. CODIGO DE VERIFICAGAO:
11905097517. NIRE: 41600879881.

v ANNELISE ECKHARDT ALMEIDA EIRELI
| Y | LEANDRO MARCOS RAYSEL BISCAIA
JUNTA COMERCIAL SECRETARIO-GERAL

DO PARAMA CURITIBA, 04/11/2019

www.empresafacil.pr.gov.br

A validade deste documento, se impresso, fica sujeito a comprovagdo de sua autenticidade nos respectivos portais,
informando seus respectivos cédigos de verificagdo.
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ANNELISE ECKHARDT ALMEIDA LTDA
CNPJ/MF N° 33.773.578/0001-30
NIRE 41600879881
QUINTA ALTERACAO CONTRATUAL

ANNELISE ECKHARDT ALMEIDA, brasileira, casada sob o regime de
comunhio parcial de bens, maior, natural da cidade de Foz do Iguagu/PR,
nascida em 20/02/1995, empresaria, portadora da Carteira Nacional de
Habilitagdo n® 05898812310 DETRAN/PR, e inscrita no CPF/MF sob o n°
095.629.129-57, residente e domiciliada na Rua da Servidao Alfredo
Mertig, n® 76, Sdo Roque, CEP: 85853-340, na cidade de Foz do Iguacu/PR.
Unica socia componente da Sociedade Empresaria Limitada que gira sob
o nome empresarial de ANNELISE ECKHARDT ALMEIDA LTDA,
com sede e foro a Rua Santos Dumont, n° 1351, Sala B, Centro, CEP:
85851-040, na cidade de Foz do Iguagu, Estado do Parand, inscrita no
CNPJ/MF sob o n° 33.773.578/0001-30, com contrato social arquivado na
Jucepar sob o n° 41600879881 em sessao de 30/05/2019 e ultima alteragao
arquivada sob o n° 20196807964 em sessdao de 04/11/2019. Resolve por este
instrumento, alterar o contrato social mediante as seguintes clausulas:

CLAUSULA PRIMEIRA: O endereco fica alterado para: Rua da Servidao Alfredo
Mertig, n° 76, Sao Roque, CEP: 85853-340, na cidade de Foz do Iguacu, Estado do
Parana.

Paragrafo Unico: A alteracdo da natureza juridica da presente sociedade operou-se por meio
de transforma¢do automatica da EIRELI para Sociedade Limitada, conforme disposi¢cdo
contida no art 41 da Lei n.14.195, de 26 de agosto de 2021.

CLAUSULA SEGUNDA: Condicoes gerais: permanecem inalteradas as demais cldusulas e

condig¢des do contrato social primitivo e alteragdes posteriores, desde que nao colidam com as
disposi¢oes da presente alteragao.

Lavrado em 01 (uma) via, lido, conferido, compreendido, elaborado
de conformidade e nos termos, condicoes e intencao propostas pelos
socios ora presentes e que os mesmos assinem digitalmente,
assumindo integralmente as responsabilidades legais decorrentes do
presente ato, obrigando-se fielmente por si, seus herdeiros e

sucessores legais a cumpri-lo em todos os seus termos.

Foz do Iguagu/PR, 22 de fevereiro de 2023.

ANNELISE ECKHARDT ALMEIDA



MINISTERIO DA ECONOMIA

Secretaria Especial de Desburocratizacao, Gestao e Governo Digital
Secretaria de Governo Digital

Departamento Nacional de Registro Empresarial e Integragao

ASSINATURA ELETRONICA
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Certificamos que o ato da empresa ANNELISE ECKHARDT ALMEIDA LTDA consta assinado digitalmente por:

IDENTIFICAGAO DO(S) ASSINANTE(S)

CPF/CNPJ

Nome

09562912957 ANNELISE ECKHARDT ALMEIDA

v

JUCEP

A validade deste documento,

CERTIFICO O REGISTRO EM 24/02/2023 12:02 SOB N° 20231248687.
PROTOCOLO: 231248687 DE 24/02/2023.

cODIGO DE VERIFICAGAO: 12302536706. CNPJ DA SEDE: 33773578000130.
NIRE: 41600879881. COM EFEITOS DO REGISTRO EM: 22/02/2023.
ANNELISE ECKHARDT ALMEIDA LTDA

LEANDRO MARCOS RAYSEL BISCAIA
SECRETARIO-GERAL
www.empresafacil.pr.gov.br

se impresso, fica sujeito a comprovacgdo de sua autenticidade nos respectivos portais,

informando seus respectivos cédigos de verificagédo.
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Grupo II - Classe VII — Plenario

TC-006.410/2014-6

Natureza: Representacao

Entidade: Universidade Federal da Integragdo Latino-Americana
— Unila.

Representante: Protecdo Vigilancia Patrimonial e Industrial
Ltda. (CNPJ 00.117.419/0001-28).

Advogado constituido nos autos: nao ha.

Sumiério: REPRESENTACAO. REGISTRO DE PRECOS
PARA A CONTRATACAO DE SERVICOS DE VIGILANCIA
ARMADA E DESARMADA. DESCLASSIFICACAO DE
LICITANTE EM FACE DE PRETENSA
INEXEQUIBILIDADE DECORRENTE DE
PREENCHIMENTO INDEVIDO DE PLANILHA DE
CUSTOS. LUCRO INSUFICIENTE PARA COBRIR O ERRO
NA INCLUSAO DE ENCARGOS RELATIVOS AO
INTERVALO INTRAJORNADA. CUSTO TRABALHISTA
OBRIGATORIO ESTABELECIDO EM CONVENCAO
COLETIVA DE TRABALHO. ERRO NA PLANILHA BASE
EDITALICIA. ATOS DO PREGOEIRO PAUTADOS NA IN-
SLTI 02/2008, DO MPOG. PROPOSTA CLASSIFICADA
COM BAIXISSIMA MARGEM DE LUCRO. VICIO NO
EDITAL NAO IMPACTOU NA APRESENTACAO DE
PROPOSTAS MAIS ONEROSAS. AUSENCIA DE PREJUIZO
NA OBTENCAO DA MELHOR OFERTA.
IRREGULARIDADE FORMAL. CONHECIMENTO DA
REPRESENTACAO. PROCEDENCIA PARCIAL.
NOTIFICACAO. COMUNICACOES. ARQUIVAMENTO.

Se nao configurada a lesdio a um interesse protegido
juridicamente, ndo se configura a nulidade do ato.

RELATORIO

Em exame, representacdo formulada pela empresa Protecdo Vigilancia Patrimonial e
Industrial Ltda., com fundamento no art. 113, § 1°, da Lei 8.666/93, contra atos do Pregao Eletronico
n°® 36/2013, conduzido pela Universidade Federal da Integracdo Latino-Americana (Unila). O objeto
do certame ¢ a contratagdo de servigos de vigilancia armada e ndo armada, em valor editalicio
estimado em R$ 3.565.952,40.

2. Reproduzo, no que importa e com os ajustes na forma que julgo adequados, a instrugao
elaborada no ambito da Secex/PR, anuida pelo corpo dirigente da unidade (pegas 23 a 25):

“Cuidam os autos de representacdo a respeito de possiveis irregularidades ocorridas na
Universidade Federal da Integra¢do Latino-Americana - Unila, relacionadas a licitagdo - Pregdo
Eletronico n. 36/2013 (registro de prego para contrata¢do de servigos de vigilancia armada e
desarmada). A correspondente documentagdo foi protocolizada em 25/3/2014, conforme pegas 1 a 6.

2. A denunciante - Protecdo Vigilancia Patrimonial e Industrial Ltda., apresentou, na licitagdo
em questdo, a menor proposta, no valor de R$ 2.788.350,00 (pega 2, p. 6).

3. Uma das concorrentes, a empresa Veper Servicos de Vigilancia Ltda., apresentou recurso

1
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alegando que no preco ofertado pela empresa ora denunciante ndo havia sido computado custo
trabalhista obrigatorio - adicional de periculosidade no subitem “Intervalo de Jornada”, para os
servigos de vigilancia diurna e noturna (pega 2, p.28-31)

4, O recurso interposto foi acolhido pelo pregoeiro. A proposta da Prote¢do Vigilancia
Patrimonial e Industrial Ltda. foi considerada inexequivel e a Veper Servigos de Vigilancia Ltda. foi
declarada vencedora, com o preco de R$ 2.887.600,00 (peca 2 — p. 39 a 42). A inexequibilidade seria
decorrente da necessidade de adequagdo a planilha de precos. Porém, ndo existiria margem de lucro
suficiente para tal adequagdo.

5. Cabe observar que o contrato foi assinado no dia 20/03/2014, e os servigos iniciaram-se no
dia 25/03/2014, conforme informagdo prestada pela Unila (peca 5, p.1).
6. A empresa denunciante, Prote¢do Vigildncia Patrimonial e Industrial Ltda. solicitou ao

Tribunal ado¢do de medida cautelar, determinando que o objeto da licitacdo fosse a ela adjudicado, com
as decorrentes homologagdo e contratagdo. Isso porque ela havia seguido estritamente o que consta no
Edital (Anexo V).

7. A andlise preliminar promovida por essa unidade técnica indicou a necessidade de
realizacdo de oitiva prévia daquela Universidade, para que apresentasse informagoes imprescindiveis a
confirmagdo, ou ndo, da existéncia dos pressupostos do fumus boni iuris e do periculum in mora (pega
7).

8. A proposta entdo formulada foi acolhida pelo Relator, Ministro Weder de Oliveira, que
conheceu o expediente como representa¢do e determinou a oitiva da Unila e da empresa Veper Servicos
de Vigilancia (pega 11).

9.  Por meio do Oficio 0421/2014-TCU/SECEX-PR, de 16/5/2014 (pega 12), o Reitor daquela
Universidade foi devidamente comunicado da oitiva, para que se manifestasse sobre os fatos apontados
na presente Representacdo, fazendo constar em seus esclarecimentos as seguintes informagoes:

a) composi¢do dos custos dos adicionais exigidos pela Convengdo Coletiva de Trabalho - CCT, os
quais compoem a remuneragdo para os servicos de vigildncia diurna e noturna, explicitando, quanto a
este aspecto, os valores atribuidos pelo proprio edital do pregdo eletronico n°® 36/2013 (Anexo V -
Planilha de Custos e Formagdo de Precos), bem como os valores das propostas apresentadas pelas
empresas Protecdo Vigilancia Patrimonial e Industrial Ltda. e Veper Servicos de Vigilancia Ltda;

b) razdo pela qual o valor atribuido pelo edital do pregdo eletronico n°® 36/2013 (Anexo V -
Planilha de Custos e Formagdo de Pregos) ndo contemplou o adicional de periculosidade no subitem
“Intervalo de Jornada”, para os servigos de vigilancia diurna e noturna;

¢) demonstragdo, com indicag¢do detalhada e precisa da origem de cada valor (memoria de
calculo), sobre a apontada impossibilidade de se promover ajustes em outros itens de custos por parte da
empresa Prote¢do Vigildncia Patrimonial e Industrial Ltda. (aléem daqueles considerados pelo
pregoeiro), de modo a se manter a proposta por ela ofertada; e

d) esclarecer se a empresa Veper Servigcos de Vigilancia Ltda., declarada vencedora do certame
ora examinado, apresentou, na composi¢cdo da remuneragdo de sua planilha de custos (vigilancia diurna
e vigildncia noturna), todos os adicionais exigidos pela CCT, demonstrando, em planilha, toda a
memoria de cdlculo de cada rubrica.

10. A4 Empresa Veper Servigos de Vigilancia Ltda. também foi devidamente comunicada (Oficio
0422/2014-TCU/SECEX-PR, de 16/5/2014 - pega 13). Foi-lhe facultado manifestar-se a respeito dos
fatos apontados na representagdo, com alerta de que a matéria estava sendo objeto de exame pelo
Tribunal, o que poderia resultar em decisdo no sentido de desconstituir o ato ou o procedimento
considerado irregular, e que a auséncia de manifestacdo no prazo estabelecido ndo impediria o
prosseguimento do processo e a aprecia¢do da matéria.

11. A4 Unila, por meio do Oficio n. 126/2014, expedido pelo Reitor, apresentou os
esclarecimentos (pega 20).

12.  Em relagdo ao item a, apresentou uma planilha detalhada denominada Anexo I - Posto
Diurno, e outra denominada Anexo Il - Posto Noturno (pe¢ca 20 — p. 7/8 e 9/10, respectivamente).
Ressaltou, em seus esclarecimentos, que o valor atribuido pelo edital encontra respaldo nas Portarias
Ministeriais, emitidas pela Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informa¢do do Ministério do
Planejamento, Or¢amento e Gestdo. Valor este que estaria “consolidado e utilizado da Portaria n° 08,
de 19 de Abril de 2013, com seu valor pormenorizado e detalhado no Caderno Tecnico 026/2013 -
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Servigo de Vigilincia/PR” (peca 20 — p. 17/99), onde se discrimina a inclusdo dos custos de
periculosidade intrajornada, bem como adicionais noturnos devidos e demais obrigagoes trabalhistas.

13.  Quanto a razdo de nao ter sido contemplado, no edital do referido pregdo, o adicional de
periculosidade no subitem “Intervalo de Jornada”, para os servigos de vigilancia diurna e noturna (item
b da oitiva), admitiu que houve erro na planilha disponibilizada — “Sua publiciza¢do, de fato, ndo
abrangeu o ‘intervalo de jornada’”

14.  Afirmou que o Anexo V do Edital de Licitagcdo 36/2013 - Planilha de Formagdo de Preco, foi
“publicizado intencionalmente como um modelo a ser preenchido, alterado e/ou suprimido pelas
licitantes interessadas, uma vez que sdo esses os especialistas na legislagdo trabalhista e formag¢do de
prego de seu proprio produto e objeto social”.

15.  Afirmou ainda que “A planilha ndo tem o conddo de vincular o licitante ds suas diretrizes,
uma vez que o edital ndo ¢ superior a lei trabalhista (...) sendo que, como dito, era e é dever da licitante
verificar os dados do documento, preenchendo-o em conformidade com o que determina a LEL”

16.  Procurou justificar o ocorrido argumentando que a planilha ndo contemplou o adicional de
periculosidade no subitem "intervalo de jornada" devido ao fato de que o detalhamento de precos é
“tarefa complexa e que poucos servidores detém o conhecimento sobre os itens da planilha, dificultando
o trabalho de revisdo. Nesse contexto, amplia por parte da Administra¢do a possibilidade de erros.”

17. A respeito da apontada impossibilidade de se promover ajustes em outros itens de custos por
parte da empresa Protegdo Vigilancia Patrimonial e Industrial Ltda. (alem daqueles considerados pelo
pregoeiro), de modo a se manter a proposta por ela ofertada (item c da oitiva), a argumenta¢do remete
mais uma vez as planilhas mencionadas no paragrafo 12 (Anexo I e Anexo Il - peca 20 — p. 7/8 e 9/10,
respectivamente). Verifica-se, em tais planilhas, os valores propostos pelas duas empresas, a diferenca
entre o valor proposto e o valor teoricamente correto. A partir dos numeros constante nas referidas
planilhas concluiu:

Caso a empresa tenha LUCRO ZERO e Custos Indiretos de R$ 6,61, a empresa poderia operar
legalmente com o item I - Postos Diurnos, porém, mesmo zerando estes custos (acumulando um valor de
R8 7,07 para ajustar com outros prejuizos, por posto por més), ndo é suficiente para compensar o valor
de R$ 87,73 de prejuizo por posto por més para os vigilantes noturnos, mesmo sendo este item também
com Lucro zero e Custos Indiretos zero. Ou seja, na melhor das hipéteses, a empresa PROTECAO
VIGILANCIA trabalharia com prejuizo de R$ 14.517,82 por ano.

18.  Salientou que foi oportunizado a empresa recorrente defender possiveis alteragoes e
viabilizar a exequibilidade, tanto na contrarrazdo do primeiro recurso e mais uma vez no recurso da
segunda sessdo.

19.  Entretanto, a empresa teria argumentado que a aplicagdo do Adicional Noturno sobre o
Adicional de Intervalo Intrajornada ndo merecia manifestagdo de sua parte, pois ndo encontraram
embasamento legal que o determinasse ou que fosse obrigatorio a concessdo de tal intervalo em periodo
entre as 22 e 5Shs. Seus empregados poderiam iniciar a jornada as 19hs e fazer sua refeicdo antes das
22hs para que ndo incidisse adicional noturno no intervalo intrajornada. Isto, segundo a Unila,
constituir-se-ia em afronta a legislacdo trabalhista.

20.  Em relacdo ao item d da oitiva (se a empresa Veper Servicos de Vigilancia Ltda. apresentou,
na composicdo da remuneragdo de sua planilha de custos, todos os adicionais exigidos pela CCT), a
demonstragdo também se encontra nas planilhas mencionadas no pardgrafo 12 (Anexos I e 1l). Afirmou
que mesmo “‘com uma redugdo para R$109,85 dos custos indiretos e zeramento do lucro por posto por
més” a proposta da empresa se manteria exequivel.

21. A Empresa Veper Servigos de Vigildncia Ltda., em sua manifestagdo, em resposta ao Oficio
0422/2014-TCU/SECEX-PR, de 16/5/2014, nada acrescenta (pe¢a 22). Limita-se a reiterar os
argumentos expostos nos recursos por ela apresentados no processo licitatorio. Em tais recursos
demonstra que a proposta da Proteg¢do deixou de contemplar verbas obrigatorias pela legislacdo
trabalhista.

ANALISE:

22. Esta caracterizado que a planilha anexa ao Edital (Anexo V) contém erro, admitido pela
Unila, pois deixa de computar verba trabalhista obrigatoria. Entretanto, esta falha do Edital ndo é
suficiente, a meu ver, para se promover a anulagdo do processo licitatorio, que teria como consequéncia
a anulacdo do contrato.
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23. O periculum in mora ja ndo existe - o contrato esta em vigor (foi firmado em 20/03/2014, e
os servigos iniciaram-se no dia 25/03/2014). Nao se justificaria, a essa altura, a ado¢do de uma medida
de tamanho impacto.

24.  Ademais, as informagoes prestadas demonstram que haveria necessidade de ajustes na
proposta apresentada pela Protecdo Vigilancia Patrimonial e Industrial Ltda. Teria que se acrescentar o
valor correspondente ao adicional de periculosidade da intrajornada (custo trabalhista obrigatorio).
Com isso, a empresa ndo teria como manter o pre¢o proposto.

25. A decisdo quanto a adogdo da medida cautelar solicitada, que implicaria em anulagdo do
processo licitatorio (anulagdo da decisdo adotada no processo licitatorio e, por consequéncia, do
proprio contrato), demanda criteriosa avaliagdo, conforme orientagdo expedida pela Segecex, através do
Memorando Circular n. 25, de 12/6/2013, onde se pode destacar:

(...) faz-se imperativo que as propostas de concessdo de cautelares sejam precedidas de criteriosa
avaliagdo quanto aos requisitos exigiveis para sua concessdo (condi¢oes estabelecidas no art. 276 do
Regimento Interno do TCU, existéncia do fumus boni iuris e do periculum in mora e inexisténcia do
periculum in mora reverso), sendo necessaria, para tanto, a avalia¢do das seguintes circunstancias, além
de outras particularidades inerentes a cada caso concreto:

a) existéncia de interesse publico;

b) existéncia de restricdo a competitividade do certame (se possivel, a luz do efetivo numero de
participantes, se esse ja for conhecido) ou a outro principio de envergadura constitucional,;

¢) inegavel dano a lisura do procedimento licitatorio e a economicidade da contratagdo.

26. Decisées do Tribunal também tém sido nesse sentido. A titulo de exemplo, pode se verificar
o posicionamento da Ministra Ana Arraes, expresso no Voto condutor do Acordao 2082/2014 — TCU — 2¢
Cdmara:

()

9. Por outro lado, ndo vislumbro nos autos risco de lesdo ao interesse publico pelas questoes
aqui tratadas. Note-se que, em se confirmando indevida a desclassificacdo da representante, a
consequéncia do erro teria sido a contratagdo de uma proposta ligeiramente superior.

10. A potencial lesdo ao interesse publico deve ser avaliada confrontando-se o suposto prejuizo
com todos os tramites e custos administrativos que a condugdo de uma nova licitagdo requer, bem como
os advindos da eventual apuragdo dos fatos até a decisdo final desta Corte. No caso em exame, entendo
que esse suposto prejuizo ndo tem expressividade suficiente para suplantar esses custos.

()

12.  Afastado o interesse de agir do TCU com vistas a resguardar o interesse publico, restaria
considerar a ofensa ao direito da representante. Nesse ponto, recorro ao que discorreu o eminente
ministro Valmir Campelo em recente deliberagdo deste Tribunal (Acorddo 2.439/2013 — Plenario):

... em face da consolidada jurisprudéncia do Tribunal, no sentido de que refoge ao rol de
competéncias do TCU atuar na defesa de interesses particulares junto a administra¢do publica...

o Tribunal esta sendo acionado para resguardar suposto direito alheio, ou seja, numa situagdo em
que ndo se mostra presente o interesse coletivo que justificaria a intervengdo desta Corte de Contas.’

13.  Associo-me ao entendimento esposado pelo ilustre decano. Ndo deve o TCU agir quando
apenas interesses particulares estdo sob ameacga.

27.  Assim, no caso em exame, também ndo ha justificativas para que o Tribunal determine a
anulagdo da decisdo adotada no processo licitatorio. Primeiro porque jd decorrem trés meses da
assinatura do contrato, segundo porque um eventual prejuizo decorrente da contratagdo realizada ndo
seria suficiente para justificar um potencial prejuizo com os tramites e custos administrativos advindos
da realiza¢do de uma nova licitagdo e terceiro porque ndo compete a este Tribunal atuar com base
unicamente no resguardo do interesse de terceiros.

28.  Por outro lado, ndo se pode negar que houve falha no Edital (no Anexo V), o que acabou
por tumultuar o processo. Penso, por essa razdo, que deve ser afastada a possibilidade de prorrogacao
do contrato - conforme previsto no item 13 do Edital do Pregdo Eletrénico n. 36/2013, a vigéncia inicial
seria de 12 (doze) meses, com possibilidade de prorrogagdo por até 60 (sessenta) meses.

29.  Na provavel hipétese de nova contratagdo, que a Unila promova novo processo licitatorio,
abstendo-se de incorrer nas falhas identificadas nesses autos. Desse modo, considero de bom alvitre que
o Tribunal expega determinagdo nesse sentido, na linha da decisdo adotada no Acordao n. 379/2014 — 2¢
Cdmara, que determinou ao Ministério da Cultura “que ele se abstenha de incorrer, novamente, nas

4
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falhas de natureza formal identificadas nestes autos”.

30. Como a presente representacdo ja foi conhecida, mediante despacho do Relator, Ministro
Weder de Oliveira, resta apenas deliberar quanto a determinagdo.

PROPOSTA DE ENCAMINHAMENTO

31. Ante o exposto, com base no art. 237, inciso VII, do Regimento Interno, c/c o art. 113, § 1°,
da Lei 8.666/1993, submeto os autos a consideragdo superior com a seguinte proposta de deliberagado:

31.1. indeferir o pedido da representante, Empresa Proteg¢do Vigilancia Patrimonial e Industrial
Ltda., de adogdo de medida cautelar (determina¢do a Unila que o objeto da licita¢do fosse a ela
adjudicado e que promovesse a decorrente contrata¢do),;

31.2. determinar a Universidade Federal da Integra¢do Latino-Americana - Unila, que:

31.2.1. abstenha-se de prorrogar o contrato decorrente do Pregdo Eletronico n. 36/2013,
firmado com a Empresa Veper Servicos de Vigilancia Ltda.,

31.2.2.  promova, se for o caso, apos o término da vigéncia do referido contrato, nova
contratagdo, mediante novo processo licitatorio, abstendo-se de incorrer, novamente, nas falhas
identificadas nestes autos — indica¢do, no Edital (anexo V), de cdlculos que deixaram de contemplar
verbas trabalhistas obrigatorias.

31.3. dar ciéncia do Acorddo que vier a ser proferido, acompanhado do relatorio e do voto que o
fundamentarem, a representante e a Unila;

arquivar o presente processo.”’

E o relatério.

VOTO

Registro que atuo nestes autos em razdo de convocagdo para exercer as funcdes de
Ministro, em virtude da aposentadoria do Senhor Ministro Valmir Campelo, nos termos da Portaria
TCU n°® 76, de 8 de abril de 2014.

2. Trata-se de representacdo formulada pela empresa Protecdo Vigilancia Patrimonial e
Industrial Ltda., com fundamento no art. 113, § 1°, da Lei 8.666/93, contra atos do Pregao Eletronico
n°® 36/2013, conduzido pela Universidade Federal da Integracdo Latino-Americana (Unila). O objeto
do certame ¢ a contratagdo de servigos de vigilancia armada e ndo armada, em valor editalicio
estimado em R$ 3.565.952,40.

3. Como consta do relatorio antecessor, a representante rebela-se contra a sua
desclassificacdo no certame, em face de apresentagdo de proposta supostamente inexequivel. Em
resumo, a eliminagdo da licitagao teria ocorrido devido a erros nas planilhas de composi¢des de custo a
motivarem o montante de R$ 2.788.350,00, oferecido como menor lance. A empresa Protecdo
Vigilancia Patrimonial e Industrial Ltda. teria omitido os custos relativos as horas extras, ao adicional
de periculosidade e ao adicional noturno aplicaveis sobre o intervalo intrajornada (hora respectiva as
refeicdes, mas no qual o vigilante ndo pode se afastar do posto), com reflexos cumulativos nos demais
encargos sociais devidos.

4. Mesmo que os vicios formais na apresentacdo das planilhas ndo representem, por si so,
motivo para elimina¢do das propostas, o pregoeiro — conforme a ata do certame — examinou a
composi¢ao de custos apresentada. Indicou, em extrato, por meio de relatério circunstanciado, que a
corregdo dos itens questionados redundaria em um acréscimo de R$ 19.480,80 no valor total da
contratacdo, superior ao lucro declarado, que seria de R$ 4.332,60. Nao haveria, desta forma, margem
para a manutengdo do prego ofertado; a empresa trabalharia no prejuizo. Teria se materializado, assim,
a dita inexequibilidade da proposta.

5. A representante, em paralelo, questiona que nem mesmo as planilhas elaboradas pela
administracdo contavam com os encargos incidentes sobre o intervalo intrajornada. O proprio edital,
portanto, contaria com vicio ensejador de sua desclassificacao.
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6. Como reflexo da eliminacdo da empresa Protecdo Vigilancia Patrimonial, foi declarada
vencedora do pregdo — e posteriormente contratada — a empresa Veper Servigos de Vigilancia Ltda.,
com o valor de R$ 2.807.830,80 — quase R$ 80 mil superior.

7. A pega 11, em exame preliminar dos fatos apresentados, o entdo relator, Ministro Valmir
Campelo, anteriormente a eventual concessdo de medida cautelar, decidiu pela realizagao de oitiva
prévia da Unila, como também da empresa classificada em primeiro lugar.

“«

8. Consideradas as manifestacoes de defesa, a Secex-PR entendeu que, de fato, “as
informagoes prestadas demonstram que haveria necessidade de ajustes na proposta apresentada pela
Protecdo Vigilancia Patrimonial e Industrial Ltda. Teria de acrescentar o valor correspondente ao
adicional de periculosidade intrajornada. Com isso, a empresa ndo teria como manter o prego
proposto”.

9. Por outro lado, confirmou o erro na planilha anexa do edital. Igualmente, o preco editalicio
deixou de computar verba trabalhista obrigatdria incidente sobre o intervalo intrajornada (conforme
Convencdo Coletiva de Trabalho local). Tal vicio na licitagdo, segundo o acervo instrutivo, poderia
ensejar a nulidade do contrato decorrente. Levando em conta, todavia, que o ajuste com a empresa
Viper ja esta em vigor, nos dizeres da unidade, “ndo se justificaria, a essa altura, a adogdo de medida
de tamanho impacto”. Afinal, conforme consolidada jurisprudéncia desta Corte, tal juizo perpassaria
por uma avaliacdo do interesse publico envolvido e pelos possiveis prejuizos decorrentes da imediata
interrupcao da avenga.

10. O relatdrio prévio conclui que “ndo ha justificativas para que o Tribunal determine a
anula¢do da decisdo adotada no processo licitatorio. Primeiro porque ja decorrem trés meses da
assinatura do contrato, segundo porque um eventual prejuizo decorrente da contrata¢do realizada
ndo seria suficiente para justificar um potencial prejuizo com os trdmites e custos administrativos
advindos da realiza¢do de uma nova licitagdo, e terceiro porque ndo compete a este Tribunal atuar
com base unicamente no resguardo do interesse de terceiros”.

1. Ainda assim, sugere que a Universidade Federal da Integracdo Latino-Americana se
abstenha de prorrogar o contrato decorrente do Pregdo Eletronico n® 36/2013, adequando, caso seja de
seu interesse promover nova licitacdo, o novo edital de modo a considerar em seu prego base os ditos
encargos omitidos no presente certame.

12. Diante do quadro fatico apresentado, passo a julgar a matéria.

13. De inicio, em uma avaliagdo global da situagdo, chamou-me a aten¢do o fato de a oferta da
representante ter sido considerada inexequivel por infimos R$ 14.610,40. Na pratica, segundo a
metodologia utilizada para concluir sobre a inexequibilidade, caso apresentasse proposta 0,52%
superior, a empresa teria margem de lucro para compensar os erros de sua planilha. Pragmaticamente,
a licitante poderia ndo trabalhar no vermelho caso auferisse ganhos no mercado financeiro (decorrentes
do invariavel adiantamento de pagamentos, com relacdo aos encargos sociais devidos sobre a mao de
obra); ou se, por exemplo, os encargos indenizatorios forem mais baixos (em razdo de uma taxa de
permanéncia de empregados superior ao padrdo). Objetivamente, em termos globais, a cabal
inexequibilidade ¢, de fato, discutivel.

14. Nada obstante, a avaliacdo de legalidade dos atos praticados na licitagdo deve perpassar
pela conduta esperada pelo pregoeiro no caso que ora se apresenta. Tanto a proposta oferecida pela
representante como a posteriormente sagrada vencedora — R$ 80 mil superior, ou 2,8% mais alta —
estao no limiar de exequibilidade. Em casos como estes, considerando o iminente risco de insucesso da
contratacdo pela incapacidade das futuras contratadas em cumprir com as obrigacdes, o gestor carece
de elementos objetivos de analise, de acordo com as informacdes de que dispoe.
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15. Segundo os dizeres da IN-SLTI n° 02, do Ministério do Planejamento, Orcamento e
Gestao:

“Art. 29-A. A analise de exequibilidade de precos nos servigos continuados com dedicacdo exclusiva de
mao de obra do prestador devera ser realizada com o auxilio da planilha de custos ¢ formagdo de pregos, a
ser preenchida pelo licitante em relagdo a sua proposta final de preco. (...)

§ 2° Erros no preenchimento da Planilha ndo sdo motivo suficiente para a desclassificacdo da proposta,
quando a Planilha puder ser ajustada sem a necessidade de majoragdo do preco ofertado, e desde que se
comprove que este ¢ suficiente para arcar com os custos da contratacdo”.

16. O pregoeiro, em procedimento inegavelmente objetivo, apontou a inconsisténcia na
formacdo de pregcos da empresa Protecdo Vigilancia. A licitante, em outra via, ndo apresentou
elementos materiais que atestassem a exequibilidade de sua proposta, seja na previsao de seu fluxo de
caixa, seja na adaptacdo de outros encargos dispostos nas composi¢des de custos. No estrito
cumprimento do normativo, em julgamento objetivo, restava ao pregoeiro a desclassificacdo da
proposta. Tal procedimento ndo demonstra haver qualquer reprimenda sobre a conduta do gestor. Nao
existiu, nesse sentido, descumprimento a norma legal capaz de induzir a nulidade do ato.

17. E verdade que o proprio edital errou na avaliagdo do prego editalicio. Mas ndo entendo que
tal vicio tenha interferido de modo negativo para a obtencdo da melhor oferta. Primeiramente porque o
preco base editalicio era mais de R$ 700 mil mais alto que a oferta da representante. Globalmente, o
valor estimado pela administragdo era indiscutivelmente exequivel; e o que se discute nesta
representacdo € justamente a pretensa inexequibilidade dos precos ofertados. Apesar do vicio na
estimativa de precos, ao fim, certamente o que se deseja ¢ obter uma contratacdo responsavel, com
empresas ciosas de seus compromissos e responsabilidades, com ‘“satde” para cumprirem seus
afazeres perante a administracdo. Mesmo que se avente eventual inducdo ao erro, uma licitante média,
cumpridora de suas obrigagdes, haveria de identificar a auséncia de encargo relevante, clara e
objetivamente constante da Convengao Coletiva de Trabalho local, sob pena de descumpri-la.

18. Questao crucial, todavia, ¢ que mesmo se realizada outra licitacdo com a corre¢do do vicio,
ainda assim ndo se pode afirmar que propostas melhores serdo obtidas. E até improvavel que isso
acontega, tendo em vista que a oferta melhor classificada apresenta margem de lucro bastante apertada.
Comprovada a exequibilidade da proposta vencedora, nova contratagdo ira redundar em ofertas (no
maximo) muito similares as ja obtidas.

19. Diante disso, se ndo configurada a lesao a um interesse juridicamente protegido — que neste
caso, ¢ a obtencdo da melhor proposta —, ndo se configura a nulidade do ato. Discordo da proposta da
Secex-PR, nesse diapasao, em determinar a nao prorrogacao do contrato. Creio que tenha se tratado de
irregularidade meramente formal, tal qual prevé o art. 250, inciso II, do Regimento Interno do TCU,
ndo impactante no resultado do certame — em termos de obtencao da maior vantagem.

20. Nesse raciocinio, a representacdo deve ser conhecida, com base no art. 113, § 1°, da Lei n°
8.666/93, para, no mérito, ser considerada parcialmente procedente. Deve-se, por conseguinte,
notificar a Universidade Federal da Integracdo Latino-Americana, nos termos do art. 179, §6°, do
Regimento Interno do TCU, sobre a irregularidade no or¢gamento base constante no edital do Pregao
Eletronico n°® 36/2013.

Ante ao exposto, VOTO por que o Tribunal adote o acérdao que ora submeto a deliberagao
deste Colegiado.

TCU, Sala das Sessdes Ministro Luciano Brandao Alves de Souza, em 9 de julho de 2014.
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AUGUSTO SHERMAN CAVALCANTI
Relator

ACORDAO N° 1811/2014 — TCU — Plenério

1.Processo n° TC-006.410/2014-6

. Grupo II, Classe de Assunto: VII - Representagao

. Entidade: Universidade Federal da Integracdo Latino-Americana - UNILA.

. Representante: Prote¢do Vigilancia Patrimonial e Industrial Ltda. (CNPJ 00.117.419/0001-29)
. Relator: Ministro-Substituto Augusto Sherman Cavalcanti.

. Representante do Ministério Publico: Nao atuou.

. Unidade Técnica: Secex-PR.

. Advogados constituido nos autos: nao ha.

01N DN AW

9. Acordao:

VISTOS, relatados e discutidos estes autos de representagdao formulada pela empresa
Protecao Vigilancia Patrimonial e Industrial Ltda., com fundamento no art. 113, § 1°, da Lei 8.666/93,
contra atos do Pregdo Eletronico n® 36/2013, conduzido pela Universidade Federal da Integragao
Latino-Americana (Unila).

ACORDAM os Ministros do Tribunal de Contas da Unido, reunidos em Sessdo do
Plenario, ante as razdes expostas pelo Relator, em:

9.1. conhecer a presente representagdo, nos termos do art. 237, inciso VII, do Regimento
Interno do TCU, c¢/c o art. 113, § 1°, da Lei n. 8.666/93, para, no mérito, considera-la parcialmente
procedente;

9.2. indeferir o pedido de medida cautelar pleiteado pela representante, pelo nao
preenchimento dos requisitos regimentais inscritos no art. 276, caput, do Regimento Interno do TCU;

9.3. notificar a Universidade Federal da Integracdo Latino-Americana (Unila) quanto aos
erros no orgamento estimativo elaborado no ambito do Pregao Eletronico n® 36/2013, no que se refere
a desconsideracdo de encargos trabalhistas obrigatorios, segundo Convencao Coletiva de Trabalho
local,;

9.4. encaminhar copia deste acdérdao, acompanhado do relatério e do voto que o
fundamentam, a representante e a Universidade Federal da Integracdo Latino-americana;

9.5. arquivar os presentes autos.

10. Ata n® 25/2014 — Plenério.

11. Data da Sessdo: 9/7/2014 — Ordinéria.

12. Codigo eletrdnico para localiza¢ao na pagina do TCU na Internet: AC-1811-25/14-P.

13. Especificacao do quorum:

13.1. Ministros presentes: Augusto Nardes (Presidente), Walton Alencar Rodrigues, Benjamin Zymler,
Aroldo Cedraz, Raimundo Carreiro, José Jorge e Jos¢ Mucio Monteiro.

13.2. Ministros-Substitutos convocados: Augusto Sherman Cavalcanti (Relator) e Marcos Bemquerer
Costa.

13.3. Ministro-Substituto presente: André Luis de Carvalho.

(Assinado Eletronicamente) (Assinado Eletronicamente)
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JOAO AUGUSTO RIBEIRO NARDES AUGUSTO SHERMAN CAVALCANTI
Presidente Relator

Fui presente:

(Assinado Eletronicamente)
PAULO SOARES BUGARIN
Procurador-Geral
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INSTRUCAO NORMATIVA N° 02, DE 30 DE ABRIL DE 2008 (Revogada pela IN n° 5,
de 26 de maio de 2017)

Dispde sobre regras e diretrizes para a contratacao de servigos, continuados ou nao.

Publicado em 16/01/2010 O0hOO Atualizado em 04/09/2020 18h45 Compartilhe: f Y (9

Versao compilada da Instrugdo Normativa n° 2, de 30 de abril de 2008 alterada pela Instrucao Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009, Instrugao Normativa n° 4 de 11 de novembro de
2009, Instrugao Normativa n° 5 de 18 de dezembro de 2009, Instrugao Normativa n® 6 de 23 de dezembro de 2013, Instrugao Normativa n® 3, de 24 de junho de 2014 e Instrucao Normativa
n° 4 de 19 de marco de 2015. (Revogada pela IN n° 5, de 26 de maio de 2017)

A SECRETARIA DE LOGISTICA E TECNOLOGIA DA INFORMAGAO DO MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORGAMENTO E GESTAO, no uso das atribuicées que Lhe confere o Decreto no 8.189,
de 21 de janeiro de 2014, e considerando o disposto na Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, na Lei n°® 10.520, de 17 de julho de 2002, no Decreto n° 2271, de 7 de julho de 1997, no Decreto
n° 1094, de 23 de margo de 1994, no Acordao TCU n° 2.798/2010 - Plenario e no Acordao TCU n° 1.214/2013 - Plenario, resolve:

Art. 1° Disciplinar a contratacao de servicos, continuados ou nao, por 6rgaos ou entidades integrantes do Sistema de Servigos Gerais - SISG.
Paragrafo unico. Para os efeitos desta Instrucao Normativa, sao adotadas as definicoes constantes do Anexo | desta Instrugdo Normativa.

Art. 2° As contratagoes de que trata esta Instrugao Normativa deverao ser precedidas de planejamento, em harmonia com o planejamento estratégico da instituicao, que estabelega os

produtos ou resultados a serem obtidos, quantidades e prazos para entrega das parcelas, quando couber.
Paragrafo unico. O planejamento de que trata o caput, quando dispor sobre servigos de natureza intelectual, devera observar ainda as seguintes diretrizes:
| - (revogado). (Revogado pela Instrucdo Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009).

Il - definir papéis e responsabilidades dos atores e areas envolvidas na contratacao, tais como:

a) ateste dos produtos e servicos;

b) resolugao de problemas;

¢) acompanhamento da execugao dos trabalhos;

d) gerenciamento de riscos;

e) sugestao de aplicagao de penalidades;

f) avaliagao da necessidade de aditivos contratuais; e

g) conducao do processo de repactuagao, quando for o caso.

Art. 3° Servicos distintos podem ser licitados e contratados conjuntamente, desde que formalmente comprovado que: (Redagao dada pela Instrugao Normativa n° 6, de 23 de dezembro de

2013).
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| - o parcelamento torna o contrato técnica, econémica e administrativamente inviavel ou provoca a perda de economia de escala; e (Incluido pela Instrugao Normativa n° 6, de 23 de
dezembro de 2013).

Il - os servigcos podem ser prestados por empresa registrada e sob fiscalizacao de um unico conselho regional de classe profissional, quando couber. (Incluido pela Instrugdo Normativa n° 6,
de 23 de dezembro de 2013).

Paragrafo unico. O 6rgao nao podera contratar o mesmo prestador para realizar servicos de execugao e fiscalizagao relativos ao mesmo objeto, assegurando a necessaria segregagao das

funcdes. (Incluido pela Instrugdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013).
Art. 4° A contratagao de sociedades cooperativas somente podera ocorrer quando, pela sua natureza, o servico a ser contratado evidenciar:

| - a possibilidade de ser executado com autonomia pelos cooperados, de modo a nao demandar relagao de subordinagao entre a cooperativa e os cooperados, nem entre a Administracao e

0s cooperados; e

Il - a possibilidade de gestao operacional do servico for compartilhada ou em rodizio, onde as atividades de coordenacao e supervisao da execucao dos servigos, e a de preposto, conforme
determina o art. 68 da Lei n° 8.666, de 1993, sejam realizadas pelos cooperados de forma alternada, em que todos venham a assumir tal atribuicao.

Paragrafo unico. Quando admitida a participagao de cooperativas, estas deverao apresentar um modelo de gestao operacional adequado ao estabelecido neste artigo, sob pena de

desclassificagao.
Art. 5° Nao sera admitida a contratagao de cooperativas ou instituicoes sem fins lucrativos cujo estatuto e objetivos sociais nao prevejam ou nao estejam de acordo com o objeto contratado.

Paragrafo unico. Quando da contratagao de cooperativas ou instituicoes sem fins lucrativos, o servigco contratado devera ser executado obrigatoriamente pelos cooperados, no caso de

cooperativa, ou pelos profissionais pertencentes aos quadros funcionais da instituicao sem fins lucrativos, vedando-se qualquer intermediagcdo ou subcontratacao.

DA TERCEIRIZAGAO

Art. 6° Os servicos continuados que podem ser contratados de terceiros pela Administracao sao aqueles que apoiam a realizagao das atividades essenciais ao cumprimento da missao

institucional do orgao ou entidade, conforme dispde o Decreto n° 2.271/97.

§ 1° A prestacao de servicos de que trata esta Instrugcdo Normativa ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da contratada e a Administracdo, vedando-se qualquer relagdo entre
estes que caracterize pessoalidade e subordinagao direta. (Renumerado pela Instrugdo Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)

§ 2° O objeto da contratagao sera definido de forma expressa no edital de licitacao e no contrato, exclusivamente como prestagao de servicos, sendo vedada a utilizagao da contratacao de
servigos para a contratagao de mao de obra, conforme dispoe o art. 37, inciso Il, da Constituicao da Republica Federativa do Brasil. (Incluido pela Instrugao Normativa n° 3, de 16 de outubro
de 2009)

§ 3° A contratacao devera ser precedida e instruida com plano de trabalho, aprovado pela autoridade maxima do 6rgao ou entidade, ou a quem esta delegar competéncia, e contera, no

minimo: (Incluido pela Instrugao Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009.)
| - justificativa da necessidade dos servigos; (Incluido pela Instrugao Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009.)
I - relacao entre a demanda prevista e a quantidade de servico a ser contratada; (Incluido pela Instrugdo Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009.)

IIl - demonstrativo de resultados a serem alcancados em termos de economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais ou financeiros disponiveis. (Incluido pela

. - ,
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Art.7° As atividades de conservacao, limpeza, seguranga, vigilancia, transportes, informatica, copeiragem, recepcao, reprografia, telecomunicacdes e manutencao de prédios, equipamentos e
instalagoes serao, de preferéncia, objeto de execugao indireta.

§ 1° Na contratagao das atividades descritas no caput, nao se admite a previsao de fungdes que lhes sejam incompativeis ou impertinentes.
§ 2° A Administracao podera contratar, mediante terceirizagao, as atividades dos cargos extintos ou em extingao, tais como os elencados na Lei n°® 9.632/98.

§ 3° As funcoes elencadas nas contratagoes de prestagao de servigos deverao observar a nomenclatura estabelecida no Cédigo Brasileiro de Ocupagdes - CBO, do Ministério do Trabalho e

Emprego. (Incluido pela Instrugao Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009.)

Art. 8° Podera ser admitida a alocagao da funcao de apoio administrativo, desde que todas as tarefas a serem executadas estejam previamente descritas no contrato de prestacao de servigos

para a fungao especifica, admitindo-se pela administracao, em relagdo a pessoa encarregada da funcao, a notificacao direta para a execucgao das tarefas previamente definidas.
Art. 9° E vedada a contratago de atividades que:

| - sejam inerentes as categorias funcionais abrangidas pelo plano de cargos do drgao ou entidade, assim definidas no seu plano de cargos e saldrios, salvo expressa disposigao legal em

contrario ou quando se tratar de cargo extinto, total ou parcialmente, no &mbito do quadro geral de pessoal;
Il - constituam a missao institucional do 6rgao ou entidade; e

Il - impliquem limitacao do exercicio dos direitos individuais em beneficio do interesse publico, exercicio do poder de policia, ou manifestacao da vontade do Estado pela emanacao de atos

administrativos, tais como:

Y
a) aplicagao de multas ou outras sangoes administrativas;
b) a concessao de autorizagoes, licengas, certiddes ou declaragoes;

c) atos de inscrigao, registro ou certificagao; e

d) atos de decisao ou homologacao em processos administrativos
Art. 10. E vedado a Administrag&o ou aos seus servidores praticar atos de ingeréncia na administracao da contratada, tais como:

| - exercer o poder de mando sobre os empregados da contratada, devendo reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratagcao

prever o atendimento direto, tais como nos servigos de recepgao e apoio ao usuario;
I - direcionar a contratagao de pessoas para trabalhar nas empresas contratadas;

Il - promover ou aceitar o desvio de funcoes dos trabalhadores da contratada, mediante a utilizagao destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratacao e em relacao

a funcao especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

IV - considerar os trabalhadores da contratada como colaboradores eventuais do proprio drgao ou entidade responsavel pela contratagao, especialmente para efeito de concessao de diarias

e passagens.

Art. 11. A contratacao de servigos continuados devera adotar unidade de medida que permita a mensuragao dos resultados para o pagamento da contratada, e que elimine a possibilidade de

remunerar as empresas com base na quantidade de horas de servico ou por postos de trabalho.

§ 1° Excepcionalmente podera ser adotado critério de remuneracao da contratada por postos de trabalho ou quantidade de horas de servigo quando houver inviabilidade da adogao do

critério de afericao dos resultados.
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§ 2° Quando da adogao da unidade de medida por postos de trabalho ou horas de servigco, admite-se a flexibilizacao da execugao da atividade ao longo do horario de expediente, vedando-

se a realizagao de horas extras ou pagamento de adicionais nao previstos nem estimados originariamente no instrumento convocatorio.

§ 3° Os critérios de aferigao de resultados deverao ser preferencialmente dispostos na forma de Acordos de Nivel de Servigos, conforme dispde esta Instrugao Normativa e que devera ser

adaptado as metodologias de construcao de ANS disponiveis em modelos tecnicos especializados de contratagao de servicos, quando houver.

§ 4° Para a adogao do Acordo de Nivel de Servigo e preciso que exista critério objetivo de mensuracao de resultados, preferencialmente pela utilizagao de ferramenta informatizada, que
possibilite a Administragao verificar se os resultados contratados foram realizados nas quantidades e qualidades exigidas, e adequar o pagamento aos resultados efetivamente

obtidos. (Incluido pela Instrugao Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009.)

Art. 12. O 6rgao ou entidade contratante, na contratacao de servicos de natureza intelectual ou estratégicos, devera estabelecer a obrigacao da contratada de promover a transicao contratual
com transferéncia de tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informagoes, podendo exigir, inclusive, a capacitagao dos técnicos da contratante ou da nova empresa que continuara

a execugao dos servigos.

Art. 13. A Administragao nao se vincula as disposigoes contidas em Acordos e Convencoes Coletivas que nao tratem de materia trabalhista, tais como as que estabelecam valores ou indices
obrigatorios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de precos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade. (Redagao dada pela Instrugao Normativa n° 3, de 16 de
outubro de 2009)

DO PROJETO BASICO OU TERMO DE REFERENCIA

Art. 14. A contratacao de prestagao de servicos sera sempre precedida da apresentagao do Projeto Basico ou Termo de Referéncia, que devera ser preferencialmente elaborado por técnico
com qualificagao profissional pertinente as especificidades do servigo a ser contratado, devendo o Projeto ou o Termo ser justificado e aprovado pela autoridade competente.

Art. 15 O Projeto Basico ou Termo de Referéncia devera conter:

| - ajustificativa da necessidade da contratagao, dispondo, dentre outros, sobre:

a) motivagao da contratacao;

b) beneficios diretos e indiretos que resultarao da contratagao;

c) conexao entre a contratagao e o planejamento existente, sempre que possivel; (Redagao dada pela Instrugao Normativa n°® 3, de 16 de outubro de 2009)
d) agrupamento de itens em lotes, quando houver; (Redagao dada pela Instrucao Normativa n°® 3, de 16 de outubro de 2009)
e) critérios ambientais adotados, se houver;

f) natureza do servico, se continuado ou nao;

g) inexigibilidade ou dispensa de licitagao, se for o caso; e

h) referéncias a estudos preliminares, se houver.

Il - o objetivo, identificando o que se pretende alcangar com a contratagao;

Il - o objeto da contratagcao, com os produtos e os resultados esperados com a execugao do servico;
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IV - a descricao detalhada dos servicos a serem executados, e das metodologias de trabalho, nomeadamente a necessidade, a localidade, o horario de funcionamento e a disponibilidade

orgamentaria e financeira do 6rgao ou entidade, nos termos do art. 12 da Lei n°® 8.666, de 1993, com a definicao da rotina de execugao, evidenciando:

a) frequiéncia e periodicidade;

b) ordem de execugao, quando couber; (Redagdo dada pela Instrugdo Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)

c) procedimentos, metodologias e tecnologias a serem empregadas, quando for o caso; (Redagao dada pela Instrucao Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)
d) deveres e disciplina exigidos; e

e) demais especificagdes que se fizerem necessarias.

V - ajustificativa da relacao entre a demanda e a quantidade de servigo a ser contratada, acompanhada , no que couber, dos critérios de medicao utilizados, documentos comprobatorios,

fotografias e outros meios probatorios que se fizerem necessarios;

VI - o modelo de ordem de servico, sempre que houver a previsao de que as demandas contratadas ocorrerao durante a execugao contratual, e que devera conter os seguintes campos:
a) a definicao e especificagao dos servigos a serem realizados;

b) o volume de servicos solicitados e realizados, segundo as metricas definidas;

¢) os resultados ou produtos solicitados e realizados;

d) prévia estimativa da quantidade de horas demandadas na realizacao da atividade designada, com a respectiva metodologia utilizada para a sua quantificacao, nos casos em que a unica
opcao viavel for a remuneracao de servicos por horas trabalhadas;

e) o cronograma de realizagao dos servigos, incluidas todas as tarefas significativas e seus respectivos prazos;

f) custos da prestacao do servico, com a respectiva metodologia utilizada para a quantificacdo desse valor;

g) a avaliacao da qualidade dos servicos realizados e as justificativas do avaliador; e

h) a identificagdo dos responsaveis pela solicitacao, pela avaliacao da qualidade e pela ateste dos servicos realizados, os quais nao podem ter nenhum vinculo com a empresa contratada.

VIl - a metodologia de avaliagao da qualidade e aceite dos servicos executados;

VIII - a necessidade, quando for o caso, devidamente justificada, dos locais de execucao dos servigos serem vistoriados previamente pelos licitantes, devendo tal exigéncia, sempre que

possivel, ser substituida pela divulgagao de fotografias, plantas, desenhos técnicos e congéneres;
IX - 0 enquadramento ou nao do servigo contratado como servigo comum para fins do disposto no art. 4° do Decreto 5.450, de 31 de maio de 2005;

X - a unidade de medida utilizada para o tipo de servico a ser contratado, incluindo as métricas, metas e formas de mensuracao adotadas, dispostas, sempre que possivel, na forma de
Acordo de Niveis de Servigos, conforme estabelece o inciso XVII deste artigo;
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XII - o custo estimado da contratagao, o valor maximo global e mensal estabelecido em decorréncia da identificagao dos elementos que compdem o preco dos servigos, definido da seguinte

forma:

a) por meio do preenchimento da planilha de custos e formacao de pregos, observados os custos dos itens referentes ao servigo, podendo ser motivadamente dispensada naquelas

contratagoes em que a natureza do seu objeto torne inviavel ou desnecessario o detalhamento dos custos para aferigao da exequibilidade dos precos praticados; e

b) por meio de fundamentada pesquisa dos precos praticados no mercado em contratagoes similares; ou ainda por meio da adogao de valores constantes de indicadores setoriais, tabelas de

fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas publicas ou outros equivalentes, se for o caso.

XIII - a quantidade estimada de deslocamentos e a necessidade de hospedagem dos empregados, com as respectivas estimativas de despesa, nos casos em que a execucao de servicos

eventualmente venha a ocorrer em localidades distintas da sede habitual da prestagao do servico;

XIV - a produtividade de referéncia, quando cabivel, ou seja, aquela considerada aceitavel para a execugao do servico, sendo expressa pelo quantitativo fisico do servico na unidade de
medida adotada, levando-se em consideragao, entre outras, as seguintes informacoes:

a) rotinas de execugao dos servigos;
b) quantidade e qualificagdo da mao-de-obra estimada para execugao dos servigos;

c) relacao do material adequado para a execugao dos servigos com a respectiva especificagao, admitindo-se, excepcionalmente, desde que devidamente justificado, a indicagao da marca
nos casos em que essa exigéncia for imprescindivel ou a padronizagao for necessaria, recomendando-se que a indicagao seja acompanhada da expressao “ou similar’, sempre que possivel;

(Redagao dada pela Instrugao Normativa n® 3, de 16 de outubro de 2009)

d) relacao de maquinas, equipamentos e utensilios a serem utilizados; e

e) condicdes do local onde o servico sera realizado.

XV - condi¢oes que possam ajudar na identificacdo do quantitativo de pessoal e insumos necessarios a execucao contratual, tais como:
a) quantitativo de usuarios;

b) horario de funcionamento do érgao e horario em que deverao ser prestados os servigos;

c) restrigdes de area, identificando questdes de seguranca institucional, privacidade, seguranca, medicina do trabalho, dentre outras;

d) disposicoes normativas internas; e

e) instalacoes, especificando-se a disposicao de mobiliario e equipamentos, arquitetura, decoracao, dentre outras.

XVI - deveres da contratada e da contratante;

XVII - o Acordo de Niveis de Servicos, sempre que possivel, conforme modelo previsto no anexo I, devera conter:

a) os procedimentos de fiscalizacdo e de gestao da qualidade do servico, especificando-se os indicadores e instrumentos de medicao que serao adotados pelo drgao ou entidade

contratante;
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b) os registros, controles e informagdes que deverao ser prestados pela contratada; e

c) as respectivas adequagdes de pagamento pelo nao atendimento das metas estabelecidas.

XVIII - critérios técnicos de julgamento das propostas, nas licitagdes do tipo técnica e preco, conforme estabelecido pelo artigo 46 da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993.
Art. 16. Na definicao do servico a ser contratado, sao vedadas as especificagdes que:

| - sejam restritivas, limitando a competitividade do certame, exceto quando necessarias e justificadas pelo orgao contratante;

Il - direcionem ou favoregam a contratagcao de um prestador especifico;

Il - ndo representem a real demanda de desempenho do érgao ou entidade, ndo se admitindo especificacdes que nao agreguem valor ao resultado da contratagao ou sejam superiores as

necessidades do orgao; e
IV - estejam defasadas tecnolégica e/ou metodologicamente ou com precos superiores aos de servicos com melhor desempenho,
Art. 17. Quando for adotado o Acordo de Niveis de Servicos, este devera ser elaborado com base nas seguintes diretrizes:

| - antes da construgao dos indicadores, os servigos e resultados esperados ja deverao estar claramente definidos e identificados, diferenciando-se as atividades consideradas criticas das

secundarias;

Il - os indicadores e metas devem ser construidos de forma sistematica, de modo que possam contribuir cumulativamente para o resultado global do servico e nao interfiram negativamen
uns nos outros; é
Il - os indicadores devem refletir fatores que estao sob controle do prestador do servigo;

IV - previsao de fatores, fora do controle do prestador, que possam interferir no atendimento das metas;

V - os indicadores deverao ser objetivamente mensuraveis, de preferéncia facilmente coletaveis, relevantes e adequados a natureza e caracteristicas do servico e compreensiveis.

VI - evitar indicadores complexos ou sobrepostos;

VIl - as metas devem ser realistas e definidas com base em uma comparacao apropriada;

VIII - os pagamentos deverao ser proporcionais ao atendimento das metas estabelecidas no ANS, observando-se o seguinte:

a) as adequacdes nos pagamentos estarao limitadas a uma faixa especifica de tolerancia, abaixo da qual o fornecedor se sujeitara as sangoes legais; e

b) na determinacao da faixa de tolerancia de que trata a alinea anterior, considerar-se-a a relevancia da atividade, com menor ou nenhuma margem de tolerancia para as atividades

consideradas criticas.

IX - 0 ndo atendimento das metas, por infima ou pequena diferenga, em indicadores nao criticos, podera ser objeto apenas de notificacao nas primeiras ocorréncias, de modo a nao

comprometer a continuidade da contratagao.
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Art. 18. Os instrumentos convocatorios de licitagao e os atos relativos a dispensa ou inexigibilidade de licitacao, bem como os contratos deles decorrentes, observarao, além das disposicoes
contidas na Lei n° 8.666/93, na Lei n° 10.520/2002, na Lei Complementar no 123/2006, no Decreto n°® 2.271/97 e no Decreto n° 6.204/2007, o disposto nesta Instrucao Normativa e serao

adaptados as especificidades de cada caso.
Art. 19. Os instrumentos convocatorios devem o conter o disposto no art. 40 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, indicando ainda, quando couber:

| - disposicao especifica que garanta que as atividades de solicitacao, avaliacao e atestagao dos servicos nao sejam realizadas pela mesma empresa contratada para a realizagao dos
servigos, mediante a designacao de responsaveis, devidamente qualificados para as atividades e sem vinculo com a empresa, e que deverao ser, preferencialmente, servidores do érgao ou

entidade contratante;

Il - clausula especifica para vedar a contratagao de uma mesma empresa para dois ou mais servicos licitados, quando, por sua natureza, esses servigos exigirem a segregagao de fungoes, tais
como a de executor e fiscalizador, assegurando a possibilidade de participagao de todos licitantes em ambos os itens, e estabelecendo a ordem de adjudicagao entre eles; (Redagao dada
pela Instrugdo Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)

lIl - o modelo de Planilha de Custos e Formacao de Precos, conforme Anexo lll desta Instrucao Normativa, o qual constituira anexo do ato convocatorio e devera ser preenchido pelos

proponentes;

IV - a exigéncia de realizacao de vistoria pelos licitantes, desde que devidamente justificada no projeto basico, a ser atestada por meio de documento emitido pela Administracao;
V - as exigencias de apresentacao e condicoes de julgamento das propostas;

VI - requisitos de habilitagao dos licitantes;

VII - nas licitagdes tipo "técnica e preco’, os critérios de julgamento para comprovacao da capacidade tecnica dos licitantes;

VIII - o prazo de vigéncia contratual, prevendo, inclusive, a possibilidade de prorrogacao, quando couber;

IX - a exigéncia da indicacao, quando da apresentacao da proposta, dos acordos ou convencoes coletivas que regem as categorias profissionais vinculadas a execugao do servigo, quando for

o caso; (Redagao dada pela Instrugao Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)

X - a forma como sera contada a periodicidade para a concessao das repactuagdes, nas contratagdes de servigos continuados com dedicacao exclusiva de mao de obra, conforme definido
nos artigos 37 a 41-B desta Instrucao Normativa; (Redagéo dada pela Instrugao Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013).

X| - indicagao das sangoes cabiveis por eventual descumprimento das obrigagdes contratuais pactuadas;

Xl - a necessidade de adequagao dos pagamentos ao atendimento das metas na execugao do servico, com base no Acordo de Niveis de Servigo e nos instrumentos de fiscalizacao e

medigao da qualidade definidos no Projeto Basico ou Termo de Referéncia;

XIII - clausula, nas contratacoes de servigos nao continuados, prevendo que os pagamentos estarao condicionados a entrega dos produtos atualizados pela contratada, que devera:
a) manter todas as versoes anteriores para permitir o controle das alteracoes; e

b) garantir a entrega de todos os documentos e produtos gerados na execucao, tais como o projeto, relatorios, atas de reunides, manuais de utilizagao, etc.

XIV - a possibilidade ou nao da participacao de cooperativas, nos termos desta Instrucao Normativa:
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XV - as hipoteses de substituicdo dos profissionais alocados aos servicos contratados, quando for o caso, nos termos artigo 30, § 10, da 8.666/93, exclusivamente em relacao aos profissionais

integrantes da equipe técnica que sera avaliada; e
XVI - regras que prevejam, nas contratagdes de servicos nao continuados, os seguintes direitos a contratante:

a) o direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as eventuais adequacoes e atualizagcoes que vierem a ser realizadas, logo apos o recebimento de cada

parcela, de forma permanente, permitindo a contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitacoes; e

b) os direitos autorais da solugao, do projeto, de suas especificacoes tecnicas, da documentagao produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na execucao do contrato,
inclusive aqueles produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida a sua utilizacdo sem que exista autorizacao expressa da contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das

sancgoes civis e penais cabiveis.

XVII - regra estabelecendo que, nas eventuais prorrogagdes contratuais, os custos nao renovaveis ja pagos ou amortizados no primeiro ano da contratagao deverao ser eliminados como

condicao para a renovagao; (Incluido pela Instrugao Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)

XVIII - disposicao prevendo que a execugao completa do contrato so acontecera quando o contratado comprovar o pagamento de todas as obrigagoes trabalhistas referente a mao de obra

utilizada, quando da contratacao de servico continuado com dedicagao exclusiva de mao de obra; e (Incluido pela Instrugdo Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)

XIX - exigéncia de garantia de execucao do contrato, nos moldes do art. 56 da Lei no 8.666, de 1993, com validade durante a execucao do contrato e 3 (trés) meses apos o término da

vigéncia contratual, devendo ser renovada a cada prorrogagao, observados ainda os seguintes requisitos: (Redagao dada pela Instrugao Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

a) a contratada devera apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do 6rgao contratante, contado da assinatura do contrato, comprovante de
prestacao de garantia, podendo optar por caugao em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianga bancaria, sendo que, nos casos de contratacao de servigos continuados
de dedicacao exclusiva de mao de obra, o valor da garantia devera corresponder a cinco por cento do valor total do contrato; (Incluido pela Instrugdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de
2013)

b) a garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, assegurara o pagamento de: (Incluido pela Instrugdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)
1. prejuizos advindos do nao cumprimento do objeto do contrato; (Redagao dada pela Instrugdo Normativa n° 4, de 19 de margo de 2015)

2. prejuizos diretos causados a Administracao decorrentes de culpa ou dolo durante a execucao do contrato; (Redagao dada pela Instrugdo Normativa n° 4, de 19 de margo de 2015)

3. multas moratorias e punitivas aplicadas pela Administracao a contratada; e (Incluido pela Instrugdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

4. obrigagoes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza, nao adimplidas pela contratada, quando couber;

(Redagao dada pela Instrugdo Normativa n° 4, de 19 de margo de 2015)

c) a modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos indicados nos itens da alinea "b", observada a legislacao que rege a materia; (Redagao dada pela

Instrugao Normativa n° 4, de 19 de margo de 2015)

d) a garantia em dinheiro devera ser efetuada na Caixa Econémica Federal em conta especifica com correcao monetaria, em favor do contratante; (Incluido pela Instrugao Normativa n° 6, de
23 de dezembro de 2013)

e) a inobservancia do prazo fixado para apresentacao da garantia acarretara a aplicagcao de multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso, observado o
maximo de 2% (dois por cento); (Incluido pela Instrugao Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

f) o atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracao a promover a rescisao do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispéem
os incisos | e Il do art. 78 da Lei n° 8.666, de 1993: (Incluido pela Instrugdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)
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g) o garantidor ndo € parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sancdes a contratada; (Redagao dada pela
Instrucdo Normativa n° 4, de 19 de marco de 2015)

h) a garantia sera considerada extinta: (Incluido a pela Instrugdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

1. com a devolugao da apolice, carta flanga ou autorizagao para o levantamento de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaragao da Administracao,

mediante termo circunstanciado, de que a contratada cumpriu todas as clausulas do contrato; e (Incluido pela Instrugao Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

2. apos o término da vigéncia do contrato, devendo o instrumento convocatorio estabelecer o prazo de extincao da garantia, que podera ser estendido em caso de ocorréncia de

sinistro; (Incluido pela Instrugao Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

i) o contratante executara a garantia na forma prevista na legislagao que rege a matéria; (Redagao dada pela Instrugao Normativa n° 4, de 19 de margo de 2015)
j) Revogado; (Revogado pela Instrugdo Normativa n° 4, de 19 de margo de 2015)

k) devera haver previsao expressa no contrato e seus aditivos de que a garantia prevista no inciso XIX deste artigo somente sera liberada ante a comprovagao de que a empresa pagou todas
as verbas rescisorias trabalhistas decorrentes da contratacao, e que, caso esse pagamento ndo ocorra até o fim do segundo més apds o encerramento da vigéncia contratual, a garantia sera
utilizada para o pagamento dessas verbas trabalhistas, conforme estabelecido no art. 19-A, inciso IV, desta Instrugao Normativa, observada a legislagao que rege a matéria(Redagao dada
pela Instrugdo Normativa n° 4, de 19 de margo de 2015)

XX - mengao expressa aos dispositivos de tratamento diferenciado e favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte que serao observados na licitagao, conforme previsto
na Lei Complementar n® 123, de 2006 e no Decreto n° 6.204, de 2007; (Incluido pela Instrugdo Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)

XXI - a possibilidade de prorrogacao contratual para os servigos continuados, respeitado o disposto no art. 57, inciso Il da Lei n° 8.666, de 1993; (Incluido pela Instrugdo Normativa n° 3, de 16
de outubro de 2009)

XXII - o critério de reajuste de pregos, observado o disposto no art. 40, inciso XI, da Lei no 8.666, de 1993; (Redagao dada pela Instrugado Normativa n° 6, de 26 de dezembro de 2013)

XXIIl - disposicao de que a licitante, Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, que venha a ser contratada para a prestacao de servicos mediante cessao de mao de obra ndo podera
beneficiar-se da condigao de optante pelo Simples Nacional, salvo as excecoes previstas no § 50-C do art. 18 da Lei Complementar no 123, de 14 de dezembro de 2006; (Incluido pela

Instrugcéo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

XXIV - disposicao prevendo condigoes de habilitagao economico-financeira nos seguintes termos: (Incluido pela Instrugado Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

a) balango patrimonial e demonstragoes contabeis referentes ao ultimo exercicio social, comprovando indices de Liquidez Geral - LG, Liquidez Corrente - LC, e Solvéncia Geral - SG

superiores a 1 (um); (Incluido pela Instrugdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

b) Capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) de, no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centesimos por cento) do valor estimado da
contratagao, tendo por base o balango patrimonial e as demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social; (Redagao dada pela Instrugdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013 e
retificada conforme redagao publicada na pagina 840 da Segéo 1 do DOU n° 252, de 30 de dezembro de 2013)

c) comprovagao de patrimoénio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagao, por meio da apresentagao do balango patrimonial e demonstragdes contabeis do ultimo
exercicio social, apresentados na forma da lei, vedada a substituicao por balancetes ou balancos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais, quando encerrados ha mais de 3
(trés) meses da data da apresentagao da proposta; (Redagao dada pela Instrugdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013 e retificada conforme redagao publicada na pagina 840 da
Segao 1do DOU n° 252, de 30 de dezembro de 2013)

d) declaracao do licitante, acompanhada da relagao de compromissos assumidos, conforme modelo constante do Anexo VIII, de que um doze avos dos contratos firmados com a
Administragao Publica e/ou com a iniciativa privada vigentes na data apresentacao da proposta nao é superior ao patriménio liquido do licitante que podera ser atualizado na forma descrita

na alinea “c”, observados os seguintes requisitos: (Redagao dada pela Instrugao Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

1. a declaracao deve ser acompanhada da Demonstragao do Resultado do Exercicio - DRE, relativa ao ultimo exercicio social; e (Incluido pela Instrugdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro
de 2013)

2. caso a diferenca entre a declaragao e a receita bruta discriminada na Demonstracao do Resultado do Exercicio - DRE apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para mais ou para
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e) certidao negativa de feitos sobre faléncia, recuperacao judicial ou recuperacao extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede do licitante; (Incluido pela Instrugao Normativa n° 6, de 23
de dezembro de 2013)

XXV - disposicao prevendo condicoes de habilitacao técnica nos seguintes termos: (Incluido pela Instrucdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

a) os atestados ou declaracoes de capacidade técnica apresentados pelo licitante devem comprovar aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas,

quantidades e prazos com o objeto de que trata o processo licitatorio; e (Incluido pela Instrugao Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

b) os atestados de capacidade técnico-operacional deverao referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econémica principal ou secundaria especificadas no contrato social

vigente; (Incluido pela Instrugao Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

XXVI - disposicao que caracterize como falta grave, compreendida como falha na execucao do contrato, o ndo recolhimento do FGTS dos empregados e das contribuicdes sociais
previdenciarias, bem como o ndo pagamento do salario, do vale-transporte e do auxilio alimentacao, que podera dar ensejo a rescisao do contrato, sem prejuizo da aplicacao de sangao
pecunidria e da declaragao de impedimento para licitar e contratar com a Uniao, nos termos do art. 7° da Lei 10.520, de 17 de julho de 2002. (Incluido pela Instrugdo Normativa n° 6, de 23 de
dezembro de 2013 e retificado em 9 de janeiro de 2014 - publicado no DOU n° 6, Secé&o 1, pg.58/59)

§ 1° Nas contratagoes de servigos continuados, o instrumento convocatorio podera estabelecer, como condicao para as eventuais repactuacoes, que o contratado se comprometera a

aumentar a garantia prestada com os valores providos pela Administracao e que nao foram utilizados para o pagamento de férias.

§ 2° Na definigao dos requisitos de habilitacao técnica dos licitantes, conforme determina o artigo 30 da Lei n® 8.666, de 1993, ou na definicao dos critérios de julgamento da proposta técnica,

no caso de licitagoes tipo técnica e preco, € vedado:

| - exigir ou atribuir pontuacao para mais de um atestado comprobatorio da experiéncia do licitante no mesmo critério de avaliagao;

Il - a pontuacao de atestados que foram exigidos para fins de habilitagao;
Il - exigir ou atribuir pontuagao para qualificacao que seja incompativel ou impertinente com a natureza ou a complexidade do servigo ou da atividade a ser executada; e

IV - exigir ou atribuir pontuacao para a alocagao de profissionais de nivel e qualificacdo superior ou inferior aos graus de complexidade das atividades a serem executadas, devendo-se exigir
a indicacao de profissionais de maior qualificagao apenas para as tarefas de natureza complexa; e

V - exigir ou atribuir pontuagao para experiéncia em atividades consideradas secundarias ou de menor relevancia para a execucao do servico. (Incluido pela Instrugdo Normativa n° 3, de 16
de outubro de 2009)

§ 3° Sendo permitida a participacao de cooperativas, o instrumento convocatorio deve exigir, na fase de habilitagao:

| - arelagao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagao e que executarao o contrato, com as respectivas atas de inscricao e a comprovacao de que
estao domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso | e 42, §§ 2° a 6° da Lei n° 5764, de 1971; (Redagao dada pela Instrugao
Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)

Il - a declaracao de regularidade de situacao do contribuinte individual - DRSCI de cada um dos cooperados relacionados;
Il - a comprovagao do capital social proporcional ao numero de cooperados necessarios a prestacao do servico;
IV - o registro previsto na Lei 5764, art. 107,

V - a comprovagao de integracao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executarao o contrato; e
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VI - os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:

a) ata de fundacéao;

b) estatuto social com a ata da assembléia que o aprovou;

c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembléia que os aprovou;

d) editais de convocagao das trés ultimas assembléias gerais extraordinarias;

e) trés registros de presenca dos cooperados que executarao o contrato em assembléias gerais ou nas reunides seccionais; e
f) ata da sesséo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagao;

VII - a ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n° 5764, de 1971, ou uma declaracao, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo
orgao fiscalizador. (Incluido pela Instrugao Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)

§ 4° Para efeito de comprovagao do disposto no inciso XXIII, a contratada devera apresentar copia do oficio, enviado a Receita Federal do Brasil, com comprovante de entrega e recebimento,
comunicando a assinatura do contrato de prestagao de servicos mediante cessao de mao de obra, até o ultimo dia util do més subsequente ao da ocorréncia da situacao de

vedagao. (Incluido pela Instrugao Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)
§ 5° Na contratacao de servicos continuados, a Administracao Publica podera exigir do licitante: (Incluido pela Instrugao Normativa n°® 6, de 23 de dezembro de 2013)

| - comprovagao de que tenha executado servigos de terceirizacdo compativeis em quantidade com o objeto licitado por periodo nao inferior a 3 (trés) anos; e (Incluido pela Instrugao
Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

Il - declaracao de que o licitante instalara escritorio em local (cidade/municipio) previamente definido pela Administracao, a ser comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias contado a
partir da vigéncia do contrato. (Incluido pela Instrugdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

§ 6° Para a comprovagao da experiéncia minima de 3 (trés) anos prevista no inciso | do § 5°, sera aceito o somatdrio de atestados. (Incluido pela Instrugdo Normativa n° 6, de 23 de
dezembro de 2013)

§7° Na contratagao de servigos continuados com mais de 40 (quarenta) postos, o licitante devera comprovar que tenha executado contrato(s) com um minimo de 50% (cinquenta por cento)
do numero de postos de trabalho a serem contratados. (Incluido pela Instrugdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013 e retificado conforme redacao publicada na pagina 86 da
Segao 1do DOU n° 68, de 9 de abril de 2014)

§8° Quando o numero de postos de trabalho a ser contratado for igual ou inferior a 40 (quarenta), o licitante devera comprovar que tenha executado contrato(s) com um minimo de 20 (vinte)
postos. (Incluido pela Instrugado Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013 e retificado conforme redagao publicada na pagina 86 da Secao 1 do DOU n° 68, de 9 de abril de 2014)

§9° Somente serao aceitos atestados expedidos apos a conclusao do contrato ou se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execugao, exceto se firmado para ser executado em

prazo inferior. (Incluido pela Instrugdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

§10. O licitante deve disponibilizar todas as informagoes necessarias a comprovacao da legitimidade dos atestados solicitados, apresentando, dentre outros documentos, copia do contrato

que deu suporte a contratacao, enderego atual da contratante e local em que foram prestados os servicos. (Incluido pela Instrugao Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

§ 11. Justificadamente, a depender da especificidade do objeto a ser licitado, os requisitos de qualificacao técnica e econémico-financeira constantes deste artigo poderao ser adaptados,
suprimidos ou acrescidos de outros considerados importantes para a contratacao, observado o disposto nos arts. 27 a 3l da Lei n°® 8.666, de 1993. (Incluido pela Instrugao Normativa n° 6, de
23 de dezembro de 2013)
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§ 12 Para a comprovacao do disposto nos §§ 7° e 8°, sera aceito o somatorio de atestados que comprovem que o licitante gerencia ou gerenciou servigos de terceirizagdo compativeis com o
objeto licitado por periodo nao inferior a 3 (trés) anos (Incluido pela Instrugao Normativa n° 3, de 24 de junho de 2014)

Art. 19-A. O edital devera conter ainda as seguintes regras para a garantia do cumprimento das obrigagdes trabalhistas nas contratagoes de servicos continuados com dedicagao exclusiva de

mao de obra: (Redagao dada pela Instrugdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

| - previsao de provisionamento de valores para o pagamento das férias, 13° (decimo terceiro) salario e verbas rescisorias aos trabalhadores da contratada, que serao depositados pela

Administracdo em conta vinculada especifica, conforme o disposto no Anexo VIl desta Instrucao Normativa; (Redagao dada pela Instrugao Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)
a) (revogado) (Revogado pela Instrugao Normativa n°® 3, de 24 de junho de 2014)

b) (revogado) (Revogado pela Instrugao Normativa n°® 3, de 24 de junho de 2014)

¢) (revogado) (Revogado pela Instrugao Normativa n° 3, de 24 de junho de 2014)

d) ao final da vigéncia do contrato, para o pagamento das verbas rescisorias; e (Incluido pela Instrugdo Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)
e) - (revogado pela Instrugdo Normativa 06, de 23 de dezembro de 2013)

Il - (revogado pela Instrugdo Normativa 06, de 23 de dezembro de 2013)

Il - previsao de que o pagamento dos salarios dos empregados pela empresa contratada devera ser feito por deposito bancario, na conta dos empregados, em agéncias situadas na

localidade ou regido metropolitana em que ocorre a prestagao dos servicos; (Redagao dada pela Instrugdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)
7

IV - a obrigacao da contratada de, no momento da assinatura do contrato, autorizar a Administragao contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia na forma prevista na alinea "k" do inciso
XIX do art. 19 desta Instrugao Normativa; (Redagao dada pela Instrugdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

V - a obrigacao da contratada de, no momento da assinatura do contrato, autorizar a Administragao contratante a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais
verbas trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuicoes previdenciarias e do FGTS, quando estes nao forem adimplidos; (Incluido pela Instrugdo Normativa n°® 6, de
23 de dezembro de 2013)

VI - disposicao prevendo que a contratada devera viabilizar, no prazo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da prestacao dos servigos, a emissao do Cartao Cidadao expedido pela Caixa

Econémica Federal para todos os empregados; (Incluido pela Instrugao Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

VIl - disposicao prevendo que a contratada devera viabilizar, no prazo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da prestacao dos servicos, o acesso de seus empregados, via internet, por
meio de senha propria, aos sistemas da Previdéncia Social e da Receita do Brasil, com o objetivo de verificar se as suas contribuicdes previdenciarios foram recolhidas; (Incluido pela

Instrugéo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

VIII - disposigao prevendo que a contratada devera oferecer todos os meios necessarios aos seus empregados para obtencao de extrato de recolhimento sempre que solicitado pela

fiscalizacado. (Incluido pela Instrugdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

§ 1° Os valores provisionados na forma do inciso | somente serao liberados para o pagamento das verbas de que trata e nas seguintes condicdes: (Incluido pela Instrugdo Normativa n° 6, de
23 de dezembro de 2013)

| - parcial e anualmente, pelo valor correspondente ao 13° (décimo terceiro) salario dos empregados vinculados ao contrato, quando devido; (Incluido pela Instrugdo Normativa n° 6, de 23 de
dezembro de 2013)
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Il - parcialmente, pelo valor correspondente as férias e a um terco de férias previsto na Constituigao, quando do gozo de férias pelos empregados vinculados ao contrato; (Incluido pela
Instrucdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

Il - parcialmente, pelo valor correspondente ao 13° (décimo terceiro) salario proporcional, férias proporcionais e a indenizacao compensatoria porventura devida sobre o FGTS, quando da

dispensa de empregado vinculado ao contrato; e (Incluido pela Instrugcdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)
IV - ao final da vigéncia do contrato, para 0 pagamento das verbas rescisorias. (Incluido pela Instrugdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

§ 2° Os casos de comprovada inviabilidade de utilizagao da conta vinculada deverao ser justificados pela autoridade competente. (Incluido pela Instrucao Normativa n° 6, de 23 de
dezembro de 2013)

§3° Em caso de impossibilidade de cumprimento do disposto no inciso Ill do caput deste artigo, a contratada devera apresentar justificativa, a fim de que a Administracao possa verificar a

realizagao do pagamento. (Incluido pela Instrugdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

§ 4° O saldo existente na conta vinculada apenas sera liberado com a execugao completa do contrato, apds a comprovagao, por parte da empresa, da quitacao de todos os encargos
trabalhistas e previdenciarios relativos ao servigo contratado. (Incluido pela Instrugao Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

§ 5° Quando nao for possivel a realizagao dos pagamentos a que se refere o inciso V do caput deste artigo pela propria administracao, esses valores retidos cautelarmente serao depositados
Jjunto a Justiga do Trabalho, com o objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de salarios e das demais verbas trabalhistas, bem como das contribuicoes sociais e
FGTS. (Incluido pela Instrugao Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

Art. 20. E vedado a Administracao fixar nos instrumentos convocatorios:

| - o quantitativo de mao-de-obra a ser utilizado na prestacao do servico, devendo sempre adotar unidade de medida que permita a quantificacdo da mao de obra que sera necessaria a

execucao do servico; (Redagao dada pela Instrugdo Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)

Il - (revogado); (Revogado pela Instrugao Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)

Il - os beneficios, ou seus valores, a serem concedidos pela contratada aos seus empregados, devendo adotar os beneficios e valores previstos em acordo, dissidio ou convencao coletiva,
como minimo obrigatorio, quando houver; (Redagao dada pela Instrugao Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)

IV - exigéncias de fornecimento de bens ou servicos nao pertinentes ao objeto a ser contratado sem que exista uma justificativa técnica que comprove a vantagem para a
Administragao; (Redagao dada pela Instrugao Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)

V - exigéncia de qualquer documento que configure compromisso de terceiro alheio a disputa;

VI - exigéncia de comprovagao de filiacao a Sindicato ou a Associacao de Classe, como condicao de participagao na licitagao, exceto quando a lei exigir a filiagao a uma Associacao de Classe
como condigao para o exercicio da atividade, como nos casos das profissdes regulamentadas em Lei, tais como a advocacia, engenharia, medicina e contabilidade; (Redagao dada pela

Instrucao Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)

VII - exigéncia de comprovagao de quitacao de anuidade junto a entidades de classe como condigao de participacao;

VIII - exigéncia de certidao negativa de protesto como documento habilitatorio

IX - a obrigacao do contratante de ressarcir as despesas de hospedagem e transporte dos trabalhadores da contratada designados para realizar servicos em unidades fora da localidade
habitual de prestacao dos servicos que nao estejam previstos nem orgcados no contrato; e (Redagao dada pela Instrugdo Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)

X - quantitativos ou valores minimos para custos varidveis decorrentes de eventos futuros e imprevisiveis, tais como o quantitativo de vale transporte a ser fornecido pela eventual contratada
aos seus trabalhadores, ficando a contratada com a responsabilidade de prover o quantitativo que for necessario, conforme dispoe o art. 23 desta Instrugao Normativa. (Incluido pela
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§ 1° Exigéncias de comprovagao de propriedade, apresentagao de laudos e licengas de qualquer espécie so serao devidas pelo vencedor da licitagao; dos proponentes poder-se-a requisitar
tao somente declaracao de disponibilidade ou de que a empresa reline condigoes de apresenta-los no momento oportuno,

§ 2° O disposto no inciso IX ndo impede a exigéncia no instrumento convocatério que os proponentes ofertem precos para as necessidades de deslocamento na prestacao do servigo,

conforme previsto no inciso Xl do art. 15 desta Instrugao Normativa. (Redagao dada pela Instrugdo Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)
DAS PROPOSTAS

Art. 21. As propostas deverao ser apresentadas de forma clara e objetiva, em conformidade com o instrumento convocatério, devendo conter todos os elementos que influenciam no valor

final da contratacao, detalhando, quando for o caso:
| - 0s precos unitarios, o valor mensal e o valor global da proposta, conforme o disposto no instrumento convocatorio;
I - os custos decorrentes da execucao contratual, mediante o preenchimento do modelo de planilha de custos e formacao de precos estabelecido no instrumento convocatorio;

Il - a indicacado dos sindicatos, acordos coletivos, convengdes coletivas ou sentencas normativas que regem as categorias profissionais que executarao o servico e as respectivas datas bases

e vigéncias, com base no Caédigo Brasileiro de Ocupagdes - CBO;

IV - produtividade adotada, e se esta for diferente daquela utilizada pela Administracdo como referéncia, mas admitida pelo instrumento convocatorio, a respectiva comprovacgao de
exequibilidade;

V - a quantidade de pessoal que sera alocado na execugao contratual; e
Y
VI - a relagao dos materiais e equipamentos que serao utilizados na execugao dos servigos, indicando o quantitativo e sua especificacao.

Art. 22. Quando permitido no edital, e de acordo com as regras previstas nesta Instrugdo Normativa, os licitantes poderao apresentar produtividades diferenciadas daquela estabelecida no
ato convocatoério como referéncia, desde que nao alterem o objeto da contratacao, nao contrariem dispositivos legais vigentes e apresentem justificativa, devendo comprova-las por meio de

provas objetivas, tais como:

| - relatérios técnicos elaborados por profissional devidamente registrado nas entidades profissionais competentes compativeis com o objeto da contratagao;

Il - manual de fabricante que evidencie, de forma inequivoca, capacidade operacional e produtividade dos equipamentos utilizados;

Il - atestado do fabricante ou de qualquer orgao técnico que evidencie o rendimento e a produtividade de produtos ou servigos; e

IV - atestados detalhados fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou privado que venham a comprovar e exequibilidade da produtividade apresentada.

Paragrafo Unico. A apresentacao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas contidas, assumindo o proponente o compromisso de executar os servigos
nos seus termos, bem como fornecer todos os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugao contratual,
promovendo, quando requerido, sua substituigao.

Art. 23. A contratada devera arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitagao exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n°® 8.666,
de 1993.

§ 1° O disposto no caput deve ser observado ainda para os custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores provido com o quantitativo de vale

transporte. (Redagao dada pela Instrugao Normativa 04, de 11 de novembro de 2009)
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§ 2° Caso a proposta apresente eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos que favorecga a contratada, este sera revertido como lucro durante a vigéncia da contratagao, mas
podera ser objeto de negociagao para a eventual prorrogacao contratual. (Incluido pela Instrugao Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)

Art. 24. Quando a modalidade de licitagao for pregao, a planilha de custos e formacao de pregos devera ser entregue e analisada no momento da aceitacao do lance vencedor, em que
podera ser ajustada, se possivel, para refletir corretamente os custos envolvidos na contratacao, desde que nao haja majoracao do preco proposto. (Redagao dada pela Instrugdo Normativa
n® 3, de 16 de outubro de 2009)

DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

Art. 25. Para a contratacao de servicos deverao ser adotados, preferencialmente, os tipos de licitagao "menor preco” ou ‘técnica e preco’, ressalvadas as hipoteses de dispensa ou

inexigibilidade previstas na legislacao.

Art. 26.A licitagao do tipo "'menor preco” para a contratagao de servicos considerados comuns devera ser realizada na modalidade Pregao, conforme dispde o Decreto n° 5450, de 2005,

preferencialmente na forma eletrénica.

Paragrafo unico. Em consequéncia da padronizacao existente no mercado de Tl, a maioria dos bens e servigos de tecnologia da informagao estao aderentes a protocolos, métodos e técnicas
pré-estabelecidos e conhecidos, sendo, portanto, via de regra, considerados comuns para fins de utilizagao da modalidade Pregao. (Incluido pela Instrugcao Normativa n° 3, de 16 de outubro
de 2009)

Art. 27. A licitacao tipo "técnica e preco” devera ser excepcional, somente admitida para servigcos que tenham as seguintes caracteristicas:

| - natureza predominantemente intelectual;

Il - grande complexidade ou inovacao tecnologica ou tecnica; ou

Il - possam ser executados com diferentes metodologias, tecnologias, alocagao de recursos humanos e materiais e:

a) ndo se conheca previamente a licitacdo qual das diferentes possibilidades € a que melhor atendera aos interesses do érgao ou entidade;

b) nenhuma das solugoes disponiveis no mercado atenda completamente a necessidade da Administragao e nao exista consenso entre os especialistas na area sobre qual seja a melhor

solucao, sendo preciso avaliar as vantagens e desvantagens de cada uma para verificar qual a que mais se aproxima da demanda; ou
c) exista o interesse de ampliar a competicao na licitagdo, adotando-se exigéncias menos restritivas e pontuando as vantagens que eventualmente forem oferecidas.

§ 1° A licitacao tipo "técnica e preco"’ ndo devera ser utilizada quando existir recomendacao contraria por parte da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacao do Ministério do
Planejamento, Orgamento e Gestao para o servigo a ser contratado.

§ 2° A adogao do tipo de licitagao descrito no caput devera ser feita mediante justificativa, consoante o disposto neste artigo.
§ 3° E vedada a atribuicao de fatores de ponderacao distintos para os indices técnica e preco sem que haja justificativa para essa opcao.

Art. 28. As propostas apresentadas deverao ser analisadas e julgadas de acordo com o disposto nas normas legais vigentes, e ainda em consonancia com o estabelecido no instrumento
convocatorio, conforme previsto nos artigos 43, 44, 45, 46 e 48 da Lei n°® 8.666, de 1993, e na Lei n° 10.520, de 2002

Paragrafo unico. Nas licitagoes tipo "técnica e preco’, o julgamento das propostas devera observar os seguintes procedimentos:

| - o fator qualidade sera aferido mediante critérios objetivos, nao se admitindo a indicacao da entidade certificadora especifica, devendo o orgao assegurar-se de que o certificado se refira a

area compativel com os servicos licitados; )
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Il - a atribuicdo de pontuagao ao fator desempenho nao podera ser feita com base na apresentagao de atestados relativos a duracao de trabalhos realizados pelo licitante;
Il - & vedada a atribuicao de pontuacao progressiva a um nimero crescente de atestados comprobatorios de experiéncia de idéntico teor;

IV - podera ser apresentado mais de um atestado relativamente ao mesmo quesito de capacidade técnica, quando estes forem necessarios para a efetiva comprovagao da aptidao solicitada;
e

V - Na analise da qualificagao do corpo técnico que executara o servigo, deve haver proporcionalidade entre a equipe técnica pontuavel com a quantidade de técnicos que serao

efetivamente alocados na execucao do futuro contrato.

Art. 29. Serao desclassificadas as propostas que:

| - contenham vicios ou ilegalidades;

Il - ndo apresentem as especificagoes técnicas exigidas pelo Projeto Basico ou Termo de Referéncia:

Il - apresentarem precos finais superiores ao valor maximo mensal estabelecido pelo orgao ou entidade contratante no instrumento convocatorio;
IV - apresentarem precos que sejam manifestamente inexequiveis; e

V - nao vierem a comprovar sua exeqibilidade, em especial em relagao ao preco e a produtividade apresentada.

§ 1° Consideram-se precos manifestamente inexequiveis aqueles que, comprovadamente, forem insuficientes para a cobertura dos custos decorrentes da contratacao pretendida.

§ 2° Ainexequibilidade dos valores referentes a itens isolados da planilha de custos, desde que nao contrariem instrumentos legais, nao caracteriza motivo suficiente para a desclassificacao

da proposta.

§ 3° Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de esclarecimentos complementares, podera ser efetuada diligéncia, na forma do § 3° do art.

43 da Lei n°® 8.666/93, para efeito de comprovacao de sua exequibilidade, podendo adotar, dentre outros, os seguintes procedimentos:

| - questionamentos junto a proponente para a apresentacgao de justificativas e comprovagdes em relagao aos custos com indicios de inexequibilidade;
Il - verificagao de acordos coletivos, convencgdes coletivas ou sentengas normativas em dissidios coletivos de trabalho;

Il - levantamento de informacdes junto ao Ministério do Trabalho e Emprego, e junto ao Ministério da Previdéncia Social;

IV - consultas a entidades ou conselhos de classe, sindicatos ou similares;

V - pesquisas em érgaos publicos ou empresas privadas;

VI - verificagao de outros contratos que o proponente mantenha com a Administragao ou com a iniciativa privada;

VII - pesquisa de preco com fornecedores dos insumos utilizados, tais como: atacadistas, lojas de suprimentos, supermercados e fabricantes;
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VIII - verificagao de notas fiscais dos produtos adquiridos pelo proponente;

IX - levantamento de indicadores salariais ou trabalhistas publicados por ¢rgaos de pesquisa;

X - estudos setoriais;

XI - consultas as Secretarias de Fazenda Federal, Distrital, Estadual ou Municipal;

Xl - analise de solugdes técnicas escolhidas e/ou condicdes excepcionalmente favoraveis que o proponente disponha para a prestagédo dos servigos; e
XIIl - demais verificagoes que porventura se fizerem necessarias.

§ 4° Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que
fundamentam a suspeita.

§ 5° Quando o licitante apresentar prego final inferior a 30% da média dos pregos ofertados para o mesmo item, e a inexequibilidade da proposta nao for flagrante e evidente pela analise da

planilha de custos, nao sendo possivel a sua imediata desclassificagao, sera obrigatoria a realizacao de diligéncias para aferir a legalidade e exequibilidade da proposta.

Art. 29-A. A analise da exequibilidade de pregos nos servigos continuados com dedicacao exclusiva da mao de obra do prestador devera ser realizada com o auxilio da planilha de custos e

formacao de precos, a ser preenchida pelo licitante em relacao a sua proposta final de preco. (Incluido pela Instrugao Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)

§1° O modelo de Planilha de custos e formacao de precos previsto no anexo lll desta Instrucdo Normativa devera ser adaptado as especificidades do servigo e as necessidades do érgao ou

entidade contratante, de modo a permitir a identificagdo de todos os custos envolvidos na execugao do servico. (Incluido pela Instrugdo Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)

§ 2° Erros no preenchimento da Planilha ndo sdo motivo suficiente para a desclassificacao da proposta, quando a Planilha puder ser ajustada sem a necessidade de majoracao do preco
ofertado, e desde que se comprove que este é suficiente para arcar com todos os custos da contratacao. (Incluido pela Instrucdo Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)

§ 30 E vedado ao 6rgao ou entidade contratante fazer ingeréncias na formagao de precos privados por meio da proibicao de insercao de custos ou exigéncia de custos minimos que nao

estejam diretamente relacionados a exequibilidade dos servicos e materiais ou decorram de encargos legais. (Redagao dada pela Instrugdo Normativa n® 6, de 23 de dezembro de 2013)

| - (revogado) (Revogado pela Instrucao Normativa n° 3, de 24 de junho de 2014)

Il - (revogado) (Revogado pela Instrugao Normativa n° 3, de 24 de junho de 2014)

Il - (revogado) (Revogado pela Instrugdo Normativa n° 3, de 24 de junho de 2014)

IV - (revogado) (Revogado pela Instrucao Normativa n° 3, de 24 de junho de 2014)
Art. 29-B. (Revogado pela Instrugdo Normativa n°® 04, de 11 de novembro de 2009)
§ 1° (Revogado pela Instrugdo Normativa n° 04, de 11 de novembro de 2009.)

| - (Revogado pela Instrugdo Normativa n° 04, de 11 de novembro de 2009.)

Il - (Revogado pela Instrucao Normativa n® 04, de 11 de novembro de 2009.)

Il - (Revogado pela Instrugcdo Normativa n° 04, de 11 de novembro de 2009.)
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IV - (Revogado pela Instrugdo Normativa n° 04, de 11 de novembro de 2009.)
V - (Revogado pela Instrugao Normativa n® 04, de 11 de novembro de 2009.)
VI - (Revogado pela Instrugao Normativa n° 04, de 11 de novembro de 2009.)
VII - (Revogado pela Instrugao Normativa n® 04, de 11 de novembro de 2009.)
VIII - (Revogado pela Instrugao Normativa n® 04, de 11 de novembro de 2009.)
IX - (Revogado pela Instrugao Normativa n° 04, de 11 de novembro de 2009.)
X - (Revogado pela Instrugdo Normativa n® 04, de 11 de novembro de 2009.)
XI - (Revogado pela Instrugao Normativa n° 04, de 11 de novembro de 2009.)
Xl - (Revogado pela Instrugdo Normativa n° 04, de 11 de novembro de 2009.)
XilIl - (Revogado pela Instrugao Normativa n® 04, de 11 de novembro de 2009.)
§ 2° (Revogado pela Instrugao Normativa n® 04, de 11 de novembro de 2009.)

o
§ 3° (Revogado pela Instrugao Normativa n® 04, de 11 de novembro de 2009.)
DA VIGENCIA DOS CONTRATOS

Art. 30. A duragao dos contratos ficara adstrita a vigéncia dos respectivos créditos orgamentarios, podendo, quando for o caso, ser prorrogada até o limite previsto no ato convocatério,
observado o disposto no art. 57 da Lei 8.666/93,

§ 1° O prazo minimo previsto para inicio da prestacao de servigo continuado com dedicagao exclusiva dos trabalhadores da contratada devera ser o suficiente de modo a possibilitar a

preparacao do prestador para o fiel cumprimento do contrato.

§ 2° Toda prorrogacao de contratos sera precedida da realizacao de pesquisas de precos de mercado ou de pregos contratados por outros 6rgaos e entidades da Administragao Publica,

visando a assegurar a manutencao da contratagao mais vantajosa para a Administragao.

§ 3° A prorrogagao de contrato, quando vantajosa para a Administracao, devera ser promovida mediante celebracao de termo aditivo, o qual devera ser submetido a aprovacao da consultoria

Jjuridica do érgao ou entidade contratante.

§ 4° Nos contratos cuja duracao, ou previsao de duracao, ultrapasse um exercicio financeiro, indicar-se-a o crédito e respectivo empenho para atender a despesa no exercicio em curso, bem
como de cada parcela da despesa relativa a parte a ser executada em exercicio futuro, com a declaragao de que, em termos aditivos ou apostilamentos, indicar-se-ao os créditos e

empenhos para sua cobertura.

Art. 30-A Nas contratagoes de servigo continuado, o contratado nao tem direito subjetivo a prorrogagao contratual, que objetiva a obtengao de precos e condigoes mais vantajosas para a

Administracao, conforme estabelece o art. 57, inciso Il da Lei n° 8.666, de 1993. (Incluido pela Instrugdo Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)

§ 1o Os contratos de servicos de natureza continuada poderao ser prorrogados, a cada 12 (doze) meses, até o limite de 60 (sessenta) meses, quando comprovadamente vantajosos para a
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2013)

| - os servicos tenham sido prestados regularmente; (Redagao dada pela Instrugao Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

Il - a Administracdo mantenha interesse na realizacao do servigo; (Redagao dada pela Instrugao Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

Il - o valor do contrato permanega economicamente vantajoso para a Administragao; e (Incluido pela Instrugdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)
IV- a contratada manifeste expressamente interesse na prorrogagao. (Incluido pela Instrugdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

§ 2° A vantajosidade econémica para prorrogacao dos contratos de servigos continuados estara assegurada, sendo dispensada a realizacao de pesquisa de mercado, quando o contrato
contiver previsoes de que: (Redacao dada pela Instrugado Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

| - os reajustes dos itens envolvendo a folha de salarios serao efetuados com base em convengao, acordo coletivo ou em decorréncia de lei; (Redagao dada pela Instrugdo Normativa n° 6,
de 23 de dezembro de 2013)

I - os reajustes dos itens envolvendo insumos (exceto quanto a obrigagoes decorrentes de acordo ou convengao coletiva de trabalho e de Lei) e materiais serao efetuados com base em
indices oficiais, previamente definidos no contrato, que guardem a maior correlacao possivel com o segmento econémico em que estejam inseridos tais insumos ou materiais ou, na falta de

qualquer indice setorial, o indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA/IBGE; e (Redag&o dada pela Instrugdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

Il - no caso de servigos continuados de limpeza, conservagao, higienizagao e de vigilancia, os valores de contratagdo ao longo do tempo e a cada prorrogacao serao iguais ou inferiores aos
limites estabelecidos em ato normativo da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacao do Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestao - SLTI/MP. (Incluido pela Instrucdo
Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

§ 3° No caso do inciso Il do §2°, se os valores forem superiores aos fixados pela SLTI/MP, cabera negociacao objetivando a redugao de precos de modo a viabilizar economicamente as

prorrogagdes de contrato. (Incluido pela Instrugdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

§ 4° A administracao devera realizar negociacao contratual para a reducao e/ou eliminagao dos custos fixos ou varidveis nao renovaveis que ja tenham sido amortizados ou pagos no primeiro

ano da contratagao. (Incluido pela Instrugao Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)
§ 5° A Administracao nao podera prorrogar o contrato quando: (Redagao dada pela Instrugao Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

| - 0s pregos estiverem superiores aos estabelecidos como limites pelas Portarias do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao, admitindo-se a negociacao para reducao de pregos;
ou (Incluido dada pela Instrugdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

Il - a contratada tiver sido declarada inidénea ou suspensa no ambito da Uniao ou do proprio érgao contratante, enquanto perdurarem os efeitos. (Incluido dada pela Instrugao Normativa n®
6, de 23 de dezembro de 2013)

DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO DOS CONTRATOS

Art. 31. O acompanhamento e a fiscalizagao da execucao do contrato consistem na verificagao da conformidade da prestacao dos servicos e da alocagao dos recursos necessarios, de forma
a assegurar o perfeito cumprimento do contrato, devendo ser exercido pelo gestor do contrato, que podera ser auxiliado pelo fiscal técnico e fiscal administrativo do contrato. (Redagao dada

pela Instrugdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

§ 1o Além das disposicdes previstas neste capitulo, a fiscalizagao contratual dos servigos continuados devera seguir o disposto no Anexo IV desta Instrugdo Normativa. (Incluido pela
Instrugcao Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

§ 20 Para efeito desta Instrugcao Normativa, considera-se: (Incluido pela Instrucdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)
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| - gestor do contrato: servidor designado para coordenar e comandar o processo da fiscalizagao da execugao contratual; (Incluido pela Instrucao Normativa n° 6, de 23 de dezembro de
2013)

Il - fiscal técnico do contrato: servidor designado para auxiliar o gestor do contrato quanto a fiscalizagao do objeto do contrato; e (Incluido pela Instrugado Normativa n° 6, de 23 de dezembro
de 2013)

Il - fiscal administrativo do contrato: servidor designado para auxiliar o gestor do contrato quanto a fiscalizagao dos aspectos administrativos do contrato. (Incluido pela Instrugcao Normativa
n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

§ 3° Afiscalizacao dos contratos, no que se refere ao cumprimento das obrigacoes trabalhistas, deve ser realizada com base em critérios estatisticos, levando-se em consideracao falhas que
impactem o contrato como um todo e nao apenas erros e falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado. (Incluido pela Instrugdo Normativa n° 6, de
23 de dezembro de 2013)

Art. 32. Em servigos de natureza intelectual, apds a assinatura do contrato, o 6rgao ou entidade contratante deve promover reuniao inicial, devidamente registrada em Ata, para dar inicio a
execugao do servico, com o esclarecimento das obrigagdes contratuais, em que estejam presentes os técnicos responsaveis pela elaboracao do termo de referéncia ou projeto basico, o
gestor do contrato, o fiscal técnico do contrato, o fiscal administrativo do contrato, os técnicos da area requisitante, o preposto da empresa e os gerentes das areas que executarao os servicos

contratados. (Redagao dada pela Instrugdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

Paragrafo unico. O 6rgao ou entidade contratante devera estabelecer ainda reunides periodicas, de modo a garantir a qualidade da execucao e o dominio dos resultados e processos ja
desenvolvidos por parte do corpo técnico do 6rgao contratante.

Art. 33. A verificagao da adequacao da prestagao do servico devera ser realizada com base no Acordo de Niveis de Servico, quando houver, previamente definido no ato convocatério e

pactuado pelas partes.

§ 1° O prestador do servico podera apresentar justificativa para a prestagao do servico com menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo 6rgao ou entidade, desde que

comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

§ 2° O 6rgao contratante devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servicos para evitar a sua degeneragao, devendo intervir para corrigir ou aplicar sangdes quando verificar

um viés continuo de desconformidade da prestacao do servico a qualidade exigida.

Art. 34 A execucao dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos de controle, que compreendam a mensuracao dos seguintes aspectos, quando for o caso:
| - os resultados alcangados em relacao ao contratado, com a verificagao dos prazos de execucao e da qualidade demandada;

Il - os recursos humanos empregados, em funcao da quantidade e da formagao profissional exigidas;

IIl - a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

IV - a adequacao dos servicos prestados a rotina de execucao estabelecida;

V - o cumprimento das demais obrigagdes decorrentes do contrato; e

VI - a satisfagao do publico usuario.

§ 1° O fiscal ou gestor do contrato ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execugao do servigo, devera comunicar a autoridade
responsavel para que esta promova a adequacgao contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracao dos valores contratuais previstos no § 1° do artigo
65 da Lei n® 8.666, de 1993

§ 2° A conformidade do material a ser utilizado na execugao dos servigos devera ser verificada juntamente com o documento da contratada que contenha a relacao detalhada dos mesmos,
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§ 3° O representante da Administragao devera promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme
o disposto nos §§ 1° e 2° do art. 67 da Lei n® 8.666, de 1993.

§ 4° O descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas pela contratada, sobretudo quanto as obrigagdes e encargos sociais e trabalhistas, ensejara a aplicagao de sangoes

administrativas, previstas no instrumento convocatorio e na legislagao vigente, podendo culminar em rescisao contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 87 da Lei n°® 8.666, de 1993.

§ 5° Na fiscalizagao do cumprimento das obrigacoes trabalhistas e sociais nas contratagoes continuadas com dedicacao exclusiva dos trabalhadores da contratada, exigir-se-a, dentre outras,

as seguintes comprovagoes:
| - no caso de empresas regidas pela Consolidacao das Leis do Trabalho - CLT: (Redagao dada pela Instrugao Normativa n°® 6, de 23 de dezembro de 2013)
a) no primeiro més da prestagao dos servigos, a contratada devera apresentar a seguinte documentacao: (Redagao dada pela Instrugao Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

1 relagao dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcao, horario do posto de trabalho, numeros da carteira de identidade (RG) e da inscricao no Cadastro de Pessoas Fisicas

(CPF), com indicagao dos responsaveis técnicos pela execugao dos servicos, quando for o caso; (Incluido pela Instrugao Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos responsaveis técnicos pela execugao dos servigos, quando for o caso, devidamente assinada pela
contratada; e (Incluido pela Instrugdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

3. exames medicos admissionais dos empregados da contratada que prestarao os servicos; (Incluido pela Instrugdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

b) entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacao dos servicos ao setor responsavel pela fiscalizacao do contrato dos seguintes documentos, quando nao for possivel a verificacao

da regularidade dos mesmos no Sistema de Cadastro de Fornecedores - SICAF: (Redagao dada pela Instrugao Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social; (Incluido pela Instrugao Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

2. certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao; (Incluido pela Instrugdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

3. certidoes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e Municipal do domicilio ou sede do contratado; (Incluido pela Instrugdo Normativa n° 6, de 23 de
dezembro de 2013)

4. Certidao de Regularidade do FGTS - CRF; e (Incluido pela Instrugao Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

5. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT; (Incluido pela Instrugao Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

¢) entrega, quando solicitado pela Administracao, de quaisquer dos seguintes documentos: (Redagao dada pela Instrugao Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da Administracao contratante; (Incluido pela Instrugdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

2. copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacao dos servicos, em que conste como tomador o 6rgdo ou entidade contratante; (Incluido pela Instrugao Normativa n°®
6, de 23 de dezembro de 2013)

3. copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestagao dos servicos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depdsitos bancarios; (Incluido pela
Instrugcao Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

4. comprovantes de entrega de beneficios sunlementares (vale-transnorte. vale alimentacao. entre outros). a aue estiver obricada nor forca de lei ou de convencao ou acordo coletivo de
trabalho, relativos a qualquer més da preste CONTEUDO 1 PAGINA INICIAL 2 NAVEGACAO 3 BUSCA 4 MAPADOSITE 5 \bro de 2013)
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5. comprovantes de realizagdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem exigidos por lei ou pelo contrato; (Incluido pela Instrugcdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de
2013)

d) entrega da documentagao abaixo relacionada, quando da extingao ou rescisao do contrato, apos o ultimo més de prestagao dos servigos, no prazo definido no contrato: (Redagao dada
pela Instrugdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

1. termos de rescisao dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servico, devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria; (Incluido pela Instrugao
Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

2. guias de recolhimento da contribuicao previdenciaria e do FGTS, referentes as rescisdes contratuais; (Incluido pela Instrugao Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

3. extratos dos depositos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada empregado dispensado; e (Incluido pela Instrugdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)
4. exames médicos demissionais dos empregados dispensados. (Incluido pela Instrugao Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

Il - No caso de cooperativas:

a) recolhimento da contribuicao previdenciaria do INSS em relagao a parcela de responsabilidade do cooperado;

b) recolhimento da contribuicao previdenciaria em relacao a parcela de responsabilidade da Cooperativa;

c) comprovante de distribuicao de sobras e producao;

d) comprovante da aplicagao do FATES - Fundo Assisténcia Tecnica Educacional e Social;

e) comprovante da aplicagao em Fundo de reserva;

f) comprovagao de criagdo do fundo para pagamento do 13° salario e férias; e

g) eventuais obrigacoes decorrentes da legislacao que rege as sociedades cooperativas.

Il - No caso de sociedades diversas, tais como as Organizagoes Sociais Civis de Interesse Publico - OSCIP's e as Organizacoes Sociais, sera exigida a comprovacao de atendimento a

eventuais obrigagdes decorrentes da legislagao que rege as respectivas organizagoes.

§ 60 Sempre que houver admissao de novos empregados pela contratada, os documentos elencados na alinea “a" do inciso | do § 50 deverao ser apresentados. (Incluido pela Instrugao
Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

§ 70 Os documentos necessarios a comprovagao do cumprimento das obrigacoes sociais trabalhistas elencados nos incisos |, Il e lll do § 50 poderao ser apresentados em original ou por

qualquer processo de copia autenticada por cartorio competente ou por servidor da Administragao. (Incluido pela Instrugdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

§ 8o A Administracao devera analisar a documentacao solicitada na alinea "d" do inciso | do § 50 no prazo de 30 (trinta) dias apos o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30

(trinta) dias, justificadamente. (Incluido pela Instrugao Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

§ 90 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuigdes previdenciarias, os fiscais ou gestores de contratos de servigos com dedicacao exclusiva de mao de obra

deverao oficiar ao Ministério da Previdéncia Social e a Receita Federal do Brasil - RFB. (Incluido pela Instrugdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)
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§10. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicao para o FGTS, os fiscais ou gestores de contratos de servicos com dedicagao exclusiva de mao de obra deverao
oficiar ao Ministério do Trabalho e Emprego. (Incluido pela Instrucdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

Art. 34-A. O descumprimento das obrigagdes trabalhistas ou a nao manutencao das condicoes de habilitacdo pelo contratado podera dar ensejo a rescisao contratual, sem prejuizo das

demais sancoes. (Redagao dada pela Instrugdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

Paragrafo unico. A Administragao podera conceder um prazo para que a contratada regularize suas obrigagoes trabalhistas ou suas condigoes de habilitagao, sob pena de rescisao contratual,

quando nao identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir a situagao. (Incluido pela Instrugdo Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)

Art. 35. Quando da rescisao contratual, o fiscal deve verificar o pagamento pela contratada das verbas rescisorias ou a comprovacao de que os empregados serao realocados em outra

atividade de prestacao de servigos, sem que ocorra a interrupgao do contrato de trabalho. (Redagao dada pela Instrugao Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)

Paragrafo unico. Até que a contratada comprove o disposto no caput, o érgao ou entidade contratante devera reter a garantia prestada e os valores das faturas correspondentes a 1 (um) més
de servicos, podendo utiliza-los para o pagamento direto aos trabalhadores no caso de a empresa nao efetuar os pagamentos em até 2 (dois) meses do encerramento da vigéncia contratual,

conforme previsto no instrumento convocatorio e nos incisos IV e V do art. 19-A desta Instrugao Normativa. (Redagédo dada pela Instrugao Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

DO PAGAMENTO

Art. 36. O pagamento devera ser efetuado mediante a apresentagao de Nota Fiscal ou da Fatura pela contratada, que devera conter o detalhamento dos servigos executados, conforme
disposto no art. 73 da Lei n® 8.666, de 1993, observado o disposto no art. 35 desta Instrugao Normativa e os seguintes procedimentos: (Redagao dada pela Instrugdo Normativa n° 3, de 16 de
outubro de 2009)

§ 1° A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada das seguintes comprovagoes:
| - (revogado pela IN 06, de 23 de dezembro de 2013).

Il - da regularidade fiscal, constatada através de consulta “on-line" ao Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF, ou na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacao mencionada no art. 29 da Lei 8.666/93; e

Il - (revogado pela IN 06, de 23 de dezembro de 2013).
§ 2° (revogado pela IN 06, de 23 de dezembro de 2013)

§ 3° O prazo para pagamento da Nota Fiscal/Fatura, devidamente atestada pela Administragao, nao devera ser superior a 5 (cinco) dias uteis, contados da data de sua apresentagao, na

inexisténcia de outra regra contratual.

§ 4° Na inexisténcia de outra regra contratual, quando da ocorréncia de eventuais atrasos de pagamento provocados exclusivamente pela Administracao, o valor devido devera ser acrescido
de atualizacao financeira, e sua apuracao se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora seréo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento)

ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicagao das seguintes formulas:

1-(TX/100)
365
EM = 1x N x VP, onde:
| = indice de atualizagao financeira;
TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;
EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
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§ 5° Na hipotese de pagamento de juros de mora e demais encargos por atraso, os autos devem ser instruidos com as justificativas e motivos, e ser submetidos a apreciacao da autoridade
superior competente, que adotara as providéncias para verificar se € ou nao caso de apuragao de responsabilidade, identificacao dos envolvidos e imputagao de 6nus a quem deu causa a

mora. (Redagao dada pela Instrugdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)
§ 6° A retencao ou glosa no pagamento, sem prejuizo das sancoes cabiveis, so devera ocorrer quando o contratado: (Incluido pela Instrugdo Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)

| - ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou nao executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou (Incluido pela Instrugdo Normativa n°® 3, de 16 de outubro
de 2009)

Il - deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada. (Incluido pela Instrugao Normativa
n® 3, de 16 de outubro de 2009)

§ 7° O pagamento pela Administragao das verbas destinadas ao pagamento das férias e 13° (décimo terceiro) dos trabalhadores da contratada devera ser feito em conta vinculada, conforme
previsto no art. 19-A desta Instrucao Normativa. (Redacao dada pela Instrugdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

§ 80 Os pagamentos a serem efetuados em favor da contratada, quando couber, estarao sujeitos a retengao, na fonte, dos seguintes tributos: (Incluido pela Instrugao Normativa n° 6, de 23
de dezembro de 2013)

| - Imposto de Renda das Pessoas Juridicas - IRPJ, Contribuicao Social sobre o Lucro Liquido - CSLL, Contribuigao para o Financiamento da Seguridade Social - COFINS, e Contribuicao para
os Programas de Integragao Social e de Formagao do Patriménio do Servidor Publico - PIS/PASEP, na forma da Instrucao Normativa RFB no 1234, de 11 de janeiro de 2012, conforme
determina o art. 64 da Lei no 9.430, de 27 de dezembro de 1996; (Incluido pela Instrugcado Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

I - contribuicao previdenciaria, correspondente a onze por cento, na forma da Instrucdo Normativa RFB no 971, de 13 de novembro de 2009, conforme determina a Lei no 8.212, de 24 de
Jjultho de 1991; e (Incluido pela Instrugdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

Il - Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza - ISSQN, na forma da Lei Complementar no 116, de 31 de julho de 2003, combinada com a legislacao municipal e/ou distrital sobre o

tema. (Incluido pela Instrugao Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)
DA REPACTUAGAO DE PRECOS DOS CONTRATOS

Art. 37. A repactuagao de precos, como especie de reajuste contratual, devera ser utilizada nas contratagoes de servicos continuados com dedicagao exclusiva de mao de obra, desde que
seja observado o interregno minimo de um ano das datas dos orcamentos aos quais a proposta se referir, conforme estabelece o art. 5° do Decreto n° 2.271, de 1997. (Redagao dada pela

Instrucao Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)

§ 1° A repactuacao para fazer face a elevagao dos custos da contratacao, respeitada a anualidade disposta no caput, e que vier a ocorrer durante a vigéncia do contrato, € direito do
contratado, e ndo podera alterar o equilibrio econémico e financeiro dos contratos, conforme estabelece o art. 37, inciso XX| da Constituigdo da Republica Federativa do Brasil, sendo

assegurado ao prestador receber pagamento mantidas as condigoes efetivas da proposta. (Incluido pela Instrugdo Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)

§ 2° A repactuacgao podera ser dividida em tantas parcelas quanto forem necessarias em respeito ao principio da anualidade do reajuste dos pregos da contratagao, podendo ser realizada em
momentos distintos para discutir a variagao de custos que tenham sua anualidade resultante em datas diferenciadas, tais como os custos decorrentes da mao de obra e os custos

decorrentes dos insumos necessarios a execugao do servico. (Incluido pela Instrugdo Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)

§ 3° Quando a contratacao envolver mais de uma categoria profissional, com datas-base diferenciadas, a repactuacao devera ser dividida em tantas quanto forem os acordos, dissidios ou
convengoes coletivas das categorias envolvidas na contratacao. (Incluido pela Instrugdo Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)

§ 4° A repactuagao para reajuste do contrato em razao de novo acordo, dissidio ou convengao coletiva deve repassar integralmente o aumento de custos da mao de obra decorrente desses
instrumentos. (Incluido pela Instrugdo Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)
Art. 38. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuagao sera contado a partir:
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| - da data limite para apresentagado das propostas constante do instrumento convocatorio, em relacao aos custos com a execugao do servico decorrentes do mercado, tais como o custo dos
materiais e equipamentos necessarios a execucao do servigo; ou (Redagao dada pela Instrugdo Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)

Il - da data do acordo, convencgao ou dissidio coletivo de trabalho ou equivalente, vigente a época da apresentacao da proposta, quando a variagao dos custos for decorrente da mao-de-obra

e estiver vinculada as datas-base destes instrumentos. (Redagao dada pela Instrugdo Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)
Paragrafo unico. (Revogado pela Instrugdo Normativa n° 18 de dezembro de 2009)

Art. 39. Nas repactuagoes subseqlentes a primeira, a anualidade sera contada a partir da data do fato gerador que deu ensejo a ultima repactuacao. (Redagao dada pela Instrucéo
Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)

Art. 40. As repactuagoes serao precedidas de solicitacao da contratada, acompanhada de demonstracao analitica da alteracao dos custos, por meio de apresentacao da planilha de custos e
formagao de precos ou do novo acordo convencao ou dissidio coletivo que fundamenta a repactuacao, conforme for a variacao de custos objeto da repactuacao. (Redagao dada pela
Instrucao Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)

§1° E vedada a inclusao, por ocasido da repactuacao, de beneficios ndo previstos na proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por forca de instrumento legal, sentenca

normativa, acordo coletivo ou convengao coletiva.

§ 2° Quando da solicitagao da repactuagao para fazer jus a variagao de custos decorrente do mercado, esta somente sera concedida mediante a comprovacao pelo contratado do aumento

dos custos, considerando-se: (Redagao dada pela Instrugdo Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)

| - 0s pregos praticados no mercado ou em outros contratos da Administragao; (Redacao dada pela Instrucao Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)
I - as particularidades do contrato em vigéncia;

Il - (Revogado pela Instrugao Normativa n® 04, de 11 de novembro de 2009.)

IV - a nova planilha com variacdo dos custos apresentada; (Redagao dada pela Instrugdo Normativa n® 04, de 11 de novembro de 2009)

V - indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas publicas ou outros equivalentes; e (Redagao dada pela Instrugdo Normativa n° 04, de 11 de novembro
de 2009)

VI - a disponibilidade orcamentaria do érgdo ou entidade contratante.
§ 3° A decisdo sobre o pedido de repactuacdo deve ser feita no prazo maximo de sessenta dias, contados a partir da solicitagdo e da entrega dos comprovantes de variagao dos custos.

§ 4° - As repactuagoes, como espécie de reajuste, serdo formalizadas por meio de apostilamento, e ndo poderao alterar o equilibrio econémico e financeiro dos contratos, exceto quando
coincidirem com a prorrogagao contratual, em que deverao ser formalizadas por aditamento. (Redagao dada pela Instrucdo Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)

§ 5° O prazo referido no § 3° ficara suspenso enquanto a contratada nao cumprir os atos ou apresentar a documentacao solicitada pela contratante para a comprovagao da variagao dos

custos; (Redagao dada pela Instrugdo Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)
§ 6° O 6rgao ou entidade contratante podera realizar diligéncias para conferir a variagao de custos alegada pela contratada,

§ 7° As repactuagoes a que o contratado fizer jus e nao forem solicitadas durante a vigéncia do contrato, serao objeto de preclusao com a assinatura da prorrogagao contratual ou com o

encerramento do contrato. (Incluido pela Instrugao Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)

Art. 41. Os novos valores contratuais decorre ’ ) ’ Y ' ' o
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| - a partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuacao; (Redagao dada pela Instrugdo Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)
Il - em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de periodicidade para concessao das proximas repactuagdes futuras; ou

Il - em data anterior a ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a repactuagao envolver revisao do custo de mao-de-obra em que o proprio fato gerador, na forma de acordo,
convengao ou sentenca normativa, contemplar data de vigéncia retroativa, podendo esta ser considerada para efeito de compensagao do pagamento devido, assim como para a contagem

da anualidade em repactuagoes futuras; (Redagédo dada pela Instrugdo Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)

§1°. Os efeitos financeiros da repactuacao deverao ocorrer exclusivamente para os itens que a motivaram, e apenas em relagao a diferenca porventura existente. (Redacao dada pela

Instrugao Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)

§ 2° (revogado). (Revogado pela Instrugdo Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)
§ 3° (revogado). (Revogado pela Instrugdo Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)
§ 4° (revogado). (Revogado pela Instrugdo Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)

Art. 41-A As repactuacdes nao interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a manutencao do equilibrio econémico dos contratos com base no disposto no art. 65 da Lei
n° 8.666, de 1993. (Incluido pela Instrugao Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)

Art. 41-B A empresa contratada para a execucao de remanescente de servico tem direito a repactuacao nas mesmas condicoes e prazos a que fazia jus a empresa anteriormente contratada,
devendo os seus pregos serem corrigidos antes do inicio da contratagao, conforme determina o art. 24, inciso XI da Lei n° 8.666, de 1993. (Incluido pela Instrugdo Normativa n° 3, de 16 de

outubro de 2009)

DOS SERVIGOS DE LIMPEZA E CONSERVAGAO
Art. 42. Deverao constar do Projeto Basico na contratacao de servicos de limpeza e conservacao, alem dos demais requisitos dispostos nesta IN:

| - areas internas, areas externas, esquadrias externas e fachadas envidragadas, classificadas segundo as caracteristicas dos servicos a serem executados, periodicidade, turnos e jornada de

trabalho necessarios etc;
Il - produtividade minima a ser considerada para cada categoria profissional envolvida, expressa em termos de area fisica por jornada de trabalho ou relagao serventes por encarregado; e
Il - exigéncias de sustentabilidade ambiental na execugao do servico, conforme o disposto no anexo V desta Instrugao Normativa.

Art. 43. Os servicos serdo contratados com base na Area Fisica a ser limpa, estabelecendo-se uma estimativa do custo por metro quadrado, observadas a peculiaridade, a produtividade, a

periodicidade e a frequiéncia de cada tipo de servico e das condigdes do local objeto da contratagao.

Paragrafo unico. Os 6rgaos deverdo utilizar as experiéncias e parametros aferidos e resultantes de seus contratos anteriores para definir as produtividades da mao-de-obra, em face das
caracteristicas das areas a serem limpas, buscando sempre fatores econémicos favoraveis a administragao publica.

Art. 44 Nas condigoes usuais serao adotados indices de produtividade por servente em jornada de oito horas diarias, ndo inferiores a:
| - areas internas: (Redagao dada pela Instrugdo Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)

a) Pisos acarpetados: 600 m?; (Incluido pela Instrucdo Normativa n° 3. de 16 de outubro de 2009)
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b) Pisos frios: 600 m?; (Incluido pela Instrugdo Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)
¢) Laboratorios: 330 m?; (Incluido pela Instrugdo Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)
d) Almoxarifados/galpdes: 1350 m?; (Incluido pela Instrugdo Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)
e) Oficinas: 1200 m?; e (Incluido pela Instrugdo Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)
f) Areas com espagos livres - sagudo, hall e saldao: 800 m?. (Incluido pela Instrugdo Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)
Il - dreas externas: (Redagao dada pela Instrugcdao Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)
a) Pisos pavimentados adjacentes/contiguos as edificacdes: 1200 m?, (Incluido pela Instrugdo Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)
b) Varricao de passeios e arruamentos: 6000 m?; (Incluido pela Instrugdo Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)
c) Patios e areas verdes com alta frequéncia: 1200 m?; (Incluido pela Instrugdo Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)
d) Patios e areas verdes com média frequéncia: 1200 m?; (Incluido pela Instrugao Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)
e) Patios e areas verdes com baixa frequéncia: 1200 m?; e (Incluido pela Instrugdo Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)
f) coleta de detritos em patios e areas verdes com frequéncia diaria: 100.000 m2. (Incluido pela Instrugdo Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)
Il - esquadrias externas: (Redagao dada pela Instrugao Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)
a) face externa com exposicao a situagao de risco: 110 m?; (Incluido pela Instrugdo Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)
b) face externa sem exposicao a situagao de risco: 220 m?; e (Incluido pela Instrugdo Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)
¢) face interna: 220 m?. (Incluido pela Instrugdo Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)
IV - fachadas envidracadas: 110 m2, observada a periodicidade prevista no Projeto Basico; e (Redagao dada pela Instrugdo Normativa n® 04, de 11 de novembro de 2009)

V - areas hospitalares e assemelhadas: 330m2. (Redagao dada pela Instrugcao Normativa n° 04, de 11 de novembro de 2009)

§ 1° Nos casos dispostos neste artigo, sera adotada a relagcdo de um encarregado para cada trinta serventes, ou fragao, podendo ser reduzida a critério da autoridade competente, exceto
para o caso previsto no inciso |V deste artigo, onde sera adotado um encarregado para cada quatro serventes.

§ 2° Considerar-se-a area externa aquela nao edificada, mas integrante do imovel.

§ 3° Considerar-se-a a limpeza de fachadas envidragadas, externamente, somente para aquelas cujo acesso para limpeza exija equipamento especial, cabendo ao dirigente do
orgao/entidade decidir quanto a oportunidade e conveniéncia desta contratacao.
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§ 4° As areas hospitalares serao divididas em administrativas e médico-hospitalares, devendo as ultimas reportarem-se aos ambientes cirurgicos, enfermarias, ambulatorios, laboratorios,
farmacias e outros que requeiram assepsia similar, para execugao dos servicos de limpeza e conservagao.

§ 5° As produtividades de referéncia previstas neste artigo poderao ser alteradas por meio de Portaria da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagao.

Art. 45, Nos casos em que a Area Fisica a ser contratada for menor que a estabelecida para a produtividade minima de referéncia estabelecida nesta IN, esta podera ser considerada para

efeito da contratagao.

Art. 46. O Anexo V desta IN traz uma metodologia de referéncia para a contratagao de servicos de limpeza e conservagao, compativeis com a produtividade de referéncia estabelecida nesta

IN, podendo ser adaptadas as especificidades da demanda de cada érgao ou entidade contratante.

Art. 47. O orgao contratante podera adotar Produtividades diferenciadas das estabelecidas nesta Instrucao Normativa, desde que devidamente justificadas, representem alteragao da

metodologia de referéncia prevista no anexo V e sejam aprovadas pela autoridade competente.

Art. 48. Para cada tipo de Area Fisica devera ser apresentado pelas proponentes o respectivo Preco Mensal Unitario por Metro Quadrado, calculado com base na Planilha de Custos e
Formacao de Precos, contida no Anexo Il desta IN.

Paragrafo unico. O prego do Homem-Més devera ser calculado para cada categoria profissional, cada jornada de trabalho e nivel de remuneracao decorrente de adicionais legais

DO SERVICO DE VIGILANCIA

Art. 49, Devera constar do Projeto Basico ou Termo de Referéncia para a contratagao de servigos de vigilancia:

| - ajustificativa do numero e das caracteristicas dos Postos de Servigo a serem contratados; e
Il - os quantitativos dos diferentes tipos de Posto de Vigilancia, que serdo contratados por Preco Mensal do Posto.

Art. 50. O Posto de Vigilancia adotara preferencialmente uma das seguintes escalas de trabalho:

| - 44 (quarenta e quatro) horas semanais diurnas, de segunda a sexta-feira, envolvendo 1 (um) vigilante;

Il - 12 (doze) horas diurnas, de segunda-feira a domingo, envolvendo 2 (dois) vigilantes em turnos de 12 (doze) x 36 (trinta e seis) horas; e

Il - 12 (doze) horas noturnas, de segunda-feira a domingo, envolvendo 2 (dois) vigilantes em turnos de 12 (doze) x 36 (trinta e seis) horas; (Redagao dada pela Instrugdo Normativa n° 3, de 16
de outubro de 2009)

IV - 12 (doze) horas diurnas, de segunda feira a sexta feira, envolvendo 2 (dois) vigilantes em turnos de 12(doze) x 36 (trinta e seis) horas; (Incluido pela Instrugdo Normativa n° 3, de 16 de
outubro de 2009)

V - 12 (doze) horas noturnas, de segunda feira a sexta feira, envolvendo 2 (dois) vigilantes em turnos de 12(doze) x 36 (trinta e seis) horas; (Incluido pela Instrugdo Normativa n° 3, de 16 de
outubro de 2009)

§ 1° Sempre que possivel, o horario de funcionamento dos orgaos e a escala de trabalho dos servidores devera ser adequada para permitir a contratagao de vigilancia conforme o disposto
neste artigo;

§ 2° Excepcionalmente, desde que devidamente fundamentado e combrovada a vantacem econémica para a Administracao. noderao ser caracterizados outros tipos de postos,
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§ 3° Para cada tipo de Posto de Vigilancia, devera ser apresentado pelas proponentes o respectivo Preco Mensal do Posto, calculado conforme a Planilha de Custos e Formagao de Precos,
contida no Anexo lll, desta Instrugao Normativa

§ 4° Os pregos dos postos constantes dos incisos IV e V ndo poderao ser superiores aos precos dos postos equivalentes previstos nos incisos Il e Ill, observado o previsto no Anexo lll desta
Instrugao Normativa. (Incluido pela Instrucao Normativa n® 3, de 16 de outubro de 2009)

Art. 51. O Anexo VI desta IN traz especificagoes exemplificativas para a contratagao de servicos de vigilancia, devendo ser adaptadas as especificidades da demanda de cada orgao ou

entidade contratante.

Art. 51-A Os orgaos/entidades da Administragao Publica Federal dever&o realizar estudos visando otimizar os postos de vigilancia, de forma a extinguir aqueles que nao forem essenciais,
substituir por recepcionistas aqueles que tenham como efetiva atribuicao o atendimento ao publico e definir diferentes turnos, de acordo com as necessidades do 6rgao ou entidade, para
postos de escala 44h semanais, visando eliminar postos de 12 x 36h que ficam ociosos nos finais de semana. (Incluido pela Instrugao Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)

Art. 51-B - E vedada: (Incluido pela Instrugdo Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)

| - a licitacao para a contratagao de servigos de instalagao, manutengao ou aluguel de equipamentos de vigilancia eletronica em conjunto com servigos continuos de vigilancia

armada/desarmada ou de monitoramento eletronico; ou (Incluido pela Instrugdo Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)
Il - a licitagao para a contratagao de servico de brigada de incéndio em conjunto com servigos de vigilancia. (Incluido pela Instrugdo Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)

Paragrafo unico. Os servicos de instalacao e manutencao de circuito fechado de TV ou de quaisquer outros meios de vigilancia eletronica sao servigos de engenharia, para os quais devem ser
contratadas empresas que estejam registradas no CREA e que possuam profissional qualificado em seu corpo técnico (engenheiro), detentor de atestados técnicos compativeis com o servico
a ser executado. (Incluido pela Instrugao Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)

DAS DISPOSIGOES FINAIS
Art. 52. (revogado pela Instrugdo Normativa 06, de 23 de dezembro de 2013).

| - (revogado pela Instrugdo Normativa 06, de 23 de dezembro de 2013).

Il - (revogado pela Instrugao Normativa 06, de 23 de dezembro de 2013).

Il - (revogado pela Instrugdo Normativa 06, de 23 de dezembro de 2013).

IV - (revogado pela Instrugao Normativa 06, de 23 de dezembro de 2013).

V - (revogado pela Instrugdo Normativa 06, de 23 de dezembro de 2013).

VI - (revogado pela Instrugao Normativa 06, de 23 de dezembro de 2013).

VIl - (revogado pela Instrugao Normativa 06, de 23 de dezembro de 2013).

VIII - (revogado pela Instrugdo Normativa 06, de 23 de dezembro de 2013).

Art. 53. As licitagdes em andamento, no que couber, deverao ser adequadas as disposicoes desta Instrugao Normativa.
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Art. 54. Os casos omissos serao dirimidos pela Secretaria de Logjistica e Tecnologia da Informacao - SLTI, do Ministério do Planejamento, Orgcamento e Gestao - MP, que podera disponibilizar
em meio eletrénico informagdes adicionais e expedir normas complementares, em especial sobre as sistematicas de fiscalizagao contratual e repactuagao, e os eventuais valores maximos ou

de referéncia nas contratagdes dos servigos.
Art. 55. Fica revogada a Instrucao Normativa n° 18, de 22 de dezembro de 1997.
Art. 56. Esta Instrugao Normativa entra em vigor no prazo de 60 dias da data de sua publicacao.

ROGERIO SANTANNA DOS SANTOS

ANEXO |

(Redagao dada pela Instrugdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)
DEFINICOES DOS TERMOS UTILIZADOS NA INSTRUGAO NORMATIVA

| - ACORDO DE NIVEL DE SERVICO - ANS: & o ajuste escrito, anexo ao contrato, entre o provedor de servigos e o érgao contratante, que define, em bases compreensiveis, tangiveis,

objetivamente observaveis e comprovaveis, os niveis esperados de qualidade da prestagao do servigo e respectivas adequagdes de pagamento.

Il - BENEFICIOS MENSAIS E DIARIOS: beneficios concedidos ao empregado, estabelecidos em legislagéo, acordo ou convengéo coletiva, tais como os relativos a transporte, auxilio

alimentacao, assisténcia médica e familiar, seguro de vida, invalidez, funeral, dentre outros.

Il - CUSTO DE REPOSICAO DO PROFISSIONAL AUSENTE: custo necessario para substituir, no posto de trabalho, o profissional que esta em gozo de férias ou em caso de suas auséncias .
oy

legais, dentre outros.

IV - CUSTOS INDIRETOS: os custos envolvidos na execugao contratual decorrentes dos gastos da contratada com sua estrutura administrativa, organizacional e gerenciamento de seus
contratos, calculados mediante incidéncia de um percentual sobre o somatorio da remuneragao, beneficios mensais e diarios, insumos diversos, encargos sociais e trabalhistas, tais como os

dispéndios relativos a: (retificado conforme redagao publicada na pagina 86 da Segao 1 do DOU n° 68, de 9 de abril de 2014)
a) funcionamento e manutencao da sede, aluguel, agua, luz, telefone, Imposto Predial Territorial Urbano - IPTU, dentre outros;
b) pessoal administrativo;

c) material e equipamentos de escritorio;

d) supervisao de servicos; e

€) seguros.

V - ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS: custos de mao-de-obra decorrentes da legislagao trabalhista e previdenciaria, estimados em funcao das ocorréncias verificadas na empresa e das

peculiaridades da contratacao, calculados mediante incidéncia percentual sobre a remuneragao.
VI - FISCAL ADMINISTRATIVO DO CONTRATO: servidor designado para auxiliar o gestor do contrato quanto a fiscalizagao dos aspectos administrativos do contrato.

VIl - FISCAL TECNICO DO CONTRATO: servidor designado para auxiliar o gestor do contrato quanto a fiscalizagdo do objeto do contrato.
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VIIl - GESTOR DO CONTRATO: servidor designado para coordenar e comandar o processo da fiscalizagdo da execucéo contratual. E o representante da Administracéo, especialmente
designado na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n° 8.666, de 1993, e do art. 6° do Decreto n° 2.271, de 1997, para exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo da execucao contratual, devendo
informar a Administragao sobre eventuais vicios, irregularidades ou baixa qualidade dos servigos prestados pela contratada, propor solugoes para regularizagao das faltas e problemas

observados e sangdes que entender cabiveis, de acordo com as disposicoes contidas nesta Instrucao Normativa.
IX - INSUMOS DIVERSOS: uniformes, materiais, utensilios, suprimentos, maquinas, equipamentos, entre outros, utilizados diretamente na execucao dos servicos.

X - LUCRO: ganho decorrente da exploracao da atividade econémica, calculado mediante incidéncia percentual sobre a remuneragao, beneficios mensais e diarios, encargos sociais e

trabalhistas, insumos diversos e custos indiretos.

XI - ORDEM DE SERVICO: documento utilizado pela Administracao para solicitacao, acompanhamento e controle de tarefas relativas a execucao dos contratos de prestagao de servigos,
especialmente os de tecnologia de informagao, que devera estabelecer quantidades, estimativas, prazos e custos da atividade a ser executada, e possibilitar a verificagao da conformidade

do servigo executado com o solicitado.

XII - PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS: documento a ser utilizado para detalhar os componentes de custo que incidem na formacao do prego dos servicos, podendo ser

adequado pela Administracao em funcao das peculiaridades dos servicos a que se destina, no caso de servicos continuados.

XIII - PRODUTIVIDADE: capacidade de realizacao de determinado volume de tarefas, em funcao de uma determinada rotina de execucao de servicos, considerando-se os recursos humanos,

materiais e tecnologicos disponibilizados, o nivel de qualidade exigido e as condigdes do local de prestagao do servico.
XIV = PRODUTOS ou RESULTADOS: bens materiais e imateriais, quantitativamente delimitados, a serem produzidos na execugao do servico contratado.

XV - PROJETO BASICO OU TERMO DE REFERENCIA: documento que devera conter os elementos técnicos capazes de propiciar a avaliagao do custo, pela Administragao, com a contratagao

e os elementos técnicos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado, para caracterizar o servigo a ser contratado e orientar a execugao e a fiscalizagcao contratual.
XVI - PRO-LABORE: equivalente salarial a ser pago aos cooperados, pela cooperativa, em contrapartida pelos servicos prestados .
o

XVII - REMUNERACAOQ: soma do salério base percebido pelo profissional, em contrapartida pelos servicos prestados, com os adicionais cabiveis, tais como hora extra, adicional de

insalubridade, adicional de periculosidade, adicional de tempo de servico, adicional de risco de vida e demais que se fizerem necessarios

XVIIl - REPACTUAGAO: forma de manutencao do equilibrio econémico-financeiro do contrato que deve ser utilizada para servicos continuados com dedicacao exclusiva da mao de obra, por
meio da analise da variagao dos custos contratuais, devendo estar prevista no instrumento convocatorio com data vinculada a apresentagao das propostas, para os custos decorrentes do

mercado, e com data vinculada ao acordo ou a convengao coletiva ao qual o orgamento esteja vinculado, para os custos decorrentes da mao de obra.

XIX - ROTINA DE EXECUCAO DE SERVICOS: detalhamento das tarefas que deverao ser executadas em determinados intervalos de tempo, sua ordem de execucao, especificacdes, duracio e

frequéncia.

XX - SALARIO: valor a ser efetivamente pago ao profissional envolvido diretamente na execugao contratual, ndo podendo ser inferior ao estabelecido em acordo ou convengao coletiva,
sentenga normativa ou lei. Quando da inexisténcia destes, o valor podera ser aquele praticado no mercado ou apurado em publicacoes ou pesquisas setoriais para a categoria profissional

correspondente.

XXI - SERVICOS CONTINUADOS: servigos cuja interrupgao possa comprometer a continuidade das atividades da Administragao e cuja necessidade de contratagao deva estender-se por mais

de um exercicio financeiro e continuamente.
XXII - SERVICOS NAO-CONTINUADOS: servigos que tém como escopo a obtengdo de produtos especificos em um periodo pré-determinado.

XXIII - UNIDADE DE MEDIDA: parametro de medigao adotado pela Administragao para possibilitar a quantificagdo dos servicos e a afericao dos resultados.

ANIEVA 1L
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MODELO DO ACORDO DE NiVEIS DE SERVIGOS

Indicador
Ne + Titulo do Indicador que sera utilizado
Item Descrigao
Finalidade
Meta a cumprir
Instrumento de medicao
Forma de acompanhamento
Periodicidade
Mecanismo de Calculo
Inicio de Vigéncia
Faixas de ajuste no pagamento
Sangdes
Observagoes

Exemplo de Indicador

N° 01 Prazo de atendimento de demandas (OS).

Item Descrigao

Finalidade Garantir um atendimento célere as demandas do érgao.

Meta a cumprir 24h

Instrumento de medigao Sistema informatizado de solicitacao de servicos - Ordem de Servico (OS) eletronica.
Forma de acompanhamento Pelo sistema.

Periodicidade Mensal

Mecanismo de Calculo Cada OS sera verificada e valorada individualmente. N° de horas no atendimento/24h = X
Inicio de Vigéncia Data da assinatura do contrato.

Faixas de ajuste no pagamento X ate 1-100% do valor da OS
Delalb-90% do valor da OS

Del5a2 - 80% do valor da OS

Sangoes 20% das OS acima de 2 - multa de XX

30% das OS acima de 2 - multa de XX + rescisao contratual
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Observagoes

ANEXO Il

MODELO DE PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGAO DE PREGOS

N° do Processo

Licitacao N°

DISCRIMINAGAO DOS SERVICOS (DADOS REFERENTES A CONTRATAGAO)

A Data de apresentagao da proposta (dia/més/ano)

B Municipio/UF

C Ano do acordo coletivo, convencao coletiva ou sentenga normativa em dissidio coletivo

D Numero de meses de execucao contratual

IDENTIFICAGAO DO SERVIGO

Tipo de servigo Unidade de medida Quantidade total a contratar (em fungao da unidade de medida)

Nota 1: Esta tabela podera ser adaptada as caracteristicas do servigo contratado, inclusive no que concerne as rubricas e suas respectivas provisdes e/ou estimativas, desde que haja
Jjustificativa.

Nota 2: As provisdes constantes desta planilha poderao ser desnecessarias quando se tratar de determinados servigos que prescindam da dedicagao exclusiva dos trabalhadores da
contratada para com a Administragao.

ANEXO IlI-A
(Redagao dada pela Instrugdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)
Mao de obra

Mao de obra vinculada a execugao contratual

Dados complementares para composicao dos custos referente a mao-de-obra

1 Tipo de servico (mesmo servico com caracteristicas distintas)

2 Salario Normativo da Categoria Profissional

3 Categoria profissional (vinculada a
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4 Data base da categoria (dia/més/ano)

Nota: Devera ser elaborado um quadro para cada tipo de servigo.

Médulo 1: Composigao da remuneragao

1 Composicao da remuneragao Valor (R$)

A Salario base

B Adicional de periculosidade

C Adicional de insalubridade

D Adicional noturno

E Hora noturna adicional

F Adicional de hora extra

G Outros (especificar)

TOTAL DA REMUNERAGAO
Modulo 2: Beneficios mensais e diarios
2 Beneficios mensais e diarios Valor (R$)

A Transporte

B Auxilio alimentacao (vales, cesta basica, entre outros)

C Assisténcia medica e familiar

D Auxilio creche

E Seguro de vida, invalidez e funeral

F Outros (especificar)

Total de Beneficios mensais e diarios

Nota: o valor informado devera ser o custo real do insumo (descontado o valor eventualmente pago pelo empregado)

Médulo 3: Insumos diversos

3 Insumos diversos Valor (R$)

A Uniformes

B Materiais 1 2 3 4 5
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C Equipamentos

D Outros (especificar)

Total de Insumos Diversos

Nota: Valores mensais por empregado.

Maédulo 4: Encargos sociais e trabalhistas

Submadulo 4.1: Encargos previdenciarios, FGTS e outras contribuigdes:

41 Encargos previdenciarios, FGTS e outras contribui¢coes Percentual (%) Valor (R$)

A INSS

B SESI ou SESC

C SENAI ou SENAC

D INCRA

E Salario educacao

F FGTS

G Seguro acidente do trabalho
H SEBRAE
Total

Nota 1: Os percentuais dos encargos previdenciarios, do FGTS e demais contribuigoes sao aqueles estabelecidos pela legislagao vigente.

Nota 2: Percentuais incidentes sobre a remuneragao

Submodulo 4.2: 13° (décimo terceiro) salario

42 13° (décimo terceiro) salario Valor (R$)
A 13° (décimo terceiro) salario
Subtotal
B Incidéncia dos encargos previstos no Submodulo 4.1 sobre 13° (décimo terceiro) salario
Total

Submodulo 4.3: Afastamento Maternidade

4.3 Afastamento Maternidade Valor (R$)

A Afastamento Maternidade 1 2 3 4 5
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B Incidéncia dos encargos do submodulo 4.1 sobre Afastamento Maternidade

TOTAL

Submodulo 4.4: Provisao para rescisao

44 Provis&o para rescisao Valor (R$)
A Aviso préevio indenizado
B Incidéncia do FGTS sobre aviso prévio indenizado
C Multa sobre FGTS e contribuicdes sociais sobre o aviso prévio indenizado
D Aviso previo trabalhado
E Incidéncia dos encargos do submaodulo 4.1 sobre o aviso previo trabalhado
F Multa sobre FGTS e contribuicoes sociais sobre o aviso prévio trabalhado
Total
Submadulo 4.5: Custo de reposigao do profissional ausente
45 Composicao do custo de reposicao do profissional ausente Valor (R$)
A Férias e terco constitucional de férias
B Auséncia por doenga

C Licenca paternidade

D Auséncias legais

E Auséncia por acidente de trabalho

F Outros (especificar)

Subtotal
G Incidéncia dos encargos do submodulo 4.1 sobre o custo de reposicao do profissional ausente
Total
Quadro-Resumo do Médulo 4: Encargos sociais e trabalhistas
4 Médulo 4: Encargos sociais e trabalhistas Valor (R$)
41 Encargos previdenciarios, FGTS € 1 2 3 4 5
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42 13° (décimo-terceiro) salario

43 Afastamento maternidade

44 Custo de rescisao

45 Custo de reposicao do profissional ausente
46 Outros (especificar)

Total

Maodulo 5: Custos indiretos, tributos e lucro

5 Custos indiretos, tributos e lucro Percentual (%) Valor (R$)

A Custos indiretos
B Lucro
C Tributos
B.1 Tributos federais (especificar)
B.2 Tributos estaduais (especificar)
B.3 Tributos municipais (especificar)

Total

Nota 1: Custos indiretos, tributos e lucro por empregado.

Nota 2: O valor referente a tributos € obtido aplicando-se o percentual sobre o valor do faturamento.

Anexo llI-B
(Redacao dada pela Instrugao Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

Quadro-Resumo do custo por empregado

Mao-de-obra vinculada a execugao contratual (valor por empregado) (R$)
A Modulo 1 - Composicao da remuneragao
B Maédulo 2 - Beneficios mensais e diarios
C Médulo 3 - Insumos diversos (uniformes, materiais, equipamentos e outros)
D Médulo 4 - Encargos sociais e trabalhistas
Subtotal (A + B +C+ D)

E Maodulo 5 - Custos indiretos, tributos e lucro
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Valor total por empregado

(retificado em 9 de janeiro de 2014 - publicado no DOU n° 6, Segéao 1, pg.58/59)

Tipo de servico (A) Valor proposto

por empregado (B)

Servico 1 (indicar) R$

Il Servigo 2 (indicar) R$

Servico .. (indicar) R$

VALOR MENSAL DOS SERVICOS (I + 11 +..)

Valor Global da Proposta

Descricao

A Valor proposto por unidade de medida *

B Valor mensal do servigo

C Valor global da proposta

Anexo llI-C

(Redacao dada pela Instrugao Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

Quadro-Resumo do valor mensal dos servigos

Qtde. de empregados por posto (C) Valor proposto por posto (D) = (B x C) Qtde.

de postos (E)

R$

R$

R$

Anexo llI-D

Quadro demonstrativo do valor global da proposta

Valor (R$)

(valor mensal do servico multiplicado pelo nimero de meses do contrato).

Nota: Informar o valor da unidade de medida por tipo de servigo

(retificado em 9 de janeiro de 2014 - publicado no DOU n° 6, Segéao 1, pg.58/59).

ESCALA DE TRABALHO

Anexo llI-E
(Redagao dada pela Instrugdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013).
Complemento dos servigos de vigilancia

VALOR MENSAL DOS SERVICOS

PRECO MENSAL DO
POSTO

44 (quarenta e quatro) horas semanais diurnas, de segunda a sexta-feira, envolvendo 1 (um) vigilante

Il 12 (doze) horas diurnas, de segunda-feira a domingo, envolvendo 2 (dois) vigilantes em turnos de 12 (doze) por

36 (trinta e seis) horas.

Valor total do servigo

(F)=(DxE)

R$

R$

R$

NUMERO DE
POSTOS

SUBTOTAL

(R$)
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12 (doze) horas noturnas, de segunda-feira a domingo, envolvendo 2 (dois) vigilantes em turnos de 12 (doze)

por 36 (trinta e seis) horas

IV. 12 (doze) horas diurnas, de segunda a sexta-feira, envolvendo 2 (dois) vigilantes em turnos de 12 (doze) por 36

(trinta e seis) horas .

V. 12 (doze) horas noturnas, de segunda a sexta-feira, envolvendo 2 (dois) vigilantes em turnos de 12 (doze) por

36 (trinta e seis) horas .
Outras (especificar)

Total

Nota: Nos casos de inclusao de outros tipos de postos, deve ser observado o disposto no § 2° do art. 50 desta Instrugao Normativa.

(retificado em 9 de janeiro de 2014 - publicado no DOU n° 6, Segéao 1, pg.58/59).

ANEXO IlI-F
(Redacgao dada pela Instrugao Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

Complemento dos servicos de limpeza e conservagao

PRECO MENSAL UNITARIO POR M? (metro quadrado)
AREA INTERNA - (Férmulas exemplificativas de calculo para area interna - alineas “a” e "b" do inciso | do artigo 44: para as demais alineas, deverao ser incluidos novos campos na planilha

com a metragem adequada).

(1) (2) (1x2)

MAO DE OBRA PRODUTIVIDADE PRECO HOMEM-MES SUBTOTAL

(1/M?) (R$) (R$/M?)
ENCARREGADO  _____ 1_____
(30" x 600")
SERVENTE .
600"
TOTAL

AREA EXTERNA - (Férmulas exemplificativas de calculo para drea externa - alineas “a’, “c’, ‘d" e "e" do inciso Il do artigo 44; para as demais alineas, deverao ser incluidos novos campos na

planilha com a metragem adequada).

1) (2) (1x2)
MAO DE OBRA PRODUTIVIDADE PREGO HOMEM-MES SUBTOTAL

(1/M?) (R$) (R$/M?)

ENCARREGADO  ______ 1

(30" x 1200
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SERVENTE 1

1200°

TOTAL

ESQUADRIA EXTERNA (Formulas exemplificativas de calculo para area externa - alineas "b” e "c” do inciso Ill do artigo 44; para as demais alineas, deverao ser incluidos novos campos na
planilha com a metragem adequada)

(6] () (3) (4 (5) (4x5)
MAO DE OBRA JORNADA DE TRABALHO NO MES (HORAS)
PRODUTIVIDADE ~ FREQUENCIA NO MES (HORAS) =(1x2x3) PRECO HOMEM-MES SUB-
(1/M?) Kit* (R$) TOTAL
(R$/M?)
ENCARREGADO . 16" 1 0,0000127
30" x 220° 191,40
SERVENTE 1 16 1 0,000380
220" 191,40
Total

FACHADA ENVIDRACADA - FACE EXTERNA

(6] () (3) (4) (5) (4x5)
MAO DE OBRA
PRODUTI- FREQUENCIA NO JORNADA DE TRABALHO NO SEMESTRE (HORAS) =(1x2x3) PREGO HOMEM-MES SUB-
VIDADE SEMESTRE (HORAS) Ke** (R$) TOTAL
(1/M?) (R$/M?)
ENCARREGADO  ____1___ 8 [ 0,0000158
4 x 110 11484
SERVENTE 1 8" [ 0,0000633
110 11484
Total

AREA MEDICO-HOSPITALAR E ASSEMELHADOS

[&N) (2) (1x2)

MAO DE OBRA PRODUTIVIDADE
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(1/M3)
ENCARREGADO  _____ 1____
30" x 330"
SERVENTE 1
330"

Total

* Caso as produtividades minimas adotadas sejam diferentes, estes valores das planilhas, bem como os coeficientes deles decorrentes (Ki e Ke), deverao ser adequados a nova situagao.
** Caso a relagao entre serventes e encarregados seja diferente, os valores das planilhas, bem como os coeficientes deles decorrentes (Ki e Ke), deverao ser adequados a nova situagao.

" Frequéncia sugerida em horas por més. Caso a frequéncia adotada, em horas, por més ou semestre, seja diferente, os valores, bem como os coeficientes deles decorrentes (Ki e Ke),

deverao ser adequados a nova situagao.

(R$) (R$/M?)

VALOR MENSAL DOS SERVICOS

TIPO DE AREA PREGO MENSAL UNITARIO  AREA

(R$/ M?) (M?)

| - Area Interna

Il - Area Externa

Il - Esquadria Externa

IV - Fachada Envidracada
V - Area Médico-Hospitalar

Outras (especificar)

TOTAL

ANEXO IV

SUBTOTAL

(R$)

(Redacgao dada pela Instrugdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

1. Fiscalizagao inicial (no momento em que a prestagao de servigos ¢ iniciada)
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11 Deve ser elaborada planilha-resumo de todo o contrato administrativo. Ela contera informacdes sobre todos os empregados terceirizados que prestam servicos no 6rgao ou entidade,
divididos por contrato, com os seguintes dados: nome completo, nimero de inscricao no CPF, funcao exercida, salario, adicionais, gratificagdes, beneficios recebidos, sua especificacao e

quantidade (vale-transporte, auxilio-alimentacao), horario de trabalho, férias, licengas, faltas, ocorréncias e horas extras trabalhadas.

1.2. Afiscalizacao das Carteiras de Trabalho e Previdéncia Social - CTPS, sera feita por amostragem. Todas as anotacoes contidas na CTPS dos empregados devem ser conferidas, a fim de
que se possa verificar se as informacdes nelas inseridas coincidem com as informagdes fornecidas pela empresa e pelo empregado. Devem ser observadas, com especial atengao, a data de
inicio do contrato de trabalho, a funcdo exercida, a remuneracao (corretamente discriminada em salario-base, adicionais e gratificacoes), além de demais eventuais alteracoes dos contratos
de trabalho.

1.3. O numero de terceirizados por funcao deve coincidir com o previsto no contrato administrativo.
14. O salario nao pode ser inferior ao previsto no contrato administrativo e na Convengao Coletiva de Trabalho da Categoria - CCT.
15. Devem ser consultadas eventuais obrigacoes adicionais constantes na CCT para as empresas terceirizadas (por exemplo, se os empregados tém direito a auxilio-alimentagao gratuito)

16. Deve ser verificada a existéncia de condicdes insalubres ou de periculosidade no local de trabalho, cuja presenca levara ao pagamento dos respectivos adicionais aos empregados. Tais

condicoes obrigam a empresa a fornecer determinados Equipamentos de Protegao Individual - EPI.

17. No primeiro més da prestacao dos servicos, a contratada devera apresentar a seguinte documentacao, devidamente autenticada:

a) relacao dos empregados, com nome completo, cargo ou fungao, horario do posto de trabalho, numeros da carteira de identidade (RG) e inscrigao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), e

indicacao dos responsaveis técnicos pela execucao dos servicos, quando for o caso;

b) CTPS dos empregados admitidos e dos responsaveis técnicos pela execucao dos servigos, quando for o caso, devidamente assinadas pela contratada; e

c) exames medicos admissionais dos empregados da contratada que prestarao os servigos.

2. Fiscalizagao mensal (a ser feita antes do pagamento da fatura)

2.1 Deve ser feita a retencao da contribuicao previdenciaria no valor de onze por cento sobre o valor da fatura e dos impostos incidentes sobre a prestacao do servico.

2.2. Deve ser consultada a situagao da empresa junto ao SICAF.

2.3 Serao exigidos a Certidao Negativa de Débito - CND, junto ao INSS, a Certidao Negativa de Débitos de Tributos e Contribuicdes Federais, o Certificado de Regularidade do FGTS - CRF, e a
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, caso esses documentos nao estejam regularizados no SICAF.

3. Fiscalizagao diaria

3.1 Devem ser evitadas ordens diretas da Administracao dirigidas aos terceirizados. As solicitagdes de servigos devem ser dirigidas ao preposto da empresa. Da mesma forma, eventuais
reclamagdes ou cobrangas relacionadas aos empregados terceirizados devem ser dirigidas ao preposto.

3.2 Toda e qualquer alteracao na forma de prestacao do servigo, como a negociagao de folgas ou a compensagao de jornada, deve ser evitada, uma vez que essa conduta € exclusiva do

empregador.
3.3 Conferir por amostragem, diariamente, os empregados terceirizados que estao prestando servicos e em quais funcoes, e se estao cumprindo a jornada de trabalho.
4. Fiscalizagao especial
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4.1 E necessario observar a data-base da categoria prevista na CCT. Os reajustes dos empregados devem ser obrigatoriamente concedidos pela empresa no dia e percentual previstos,
devendo ser verificada pelo gestor do contrato a necessidade de se proceder a repactuagao do contrato, observado o disposto no art. 40 desta Instrugao Normativa, inclusive quanto a

necessidade de solicitacao da contratada.

4.2 A Administracao precisa se certificar de que a empresa observa a legislagao relativa a concessao de férias e licencas aos empregados

4.3 A Administracao precisa se certificar de que a empresa respeita a estabilidade provisoria de seus empregados (cipeiro, gestante, e estabilidade acidentaria).
5. Fiscalizagdo por amostragem

51  Aadministragao devera solicitar, por amostragem, aos empregados, que verifiquem se as contribuicoes previdenciarias e do FGTS estao ou nao sendo recolhidas em seus nomes

52  Aadministragao devera solicitar, por amostragem, aos empregados terceirizados os extratos da conta do FGTS, devendo os mesmos ser entregues a Administracao.

5.3 O objetivo é que todos os empregados tenham tido seus extratos avaliados ao final de um ano (sem que isso signifique que a analise nao possa ser realizada mais de uma vez em um

mesmo empregado), garantindo assim o “efeito surpresa” e o beneficio da expectativa do controle;
5.4 A contratada devera entregar, no prazo de 15 (quinze) dias, quando solicitado pela administracao, por amostragem, quaisquer dos seguintes documentos:

5.4.1 Extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da Administragao contratante, copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacao dos servigos,
em que conste como tomador o érgao ou entidade contratante, copials) do(s) contracheque(s) assinado(s) pelo(s) empregado(s) relativo(s) a qualquer més da prestagcao dos servigos ou,
ainda, quando necessario, copia(s) de recibo(s) de depdsito(s) bancario(s);

5.4.2 Comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale alimentagao, entre outros) a que estiver obrigada por forca de lei ou de convencao ou acordo coletivo de

trabalho, relativos a qualquer més da prestacao dos servicos e de qualquer empregado.

6. Fiscalizagao quando da extingao ou rescisdo dos contratos

6.1 A contratada devera entregar, até 10 (dez) dias apos o ultimo més de prestacao dos servigos (extingao ou rescisao do contrato), copias autenticadas dos documentos abaixo relacionados:

6.11 termos de rescisao dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servico, devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

6.1.2 guias de recolhimento da contribuicao previdenciaria e do FGTS, referente as rescisdes contratuais;

6.1.3 extratos dos depositos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada empregado dispensado; e

6.1.4 exames medicos demissionais dos empregados dispensados

6.2 A contratada podera optar pela entrega de copias nao autenticadas, desde que acompanhadas de originais para conferéncia no local de recebimento

7. Providéncias em caso de indicios de irregularidade

7.1 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuigoes previdenciarias, os fiscais ou gestores de contratos de servicos com dedicacao exclusiva de mao-de-obra deverao

oficiar ao Ministério da Previdéncia Social e a Receita Federal do Brasil - RFB.

7.2 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento do FGTS, os fiscais ou gestores de contratos de servicos com dedicacao exclusiva de mao-de-obra deverao oficiar ao Ministério do

Trabalho e Emprego.
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ANEXOV

(Redagao dada pela Instrugao Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

METODOLOGIA DE REFERENCIA DOS SERVIGOS DE LIMPEZA E CONSERVAGAO

AREAS INTERNAS
1 DESCRI(;AO DOS SERVICOS

Os servigos serao executados pelo contratado na seguinte frequéncia:

1.1 DIARIAMENTE, UMA VEZ, QUANDO NAO EXPLICITADO:

111 Remover, com pano umido, o po das mesas, armarios, arquivos, prateleiras, persianas, peitoris, caixilhos das janelas, bem como dos demais moveis existentes, inclusive aparelhos

eletricos, extintores de incéndio, etc.

112. Lavar os cinzeiros situados nas areas reservadas para fumantes;

11.3 Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza e aspirando o po;

11.4 Aspirar o po em todo o piso acarpetado;

115 Varrer, remover manchas e lustrar os pisos encerados de madeira;

1.1.6 Varrer, passar pano umido e polir os balcoes e os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite e emborrachados;

117 Varrer os pisos de cimento;

11.8 Abastecer com papel toalha, papel higiénico e sabonete liquido os sanitarios, quando necessario;

11.9 Retirar o po dos telefones com flanela e produtos adequados;

11.10. Limpar os elevadores com produtos adequados;

1111 Passar pano umido com alcool nos tampos das mesas e assentos dos refeitorios antes e apos as refeicoes;

1112 Realizar a separacao dos residuos reciclaveis na fonte geradora e a sua destinacao as associacdes e cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis, conforme Decreto n° 5.940, de

25 de outubro de 2006, procedida pela coleta seletiva de papel para reciclagem, quando couber, nos termos da legislagao vigente;
1113 Limpar os corrimaos;
1114 Suprir os bebedouros com garrafées de agua mineral, adquiridos pela Administragao; e

1115 Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria.

1.2 DIARIAMENTE, DUAS VEZES, QUANDO NAO EXPLICITADO:
121 Efetuar a lavagem de bacias, assentos e pias dos sanitarios com saneante domissanitario desinfetante;
1.2.2 Limpar com saneantes domissanitarios os pisos dos sanitarios, copas e outras areas molhadas; e

1.2.3 Retirar o lixo, acondicionando-o em sacos plasticos de cem litros, removendo-os para local indicado pela Administragao.

1.3 SEMANALMENTE, UMA VEZ, QUANDO NAO EXPLICITADO:

131 Limpar atras dos moveis, armarios e arquivos;

1.3.2 Limpar, com produtos adequados, divisorias e portas revestidas de formica;

1.3.3 Limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes pintados a 6leo ou verniz sintético;

1.3.4 Lustrar todo o mobilidrio envernizado com produto adequado e passar flanela nos méveis encerados;

135 Limpar, com produto apropriado, as forragdes de couro ou plastico em assentos e poltronas;

1.3.6 Limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifdes, fechaduras, etc.;

137 Lavar os balcoes e os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite e emborrachados com detergente, encerar e lustrar;
1.3.8 Passar pano Umido com saneantes domissanitarios nos telefones;

1.3.9 Retirar o po e residuos, com pano umido, dos quadros em geral; e

1.3.10 Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia semanal.
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1.4 SEMANALMENTE, DUAS VEZES, QUANDO NAO EXPLICITADO:

14.1 Limpar os espelhos com pano umedecido em alcool.

1.5 MENSALMENTE, UMA VEZ:

151 Limpar todas as luminarias por dentro e por fora;

15.2 Limpar forros, paredes e rodapés;

15.3 Limpar cortinas, com equipamentos e acessorios adequados;

15.4 Limpar persianas com produtos adequados;

155 Remover manchas de paredes;

15.6 Limpar, engraxar e lubrificar portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas de ferro (de malha, enrolar, pantografica, correr, etc); e

157 Efetuar revisao minuciosa de todos os servicos prestados durante o més.

1.6 ANUALMENTE, UMA VEZ, QUANDO NAO EXPLICITADO:
16.1 Efetuar lavagem das areas acarpetadas previstas em contrato;

1.6.2 Aspirar o po e limpar calhas e luminarias; e

1.7 ANUALMENTE, DUAS VEZES, QUANDO NAO EXPLICITADO:

171 Lavar as caixas d'agua dos preédios, remover a lama depositada e desinfeta-las.

ESQUADRIAS EXTERNAS
2. DESCRICAO DOS SERVICOS

Os servigos serao executados pela contratada na seguinte frequéncia:

2.1 QUINZENALMENTE, UMA VEZ:

211 Limpar todos os vidros (face interna/externa), aplicando produtos anti-embagantes

2.2 SEMESTRALMENTE, UMAVEZ:

221 Limpar fachadas envidragadas (face externa), em conformidade com as normas de seguranga do trabalho, aplicando produtos anti-embagantes

AREAS EXTERNAS
3. DESCRI(}AO DOS SERVICOS

Os servigos serao executados pela contratada na seguinte frequéncia:
3.1. DIARIAMENTE, UMA VEZ, QUANDO NAO EXPLICITADO:
3.11. Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza;

3.1.2. Varrer, passar pano Umido e polir os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite e emborrachados;
3.13. Varrer as areas pavimentadas;

3.14 Realizar a separagao dos residuos reciclaveis na fonte geradora e a sua destinagao as associagoes e cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis, conforme Decreto no 5.940, de

25 de outubro de 2006, procedida pela coleta seletiva de papel para reciclagem, quando couber, nos termos da legislagao vigente.

3.15 Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria.

3.2 DIARIAMENTE, DUAS VEZES, QUANDOQ *** =~ ="~ »=~rms ==
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3.2.1. Retirar o lixo, duas vezes ao dia, acondicionando-o em sacos plasticos de cem litros, removendo-os para local indicado pela Administragao.
3.3. SEMANALMENTE, UMA VEZ:

3.3.1 Limpar e polir todos os metais (torneiras, valvulas, registros, sifées, fechaduras, etc.);
3.3.2. Lavar com detergente, encerar e lustrar os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite e emborrachados;
3.3.3. Retirar papéis, detritos e folhagens das areas verdes; e

3.3.4. Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal.
3.4. MENSALMENTE, UMA VEZ:

3.4.1 Lavar as areas cobertas destinadas a garagem/estacionamento; e
3.4.2 Efetuar a capina e rogada, retirar de toda area externa plantas desnecessarias, cortar grama e podar arvores que estejam impedindo a passagem de pessoas.

3.4.2.1 Os servicos de paisagismo com jardinagem, adubacao, aplicacao de defensivos agricolas nao integram a composicao de precos contemplados por esta Instrugao Normativa, devendo
receber tratamento diferenciado.

4, DEFINIGAO DE SANEANTES DOMISSANITARIOS

Sao substancias ou materiais destinados a higienizagao, desinfecgao domiciliar, em ambientes coletivos e/ou publicos, em lugares de uso comum e no tratamento da agua, compreendendo:
4.1 Desinfetantes: destinados a destruir, indiscriminada ou seletivamente, microrganismos, quando aplicados em objetos inanimados ou ambientes;
4.2 Detergentes: destinados a dissolver gorduras e a higiene de recipientes e vasilhas, e a aplicacoes de uso domestico;

4.3 Sao equiparados aos produtos domissanitarios os detergentes e desinfetantes e respectivos congéneres, destinados a aplicagcao em objetos inanimados e em ambientes, ficando sujeitos

as mesmas exigéncias e condicoes no concernente ao registro, a industrializacao, a entrega, ao consumo e a fiscalizagao.
5. OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

A contratada, aléem do fornecimento da mao-de-obra, dos saneantes domissanitarios, dos materiais e dos equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios para a perfeita execucao dos

servicos de limpeza dos predios e demais atividades correlatas, obriga-se a:
5.1 assumir responsabilidade integral pelos servigos contratados, nos termos da legislacao vigente;

5.2 selecionar e preparar rigorosamente os empregados que irdo prestar os servicos, encaminhando elementos portadores de atestados de boa conduta e demais referéncias, tendo funcoes

profissionais legalmente registradas em suas CTPS;

5.3 manter a disciplina nos locais dos servicos, retirando, no prazo maximo de vinte e quatro horas apos a notificacao, qualquer empregado cuja conduta seja tida como inconveniente pela
Administracao;

5.4 manter seu pessoal uniformizado, identificando-os através de crachas, com fotografia recente, e provendo-os dos Equipamentos de Protecao Individual - EPI;
5.5 manter sediados junto a Administragao, durante os turnos de trabalho, elementos capazes de tomar decisdes compativeis com os compromissos assumidos;

5.6. manter todos os equipamentos e utensilios necessarios a execugao dos servigos em perfeitas condigoes de uso e substituir os danificados em até vinte e quatro horas. Os equipamentos

elétricos devem ser dotados de sistemas de protecao, de modo a evitar danos a rede elétrica;

5.7. identificar todos os equipamentos, ferramentas e utensilios de sua propriedade, tais como aspiradores de po, enceradeiras, mangueiras, baldes, carrinhos para transporte de lixo, escadas,

entre outros, de forma a ndo serem confundidos com similares de propriedade da Administracao;

5.8. implantar, de forma adequada, a planificacdo, execucao e supervisao permanente dos servicos, de forma a obter uma operacao correta e eficaz, realizando os servicos de forma

meticulosa e constante, mantendo sempre em perfeita ordem todas as dependéncias objeto dos servigos;

5.9. nomear encarregados responsaveis pelos servigos, com a missao de garantir o bom andamento dos mesmos, os quais devem permanecer no local do trabalho, em tempo integral,
fiscalizando e ministrando a orientagao necessaria aos executantes dos servicos. Estes encarregados terao a obrigagao de reportarem-se, quando houver necessidade, ao responsavel pelo

acompanhamento dos servigos da Administragcao e tomar as providéncias pertinentes para que sejam corrigidas todas as falhas detectadas;
5.10. responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das normas disciplinares determinadas pela Administragao;
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5.12. cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual, distrital ou municipal, as normas de seguranca da Administracao;
5.13. instruir os seus empregados quanto a prevengao de incéndios nas areas da Administragao;
5.14. registrar e controlar, juntamente com o preposto da Administragdo, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu pessoal, bem como as ocorréncias havidas;

5.15. fazer seguro de seus empregados contra riscos de acidentes de trabalho, responsabilizando-se, também, pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, resultantes da
execugao do contrato, conforme exigéncia legal;

5.16. prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os materiais, inclusive sacos plasticos para acondicionamento de detritos, equipamentos,

ferramentas e utensilios em quantidade, em qualidade e com tecnologia adequadas, com a observancia das recomendagoes aceitas pela boa técnica, normas e legislagao;
5.17. adotar conduta adequada na utilizagao dos materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios, objetivando a correta execucao dos servicos;

5.18. executar os servicos em horarios que nao interfiram com o bom andamento da rotina de funcionamento da Administragao;

5.19 adotar boas praticas de sustentabilidade baseadas na otimizagao e economia de recursos e na reducao da poluicao ambiental, tais como:

5.19.1 racionalizagao do uso de substancias potencialmente toxicas e/ou poluentes;

5.19.2 substituicao, sempre que possivel, de substancias toxicas por outras atoxicas ou de menor toxicidade;

5.19.3 uso de produtos de limpeza e conservacao que obedegam as classificagoes e especificacoes determinadas pela Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria - ANVISA;
5.19.4 racionalizacao do consumo de energia elétrica e de agua:

5.19.5 destinagao adequada dos residuos gerados nas atividades de limpeza, asseio e conservagao;

5.19.6 utilizacao, na lavagem de pisos, sempre que possivel, de agua de reuso ou outras fontes (aguas de chuva e pocos), desde que certificada de nao contaminagao por metais pesados ou

agentes bacteriologicos, minas e outros;

5.19.7 treinamento periodico dos empregados sobre praticas de sustentabilidade, em especial sobre reducao de consumo de energia elétrica, de consumo de agua e destinacao de residuos

solidos, observadas as normas ambientais vigentes; e

5.19.8 observagao da Resolucao CONAMA (Conselho Nacional do Meio Ambiente) no 20, de 7 de dezembro de 1994, quanto aos equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu

funcionamento;

5.20 desenvolver ou adotar manuais de procedimentos de descarte de materiais potencialmente poluidores, tais como pilhas e baterias dispostas para descarte que contenham em suas
composicoes chumbo, cadmio, mercurio e seus compostos, em estabelecimentos que as comercializam ou na rede de assisténcia tecnica autorizada pelas respectivas industrias, para

repasse aos fabricantes ou importadores, conforme disposto na legislagao vigente;

5.21 conferir o tratamento previsto no item anterior a lAmpadas fluorescentes e frascos de aerossois em geral. Estes produtos, quando descartados, deverao ser separados e acondicionados

em recipientes adequados para destinagao especifica;
5.22 encaminhar os pneumaticos inserviveis abandonados ou dispostos inadequadamente aos fabricantes, para destinacao final, ambientalmente adequada.

5.23 observar, quando da execugao dos servigos, as praticas de sustentabilidade previstas na Instrugao Normativa no 1, de 19 de janeiro de 2010, no que couber.
6. OBRIGAGOES DA ADMINISTRAGAO
A Administracao obriga-se a:

6.1 exercer a fiscalizagao dos servigos por intermédio de servidores especialmente designados, na forma prevista na Lei no 8.666, de 1993;
6.2. disponibilizar instalagdes sanitarias;
6.3. disponibilizar vestiarios com armarios guarda-roupas; e

6.4. destinar local para guarda dos saneantes domissanitarios, materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios.
7. FISCALIZAGAO E CONTROLE

Nao obstante a contratada seja a unica e exclusiva responsavel pela execucao de todos os servicos, a Administracao reserva-se o direito de, sem que, de qualquer forma, restrinja a plenitude
desta responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizagao sobre os servigos, diretamente ou por prepostos designados, podendo, para isso:

7.1. ordenar a imediata retirada do local, bem como a substituicao, de empregado da contratada que estiver sem uniforme ou cracha, que embaracar ou dificultar a sua fiscalizacao ou cuja

permanéncia na area, a seu exclusivo critério, julgar inconveniente;
7.2. examinar as CTPS dos empregados colocados a seu servico, para comprovar o registro de fungao profissional; e

7.3. solicitar a contratada a substituigao de qualquer saneante domissanitario ou equipamento cujo uso considere prejudicial a boa conservagao de seus pertences, equipamentos ou

instalagdes, ou, ainda, que nao atendam as necessidades da Administragao.
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8. TABELA DE AREAS E ENDEREGOS

Os servicos de limpeza e conservagao serao prestados nas dependéncias das instalagcdes da Administracao, conforme Tabelas de Locais constantes de anexo proprio.

ANEXO VI

METODOLOGIA DE REFERENCIA DOS SERVIGOS DE VIGILANCIA
L DESCRIGAO DOS SERVICOS

11. A prestacao dos servicos de vigilancia, nos Postos fixados pela Administracao, envolve a alocagao, pela contratada, de mao-de-obra capacitada para:

111 Comunicar imediatamente a Administracao, bem como ao responsavel pelo Posto, qualquer anormalidade verificada, inclusive de ordem funcional, para que sejam adotadas as

providéncias de regularizagao necessarias;

112. Manter afixado no Posto, em local visivel, o numero do telefone da Delegacia de Policia da Regido, do Corpo de Bombeiros, dos responsaveis pela administracao da instalacao e outros

de interesse, indicados para o melhor desempenho das atividades;

11.3. Observar a movimentagao de individuos suspeitos nas imediacoes do Posto, adotando as medidas de seguranca conforme orientagcao recebida da Administragao, bem como as que
entender oportunas;

11.4. Permitir o ingresso nas instalagcoes somente de pessoas previamente autorizadas e identificadas;

115. Fiscalizar a entrada e saida de veiculos nas instalagoes, identificando o motorista e anotando a placa do veiculo, inclusive de pessoas autorizadas a estacionar seus carros particulares na

area interna da instalagao, mantendo sempre os portoes fechados;

11.6. Repassar para o(s) vigilante(s) que esta@o) assumindo o Posto, quando da rendigao, todas as orientacoes recebidas e em vigor, bem como eventual anomalia observada nas instalagoes e

suas imediacoes;
117. Comunicar a area de seguranca da Administragao, todo acontecimento entendido como irregular e que possa vir a representar risco para o patriménio da Administragao;

1.1.8. Colaborar com as Policias Civil e Militar nas ocorréncias de ordem policial dentro das instalacdes da Administragao, facilitando, o melhor possivel, a atuacao daquelas, inclusive na

indicacao de testemunhas presenciais de eventual acontecimento;

1.1.9. Controlar rigorosamente a entrada e saida de veiculos e pessoas apos o término de cada expediente de trabalho, feriados e finais de semana, anotando em documento préprio o no
registro ou matricula, cargo, 6rgao de lotagao e tarefa a executar; ra

11.10. Proibir o ingresso de vendedores, ambulantes e assemelhados as instalagdes, sem que estes estejam devida e previamente autorizados pela Administracao ou responsavel pela

instalagao;

1111 Proibir a aglomeracao de pessoas junto ao Posto, comunicando o fato ao responsavel pela instalagao e a seguranca da Administragao, no caso de desobediéncia;
11.12. Proibir todo e qualquer tipo de atividade comercial junto ao Posto e imediagoes, que implique ou ofereca risco a seguranca dos servicos e das instalagoes;

1113. Proibir a utilizacao do Posto para guarda de objetos estranhos ao local, de bens de servidores, de empregados ou de terceiros;

11.14. Executar a(s) ronda(s) diaria(s) conforme a orientacao recebida da Administragao verificando as dependéncias das instalagées, adotando os cuidados e providéncias necessarios para o

perfeito desempenho das fungdes e manutencao da tranquilidade;
1115. Assumir diariamente o Posto, devidamente uniformizado, barbeado, cabelos aparados, limpos e com aparéncia pessoal adequada;
1116. Manter o(s) vigilante(s) no Posto, ndo devendo se afastar(em) de seus afazeres, principalmente para atender chamados ou cumprir tarefas solicitadas por terceiros ndo autorizados;

1117. Registrar e controlar, juntamente com a Administracao, diariamente, a freqiiéncia e a pontualidade de seu pessoal, bem como as ocorréncias do Posto em que estiver prestando seus

servigos,.

1.2. A programagcao dos servicos sera feita periodicamente pela Administracao e deverao ser cumpridos, pela contratada, com atendimento sempre cortés e de forma a garantir as condigoes
de seguranga das instalagoes, dos servidores e das pessoas em geral.

12 RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA.

2.1. Comprovar a formagao técnica especifica da mao-de-obra oferecida, através de Certificado de Curso de Formacgao de Vigilantes, expedidos por Instituicoes devidamente habilitadas e

reconhecidas;

2.2. Implantar, imediatamente apos o recebimento da autorizacao de inicio dos servigos, a mao-de-obra nos respectivos Postos relacionados no anexo Tabela de Locais e nos horarios fixados

na escala de servico elaborada pela Administragao, informando, em tempo habil, qualquer motivo impeditivo ou que a impossibilite de assumir o Posto conforme o estabelecido;

2.3. Fornecer uniformes e seus complementos a mao-de-obra envolvida, conforme a seguir descrito, de acordo com o clima da regidao e com o disposto no respectivo Acordo, Convencao ou
Dissidio Coletivo de Trabalho:
Calca
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Cinto de Nylon

Sapatos

Meias

Quepe com emblema

Jaqueta de frio ou Japona

Capa de chuva

Cracha

Revolver calibre 38

Cinto com coldre e baleiro

Municao calibre 38

Distintivo tipo Broche

Livro de Ocorréncia

Cassetete

Porta Cassetete

Apito

Cordao de Apito

Lanterna 3 pilhas

Pilha para lanterna;

2.3.1 A contratada ndo podera repassar os custos de qualquer um destes itens de uniforme e equipamentos a seus empregados;

24. Apresentar a Administracdo a relagdo de armas e copias autenticadas dos respectivos "Registro de Arma" e "Porte de Arma’, que serao utilizadas pela mao-de-obra nos Postos;
2.5. Fornecer as armas, municao e respectivos acessorios ao vigilante no momento da implantacao dos Postos;

2.6. Oferecer munigao de procedéncia de fabricante, nao sendo permitido em hipotese alguma, o uso de munigdes recarregadas;

2.7. Prever toda a mao-de-obra necessaria para garantir a operagao dos Postos, nos regimes contratados, obedecidas as disposicoes da legislacao trabalhista vigente;
2.8. Apresentar atestado de antecedentes civil e criminal de toda mao-de-obra oferecida para atuar nas instalagoes da Administragao;

2.9. Efetuar a reposicao da mao-de-obra nos Postos, em carater imediato, em eventual auséncia, ndo sendo permitida a prorrogagao da jornada de trabalho (dobra);

2.10. Manter disponibilidade de efetivo dentro dos padroes desejados, para atender eventuais acréscimos solicitados pela Administracao, bem como impedir que a mao-de-obra que cometer

falta disciplinar, qualificada como de natureza grave, seja mantida ou retorne as instalagées da mesma;

211 Atender de imediato as solicitagdes quanto a substituicdes da mao-de-obra, qualificada ou entendida como inadequada para a prestagao dos servicos;

2.12. Instruir ao seu preposto quanto a necessidade de acatar as orientagdes da Administragao, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas e de Seguranga e Medicina do Trabalho:
2.13. Relatar a Administragao toda e qualquer irregularidade observada nos Postos das instalacoes onde houver prestagao dos servigos;

2.14. Os supervisores da contratada deverao, obrigatoriamente, inspecionar os Postos no minimo 01 (uma) vez por semana, em dias e periodos (diurno 07h/15h e noturno 15h/23h) alternados;

2.15. A arma devera ser utilizada somente em legitima defesa, propria ou de terceiros, e na salvaguarda do patriménio da Administragao, apos esgotados todos os outros meios para a solucao

de eventual problema

3. FISCALIZAGAO DOS SERVICOS

3.1 Afiscalizacao da Administracao tera livre acesso aos locais de trabalho da mao-de-obra da contratada;

3.2. Afiscalizagao da Administragcao nao permitira que a mao-de-obra execute tarefas em desacordo com as preestabelecidas;
4. TABELA DE ENDERECOS

Os servicos de vigilancia serao prestados nas dependéncias das instalagoes da Administragao, conforme Tabela de Locais constantes de anexo proprio.

ANEXO VI

(Redagéo dada pela Instrugdo Normativa n° 3, de 24 de junho de 2014)

1. As provisoes realizadas pela Administracao contratante para o pagamento dos encargos trabalhistas de que trata este Anexo, em relagao a mao de obra das empresas contratadas para

prestar servigos de forma continua, por mei CONTEUDO 1 PAGINA INICIAL 2 NAVEGACAO 3 BUSCA 4 MAPA DO SITE 5 itados pela Administracao em conta
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vinculada, doravante, denominada conta-depdsito vinculada - bloqueada para movimentagao, aberta em nome do prestador de servico.

11 A movimentagao da conta-depdsito vinculada - bloqueada para movimentacao dependera de autorizagdo do 6rgao ou entidade contratante e sera feita exclusivamente para o pagamento
das obrigagoes a seguir:

111 O montante dos depdsitos da conta-depdsito vinculada - bloqueada para movimentacao sera igual ao somatorio dos valores das seguintes provisoes:
| - 130 (décimo terceiro) salario;

Il - férias e um tergo constitucional de férias;

IIl - multa sobre o FGTS e contribuicao social para as rescisoes sem justa causa; e

IV - encargos sobre férias e 130 (décimo terceiro) salario

1.2 O érgao ou entidade contratante devera firmar Termo de Cooperacao Técnica com Instituicdo Financeira, cuja minuta se constituira anexo do Edital, o qual determinara os termos para a

abertura da conta-deposito vinculada - bloqueada para movimentacao e as condicoes de sua movimentagao.

1.3 O Termo de Cooperagao Tecnica podera ser ajustado as peculiaridades dos servicos, objeto do Contrato Administrativo, e/ou aos procedimentos internos da Instituicao Financeira, nos

termos deste Anexo.
2. A assinatura do contrato de prestacao de servigos entre o orgao ou entidade contratante e a empresa vencedora do certame sera precedida dos seguintes atos:
2.1 solicitagao do érgao ou entidade contratante, mediante oficio, de abertura da conta-depésito vinculada-bloqueada para movimentacao, conforme disposto no item 1;

2.2. assinatura, pela empresa a ser contratada, no ato da regularizagao da conta-deposito vinculada - bloqueada para movimentacao, de termo de autorizacao que permita ao 6rgao ou
entidade contratante ter acesso aos saldos e aos extratos, e que vincule a movimentacao dos valores depositados mediante autorizagao do érgao contratante, nos termos do Anexo IX desta

Instrugao Normativa.

3. O saldo da conta-depdsito vinculada - bloqueada para movimentagao sera remunerado pelo indice de correcao da poupanca pro rata die, conforme definido no respectivo Termo de

Cooperacao Técnica
3.1 Eventual alteragao da forma de corregao da poupanca prevista no item 3 deste Anexo implicara a revisao do Termo de Cooperagao Tecnica.

4. Os valores referentes as provisoes de encargos trabalhistas mencionados no subitem 111, retidos por meio da conta-deposito vinculada - bloqueada para movimentacao, deixarao de

compor o valor mensal a ser pago diretamente a empresa.

5. Os editais deverao conter expressamente as regras previstas neste Anexo e documento de autorizacao para a criacao da conta-deposito vinculada - bloqueada para movimentacao, que

devera ser assinado pela contratada, nos termos do art. 19-A desta Instrugcao Normativa.

6. Os 6rgaos ou entidades da Administracao Publica Federal poderdao negociar com a Instituicao Financeira, caso haja cobranga de tarifas bancarias, a isengao ou reducao das referidas tarifas
para abertura e movimentacao da conta-depdsito vinculada - bloqueada para movimentagao.

7. Os editais deverao informar aos proponentes que, em caso de cobranca de tarifa bancaria para operacionalizagao da conta-deposito vinculada - bloqueada para movimentagao, os

recursos atinentes a essas despesas serao debitados dos valores depositados

7.1 Os recursos atinentes a cobranga de tarifa bancaria para operacionalizacao da conta-deposito vinculada - bloqueada para movimentagao poderao ser previstos na proposta da licitante.
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7.2 Os editais deverao informar o valor total/global ou estimado das tarifas bancarias de modo que tal parcela possa constar da planilha apresentada pelos proponentes.

8. A empresa contratada podera solicitar a autorizagdo do 6rgao ou entidade contratante para utilizar os valores da conta-deposito vinculada - bloqueada para movimentagao para o

pagamento dos encargos trabalhistas previstos neste Anexo ou de eventuais indenizacoes trabalhistas aos empregados, decorrentes de situagdes ocorridas durante a vigéncia do contrato,

8.1 Para a liberagao dos recursos em conta-deposito vinculada - bloqueada para movimentacao para o pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventuais indenizagoes trabalhistas aos

empregados, decorrentes de situagoes ocorridas durante a vigéncia do contrato, a empresa devera apresentar ao 6rgao ou entidade contratante os documentos comprobatorios da

ocorréncia das obrigacoes trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento.

8.2 Apods a confirmacao da ocorréncia da situacao que ensejou o pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual indenizacao trabalhista e a conferéncia dos calculos, o 6rgao ou

entidade contratante expedira a autorizagao para a movimentagao dos recursos creditados em conta-deposito vinculada - bloqueada para movimentagao e a encaminhara a Instituicao

Financeira no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da data da apresentacao dos documentos comprobatorios pela empresa

8.3 A autorizagao de que trata o item 8.2 devera especificar que a movimentagao sera exclusiva para o pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual indenizagao trabalhista aos

trabalhadores favorecidos

9. A empresa devera apresentar ao 6rgao ou entidade contratante, no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis, contados da movimentacao, o comprovante das transferéncias bancarias realizadas

para a quitagao das obrigacoes trabalhistas.

10. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-deposito vinculada - bloqueada para movimentagao sera liberado a empresa no momento do encerramento do contrato, na

presenca do sindicato da categoria correspondente aos servigos contratados, apds a comprovacao da quitagao de todos os encargos trabalhistas e previdenciarios relativos ao servico

contratado.

11. A Administragao podera utilizar como referéncia para fins de provisao dos encargos sociais e trabalhistas o modelo de Planilha disponivel no Portal de Compras do Governo Federal

(Compras Governamentais), devendo adapta-lo as especificidades dos servigos a ser contratados.

12. Os valores provisionados para atendimento do subitem 1.1.1 serao discriminados conforme tabela a seguir:

RESERVA MENSAL PARA O PAGAMENTO DE ENCARGOS TRABALHISTAS

PERCENTUAIS INCIDENTES SOBRE A REMUNERAGAO

ITEM

130 (décimo terceiro) salario

Férias e 1/3 Constitucional

Multa sobre FGTS e contribuicao social sobre o aviso prévio
indenizado e sobre o aviso preévio trabalhado

Subtotal

Incidéncia do Submodulo 4.1 sobre férias, um terco constitucional de

férias e 130 (décimo terceiro) salario®

Total

8.33% (oito virgula trinta e trés por cento)

12,10% (doze virgula dez por cento)

5,00 % (cinco por cento)

25,43% (vinte e cinco virgula quarenta e trés por cento)

7.39% 7.60%

(sete virgula trinta e nove por (sete virgula seis por cento)

cento)

32,82% (trinta e dois virgula oitenta 33,03% (trinta e trés virgula

e dois por cento) zero trés por cento)

7.82%
(sete virgula oitenta e dois por

cento)

33,25% (trinta e trés virgula vinte e

cinco por cento)

* Considerando as aliquotas de contribuicao de 1% (um por cento), 2% (dois por cento) ou 3% (trés por cento) referentes ao grau de risco de acidente do trabalho, previstas no art. 22, inciso I,

da Leino 8212, de 24 de julho de 1991 CONTEUDO 1
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ANEXO Vil

(Redacao dada pela Instrugao Normativa n° 3, de 24 de junho de 2014)
MODELO DE DECLARAGAO

DECLARAGAO DE CONTRATOS FIRMADOS COM A INICIATIVA PRIVADA E A ADMINISTRAGAO PUBLICA

Declaro que a empresa inscritano CNPJ(MF)no ____________________, inscricao estadual no
estabelecida em possui os seguintes contratos firmados com a iniciativa privada e a administragao publica:
Nome do Orgdo/Empresa Vigéncia do Contrato Valor total do Contrato
Valor total dos Contratos RS
Local e data

Assinatura e carimbo do emissor

Observacao

Além dos nomes dos 6rgaos/empresas, o licitante devera informar também o endereco completo dos 6rgaos/empresas, com os quais tem contratos vigentes

FORMULA EXEMPLIFICATIVA, PARA FINS DE ATENDIMENTO AO DISPOSTO NO ART. 19, INCISO XXIV, ALINEA D, ITENS 1 E 2, DA IN N° 2/2008, ALTERADA PELA IN N° 6/2013.

a) A Declaracao de Compromissos Assumidos deve informar que 1/12 (um doze avos) dos contratos firmados pela licitante nao € superior ao Patriménio Liquido da licitante.

Formula de calculo

Valor do Patriménio Liquido x 12 >1

Valor total dos contratos

Obs.: Esse resultado devera ser superior a 1 (um).

https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas-revogadas/instrucao-normativa-no-02-de-30-de-abril-... ~ 53/64


https://www.gov.br/

14/07/2023, 22:48 INSTRUGAO NORMATIVA N° 02, DE 30 DE ABRIL DE 2008 (Revogada pela IN n° 5, de 26 de maio de 2017) — Portal de ...

b) Caso a diferenca entre a receita bruta discriminada na Demonstragao do Resultado do Exercicio - DRE - e a declaragao apresentada seja superior a 10% (dez por cento) para mais ou para
menos em relagao a receita bruta, o licitante devera apresentar justificativas.

Formula de calculo:

(Valor da Receita Bruta - Valor total dos Contratos) x 100 =

Valor da Receita Bruta

ANEXO IX
(Incluida pela Instrugao Normativa n° 3, de 24 de junho de 2014)

MODELO DE TERMO DE COOPERAGAO TECNICA

TERMO DE COOPERAGAO TECNICAN® ___/

TERMO DE COOPERAGAO TECNICA QUE, ENTRE S|, CELEBRAM A UNIAO, POR INTERMEDIO DO __ (ORGAO / ENTIDADE) E A INSTITUICAO FINANCEIRA
VISANDO A OPERACIONALIZACAO DA RETENCAO DE PROVISOES DE ENCARGOS TRABALHISTAS, PREVIDENCIARIOS E OUTROS A SEREM PAGOS, NOS
TERMOS DA INSTRUCAO NORMATIVA SLTI/MP Ne 2, DE 30 DE ABRIL DE 2008, E ALTERACOES POSTERIORES.

A UNIAO, por intermédiodo__________, (informar o orgao) estabelecido(@) ____________, (endereco completo), inscrito(a) no CNPJ/MF sobon® ____/___-__, por meio da Coordenacao
,,,,,,,,,,,, consoante delegagao de competéncia conferida pela Portarian® _______ . de __/__/____, (data) publicada no D.OU.de __/__/____, (data) neste ato, representado(a) pelo(a)
__________ (cargo), Senhor(a) ___________, portador(a) da Carteira de Identidade n® ___________, expedidapela _________, einscrito no CPF sobn® ___________, nomeado(a) pela Portaria n°
___________ de __/__/____(data), publicadano D.O.U.de __/__/____ (data), doravante denominado(a) ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL, e, de outro lado, a INSTITUICAO @
FINANCEIRA, __________________, estabelecido(@) _______________, inscrito(@) no CNPJ/MFsobon® ____________________| daqui por diante denominado(a) INSTITUICAO FINANCEIRA, ne

ato, representado(a) peloseu _______________ (cargo), Senhor(a) _____________, portador(a) da Carteira de Identidaden® ___________, expedidapela __________, e inscrito no CPF sob n°

___.tém justo e acordado o presente TERMO DE COOPERAGAO TECNICA, para o estabelecimento de critérios e procedimentos para abertura automatizada de contas bancarias

especificas destinadas a abrigar os recursos retidos de rubricas constantes da planilha de custos e formagao de pregos de contratos firmados pelo 6rgao ou entidade ora mencionado,

mediante as condicoes previstas nas seguintes clausulas:

CLAUSULA PRIMEIRA

DAS DEFINICOES

Para efeito deste Termo de Cooperacao Técnica entende-se por:

1. CLT - Consolidagao das Leis do Trabalho.

2. Prestador de Servicos - pessoa fisica ou juridica que possui Contrato firmado com a ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL.

3. Rubricas - itens que compdem a planilha de custos e de formagao de precos de contratos firmados pela ADMINISTRAGAO PUBLICA FEDERAL.

4. Conta-Deposito Vinculada - bloqueada para movimentagao - cadastro em nome do Prestador dos Servigos de cada contrato firmado pela ADMINISTRAGAO PUBLICA FEDERAL, a ser
utilizada exclusivamente para crédito das rubricas retidas.

5. Usuario(s) - servidor(es) da ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL e por ela formalmente indicado(s), com conhecimento das chaves e senhas para acesso aos aplicativos instalados nos
sistemas de autoatendimento da INSTITUIGAO FINANCEIRA.
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CLAUSULA SEGUNDA

DO OBJETO

O presente instrumento tem por objetivo regulamentar o estabelecimento, pela INSTITUIGAO FINANCEIRA, dos critérios para abertura de contas-depdsitos especificas destinadas a abrigar
0s recursos retidos de rubricas constantes da planilha de custos e formacao de precos dos contratos firmados pela ADMINISTRAGAO PUBLICA FEDERAL, bem como viabilizar o acesso
da ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL aos saldos e extratos das contas abertas.

1. Para cada Contrato sera aberta uma conta-deposito vinculada em nome do Prestador de Servigos do Contrato

2. Aconta sera exclusivamente aberta para recebimento de depésitos dos recursos retidos de rubricas constantes da planilha de custos e de formagao de precos dos contratos firmados

pela ADMINISTRAGAO PUBLICA FEDERAL, pagos ao Prestador de Servigos dos Contratos e sera denominada conta-deposito vinculada - bloqueada para movimentagao.
3. A movimentagao dos recursos na conta-depésito vinculada - bloqueada para movimentagao sera providenciada exclusivamente a ordem da ADMINISTRAGAO PUBLICA FEDERAL.

CLAUSULA TERCEIRA

DO FLUXO OPERACIONAL
O cadastramento, captacao e movimentagao dos recursos dar-se-ao conforme o fluxo operacional a seguir:
1. A ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL firma o Contrato com o Prestador dos Servicos.

2. AADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL envia & INSTITUICAO FINANCEIRA arquivo em meio magnético, em modelo especifico previamente acordado entre a ADMINISTRACAO PUBLICA
FEDERAL e a INSTITUICAO FINANCEIRA, para abertura de conta-depdsito vinculada - bloqueada para movimentagdo - em nome do Prestador de Servigos que tiver contrato firmado
ou envia Oficio & INSTITUICAO FINANCEIRA, solicitando a abertura de conta-deposito vinculada-bloqueada para movimentagao em nome do Prestador de Servigos

3. AINSTITUICAO FINANCEIRA recebe arquivo transmitido pela ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL e abre conta-depdsito vinculada - blogueada para movimentagao, em nome do
Prestador dos Servicos para todos os registros dos arquivos validos, nas agéncias da INSTITUICAO FINANCEIRA no territdrio nacional ou a INSTITUICAO FINANCEIRA recebe Oficio da
ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL e, apds a entrega, pelo Prestador de Servigos, dos documentos necessarios, procede a abertura da conta-deposito vinculada - bloqueada para
movimentacdo em nome do Prestador de Servicos.

4. AINSTITUICAO FINANCEIRA envia a ADMINISTRAGAO PUBLICA FEDERAL arquivo retorno em modelo especifico previamente acordado entre os Participes, contendo o cadastramento da
conta-deposito vinculada - bloqueada para movimentagao aberta em nome do Prestador dos Servigos, bem como as eventuais rejeigoes, indicando seus motivos ou envia Oficio a
ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL, contendo o numero da conta-deposito vinculada-bloqueada para movimentagao em nome do Prestador de Servigos

5. AINSTITUICAO FINANCEIRA recebe o oficio da ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL e efetua cadastro no seu sistema eletrénico

6. A ADMINISTRAGAO PUBLICA FEDERAL credita mensalmente recursos retidos da planilha de custos e de formagao de precos do contrato firmado pela ADMINISTRACAO PUBLICA
FEDERAL na conta-depdsito vinculada - bloqueada para movimentacao, mantida exclusivamente nas agéncias da INSTITUICAO FINANCEIRA, mediante emissao de Ordem Bancaria, na
forma estabelecida pela ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL e pela INSTITUICAO FINANCEIRA.

7. AADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL solicita a INSTITUICAO FINANCEIRA a movimentagao dos recursos, na forma do Anexo IV do presente Instrumento.

8. AINSTITUICAO FINANCEIRA acata solicitagdo de movimentac&o financeira na conta-depdsito vinculada - bloqueada para movimentagao efetuada pela ADMINISTRACAO PUBLICA
FEDERAL, confirmando, por meio de Oficio, nos moldes indicados no Anexo V deste Instrumento, caso a movimentagao nao tenha sido efetuada pela Administracao Publica Federal via meio

eletronico.

9. A INSTITUICAO FINANCEIRA disponibiliza 8 ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL aplicativo, via internet, para consulta de saldos e extratos e para movimentacao, se for o caso, da conta-
deposito vinculada - bloqueada para movimentagao, apds autorizacdo expressa da ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL, para recebimento de chave e senhas de acesso a sistema

eletrénico.
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9.1. O fluxo operacional se dara nos seguintes termos:

9.1.1. O acesso da ADMINISTRAGAO PUBLICA FEDERAL as contas-depdsitos vinculadas - bloqueadas para movimentagao fica condicionado a expressa autorizacao, formalizada em carater
irrevogavel e irretratavel, nos termos do Anexo VI deste Instrumento, pelos Proponentes, titulares das contas, quando do processo de entrega da documentagao junto a agéncia da
INSTITUICAO FINANCEIRA.

9.12. Os recursos depositados nas contas-depositos vinculadas - bloqueadas para movimentagao - serao remunerados conforme indice de corregao da poupanca pro rata die.
9.13. Eventual alteracao da forma de corregao da poupanga prevista no subitem 9.1.2 deste instrumento implicara a revisao deste Termo de Cooperacao Tecnica

CLAUSULA QUARTA

DAS COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES
A ADMINISTRAGAO PUBLICA FEDERAL compete:

1. Assinar o Termo de Adesao ao Regulamento da INSTITUICAO FINANCEIRA, onde esta estabelecido o vinculo juridico com a INSTITUICAO FINANCEIRA, para amparar a utilizagcao de

qualquer aplicativo.

2. Designar, por meio de Oficio, conforme Anexo VIl do presente Instrumento, até, no maximo, 4 (quatro) servidores para os quais a INSTITUIGAO FINANCEIRA disponibilizara chaves e senhas

de acesso ao autoatendimento a Administragao Publica, com poderes somente para consultas aos saldos e aos extratos das contas-depositos vinculadas - bloqueadas para movimentagao.

3. Remeter & INSTITUIGAO FINANCEIRA arquivos em modelo especifico, acordado entre os Participes, solicitando o cadastramento das contas-depésitos vinculadas - bloqueadas para

4. Remeter Oficios & Agéncia da INSTITUIGAO FINANCEIRA, solicitando a movimentacao de recursos das contas-depésitos vinculadas - bloqueadas para movimentagao ou movimenta-los

movimentagdo ou remeter a INSTITUIGAO FINANCEIRA Oficio, solicitando a abertura das contas-depésitos vinculadas - bloqueadas para movimentagao.

por meio eletronico.

5. Comunicar ao Prestador de Servigos, na forma do Anexo VIl do presente Instrumento, o cadastramento das contas-depdsitos vinculadas - bloqueadas para movimentagao, orientando-
0s a comparecer a Agéncia da INSTITUICAO FINANCEIRA, para providenciar a regularizacao, entrega de documentos e assinatura da autorizagao, em carater irrevogavel e irretratavel, nos
termos do Anexo VI deste instrumento, para que a ADMINISTRAGAO PUBLICA FEDERAL possa ter acesso aos saldos e aos extratos da conta-deposito vinculada, bem como solicitar

movimentagoes financeiras.

6. Prover os ajustes técnicos de tecnologia da informagao para possibilitar o acesso aos sistemas de autoatendimento, por intermédio do qual sera viabilizado o acesso aos saldos e aos

extratos das contas-depoésitos vinculadas - bloqueadas para movimentagao.

7. Adequar-se a eventuais alteragoes nos servigos oferecidos pela INSTITUICAO FINANCEIRA.

8. Instruir os usuarios sobre forma de acesso as transagbes dos sistemas de autoatendimento da INSTITUICAO FINANCEIRA.

9. Manter rigido controle de seguranca das senhas de acesso aos sistemas de autoatendimento da INSTITUIGAO FINANCEIRA.

10. Assumir como de sua inteira responsabilidade os prejuizos que decorrerem do mau uso ou da quebra de sigilo das senhas dos servidores devidamente cadastrados nos sistemas de

autoatendimento, conforme item 2 desta clausula, cuidando de substitui-las, imediatamente, caso suspeite de que tenham se tornado de conhecimento de terceiros nao autorizados.

11. Responsabilizar-se por prejuizos decorrentes de transagoes nao concluidas em razao de falha de seu equipamento e/ou erros de processamento em razao da inexisténcia de

informacao ou de fornecimento incompleto de informagdes.
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12, Comunicar tempestivamente a INSTITUIGAO FINANCEIRA qualquer anormalidade detectada que possa comprometer o perfeito funcionamento da conexao aos sistemas de

autoatendimento, em especial, no que concerne a seguranga das informagoes.
13, Permitir, a qualquer tempo, que técnicos da INSTITUIGAO FINANCEIRA possam vistoriar o hardware e software utilizados para conexao aos sistemas de autoatendimento,

14. Nao divulgar quaisquer informagoes contidas nas transagdes efetuadas nos sistemas de autoatendimento colocados a sua disposicao, de modo a manter o sigilo bancario, a privacidade
em face de servidores, e outras pessoas integrantes da ADMINISTRAGAO PUBLICA FEDERAL que nao sejam usuarios, e as normas de seguranca da informagao da INSTITUICAO
FINANCEIRA.

CLAUSULA QUINTA

DAS COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES DA INSTITUICAO FINANCEIRA
AINSTITUICAO FINANCEIRA compete:
1. Disponibilizar os sistemas de autoatendimento a8 ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL.

2. Gerar e fornecer até 4 (quatro) chaves e senhas iniciais de acesso, para utilizagdo na primeira conexao aos sistemas de autoatendimento, oportunidade na qual as senhas serao

obrigatoriamente substituidas pelos respectivos detentores das chaves, por outra de conhecimento exclusivo do usuario.

3. Informar & ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL quaisquer alteragdes nos servigos oferecidos pela INSTITUICAO FINANCEIRA, por intermédio dos sistemas de autoatendimento ou via
Oficio.

4. Prestar o apoio técnico que se fizer necessario a manutencao do servigo, objeto deste instrumento, e ao cadastramento de contas-depositos vinculadas - bloqueadas para movimentagao.

Y
5. Gerar e encaminhar, via sistema de autoatendimento, os arquivos retorno do resultado do cadastramento das contas-depositos vinculadas - bloqueadas para movimentagao

ou encaminhar Oficio, contendo o nimero da conta aberta em nome do Prestador dos Servicos.
6. Orientar sua rede de agéncias quanto aos procedimentos operacionais especificos objeto deste instrumento
7. Informar & ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL os procedimentos adotados, em atengao aos Oficios recebidos

CLAUSULA SEXTA

DOS RECURSOS FINANCEIROS E MATERIAIS
Este Termo de Cooperagao Tecnica nao implica desembolso, a qualquer titulo, presente ou futuro, sendo vedada a transferéncia de recursos financeiros entre os Participes.

CLAUSULA SETIMA

DA VIGENCIA
O presente Termo de Cooperacao Tecnica podera ter sua vigéncia limitada a até 60 (sessenta) meses, a contar da data de sua assinatura.

CLAUSULA OITAVA

DA PUBLICAGAO

A publicagio de extrato do presente instrumento no Diario Oficial da Uni&o sera providenciada pela ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL até o 5° (quinto) dia Util do més subsequente & data

de sua assinatura, para ocorrer no prazo de 20 (vinte) dias a partir daquela data.
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CLAUSULA NONA

DAS ALTERAGOES

Sempre que necessario, as clausulas deste Termo de Cooperacao Técnica, a excegao da que trata do objeto, poderao ser aditadas, modificadas ou suprimidas, mediante Termo Aditivo,
celebrado entre os Participes, passando esses termos a fazer parte integrante deste instrumento como um todo, unico e indivisivel.

CLAUSULA DECIMA

DA RESCISAO

Este Termo de Cooperagao Técnica podera ser denunciado por qualquer dos Participes em razao do descumprimento de qualquer das obrigagoes ou condicoes nele pactuadas, bem assim
pela superveniéncia de norma legal ou fato administrativo que o torne formal ou materialmente inexequivel ou, ainda, por ato unilateral, mediante comunicacao previa da parte que dele se

desinteressar, com antecedéncia minima de 90 (noventa) dias, ficando os Participes responsaveis pelas obrigacdes anteriormente assumidas.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA

DO FORO

Os casos omissos e/ou situagdes contraditorias deste Termo de Cooperacao Tecnica deverao ser resolvidos mediante conciliacao entre os Participes, com prévia comunicacao por escrito da

ocorréncia, consignando prazo para resposta, e todos aqueles que nao puderem ser resolvidos dessa forma serao dirimidos pela Justica Federal, na Secao Judiciariade_________ .

E por estarem justos e de acordo, os Participes firmam o presente instrumento em 2 (duas) vias de igual teor e forma, perante as testemunhas que também o subscrevem, para que produza
os legitimos efeitos de direito.

Local, de de 20

Assinatura do representante da ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL Assinatura do representante da INSTITUIGAO FINANCEIRA

Testemunhas:
Nome: Nome:
CPF: CPF
Anexo | do Termo de Cooperacao Técnican® _____ VSR
Oficion® _____ /o - ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL

de de20__

Alo) Senhor(a) Gerente
(nome do gerente)

(Endereco com CEP)

Senhor(a) Gerente,
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Reporto-me ao Termo de Cooperagdo Técnican® _____ /o firmado com essa Instituicao, para solicitar que, excepcionalmente, promova o cadastramento de conta-depdsito vinculada -
blogueada para movimentacao -, em nome do Prestador de Servigos a seguir indicado, destinada a receber recursos retidos de rubricas constantes na planilha de custos e formacao de
precos do Contraton® ___/____. firmado por esta ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL:

Razao Social:

Nome Personalizado:

Endereco:

Representante Legal:

CPF do Representante Legal:

Atenciosamente,

Assinatura do

Ordenador de Despesas da Administracao Publica Federal

ou do servidor previamente designado pelo ordenador

Anexo Il do Termo de Cooperagao Técnican® _______ o __
INSTITUICAO FINANCEIRA (LOGOTIPO)
___de de20__.
Senhor _________,
Em atencéo ao Oficio ________ informamos que o representante legal da empresa CNPJ devera compareceraagéncia _____________________

para assinar o contrato da abertura de conta-deposito vinculada - bloqueada para movimentagao, destinada a receber créditos ao amparo na IN n° 2, de 30 de abril de 2008, a titulo de

provisao para encargos trabalhistas do Contrato n°

Ratifico que, conforme previsto no Termo de Cooperagao Técnican® ____/_____ firmado com a Instituicao Financeira, qualquer tipo de movimentacéao financeira somente ocorrera mediante
solicitagao da ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL.

Gerente

Ao Senhor
Nome e cargo do representante da ADMINISTRAGCAO PUBLICA FEDERAL

Endereco
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Anexo lIl do Termo de Cooperagao Técnican® _____ /o
INSTITUICAO FINANCEIRA (LOGOTIPO)
Oficion® ________ VS
___de de20__.
Senhor,
Informamos abaixo os dados para abertura de conta-depdsito vinculada a empresa CNPJ naAgéncia _____________, da Instituicao Financeira
prefixo , destinada a receber os créditos ao amparo da Instrugao Normativa n° 2, de 30 de abril de 2008, da SLTI/MP:
Agéncia: ___________________

Convenente Subordinante: Administragao Publica Federal

Cidade/Municipio: ____________________
oy

Comunico que essa Administragao Publica podera realizar os creditos apos pré-cadastramento no portal da Instituicao Financeira, sitio

Ratifico que a conta somente sera aberta apos o acolhimento do primeiro depésito e, conforme Termo de Cooperagao Técnican® _____ oo qualquer tipo de movimentagao financeira
ocorrera mediante solicitagdo da ADMINISTRAGAO PUBLICA FEDERAL.

Atenciosamente,

Gerente

Anexo IV do Termo de Cooperagao Técnican® ____/____

Oficion®  /20__ -
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Alo) Senhor(a) Gerente
(nome do gerente)

(endereco da agéncia com CEP)

Senhor Gerente,

Solicito DEBITAR, conforme indicado a seguir, a movimentacdo de R$ ______ dacontan®_______________ daagéncian® _______ de titularidadede ____________________

(nome do proponente)

Inscrito no CNPJ sob o n°® aberta para receber recursos retidos de rubricas constantes da planilha de custos e formagao de pregos do Contraton® ___/____,
firmado por esta ADMINISTRAGCAO PUBLICA FEDERAL, e CREDITAR na seguinte conta-depdsito:

Instituicao Financeira Agéncia Conta CPF /CNPJ

Atenciosamente,

Assinatura do
Ordenador de Despesas da Administragcao Publica Federal/ou

servidor previamente designado pelo ordenador

Anexo V do Termo de Cooperagao Técnica n° /

INSTITUICAO FINANCEIRA (LOGOTIPO)

Oficio/Carta n°® (numero sequencial)

de de20__.

Senhor

(nome do representante da Administragao Publica Federal)

/20___ - de / /20___, informo a efetivacdo de DEBITO na conta-depdsito vinculada - bloqueada para movimentagéo - de n°®

____________________ da agéncian® ________, da Instituicio Financeira, e CREDITO na seguinte conta-deposito:

CREDITAR

Instituicao Financeira Agéncia Conta CPF /CNPJ
1 2 3 4 5
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Atenciosamente,

(nome do Gerente)

N° da Agéncia da Instituicdo Financeira

Anexo VI do Termo de Cooperagao Técnica n® /

AUTORIZACAO

AAgéncia ______________________da Instituicio Financeira ___________

(endereco da agéncia)

Senhor (a) Gerente,

Autorizo, em carater irrevogavel e irretratavel, que a ADMINISTRAGAO PUBLICA FEDERAL solicite a essa agéncia bancaria, na forma indicada por essa agéncia, qualquer tipo de

movimentagao financeira na conta-depdsito vinculadan® ________________ - bloqueada para movimentacao, de minha titularidade, aberta para receber recursos retidos de rubricas
constantes da planilha de custos e formagao de precos do Contraton® ___/____, firmado com a ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL, bem como tenha acesso irrestrito aos saldos da
referida conta-deposito, extratos e movimentagoes financeiras, inclusive de aplicagdes financeiras.

Atenciosamente,

(local e data)

Assinatura do titular da conta-depdsito

Anexo VIl do Termo de Cooperagao Tecnican® _____ VS
Oficion® ______ /20___ - _____
____de de20___
Alo) Senhor(a) Gerente
(nome do gerente)
(endereco da agéncia com CEP)
1 2 3 4 5
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Senhor Gerente,

Solicito providenciar a geracao de chaves e senhas iniciais de acesso aos aplicativos dos sistemas de autoatendimento dessa Instituicao Financeira para os servidores a seguir indicados:

CPF Nome Documento/Poderes

Atenciosamente,

Assinatura do Ordenador de Despesas da Administragao Publica Federal ou

do servidor previamente designado pelo ordenador

Anexo VIl do Termo de Cooperagao Técnican® ____/_____

Oficion® ______ /20___ - _____
Local, ____ de ________ de20___
Alo) Senhor(a)
(nome do Proprietario da empresa contratada pela Administragao Publica Federal)
(endereco da empresa com CEP)
Senhor Sécio-Proprietario,
1. Informo que solicitei a abertura da conta-deposito vinculada - bloqueada para movimentagao -, pertencente ao CNPJsobn® ______________, naAgéncian® ___________, da INSTITUICAO
FINANCEIRA _______________, em seu nome, aberta para receber recursos retidos de rubricas constantes da planilha de custos e formacao de precos do Contraton® ___/____, firmado entre

essa empresa e esta ADMINISTRAGAO PUBLICA FEDERAL.

2. Na oportunidade, solicito comparecer, em no maximo 20 (vinte) dias corridos, a contar do recebimento deste Oficio, a referida agéncia para fornecer a documentacéao indicada no edital de
licitagdo, de acordo com as normas do Banco Central, bem como assinar os documentos indicados pela Instituicdo Financeira e autorizar, em carater irrevogavel e irretratavel, o acesso
irrestrito desta ADMINISTRAGAO PUBLICA FEDERAL aos saldos da referida conta - depdsito, aos extratos e a movimentagdes financeiras, inclusive de aplicagdes financeiras e solicitar

quaisquer movimentagoes financeiras da referida conta-depdsito.

3. Informo que o descumprimento do prazo indicado no paragrafo anterior podera ensejar aplicagao das sancoes previstas na Clausula_______ do mencionado contrato.
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Atenciosamente,

Assinatura do Ordenador de Despesas da Administragcao Publica Federal ou do servidor previamente designado pelo ordenador

Compartilhe: f , &,
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Dispde sobre as regras e diretrizes do procedimento de contratacao de servicos sob o regime de execugao indireta no ambito da Administracao Publica federal direta,
autarquica e fundacional.
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O SECRETARIO DE GESTAO DO MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, DESENVOLVIMENTO E GESTAO, no uso das atribuicoes que lhe confere o Decreto n°® 9.035, de 20 de abril de 2017, e o
Decreto n° 1.094, de 23 de marco de 1994, considerando o disposto na Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993, na Lei n°® 10.520, de 17 de julho de 2002, no Decreto-Lei n° 200, de 25 de
fevereiro de 1967, e no Decreto n° 2.271, de 7 de julho de 1997, resolve:

CAPITULO |

DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° As contratacdes de servicos para a realizacdo de tarefas executivas sob o regime de execucao indireta, por orgaos ou entidades da Administracao Publica federal direta, autarquica e
fundacional, observarao, no que couber:

| - as fases de Planejamento da Contratagao, Selegao do Fornecedor e Gestao do Contrato;
Il - os critérios e praticas de sustentabilidade; e

IIl - 0 alinhamento com o Planejamento Estratégico do 6rgao ou entidade, quando houver.

Segao |

Das Definigoes
Art. 2° Para os efeitos desta Instrucdo Normativa sao adotadas as definigoes constantes do Anexo .

Secao ll

Das Caracteristicas da Terceirizagao de Servigos
Art. 3° O objeto da licitagdo sera definido como prestagao de servigos, sendo vedada a caracterizagao exclusiva do objeto como fornecimento de mao de obra.

Art. 4° A prestagao de servigos de que trata esta Instrugdo Normativa nao gera vinculo empregaticio entre os empregados da contratada e a Administracao, vedando-se qualquer relagao
entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacao direta.

Art. 5° E vedado a Administracao ou aos seus servidores praticar atos de ingeréncia na administracao da contratada, a exemplo de:
| - possibilitar ou dar causa a atos de subordinagao, vinculagao hierarquica, prestagao de contas, aplicagao de sangao e supervisao direta sobre os empregados da contratada;

Il - exercer o poder de mando sobre os empregados da contratada, devendo reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratagao
previr a notificagao direta para a execucao das tarefas previamente descritas no contrato de prestacao de servicos para a fungao especifica, tais como nos servicos de recepcao, apoio
administrativo ou ao usuario;

Il - direcionar a contratacao de pessoas para trabalhar nas empresas contratadas;
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IV - promover ou aceitar o desvio de fungdes dos trabalhadores da contratada, mediante a utilizacao destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratacao e em relacao
a fungao especifica para a qual o trabalhador foi contratado;

V - considerar os trabalhadores da contratada como colaboradores eventuais do proprio érgao ou entidade responsavel pela contratagao, especialmente para efeito de concessao de diarias

e passagens;

VI - definir o valor da remuneracao dos trabalhadores da empresa contratada para prestar os servigos, salvo nos casos especificos em que se necessitam de profissionais com

habilitacdo/experiéncia superior a daqueles que, no mercado, sdo remunerados pelo piso salarial da categoria, desde que justificadamente; e

VII - conceder aos trabalhadores da contratada direitos tipicos de servidores publicos, tais como recesso, ponto facultativo, dentre outros.

Art. 6° A Administragcao nao se vincula as disposicoes contidas em Acordos, Convencgoes ou Dissidios Coletivos de Trabalho que tratem de pagamento de participagao dos trabalhadores nos
lucros ou resultados da empresa contratada, de matéria nao trabalhista, ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei, tais como valores ou indices obrigatérios de encargos sociais ou
previdenciarios, bem como de pregos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.

Paragrafo Unico. E vedado ao érgao e entidade vincular-se as disposicdes previstas nos Acordos, Convencdes ou Dissidios Coletivos de Trabalho que tratem de obrigagdes e direitos que

somente se aplicam aos contratos com a Administragao Publica.

Secao lll

Dos Servigos Passiveis de Execugao Indireta

Art. 7° Nos termos da legislagao, serao objeto de execucao indireta as atividades previstas em Decreto que regulamenta a materia.
§ 1° A Administragcao podera contratar, mediante terceirizacao, as atividades dos cargos extintos ou em extingao, tais como os elencados na Lei n® 9.632, de 7 de maio de 1998

§ 2° As fungoes elencadas nas contratagoes de prestagao de servicos deverao observar a nomenclatura estabelecida na Classificacao Brasileira de Ocupagoes (CBO), do Ministério do

Trabalho, ou outra que vier a substitui-la.

Art. 8° Podera ser admitida a contratacao de servigo de apoio administrativo, considerando o disposto no inciso IV do art. 9° desta Instrucao Normativa, com a descricao no contrato de
prestacao de servicos para cada fungao especifica das tarefas principais e essenciais a serem executadas, admitindo-se pela Administracao, em relacao a pessoa encarregada da fungao, a
notificagao direta para a execucao das tarefas.

Secgao IV

Da Vedagao a Contratacao de Servigos

Art. 9° Nao serao objeto de execugao indireta na Administragao Publica federal direta, autarquica e fundacional:

| - atividades que envolvam a tomada de decisao ou posicionamento institucional nas areas de planejamento, coordenagao, supervisao e controle;

I - as atividades consideradas estratégicas para o 6rgao ou entidade, cuja terceirizacao possa colocar em risco o controle de processos e de conhecimentos e tecnologias;
Il - as fungdes relacionadas ao poder de policia, de regulagao, de outorga de servicos publicos e de aplicagcao de sangao; e

IV - as atividades inerentes as categorias funcionais abrangidas pelo plano de cargos do érgao ou entidade, salvo expressa disposicao legal em contrario ou quando se tratar de cargo extinto,

total ou parcialmente, no ambito do quadro geral de pessoal.

Paragrafo unico. As atividades auxiliares, instrumentais ou acessorias as funcoes e atividades definidas nos incisos do caput podem ser executadas de forma indireta, sendo vedada a

transferéncia de responsabilidade para realizacao de atos administrativos ou a tomada de decisao para o contratado.

SegaoV

Dos Servigos Prestados por Cooperativas e Instituigdes Sem Fins Lucrativos

Art. 10. A contratacao de sociedades cooperativas somente podera ocorrer quando, pela sua natureza, o servico a ser contratado evidenciar:

| - a possibilidade de ser executado com autonomia pelos cooperados, de modo a nao demandar relagcao de subordinagao entre a cooperativa e os cooperados, nem entre a Administracao e

0s cooperados; e

Il - que a gestao operacional do servico seja executada de forma compartilhada ou em rodizio, em que as atividades de coordenagao e supervisao da execucao dos servicos e as de
preposto, conforme determina o art. 68 da Lei n°® 8.666, de 1993, sejam realizadas pelos cooperados de forma alternada ou aleatoria, para que tantos quanto possiveis venham a assumir tal

atribuicao.

§ 1° Quando admitida a participacao de cooperativas, estas deverao apresentar um modelo de gestao operacional que contemple as diretrizes estabelecidas neste artigo, o qual servira como

condigao de aceitabilidade da proposta.
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Art. 11. Na contratacao de sociedades cooperativas, o érgao ou entidade devera verificar seus atos constitutivos, analisando sua regularidade formal e as regras internas de funcionamento,
para evitar eventual desvirtuagao ou fraude.

Art. 12. Quando da contratacao de instituicao sem fins lucrativos, o servigo contratado devera ser executado obrigatoriamente pelos profissionais pertencentes aos quadros funcionais da
instituigao.

Paragrafo unico. Considerando-se que as instituicoes sem fins lucrativos gozam de beneficios fiscais e previdenciarios especificos, condicao que reduz seus custos operacionais em relagao
as pessoas juridicas ou fisicas, legal e regularmente tributadas, ndo sera permitida, em observancia ao principio da isonomia, a participacao de instituicoes sem fins lucrativos em processos
licitatorios destinados a contratagdo de empresario, de sociedade empresaria ou de consorcio de empresa.

Art. 13. Nao sera admitida a contratacao de cooperativa ou de instituicao sem fins lucrativos cujo estatuto e objetos sociais nao prevejam ou nao estejam de acordo com o objeto contratado.

Secao VI

Das Caracteristicas dos Servigos

Subsegao |

Dos Servigos Comuns

Art. 14. Os servigos considerados comuns sao aqueles cujos padroes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos pelo ato convocatério, por meio de especificacoes
usuais do mercado.

Paragrafo unico. Independentemente de sua complexidade, os servicos podem ser enquadrados na condigao de servicos comuns, desde que atendam aos requisitos dispostos no caput
deste artigo.

Subsecao Il

Dos Servigos Prestados de Forma Continua e Nao Continua

Art. 15. Os servicos prestados de forma continua sao aqueles que, pela sua essencialidade, visam atender a necessidade publica de forma permanente e continua, por mais de um exercicio
financeiro, assegurando a integridade do patriménio publico ou o funcionamento das atividades finalisticas do érgao ou entidade, de modo que sua interrupgao possa comprometer a
prestagao de um servico publico ou o cumprimento da missao institucional.

Paragrafo unico. A contratagao de servigos prestados de forma continua devera observar os prazos previstos no art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

Art. 16. Os servicos considerados ndo continuados ou contratados por escopo sdo aqueles que impdem aos contratados o dever de realizar a prestagao de um servico especifico em um
periodo predeterminado, podendo ser prorrogado, desde que justificadamente, pelo prazo necessario a conclusao do objeto, observadas as hipoteses previstas no § 1° do art. 57 da Lei n°®
8.666, de 1993.

Subsegao Il

Dos Servigos com Regime de Dedicagao Exclusiva de Mao de Obra

Art. 17. Os servigcos com regime de dedicacao exclusiva de mao de obra sao aqueles em que o modelo de execugao contratual exija, dentre outros requisitos, que:
| - os empregados da contratada fiquem a disposicao nas dependéncias da contratante para a prestagao dos servigos;

Il - a contratada nao compartilhe os recursos humanos e materiais disponiveis de uma contratagao para execugao simultanea de outros contratos; e

IIl - a contratada possibilite a fiscalizacao pela contratante quanto a distribuigao, controle e supervisao dos recursos humanos alocados aos seus contratos.

Paragrafo unico. Os servicos de que trata o caput poderao ser prestados fora das dependéncias do 6rgao ou entidade, desde que nao seja nas dependéncias da contratada e presentes os
requisitos dos incisos Il e lIl.

Art. 18. Para as contratacdes de que trata o art. 17, o procedimento sobre Gerenciamento de Riscos, conforme especificado nos arts. 25 e 26, obrigatoriamente contemplara o risco de
descumprimento das obrigacoes trabalhistas, previdencidrias e com FGTS da contratada.

§ 1° Para o tratamento dos riscos previstos no caput, poderao ser adotados os seguintes controles internos:
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| - Conta-Deposito Vinculada — bloqueada para movimentacao, conforme disposto em Caderno de Logistica, elaborado pela Secretaria de Gestao do Ministério do Planejamento,

Desenvolvimento e Gestao; ou

Il - Pagamento pelo Fato Gerador, conforme disposto em Caderno de Logistica, elaborado pela Secretaria de Gestao do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao.
§2° A adogao de um dos critérios previstos nos incisos | e Il do paragrafo anterior devera ser justificada com base na avaliacao da relacao custo-beneficio.

§ 3° S¢ sera admitida a adogao do Pagamento pelo Fato Gerador apos a publicacao do Caderno de Logistica a que faz referéncia o inciso Il do § 1° deste artigo.

§ 4° Os procedimentos de que tratam os incisos do § 1° deste artigo estao disciplinados no item 1 do Anexo VII-B.

CAPITULO I

DO PROCEDIMENTO DA CONTRATAGAO

Art. 19. As contratagoes de servigos de que tratam esta Instrucao Normativa serao realizadas observando-se as seguintes fases:
| - Planejamento da Contratagao;

Il - Selegao do Fornecedor; e

Il - Gestao do Contrato

Paragrafo unico. O nivel de detalhamento de informacoes necessarias para instruir cada fase da contratagao devera considerar a analise de risco do objeto contratado.

CAPITULO Il

DO PLANEJAMENTO DA CONTRATAGCAO

Art. 20. O Planejamento da Contratagao, para cada servico a ser contratado, consistira nas seguintes etapas:

| - Estudos Preliminares;

Il - Gerenciamento de Riscos; e

Il - Termo de Referéncia ou Projeto Basico.
§ 1° As situagdes que ensejam a dispensa ou inexigibilidade da licitagdo exigem o cumprimento das etapas do Planejamento da Contratacao, no que couber.

§ 2° Salvo o Gerenciamento de Riscos relacionado a fase de Gestao do Contrato, as etapas | e Il do caput ficam dispensadas quando se tratar de:

a) contratagdes de servigos cujos valores se enquadram nos limites dos incisos | e Il do art. 24 da Lei n® 8.666, de 1993; ou

b) contratagdes previstas nos incisos IV e XI do art. 24 da Lei n°® 8.666, de 1993

§ 3° As contratagoes de servicos prestados de forma continua, passiveis de prorrogagdes sucessivas, de que trata o art. 57 da Lei n® 8.666, de 1993, caso sejam objeto de renovacao da

vigéncia, ficam dispensadas das etapas |. Il e lll do caput, salvo o Gerenciamento de Riscos da fase de Gestao do Contrato.

§ 4° Os orgaos e entidades poderao simplificar, no que couber, a etapa de Estudos Preliminares, quando adotados os modelos de contratacao estabelecidos nos Cadernos de Logistica

divulgados pela Secretaria de Gestao do Ministerio do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao.

§ 5° Podem ser elaborados Estudos Preliminares e Gerenciamento de Riscos comuns para servigos de mesma natureza, semelhanca ou afinidade.

Secgaoll

Dos Procedimentos Iniciais para Elaboragao do Planejamento da Contratagao

Art. 21. Os procedimentos iniciais do Planejamento da Contratacao consistem nas seguintes atividades:

| - elaboracao do documento para formalizacao da demanda pelo setor requisitante do servico, conforme modelo do Anexo Il, que contemple:

a) ajustificativa da necessidade da contratacao explicitando a opgao pela terceirizagao dos servigos e considerando o Planejamento Estratégico, se for o caso;
b) a quantidade de servico a ser contratada;

c) a previsao de data em que deve ser iniciada a prestagao dos servicos; e

d) a indicacao do servidor ou servidores para compor a equipe que ira elaborar os Estudos Preliminares e o Gerenciamento de Risco e, se necessario, daquele a quem sera confiada a

fiscalizacao dos servicos, o qual podera participar de todas as etapas do planejamento da contratagao, observado o disposto no § 1° do art. 22;
I - envio do documento de que trata o inciso | deste artigo ao setor de licitagdes do orgao ou entidade; e

III - designacao formal da equipe de Plangjemnntn An Cantratanin nnla autaridada ~amnatanta dn cotar A linitacAne
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Art. 22. Ao receber o documento de que trata o inciso | do art. 21, a autoridade competente do setor de licitagdes podera, se necessario, indicar servidor ou servidores que atuam no setor para
compor a equipe de Planejamento da Contratagao.

§ 1° A equipe de Planejamento da Contratagao € o conjunto de servidores, que reinem as competéncias necessarias a completa execugao das etapas de Planejamento da Contratacao, o

que inclui conhecimentos sobre aspectos tecnicos e de uso do objeto, licitagdes e contratos, dentre outros.

§ 2° Os integrantes da equipe de Planejamento da Contratacao devem ter ciéncia expressa da indicagao das suas respectivas atribuicoes antes de serem formalmente designados.

Art. 23. O orgao ou entidade podera definir de forma diversa a formacao de equipe responsavel pelo Planejamento das Contratagoes quando contemplarem area técnica especifica em sua

estrutura, observadas as disposicoes desta Segao no que couber.

Secgao ll

Dos Estudos Preliminares

Art. 24. Com base no documento que formaliza a demanda, a equipe de Planejamento da Contratagcao deve realizar os Estudos Preliminares, conforme estabelecido em ato do Secretario de

Gestao da Secretaria Especial de Desburocratizacao, Gestao e Governo Digital do Ministério da Economia. (Redagao dada pela Instrugao Normativa n° 49, de 2020)
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(Revogado pela Instrugdo Normativa n° 49, de 2020)

Secao lll

Do Gerenciamento de Riscos

Art. 25. O Gerenciamento de Riscos € um processo que consiste nas seguintes atividades:

| - identificagao dos principais riscos que possam comprometer a efetividade do Planejamento da Contratagao, da Selegao do Fornecedor e da Gestao Contratual ou que impegam o alcance

dos resultados que atendam as necessidades da contratagao;
Il - avaliagao dos riscos identificados, consistindo da mensuracao da probabilidade de ocorréncia e do impacto de cada risco:
Il - tratamento dos riscos considerados inac CONTEUDO 1 PAGINAINICIAL 2 NAVEGACAO 3 BUSCA 4 | MAPADOSITE 5  sconsequéncias;
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IV - para os riscos que persistirem inaceitaveis apos o tratamento, definicao das agdes de contingéncia para o caso de os eventos correspondentes aos riscos se concretizarem; e
V - definicdo dos responsaveis pelas acdes de tratamento dos riscos e das agdes de contingéncia.

Paragrafo unico. A responsabilidade pelo Gerenciamento de Riscos compete a equipe de Planejamento da Contratagao devendo abranger as fases do procedimento da contratacao previstas
no art. 19

Art. 26. O Gerenciamento de Riscos materializa-se no documento Mapa de Riscos.

§ 1° O Mapa de Riscos deve ser atualizado e juntado aos autos do processo de contratacao, pelo menos:

| - ao final da elaboracao dos Estudos Preliminares;

Il - ao final da elaboracao do Termo de Referéncia ou Projeto Basico;

Il - apods a fase de Selegao do Fornecedor; e

IV - apos eventos relevantes, durante a gestao do contrato pelos servidores responsaveis pela fiscalizagao.

§ 2° Para elaboragao do Mapa de Riscos podera ser observado o modelo constante do Anexo IV.

Art. 27. Concluidas as etapas relativas aos Estudos Preliminares e ao Gerenciamento de Riscos, os setores requisitantes deverao encaminha-los, juntamente com o documento que formaliza a

demanda, a autoridade competente do setor de licitagoes, que estabelecera o prazo maximo para o envio do Projeto Basico ou Termo de Referéncia, conforme alinea “c" do inciso |, do art. 21.

Paragrafo unico. A Secretaria de Gestao do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao podera estabelecer regras e procedimentos para elaboracao do Plano Anual de

Contratagdes do 6rgao ou entidade, que sera registrado em sistema informatizado.

Secgao IV

Do Projeto Basico ou Termo de Referéncia

Art. 28. O Projeto Basico ou Termo de Referéncia devera ser elaborado a partir dos Estudos Preliminares, do Gerenciamento de Risco e conforme as diretrizes constantes do Anexo V, devendo

ser encaminhado ao setor de licitagdes, de acordo com o prazo previsto no art. 27.

Art. 29. Devem ser utilizados os modelos de minutas padronizados de Termos de Referéncia e Projetos Basicos da Advocacia-Geral Unido, observadas as diretrizes dispostas no Anexo V, bem
como os Cadernos de Logistica expedidos pela Secretaria de Gestao do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao, no que couber.

§ 1° Quando o 6rgao ou entidade nao utilizar os modelos de que trata o caput, ou utiliza-los com alteragoes, devera apresentar as devidas justificativas, anexando-as aos autos

§ 2° Cumpre ao setor requisitante a elaboragdo do Termo de Referéncia ou Projeto Basico, a quem cabera avaliar a pertinéncia de modificar ou ndao os Estudos Preliminares e o

Gerenciamento de Risco, a depender da temporalidade da contratagao, observado o disposto no art. 23

Art. 30. O Termo de Referéncia ou Projeto Basico deve conter, no minimo, o seguinte conteudo:
| - declaragao do objeto;

II - fundamentacao da contratagao;

Il - descricao da solugao como um todo;

IV - requisitos da contratagao;

V - modelo de execugao do objeto;

VI - modelo de gestao do contrato;

VII - criterios de medicao e pagamento;

VIII - forma de selegao do fornecedor;

IX - critérios de selecao do fornecedor;

X - estimativas detalhadas dos precos, com ampla pesquisa de mercado nos termos da Instrugao Normativa n° 5, de 27 de junho de 2014; e
XI - adequacao orgamentaria.

§ 1° Nas contratagoes que utilizem especificacoes padronizadas, em atengao ao § 4° do art. 20, o responsavel pela elaboracao do Termo de Referéncia ou Projeto Basico produzira somente

os itens que nao forem estabelecidos como padrao.

§ 2° Os documentos que compdem a fase de Planejamento da Contratagao serao parte integrante do processo administrativo da licitacao.
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Art. 31 O drgao ou entidade ndo podera contratar o mesmo prestador para realizar servigos de execucao, de subsidios ou assisténcia a fiscalizagao ou supervisao relativos ao mesmo objeto,
assegurando a necessaria segregacao das funcoes.

Art. 32. Para a contratagao dos servicos de vigilancia e de limpeza e conservacao, além do disciplinado neste capitulo, deverao ser observadas as regras previstas no Anexo VI

CAPITULO IV

DA SELEGAO DO FORNECEDOR

Art. 33. A fase de Selegao do Fornecedor inicia-se com o encaminhamento do Termo de Referéncia ou Projeto Basico ao setor de licitagdes e encerra-se com a publicagao do resultado de
Jjulgamento apos adjudicacao e homologagao

Secaoll

Do Ato Convocatoério

Art. 34. Os atos convocatorios da licitagao e os atos relativos a dispensa ou inexigibilidade de licitagao, bem como os contratos deles decorrentes, observarao o disposto nesta Instrucao
Normativa, aléem das disposicoes contidas na Lei n® 8666, de 1993, na Lei n°® 10.520, de 2002, na Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, no Decreto n° 8538, de 6 de
outubro de 2015, e no Decreto n° 2.271, de 1997, e serao adaptados as especificidades de cada contratacao.

Art. 35. Devem ser utilizados os modelos de minutas padronizados de atos convocatérios e contratos da Advocacia-Geral Unido, observado o disposto no Anexo VII, bem como os Cadernos
de Logistica expedidos por esta Secretaria de Gestao do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao, no que couber.

§ 1° Quando o 6rgao ou entidade nao utilizar os modelos de que trata o caput, ou utiliza-los com alteragoes, devera apresentar as devidas justificativas, anexando-as aos autos

§ 2° No caso da contratacao de prestacao de servigos por meio do sistema de credenciamento, deverao ser observadas as diretrizes constantes do item 3 do Anexo VII-B.

Secao ll

Y
Do Parecer Juridico

Art. 36. Antes do envio do processo para exame e aprovagao da assessoria juridica, nos termos do paragrafo unico do art. 38 da Lei n° 8,666, de 1993, deve-se realizar uma avaliagao da
conformidade legal do procedimento administrativo da contratagao, preferencialmente com base nas disposicoes previstas no Anexo | da Orientagao Normativa/Seges n° 2, de 6 de junho de
2016, no que couber.

§ 1° A lista de verificacao de que trata o caput devera ser juntada aos autos do processo, com as devidas adaptacdes relativas ao momento do seu preenchimento.

§ 2° E dispensado o envio do processo, se houver parecer juridico referencial exarado pelo orgao de assessoramento competente, que devera ser anexado ao processo, ressalvada a hipotese
de consulta acerca de duvida de ordem juridica devidamente identificada e motivada.

Secgao lll

Da Adjudicagao e da Homologagao

Art. 37. Para fins de Adjudicacao e Homologacao, o érgao ou entidade devera observar o disposto na legislacao vigente que rege a modalidade adotada, especialmente quanto ao inciso VI

do art. 38 e inciso VI do art. 43 da Lei n° 8.666, de 1993; inciso IV do art. 3° e incisos XX, XXI e XXl do art. 4° da Lei n° 10.520, de 2005; e inciso IV do art. 28 da Lei n°® 12.462, de 4 de agosto de
2011

Secgéo IV

Da Formalizacao e Publicagao dos Contratos

Art. 38. Para formalizacao e publicagao dos contratos, devera ser observado o disposto no Anexo VII-G.

CAPITULOV
DA GESTAO DO CONTRATO
CONTEUDO 1 PAGINA INICIAL 2 NAVEGACAO 3 BUSCA 4 MAPA DO SITE 5

https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-5-de-26-de-maio-de-2017-atual...  7/58


https://www.gov.br/

14/07/2023, 22:48 INSTRUGCAO NORMATIVA N° 5, DE 26 DE MAIO DE 2017 (Atualizada) — Portal de Compras do Governo Federal

Segaol

Das Atividades de Gestao e Fiscalizagao da Execugao dos Contratos

Art. 39. As atividades de gestao e fiscalizacao da execucao contratual sao o conjunto de agdes que tem por objetivo aferir o cumprimento dos resultados previstos pela Administragao para os
servicos contratados, verificar a regularidade das obrigacoes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como prestar apoio a instrugao processual e o encaminhamento da documentagao
pertinente ao setor de contratos para a formalizacao dos procedimentos relativos a repactuagao, alteracao, reequilibrio, prorrogacao, pagamento, eventual aplicacao de sancoes, extincao dos

contratos, dentre outras, com vista a assegurar o cumprimento das clausulas avencadas e a solucao de problemas relativos ao objeto.

Art. 40. O conjunto de atividades de que trata o artigo anterior compete ao gestor da execucao dos contratos, auxiliado pela fiscalizagao técnica, administrativa, setorial e pelo publico usuario,

conforme o caso, de acordo com as seguintes disposicoes:

| - Gestao da Execucao do Contrato: € a coordenagao das atividades relacionadas a fiscalizagao técnica, administrativa, setorial e pelo publico usuario, bem como dos atos preparatérios a
instrugao processual e ao encaminhamento da documentagao pertinente ao setor de contratos para formalizacao dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a prorrogagao,

alteragao, reequilibrio, pagamento, eventual aplicagao de sangoes, extingao dos contratos, dentre outros;

Il - Fiscalizagao Tecnica: € o acompanhamento com o objetivo de avaliar a execucao do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, qualidade, tempo e modo da
prestacao dos servigos estdo compativeis com os indicadores de niveis minimos de desempenho estipulados no ato convocatorio, para efeito de pagamento conforme o resultado, podendo

ser auxiliado pela fiscalizagao de que trata o inciso V deste artigo;

Il - Fiscalizagcado Administrativa: € o acompanhamento dos aspectos administrativos da execucao dos servicos nos contratos com regime de dedicacao exclusiva de mao de obra quanto as
obrigagdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como quanto as providéncias tempestivas nos casos de inadimplemento;

IV - Fiscalizacao Setorial: € o acompanhamento da execugao do contrato nos aspectos técnicos ou administrativos quando a prestacao dos servigcos ocorrer concomitantemente em setores

distintos ou em unidades desconcentradas de um mesmo 6rgao ou entidade; e

V - Fiscalizagao pelo Publico Usuario: € o acompanhamento da execugao contratual por pesquisa de satisfacao junto ao usuario, com o objetivo de aferir os resultados da prestagao dos

Servigos, os recursos materiais e os procedimentos utilizados pela contratada, quando for o caso, ou outro fator determinante para a avaliacdo dos aspectos qualitativos do objeto.
§ 1° No caso do inciso IV deste artigo, o érgao ou entidade devera designar representantes nesses locais para atuarem como fiscais setoriais.
§ 2° O recebimento provisorio dos servigos ficara a cargo do fiscal técnico, administrativo ou setorial, quando houver, e o recebimento definitivo, a cargo do gestor do contrato.

§ 3° As atividades de gestao e fiscalizacdo da execucao contratual devem ser realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de

fiscalizagao ou Unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribuicoes, fique assegurada a distingdo dessas atividades e, em razao do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho

de todas as acgoes relacionadas a Gestao do Contrato.

Secaolll

Da Indicagao e Designagao do Gestor e Fiscais do Contrato

Art. 41. Aindicagao do gestor, fiscal e seus substitutos cabera aos setores requisitantes dos servicos ou podera ser estabelecida em normativo proprio de cada 6rgao ou entidade, de acordo

com o funcionamento de seus processos de trabalho e sua estrutura organizacional
§ 1° Para o exercicio da fungao, o gestor e fiscais deverao ser cientificados, expressamente, da indicacao e respectivas atribuicoes antes da formalizacao do ato de designacao.

§ 2° Na indicagao de servidor devem ser considerados a compatibilidade com as atribuicbes do cargo, a complexidade da fiscalizagao, o quantitativo de contratos por servidor e a sua

capacidade para o desempenho das atividades.

§ 3° Nos casos de atraso ou falta de indicacao, de desligamento ou afastamento extemporaneo e definitivo do gestor ou fiscais e seus substitutos, até que seja providenciada a indicacao, a

competéncia de suas atribuicdes cabera ao responsavel pela indicagao ou conforme previsto no normativo de que trata o caput.

Art. 42. Apds indicacao de que trata o art. 41, a autoridade competente do setor de licitagdes devera designar, por ato formal, o gestor, o fiscal e os substitutos.
§ 1° O fiscal substituto atuara como fiscal do contrato nas auséncias e nos impedimentos eventuais e regulamentares do titular.

§ 2° Sera facultada a contratagao de terceiros para assistir ou subsidiar as atividades de fiscalizagao do representante da Administracao, desde que justificada a necessidade de assisténcia
especializada.

§ 3° O gestor ou fiscais e seus substitutos deverao elaborar relatorio registrando as ocorréncias sobre a prestacao dos servicos referentes ao periodo de sua atuagao quando do seu

desligamento ou afastamento definitivo.

§ 4° Para o exercicio da funcao, os fiscais deverao receber copias dos documentos essenciais da contratagao pelo setor de contratos, a exemplo dos Estudos Preliminares, do ato

convocatorio e seus anexos, do contrato, da proposta da contratada, da garantia, quando houver, e demais documentos indispensaveis a fiscalizacao.

Art. 43. O encargo de gestor ou fiscal ndo pode ser recusado pelo servidor, por ndo se tratar de ordem ilegal, devendo expor ao superior hierarquico as deficiéncias e limitagdes técnicas que

possam impedir o diligente cumprimento do exercicio de suas atribuicdes, se for o caso.

Paragrafo unico. Ocorrendo a situagao de que trata o caput, observado o § 2° do art. 42, a Administragao devera providenciar a qualificagdo do servidor para o desempenho das atribuicoes,
conforme a natureza e complexidade do obieto. ou desianar outro servidor com a aualificacao reauerida
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Secgao lll

Do Acompanhamento e Fiscalizagao dos Contratos

Subsegao |

Dos Aspectos Gerais da Fiscalizacao e do Inicio da Prestagao dos Servigos

Art. 44. O preposto da empresa deve ser formalmente designado pela contratada antes do inicio da prestagao dos servicos, em cujo instrumento devera constar expressamente os poderes e
deveres em relagao a execugao do objeto.

§ 1° A indicagao ou a manutencao do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgao ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o
exercicio da atividade.

§ 2° As comunicacdes entre o orgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de

mensagem eletrénica para esse fim.
§ 3° O 6rgao ou entidade podera convocar o preposto para adogao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

§ 4° A depender da natureza dos servicos, podera ser exigida a manutencao do preposto da empresa no local da execugao do objeto, bem como pode ser estabelecido sistema de escala

semanal ou mensal.

Art. 45. Apds a assinatura do contrato, sempre que a natureza da prestacao dos servigos exigir, 0 6rgao ou entidade devera promover reunido inicial para apresentagao do plano de
fiscalizagao, que contera informagdes acerca das obrigacoes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagao, das estratégias para execugao do objeto, do plano complementar de execucao da

contratada, quando houver, do método de afericao dos resultados e das sancoes aplicaveis, dentre outros.

§ 1° Os assuntos tratados na reuniao inicial devem ser registrados em ata e, preferencialmente, estarem presentes o gestor, o fiscal ou equipe responsavel pela fiscalizagao do contrato, o

preposto da empresa e, se for o caso, o servidor ou a equipe de Planejamento da Contratacao.

§ 2° O orgao ou entidade contratante devera realizar reunides periodicas com o preposto, de modo a garantir a qualidade da execucao e os resultados previstos para a prestacao dos

servicos.

§ 3° Em carater excepcional, devidamente justificado e mediante autorizagao da autoridade competente do setor de licitagdes, o prazo inicial da prestacao de servicos ou das suas etapas
poderao sofrer alteragoes, desde que requerido pela contratada antes da data prevista para o inicio dos servigos ou das respectivas etapas, cumpridas as formalidades exigidas a

legislagao.

§ 4° Na analise do pedido de que trata o § 3° deste artigo, a Administragao devera observar se o seu acolhimento nao viola as regras do ato convocatorio, a isonomia, o interesse publico ou

qualidade da execucao do objeto, devendo ficar registrado que os pagamentos serao realizados em conformidade com a efetiva prestacao dos servigos.

Art. 46. As ocorréncias acerca da execucao contratual deverao ser registradas durante toda a vigéncia da prestacao dos servicos, cabendo ao gestor e fiscais, observadas suas atribuicdes, a

adocao das providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto nos §§ 1° e 2° do art. 67 da Lei n°® 8.666, de 1993.

§ 1° O registro das ocorréncias, as comunicacoes entre as partes e demais documentos relacionados a execugao do objeto poderao ser organizados em processo de fiscalizagao, instruido
com os documentos de que trata o § 4° do art. 42.

§ 2° As situagoes que exigirem decisoes e providéncias que ultrapassem a competéncia do fiscal deverao ser registradas e encaminhadas ao gestor do contrato que as enviara ao superior

em tempo habil para a adocao de medidas saneadoras.

Art. 47. A execucao dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos de controle que compreendam a mensuragao dos seguintes aspectos, quando for o caso:
| - os resultados alcangados em relagao ao contratado, com a verificacao dos prazos de execugao e da qualidade demandada:;

Il - os recursos humanos empregados em funcao da quantidade e da formacao profissional exigidas;

IIl - a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

IV - a adequacao dos servicos prestados a rotina de execucao estabelecida;

V - o cumprimento das demais obrigagoes decorrentes do contrato; e

VI - a satisfagao do publico usuario.

§ 1° Deve ser estabelecido, desde o inicio da prestagao dos servicos, mecanismo de controle da utilizacao dos materiais empregados nos contratos, para efeito de acompanhamento da

execucao do objeto bem como para subsidiar a estimativa para as futuras contratacoes.

§ 2° A conformidade do material a ser utilizado na execucao dos servicos devera ser verificada juntamente com o documento da contratada que contenha a relacao detalhada destes, de

acordo com o estabelecido no contrato, informando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como marca, qualidade e forma de uso.

Cithennr3a ll
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Da Fiscalizagao Técnica e Administrativa
Art. 48. Na fiscalizagao técnica e administrativa dos contratos devera ser observado o disposto no Anexo VIII.

Subsegao Il

Do Procedimento para Recebimento Provisorio e Definitivo dos Servigos

Art. 49. O recebimento provisorio e definitivo dos servicos deve ser realizado conforme o disposto nos arts. 73 a 76 da Lei n® 8.666, de 1993, e em consonancia com as regras definidas no ato
convocatorio.

Art. 50. Exceto nos casos previstos no art. 74 da Lei n.° 8.666, de 1993, ao realizar o recebimento dos servicos, o drgao ou entidade deve observar o principio da segregacao das fungoes e

orientar-se pelas seguintes diretrizes:
| - o recebimento provisorio sera realizado pelo fiscal tecnico, fiscal administrativo, fiscal setorial ou equipe de fiscalizagao, nos seguintes termos:

a) elaborar relatorio circunstanciado, em consonancia com as suas atribuicoes, contendo o registro, a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execugao do contrato e demais

documentos que julgarem necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo; e

b) quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o relatorio circunstanciado devera conter o registro, a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em

relagao a fiscalizagao técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo;
Il - o recebimento definitivo pelo gestor do contrato, ato que concretiza o ateste da execucao dos servigos, obedecera as seguintes diretrizes:

a) realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizacao técnica e administrativa e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacéao e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a contratada, por escrito, as respectivas corregoes;

b) emitir termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos relatérios e documentagao apresentados; e

c) comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato dimensionado pela fiscalizacao com base no Instrumento de Medicao de Resultado (IMR), observado o

Anexo VIII-A ou instrumento substituto, se for o caso

Subsegao IV
iy

Da Vigéncia e da Prorrogagao
Art. 51. As regras para a vigéncia e prorrogagao dos contratos regidos por esta Instrucao Normativa estao dispostas no Anexo IX.

Subsegao V

Da Alteracao dos Contratos
Art. 52. As regras para a alteragao dos contratos regidos por esta Instrugao Normativa estao dispostas no Anexo X

Subsegao VI

Da Repactuacgao e do Reajuste de Pregos dos Contratos

Art. 53. O ato convocatorio e o contrato de servigo continuado deverao indicar o critério de reajustamento de precos, que devera ser sob a forma de reajuste em sentido estrito, com a

previsao de indices especificos ou setoriais, ou por repactuacao, pela demonstracao analitica da variagao dos componentes dos custos.

Art. 54. A repactuacao de precos, como especie de reajuste contratual, devera ser utilizada nas contratacoes de servigos continuados com regime de dedicagao exclusiva de mao de obra,

desde que seja observado o interregno minimo de um ano das datas dos orgamentos aos quais a proposta se referir.

§ 1° A repactuagao para fazer face a elevacao dos custos da contratacao, respeitada a anualidade disposta no caput, e que vier a ocorrer durante a vigéncia do contrato, ¢ direito do
contratado e nao podera alterar o equilibrio econémico e financeiro dos contratos, conforme estabelece o inciso XX| do art. 37 da Constituicao da Republica Federativa do Brasil, sendo

assegurado ao prestador receber pagamento mantidas as condicoes efetivas da proposta

§ 2° A repactuacao podera ser dividida em tantas parcelas quanto forem necessarias, em respeito ao principio da anualidade do reajuste dos precos da contratacao, podendo ser realizada
em momentos distintos para discutir a variacado de custos que tenham sua anualidade resultante em datas diferenciadas, tais como os custos decorrentes da mao de obra e os custos

decorrentes dos insumos necessarios a execugao do servico.
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§ 3° Quando a contratagdo envolver mais de uma categoria profissional, com datas-bases diferenciadas, a repactuacao devera ser dividida em tantos quanto forem os Acordos, Convengées
ou Dissidios Coletivos de Trabalho das categorias envolvidas na contratagao.

§ 4° A repactuacao para reajuste do contrato em razao de novo Acordo, Convengao ou Dissidio Coletivo de Trabalho deve repassar integralmente o aumento de custos da mao de obra

decorrente desses instrumentos.

Art. 55. O interregno minimo de um ano para a primeira repactuagao sera contado a partir:

| - da data limite para apresentagao das propostas constante do ato convocatorio, em relagao aos custos com a execugao do servico decorrentes do mercado, tais como o custo dos materiais

e equipamentos necessarios a execucao do servico; ou

Il - da data do Acordo, Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalente vigente a época da apresentacao da proposta quando a variagao dos custos for decorrente da mao de obra e

estiver vinculada as datas-bases destes instrumentos.
Art. 56. Nas repactuacdes subsequentes a primeira, a anualidade sera contada a partir da data do fato gerador que deu ensejo a ultima repactuagao.

Art. 57. As repactuacoes serao precedidas de solicitagdo da contratada, acompanhada de demonstragao analitica da alteragao dos custos, por meio de apresentacao da planilha de custos e
formagao de pregos ou do novo Acordo, Convengao ou Dissidio Coletivo de Trabalho que fundamenta a repactuagao, conforme for a variagao de custos objeto da repactuacao.

§ 1° E vedada a incluséo, por ocasido da repactuacéo, de beneficios ndo previstos na proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por forca de instrumento legal, Acordo,

Convencao ou Dissidio Coletivo de Trabalho, observado o disposto no art. 6° desta Instrucao Normativa.

§ 2° Avariacao de custos decorrente do mercado somente sera concedida mediante a comprovagao pelo contratado do aumento dos custos, considerando-se:

| - os pregos praticados no mercado ou em outros contratos da Administracao;

I - as particularidades do contrato em vigéncia:

IIl - a nova planitha com variagao dos custos apresentada;

IV - indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas publicas ou outros equivalentes; e

V - a disponibilidade orgamentaria do 6rgao ou entidade contratante

§ 3° A decisao sobre o pedido de repactuacao deve ser feita no prazo maximo de sessenta dias, contados a partir da solicitacao e da entrega dos comprovantes de variagao dos custos.

§ 4° As repactuagoes, como especie de reajuste, serao formalizadas por meio de apostilamento, exceto quando coincidirem com a prorrogagao contratual, em que deverao ser formaliz

por aditamento.

§ 5° O prazo referido no § 3° deste artigo ficara suspenso enquanto a contratada nao cumprir os atos ou apresentar a documentagao solicitada pela contratante para a comprovacao da

variagao dos custos.
§ 6° O drgao ou entidade contratante podera realizar diligéncias para conferir a variagao de custos alegada pela contratada.

§ 7° As repactuagoes a que o contratado fizer jus e que nao forem solicitadas durante a vigéncia do contrato serdo objeto de preclusdo com a assinatura da prorrogagao contratual ou com o

encerramento do contrato.

Art. 58. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacoes terao suas vigéncias iniciadas da seguinte forma:
| - a partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuacao, como regra geral;
Il - em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de periodicidade e para concessao das proximas repactuagoes futuras; ou

Il - em data anterior a ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a repactuacao envolver revisao do custo de mao de obra em que o proprio fato gerador, na forma de Acordo,
Convencao ou Dissidio Coletivo de Trabalho, contemplar data de vigéncia retroativa, podendo esta ser considerada para efeito de compensagao do pagamento devido, assim como para a

contagem da anualidade em repactuacoes futuras.

Paragrafo unico. Os efeitos financeiros da repactuacao deverao ocorrer exclusivamente para os itens que a motivaram e apenas em relacao a diferenca porventura existente.

Art. 59. As repactuacdes nao interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a manutencao do equilibrio econémico dos contratos com base no disposto no art. 65 da Lei n®
8.666, de 1993.

Art. 60. A empresa contratada para a execucao de remanescente de servico tem direito a repactuacao nas mesmas condicoes e prazos a que fazia jus a empresa anteriormente contratada,
devendo os seus precos serem corrigidos antes do inicio da contratagao, conforme determina o inciso Xl do art. 24 da Lei n° 8.666, de 1993.

Art. 61. O reajuste em sentido estrito, como espécie de reajuste contratual, consiste na aplicacao de indice de correcao monetaria previsto no contrato, que devera retratar a variagao efetiva

do custo de produgao, admitida a adogao de indices especificos ou setoriais.

§1° E admitida estipulagao de reajuste em sentido estrito nos contratos de prazo de duragao igual ou superior a um ano, desde que nao haja regime de dedicacao exclusiva de mao de obra
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§ 2° O reajuste em sentido estrito tera periodicidade igual ou superior a um ano, sendo o termo inicial do periodo de correcao monetaria ou reajuste, a data prevista para apresentacao da
proposta ou do orgamento a que essa proposta se referir, ou, no caso de novo reajuste, a data a que o anterior tiver se referido.

§ 3° Sdo nulos de pleno direito quaisquer expedientes que, na apuragao do indice de reajuste, produzam efeitos financeiros equivalentes aos de reajuste de periodicidade inferior a anual.

§ 4° Nos casos em que o valor dos contratos de servigos continuados sejam preponderantemente formados pelos custos dos insumos, podera ser adotado o reajuste de que trata este artigo.

Subsecgao VII

Da Desconformidade da Proposta

Art. 62. O fiscal técnico, na fase da execugao contratual, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execucao do servico, devera
comunicar a autoridade competente do setor de licitacoes para que esta promova a adequacao contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracao dos
valores contratuais previstos no § 1° do art. 65 da Lei n° 8.666, de 1993.

Art. 3. A contratada devera arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, devendo complementa-los caso o previsto

inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n° 8.666,
de 1993.

§ 1° O disposto no caput deve ser observado ainda para os custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale-transporte,

§ 2° Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se revele superior as necessidades da contratante, a Administracao devera efetuar o pagamento seguindo estritamente
as regras contratuais de faturamento dos servicos demandados e executados, concomitantemente com a realizacao, se necessario e cabivel, de adequacao contratual do quantitativo
necessario, com base na alinea ‘b" do inciso | do art. 65 da Lei n°® 8.666, de 1993.

Secgao IV

Das Hipodteses de Retengao da Garantia e de Créditos da Contratada

Art. 64. Quando da rescisdo dos contratos de servigos com regime de dedicacao exclusiva de mao de obra, o fiscal administrativo deve verificar o pagamento pela contratada das verbas

rescisorias ou dos documentos que comprovem que os empregados serdo realocados em outra atividade de prestacao de servigos, sem que ocorra a interrupgao do contrato de trabalho.

| - a garantia contratual, conforme art. 56 da Lei n°® 8.666, de 1993, prestada com cobertura para os casos de descumprimento das obrigacdes de natureza trabalhista e previdenciaria pela
contratada, que sera executada para reembolso dos prejuizos sofridos pela Administracao, nos termos da legislagao que rege a matéria; e

Art. 65. Até que a contratada comprove o disposto no artigo anterior, o érgao ou entidade contratante devera reter:

Il - os valores das Notas fiscais ou Faturas correspondentes em valor proporcional ao inadimplemento, até que a situacao seja regularizada.

Paragrafo unico. Na hipotese prevista no inciso Il do caput, ndo havendo quitagao das obrigagoes por parte da contratada no prazo de quinze dias, a contratante podera efetuar o pagamento
das obrigacoes diretamente aos empregados da contratada que tenham participado da execugao dos servigos objeto do contrato.

Art. 66. O orgao ou entidade podera ainda:
| - nos casos de obrigacao de pagamento de multa pela contratada, reter a garantia prestada a ser executada conforme legislagao que rege a matéria; e

Il - nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuizos causados a Administracao, nos termos do inciso IV do art. 80 da Lei n.° 8.666, de 1993, reter os eventuais creditos
existentes em favor da contratada decorrentes do contrato.

Paragrafo unico. Se a multa for de valor superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta, respondera a contratada pela sua diferenca, a qual sera descontada dos pagamentos
eventualmente devidos pela Administragao ou ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente;

SegaoV

Do Processo de Pagamento

Art. 67. O pagamento devera ser efetuado em consonancia com as regras previstas no Anexo XI.

Secao VI

Das Sangdes
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Art. 68. Identificada a infragdo ao contrato, inclusive quanto a inobservancia do prazo fixado para apresentacao da garantia, o 6rgao ou entidade devera providenciar a autuagdo de
procedimento administrativo especifico para aplicagao de sangdes a contratada e a consequente rescisao contratual, se for o caso, de acordo com as regras previstas no ato convocatério, na
legislacao correlata e nas orientagdes estabelecidas em normativo interno do 6rgao ou entidade, quando houver, podendo utilizar como referéncia os Cadernos de Logistica disponibilizados

pela Secretaria de Gestao do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao.

Secgao VIl

Do Encerramento dos Contratos

Art. 69. Os fiscais do contrato deverao promover as atividades de transicao contratual observando, no que couber:

| - a adequagao dos recursos materiais e humanos necessarios a continuidade do servigo por parte da Administragao;
Il - a transferéncia final de conhecimentos sobre a execucao e a manutencao do servico;

Il - a devolugao ao orgao ou entidade dos equipamentos, espago fisico, crachas, dentre outros; e

IV - outras providéncias que se apliquem.

Art. 70. Os fiscais deverao elaborar relatério final acerca das ocorréncias da fase de execucao do contrato, apos a conclusao da prestacao do servico, para ser utilizado como fonte de

informacoes para as futuras contratagoes.

CAPITULO VI

DISPOSICOES FINAIS

Art. 71. A Secretaria de Gestao do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao podera desenvolver, propor e implementar modelos, mecanismos, processos e procedimentos para
a contratagao de determinados servicos pelos orgaos e entidades

Art. 72. Para a execugao de projeto piloto, a Central de Compras do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao podera, desde que justificado nos autos do processo respectivo,
afastar a aplicagao desta Instrucao Normativa, naquilo que for incompativel com a elaboragao da nova modelagem de contratacao, desde que observados os principios gerais de licita@éa

legislagao respectiva.

Art. 73. Os casos omissos serao dirimidos pela Secretaria de Gestao do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao, que podera expedir normas complementares, em especial
sobre a fase de Planejamento das Contratagdes, as sistematicas de fiscalizagdo contratual e repactuagao, e os eventuais valores maximos ou de referéncia nas contratagdes dos servigos,

bem como disponibilizar em meio eletrénico informagdes adicionais.

Art. 74. Fica revogada a Instrucao Normativa n° 2, de 30 de abril de 2008

Art. 75. Esta Instrugao Normativa entra em vigor cento e vinte dias apoés sua publicagao,

§1° Permanecem regidos pela Instrugao Normativa n° 2, de 2008, todos os contratos decorrentes dos procedimentos administrativos autuados ou registrados até a data de entrada em vigor

desta norma. (Incluido pela Instrugado Normativa n° 7, de 2018)

§2° Incluem-se na previsao do §1° deste artigo, as respectivas renovagdes ou prorrogagdes de vigéncia desses contratos, ainda que venham a ocorrer ja na vigéncia desta Instrucao
Normativa. (Incluido pela Instrugao Normativa n° 7, de 2018)

GLEISSON CARDOSO RUBIN

ANEXO |
DEFINICOES

| - AUTORIDADE COMPETENTE DO SETOR DE LICITACOES: A referida autoridade, para fins do disposto nesta Instrucao Normativa, € aquela que possui poder de decisao indicada na lei ou
regimento interno do orgao ou entidade como responsavel pelas licitagoes, contratos, ou ordenacao de despesas, podendo haver mais de uma designacao a depender da estrutura

regimental.

Il - BENEFICIOS MENSAIS E DIARIOS: beneficios concedidos ao empregado, estabelecidos em legislacdo, Acordo ou Convencao Coletiva, tais como os relativos a transporte, auxilio-

alimentacao, assisténcia médica e familiar, seguro de vida, invalidez, funeral, dentre outros.

Il - CONTA-DEPOSITO VINCULADA - BLOQUFADA PARA MOVIMFNTACAQ: conta aberta bela Administracdo em nome da empresa contratada. destinada exclusivamente ao pagamento de
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exclusiva de mao de obra.

IV - CREDENCIAMENTO: ato administrativo de chamamento publico destinado a pre-qualificagcao de todos os interessados que preencham os requisitos previamente determinados no ato

convocatorio, visando futura contratacao, pelo preco definido pela Administracao.

V - CUSTO DE REPOSICAO DO PROFISSIONAL AUSENTE: custo necessario para substituir, no posto de trabalho, o profissional que esta em gozo de férias ou em caso de suas auséncias

legais, dentre outros.

VI - CUSTOS INDIRETOS: os custos envolvidos na execugao contratual decorrentes dos gastos da contratada com sua estrutura administrativa, organizacional e gerenciamento de seus
contratos, calculados mediante incidéncia de um percentual sobre o somatorio do efetivamente executado pela empresa, a exemplo da remuneragao, beneficios mensais e didrios, insumos
diversos, encargos sociais e trabalhistas, tais como os dispéndios relativos a:

a) funcionamento e manutencgao da sede, aluguel, agua, luz, telefone, Imposto Predial Territorial Urbano (IPTU), dentre outros;

b) pessoal administrativo;

c) material e equipamentos de escritorio;

d) preposto; e

€) seguros.

VII - ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS: custos de mao de obra decorrentes da legislacao trabalhista e previdenciaria, estimados em funcao das ocorréncias verificadas na empresa e das

peculiaridades da contratacao, calculados mediante incidéncia percentual sobre a remuneragao.

VIII - GERENCIAMENTO DE RISCOS: processo para identificar, avaliar, tratar, administrar e controlar potenciais eventos ou situacoes, para fornecer razoavel certeza quanto ao alcance dos
objetivos da organizagao.

IX - INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO (IMR): mecanismo que define, em bases compreensiveis, tangiveis, objetivamente observaveis e comprovaveis, os niveis esperados de

qualidade da prestacao do servigo e respectivas adequacdes de pagamento.
X - INSUMOS: uniformes, materiais, utensilios, suprimentos, maquinas, equipamentos, entre outros, utilizados diretamente na execucao dos servicos

XI - LUCRO: ganho decorrente da exploragao da atividade econémica, calculado mediante incidéncia percentual sobre o efetivamente executado pela empresa, a exemplo da remuneracéo,
beneficios mensais e didrios, encargos sociais e trabalhistas, insumos diversos e custos indiretos.

XII - MAPA DE RISCOS: documento elaborado para identificacao dos principais riscos que permeiam o procedimento de contratacao e das agées para controle, prevencao e mitigagao dos

impactos.

XIII - ORDEM DE SERVICO: documento utilizado pela Administracao para solicitagao, acompanhamento e controle de tarefas relativas a execucao dos contratos de prestagcao de servigos,
especialmente os de tecnologia de informacao, que devera estabelecer quantidades, estimativas, prazos e custos da atividade a ser executada, e possibilitar a verificacao da conformidade

do servico executado com o solicitado.

XIV - PAGAMENTO PELO FATO GERADOR: situacao de fato ou conjunto de fatos, prevista na lei ou contrato, necessaria e suficiente a sua materializagao, que gera obrigagao de pagament@

contratante a contratada.

XV - PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGAO DE PRECOS: documento a ser utilizado para detalhar os componentes de custo que incidem na formagao do preco dos servicos, podendo ser

adequado pela Administracao em fungao das peculiaridades dos servicos a que se destina, no caso de servigos continuados.

XVI - PLANO ANUAL DE CONTRATACOES: documento que consolida informagdes sobre todos os itens que o érgdo ou entidade planeja contratar no exercicio subsequente, acompanhado
dos respectivos Estudos Preliminares e Gerenciamento de Riscos, conforme regulamento a ser expedido pela Secretaria de Gestao do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e

Gestao.

XVII - PRODUTIVIDADE: capacidade de realizagao de determinado volume de tarefas, em fungao de uma determinada rotina de execugao de servicos, considerando-se os recursos humanos,
materiais e tecnologicos disponibilizados, o nivel de qualidade exigido e as condigdes do local de prestagao do servigo.

XVIII - PROJETO BASICO OU TERMO DE REFERENCIA: documento que devera conter os elementos técnicos capazes de propiciar a avaliagao do custo, pela Administragdo, com a contratagao
e os elementos técnicos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado, para caracterizar o servico a ser contratado e orientar a execugao e a fiscalizacao contratual.

XIX - REMUNERAGAO: soma do salario-base percebido pelo profissional, em contrapartida pelos servicos prestados, com os adicionais cabiveis, tais como hora extra, adicional de

insalubridade, adicional de periculosidade, adicional de tempo de servico, adicional de risco de vida e demais que se fizerem necessarios.

XX - REPACTUAGAO: forma de manutengao do equilibrio econémico-financeiro do contrato que deve ser utilizada para servigos continuados com dedicagao exclusiva da méao de obra, por
meio da analise da variacao dos custos contratuais, devendo estar prevista no ato convocatorio com data vinculada a apresentacao das propostas, para os custos decorrentes do mercado, e

com data vinculada ao Acordo ou a Convencao Coletiva ao qual o orcamento esteja vinculado, para os custos decorrentes da mao de obra.

XXI - ROTINA DE EXECUCAO DE SERVICOS: detalhamento das tarefas que deverao ser executadas em determinados intervalos de tempo, sua ordem de execucao, especificagdes, duracdo e

frequéncia.
XXII - SALARIO: valor a ser efetivamente pago ao profissional envolvido diretamente na execugéo contratual, ndo podendo ser inferior ao estabelecido em Acordo ou Convengao Coletiva,
Sentenga Normativa ou lei. Quando da inexisténcia destes, o valor podera ser aquele praticado no mercado ou apurado em publicagdes ou pesquisas setoriais para a categoria profissional

correspondente.

XXIII - TAREFAS EXECUTIVAS: atividades materiais acessorias, instrumentais ou complementares relacionadas aos assuntos que constituem area de competéncia legal dos érgaos e

entidades no cumprimento da sua missao institucional

XXIV - UNIDADE DE MEDIDA: parametro de medigao adotado pela Administragao para possibilitar a quantificagao dos servigos e a afericao dos resultados.
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ANEXO Il
DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA

Orgao

Setor Requisitante (Unidade/Setor/Depto):

Responsavel pela Demanda: Matricula/SIAPE:

E-mail: Telefone: ()

1. Justificativa da necessidade da contratagao de servigo terceirizado, considerando o Planejamento Estratégico, se for o caso.

2. Quantidade de servigo a ser contratada

3. Previsao de data em que deve ser iniciada a prestagao dos servigos

4. Indicagao do membro da equipe de planejamento e se necessario o responsavel pela fiscalizagdo

Nome Nome

Siape Siape

Local/ data

Responsavel pela Formalizagao da Demanda

(Revogado pela Instrugdo Normativa n° 49, de 2020)
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ANEXO IV
MODELO DE MAPA DE RISCOS

FASE DE ANALISE

() Planejamento da Contratacao e Selecao do Fornecedor

() Gestao do Contrato

RISCO 01
Probabilidade: () Baixa () Média () Alta
Impacto: () Baixa () Meédia ()Alta

Id Dano
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1
Id Agao Preventiva
1
Id Acao de Contingéncia
1
RISCO 02

Probabilidade: () Baixa

Impacto: () Baixa
Id Dano
1
Id Acao Preventiva
1
Id Acao de Contingéncia
1

RESPONSAVEL/RESPONSAVEIS

Responsavel/Responsaveis

Responsavel

Responsavel

() Média ()Alta

() Média ()Alta

Responsavel

Responsavel

DIRETRIZES PARA ELABORAGAO DO PROJETO BASICO (PB) OU TERMO DE REFERENCIA (TR)

Devem ser utilizados os modelos de minutas padronizados de Termos de Referéncia e Projetos Basicos da Advocacia-Geral Uniao, observadas as diretrizes dispostas neste anexo.

1. Sao diretrizes gerais para a elaboracao do Projeto Basico ou Termo de Referéncia:

11. Sao vedadas especificagoes que:

a) por excessivas, irrelevantes ou desnecessarias, limitam, injustificadamente, a competitividade ou direcionam ou favorecam a contratacdo de prestador especifico;

b) ndo representem a real demanda de desempenho do 6rgao ou entidade, ndo se admitindo especificacdes que deixem de agregar valor ao resultado da contratagao ou sejam superiores as

necessidades do 6rgao ou entidade;

c) estejam defasadas tecnologica e/ou metodologicamente ou com pregos superiores aos de servicos com melhor desempenho.

2. Sao diretrizes especificas a cada elemento do Termo de Referéncia ou Projeto Basico:

2.1 Declaragao do Objeto:

a) Fazer descrigao sucinta, com os trés elementos essenciais que compdem o nucleo do objeto, que é imutavel:

a.l declaracao da natureza do objeto;

a.2. quantitativos; e

a.3. prazo do contrato, incluindo a possibilidade de prorrogacao do contrato, se for o caso.

b) Indicar o cédigo do item a ser contratadc  coNTEUDO 1
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2.2. Fundamentacao da contratagao:
a) Os Estudos Preliminares serao anexos do TR ou PB, quando for possivel a sua divulgagao:
b) Quando nao for possivel divulgar os Estudos Preliminares devido a sua classificacéo, conforme a Lei n® 12. 527, de 2011, devera ser divulgado como anexo do TR ou PB um extrato das

partes que nao contiverem informacoes sigilosas.

2.3. Descrigao da solugao como um todo:

a) Descrigao da solugao como um todo extraida dos Estudos Preliminares, com eventuais atualizagdes decorrentes de amadurecimento com relacao a descricao da solugao.

2.4. Requisitos da contratagao:

a) Transcrever o item "Requisitos da contratagao® dos Estudos Preliminares, com eventuais atualizagdes, pois apos aprovacao desses Estudos Preliminares, a equipe de Planejamento da
Contratagao pode ter amadurecido com relagao aos requisitos que a solugao devera atender;

b) Enquadrar as categorias profissionais que serdao empregadas no servico dentro da Classificagao Brasileira de Ocupagoes (CBO) ou outro que vier substitui-lo;

c) Estabelecer a exigéncia da declaragao do licitante de que tem pleno conhecimento das condigoes necessarias para a prestacao dos servicos. Caso seja imprescindivel o comparecimento
do licitante, desde que devidamente justificado, o 6rgao deve disponibilizar os locais de execugao dos servigos a serem vistoriados previamente, devendo tal exigéncia, sempre que possivel,
ser substituida pela divulgagao de fotografias, plantas, desenhos técnicos e congéneres;

d) Estabelecer a quantidade estimada de deslocamentos e a necessidade de hospedagem dos empregados, com as respectivas estimativas de despesa, nos casos em que a execugao de
servicos eventualmente venha a ocorrer em localidades distintas da sede habitual da prestagao do servico;

e) Estabelecer obrigagoes da contratante e da contratada, incluindo deveres especificos e compativeis com o objeto.

2.5. Modelo de execugao do objeto:

a) Descrever a dinamica do contrato, devendo constar, sempre que possivel:

a.l. a definicao de prazo para inicio da execucao do objeto a partir da assinatura do contrato, do aceite, da retirada do instrumento equivalente ou da ordem de servigos, devendo ser
compativel com a necessidade, a natureza e a complexidade do objeto;

a.ll atentar que o prazo minimo previsto para inicio da prestacao de servicos devera ser o suficiente para possibilitar a preparagao do prestador para o fiel cumprimento do contrato.

a.2. a descricao detalhada dos métodos ou rotinas de execucao do trabalho e das etapas a serem executadas;

a.3. a localidade, o horario de funcionamento, dentre outros;

a4. a definicao das rotinas da execucao, a frequéncia e a periodicidade dos servigos, quando couber;

a.5. os procedimentos, metodologias e tecnologias a serem empregadas, quando for o caso;

a.6. os deveres e disciplina exigidos;

a.7. o cronograma de realizacao dos servicos, incluidas todas as tarefas significativas e seus respectivos prazos;

a.8. demais especificacdes que se fizerem necessarias para a execucao dos servigos.

b) Definir o método para quantificar os volumes de servicos a demandar ao longo do contrato, se for o caso, devidamente justificado.

) Definir os mecanismos para os casos em que houver a necessidade de materiais especificos, cuja previsibilidade nao se mostra possivel antes da contratacao, se for o caso;

d) Definir o modelo de Ordem de Servico que sera utilizado nas etapas de solicitagao, acompanhamento, avaliagao e atestacao dos servigos, sempre que a prestacao do servico seja realizada
por meio de tarefas especificas ou em etapas e haja necessidade de autorizagao expressa prevista em contrato, conforme modelo previsto no Anexo V-A, devendo conter, no minimo:

d.1. aidentificagao do pedido;

d.2. a identificacao da contratada;
d.3. a definicao e especificagao dos servigos a serem realizados;

d.4. a prévia estimativa da quantidade de horas demandadas na realizacao da atividade designada, com a respectiva metodologia utilizada para a sua quantificagdo, nos casos em que a unica
opcao viavel for a remuneracao de servicos por horas trabalhadas;

d.5. demais detalhamentos compativeis com a forma da prestagao dos servigos;

d.6. o local de realizagao dos servigos;

d.7. os recursos financeiros;

d.8. os critérios de avaliacao dos servicos a serem realizados; e

d.9. aidentificagao dos responsaveis pela solicitagao, avaliacao e ateste dos servicos realizados, os quais nao podem ter nenhum vinculo com a empresa contratada.

e) Na contratacao de servigos de natureza intelectual ou outro servigo que o orgao ou entidade identifique a necessidade, devera ser estabelecida como obrigacao da contratada realizar a
transicao contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informacoes, podendo exigir, inclusive, a capacitacao dos técnicos da contratante
ou da nova empresa que continuara a execugao dos servigos;

f) Definir com base nas informagdes dos Estudos Preliminares:

f.1. se havera ou nao possibilidade de subcontratagcao de parte do objeto, e, em caso afirmativo, identificar a parte que pode ser subcontratada;

f.2. se havera ou nao obrigacao de subcontratagao de parte do objeto de ME ou EPP;

f.3. se havera ou nao possibilidade de as empresas concorrerem em consorcio.

2.6. Modelo de gestao do contrato e critérios de medicao e pagamento:

a) Definir os atores que participarao da gestao do contrato;

b) Definir os mecanismos de comunicacao a serem estabelecidos entre o érgao ou entidade e a prestadora de servigos;

c) Atentar que, no caso de servicos que devam ser implementados por etapas ou no caso de servigo prestado com regime de méao de obra exclusiva, os quais necessitem de alocagao
gradativa de pessoal, os pagamentos a contratada devem ser realizados em conformidade com esses critérios;

d) Definir a forma de afericdo/medicao do servico para efeito de pagamento com base no resultado, conforme as seguintes diretrizes, no que couber:

d.1. estabelecer a unidade de medida adequada para o tipo de servigo a ser contratado, de forma que permita a mensuracao dos resultados para o pagamento da contratada e elimine a
possibilidade de remunerar as empresas com base na quantidade de horas de servico ou por postos de trabalho, observando que:

d.11 excepcionalmente podera ser adotado critério de remuneragao da contratada por quantidade de horas de servico, devendo ser definido o método de calculo para quantidade,
qualificacao da mao de obra e tipos de servigos sob demanda, bem como para manutencao preventiva, se for o caso;

d.1.2. excepcionalmente podera ser adotado critério de remuneracao da contratada por postos de trabalho, devendo ser definido o método de calculo para quantidades e tipos de postos
necessarios a contratagao;

d.1.3. na adogao da unidade de medida por postos de trabalho ou horas de servico, admite-se a flexibilizagao da execucao da atividade ao longo do horario de expediente, vedando-se a
realizacao de horas extras ou pagamento de adicionais nao previstos nem estimados originariamente no ato convocatorio.

d.2. estabelecer a produtividade de referéncia ou os critérios de adequacao do servigo a qualidade esperada, de acordo com a unidade de medida adotada para a execucao do objeto, sendo
expressa pelo quantitativo fisico do servigo ou por outros mecanismos capazes de aferir a qualidade, seguindo-se, entre outros, os parametros indicados nos Cadernos de Logjistica;

d.3. identificar os indicadores minimos de desempenho para afericao da qualidade esperada da prestacao dos servicos, com base nas seguintes diretrizes:

d.3.1. considerar as atividades mais relevantes ou criticas que impliquem na qualidade da prestagao dos servicos e nos resultados esperados;

d.3.2. prever fatores que estejam fora do controle do prestador e que possam interferir no atendimento das metas;

d.3.3. os indicadores deverao ser objetivam: Jreza e caracteristicas do servigo;
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d.3.4. evitar indicadores complexos ou sobrepostos.

d.4. descrever detalhadamente, de acordo com o previsto na subalinea “d.3" acima, os indicadores minimos de desempenho esperados, em relagao a natureza do servigo, com a finalidade de
adequar o pagamento a conformidade dos servicos prestados e dos resultados efetivamente obtidos, devendo conter, dentre outros requisitos:

d.4.1 indicadores e metas estipulados de forma sistematica, de modo que possam contribuir cumulativamente para o resultado global do servigo e nao interfiram negativamente uns nos
outros;

d.4.2. indicadores que reflitam fatores que estao sob controle do prestador do servigo;

d.4.3. metas realistas e definidas com base em uma comparagao apropriada;

d.4.4. previsao de nivel de desconformidade dos servigos que, além do redimensionamento dos pagamentos, ensejara penalidades a contratada e/ou a rescisao unilateral do contrato;

d.4.5. registros, controles e informagdes que deverao ser prestados pela contratada, se for o caso;

d.4.6. previsao de que os pagamentos deverao ser proporcionais ao atendimento das metas estabelecidas no ato convocatorio, observando-se o seguinte:

1. as adequacgodes nos pagamentos estarao limitadas a uma faixa especifica de tolerancia, abaixo da qual o fornecedor se sujeitara ao redimensionamento no pagamento e as sangoes legais,
se for o caso;

2. na determinagao da faixa de tolerancia de que trata a alinea anterior, considerar-se-a a importancia da atividade, com menor ou nenhuma margem de tolerancia para as atividades
consideradas relevantes ou criticas; e

3.0 nao atendimento das metas, por infima ou pequena diferenca, em indicadores nao relevantes ou criticos, a critério do 6rgao ou entidade, podera ser objeto apenas de notificacao nas
primeiras ocorréncias, de modo a nao comprometer a continuidade da contratagao.

d.5. O Instrumento de Medigao do Resultado (IMR) ou seu substituto, quando utilizado, deve ocorrer, preferencialmente, por meio de ferramentas informatizadas para verificagéo do resultado,
quanto a qualidade e quantidade pactuadas;

e) Definir os demais mecanismos de controle que serao utilizados para fiscalizar a prestagao dos servigos, adequados a natureza dos servicos, quando couber;

f) Definir o método de avaliagao da conformidade dos produtos e dos servigos entregues com relagao as especificacdes técnicas e com a proposta da contratada, com vistas ao recebimento
provisorio;

g) Definir o método de avaliacao da conformidade dos produtos e dos servicos entregues com relacao aos termos contratuais e com a proposta da contratada, com vistas ao recebimento
definitivo;

h) Definir o procedimento de verificagdo do cumprimento da obrigagao da contratada de manter todas as condigdes nas quais o contrato foi assinado durante todo o seu periodo de
execugao;

i) Definir uma lista de verificagao para os aceites provisorio e definitivo, a serem usadas durante a fiscalizacao do contrato, se for o caso;

Jj) Definir as sangoes, glosas e condicbes para rescisao contratual, devidamente justificadas e os respectivos procedimentos para aplicagao, utilizando como referencial os modelos de minutas
padronizados de atos convocatorios e contratos da Advocacia-Geral da Uniao, bem como as seguintes diretrizes:

j.1 relacionar as sangdes previstas nas Leis n° 8.666, de 1993, e n° 10.520, de 2002, conforme o caso, as obrigacdes da contratada estabelecidas no modelo de execucao do objeto;

Jj.2. definir o rigor das sangoes de que trata o subitem j.1, de modo que sejam proporcionais ao prejuizo causado pela desconformidade;

j.3.No caso de multa:

j.3.1 definir o calculo da multa por atraso (injustificado) para inicio ou atraso durante a execucao da prestacao dos servicos;

}.3.2. definir a forma de calculo da multa de modo que seja o mais simples possivel;

}.3.3. definir as providéncias a serem realizadas no caso de multas reincidentes e cumulativas, a exemplo de rescisao contratual;

}.3:4. definir o processo de aferigao do nivel de desconformidade dos servigos que leva a multa;

Jj4. definir as condicoes para aplicagdes de glosas, bem como as respectivas formas de calculo.

k) Definir as garantias de execugao contratual, quando necessario.

k.1. No caso de servicos com regime de dedicagao exclusiva de mao de obra, avaliar a inclusao de exigéncias de que a garantia possua previsao de cobertura para o pagamento de encar

trabalhistas e previdenciarios nao quitados pela contratada.

2.7 Forma de selecao do fornecedor:
a) Estabelecer a classificacao dos servicos, conforme arts. 14 a 17 desta Instrugao Normativa e legislagao correlata;
b) Identificar a forma de selecionar o fornecedor (licitagao, inexigibilidade, dispensa), justificando a escolha;

c) No caso de a selegao do fornecedor ocorrer por processo licitatorio, enquadrar o servigo como comum ou nao, para fins do disposto no art. 4° do Decreto n® 5.450, de 31 de maio de 2005.

2.8 Critérios de selecao do fornecedor:

a) Definir os critérios de habilitacao indicados para a contratagao, atentando para:

a.l analisar e identificar os critérios de qualificagao econémico-financeiras a serem exigidos, considerando a prestagao dos servicos e os riscos da contratacao;

a.2. analisar e identificar os critérios de qualificacao técnica a serem exigidos, considerando a prestacao dos servicos e os riscos da contratagao;

b) Definir os critérios técnicos obrigatoérios indicados para a contratagao que deverao se basear nos requisitos técnicos especificados na segao “Requisitos da contratagao”;

¢) No caso de licitagoes técnica e prego ou melhor técnica, definir os critérios tecnicos pontuaveis, indicados para a contratagao, que deverao se basear nos requisitos técnicos especificados
na secao "Requisitos da contratacao”;

d) Definir os critérios de aceitabilidade de pregos, com fixagao de pregos maximos aceitaveis, tanto globais quanto unitarios;

e) Definir os critérios de julgamento das propostas, incluindo:

el os critérios de preferéncia e desempate aplicaveis;

e.2. margem de preferéncia, se aplicavel.

2.9 Estimativa de precos e pregos referenciais:

a) Refinar, se for necessario, a estimativa de precos ou meios de previsao de precos referenciais realizados nos Estudos Preliminares;

b) No caso de servicos com regime de dedicagao exclusiva de mao de obra, o custo estimado da contratacao deve contemplar o valor maximo global e mensal estabelecido em decorréncia
da identificacao dos elementos que compdem o preco dos servicos, definidos da seguinte forma:

b.1. por meio do preenchimento da planilha de custos e formacao de pregos, observados os custos dos itens referentes ao servigo, podendo ser motivadamente dispensada naquelas
contratagoes em que a natureza do seu objeto torne inviavel ou desnecessario o detalhamento dos custos para aferigao da exequibilidade dos precgos praticados;

b.2. por meio de fundamentada pesquisa dos precgos praticados no mercado em contratacdes similares; ou ainda por meio da adocao de valores constantes de indicadores setoriais, tabelas
de fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas publicas ou outros equivalentes, se for o caso; e

b.3. previsao de regras claras quanto a composigao dos custos que impactem no valor global das propostas das licitantes, principalmente no que se refere a regras de depreciagao de

equipamentos a serem utilizados no servigo.

210 Adequacao orgamentaria:
a) Indicar a dotagao orgamentaria da contratagao.

ANEXO V-A
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(Modalidade da licitagao e Forma de realizacao) N° ______ VS

IDENTIFICAGAO DO PEDIDO

Ne OS: Unidade requisitante:

Data de emissao: / / Servico:

Contraton®:  / Processo n®:

IDENTIFICAGAO DA CONTRATADA

Raz&o social: CNPJ:
Endereco:
Telefone: Fax: E-mail

DEFINICAO/ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

Ne Servico Unidade de Medida Quantidade Valor Unitario R$ Valor Global R$

Total

ESTIMATIVA DA QUANTIDADE DE HORAS DEMANDADAS/

REMUNERAGAO POR HORAS

Ne Servico Metodologia® Quantidade de horas Valor Unitario R$ Valor Global R$

Total

“Fazer referéncia a metodologia de que trata o subitem d.4 do item 2.5 deste anexo.

CRITERIOS DE AVALIAGAO DOS SERVIGOS
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DEMAIS DETALHAMENTOS

LOCAL DE REALIZAGAO

Ne° do item Quantidade Endereco Data a ser executado

RECURSOS FINANCEIROS
Os recursos financeiros necessarios ao pagamento desta Ordem de servico serdo originarios da classificagao funcional programatica abaixo especificada:
Unidade Orgamentaria:
Fungao Programatica:
Projeto de Atividade:
Elemento de Despesa:

Fonte de Recurso:

Saldo Orgamentario:

IDENTIFICAGAO DOS RESPONSAVEIS

Local, data Local, data
Responsavel pela Responsavel pela
solicitacao do servico avaliacao do servico

ANEXO V-B
MODELO DE INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADO (IMR)

(Avaliacao da qualidade dos servicos)

MODELO

Indicador

Ne + Titulo do Indicador que sera utilizado

Item Descrigao
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Finalidade

Meta a cumprir

Instrumento de medigao

Forma de acompanhamento

Periodicidade

Mecanismo de Calculo

Inicio de Vigéncia

Faixas de ajuste no pagamento

Sangoes

Observagoes

Exemplo de Indicador

N° 01 Prazo de atendimento de demandas (OS).

Item Descrigao
Finalidade Garantir um atendimento célere as demandas do orgao.
Meta a cumprir 24h
Instrumento de medigao Sistema informatizado de solicitagao de servicos - Ordem de Servigo (OS) eletronica
Forma de acompanhamento Pelo sistema.
Periodicidade Mensal
Mecanismo de Calculo Cada OS sera verificada e valorada individualmente. N° de horas no atendimento/24h = X
Inicio de Vigéncia Data da assinatura do contrato
Faixas de ajuste no pagamento Xate 1-100% do valor da OS
De lal5 -90% do valor da OS
De 15a 2 - 80% do valor da OS
Sangodes 20% das OS acima de 2 - multa de XX

30% das OS acima de 2 - multa de XX + rescisao contratual

Observagoes
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A Secretaria de Gestao da Secretaria Especial de Desburocratizagao, Gestao e Governo Digital do Ministério da Economia disponibilizara, por meio de Cadernos de Logistica, os
procedimentos referenciais para a composicao da planilha de custos e formacao de pregos nas contratagoes de servigos com regime de dedicacao exclusiva de mao de obra executados de

forma continua ou ndao em ediificios publicos. (Redagao dada pela Instrugdo Normativa n°® 49, de 2020)

ANEXO VI-A
SERVICO DE VIGILANCIA

1. Devera constar do Projeto Basico ou Termo de Referéncia para a contratacao de servigos de vigilancia:
a) a justificativa do numero e das caracteristicas dos Postos de Servigo a serem contratados; e

b) os quantitativos dos diferentes tipos de Posto de Vigilancia, que serao contratados por Preco Mensal do Posto.

2. O Posto de Vigilancia adotara preferencialmente uma das seguintes escalas de trabalho:

a) 44 (quarenta e quatro) horas semanais diurnas, de segunda a sexta-feira, envolvendo 1 (um) vigilante;

b) 12 (doze) horas diurnas, de segunda-feira a domingo, envolvendo 2 (dois) vigilantes em turnos de 12 (doze) x 36 (trinta e seis) horas;

) 12 (doze) horas noturnas, de segunda-feira a domingo, envolvendo 2 (dois) vigilantes em turnos de 12 (doze) x 36 (trinta e seis) horas;

d) 12 (doze) horas diurnas, de segunda-feira a sexta-feira, envolvendo 2 (dois) vigilantes em turnos de 12 (doze) x 36 (trinta e seis) horas; ou

e) 12 (doze) horas noturnas, de segunda-feira a sexta-feira, envolvendo 2 (dois) vigilantes em turnos de 12 (doze) x 36 (trinta e seis) horas.

3. Excepcionalmente, desde que devidamente fundamentado e comprovada a vantagem econdémica para a Administracao, poderao ser caracterizados outros tipos de postos, considerando
os Acordos, Convengoes ou Dissidios Coletivos de Trabalho da categoria.

4. Para cada tipo de Posto de Vigilancia, devera ser apresentado pelos proponentes o respectivo Pregco Mensal do Posto, calculado conforme a planilha de custos e formacao de precos,

contida no Anexo VII-D, desta Instrugcado Normativa.

5. Os pregos dos postos constantes nas alineas “d" e “e" do item 2 nao poderao ser superiores aos precos dos postos equivalentes previstos nas alineas “b" e “c” do item 2 acima, observado o

previsto no Anexo VII-D desta Instrugao Normativa.

6. Nos casos dispostos no item 2 acima, sera adotada a relagao de um supervisor para cada quarenta vigilantes, ou fracao, podendo ser reduzida, a depender da especificidade da

contratacao.

7.0 Caderno de Logistica contera as especificacoes exemplificativas para a contratagcao de servicos de vigilancia, devendo ser adaptadas as especificidades da demanda de cada érgao ou
entidade contratante.

Y
8. Os drgaos ou entidades da Administragao Publica Federal deverao realizar estudos visando otimizar os postos de vigilancia, de forma a extinguir aqueles que nao forem essenciais, .
substituir por recepcionistas aqueles que tenham como efetiva atribuicao o atendimento ao publico e definir diferentes turnos, de acordo com as necessidades do 6rgao ou entidade, para
postos de escala 44h semanais, visando eliminar postos de 12 x 36 h que ficam ociosos nos finais de semana,

9. E permitida a licitagao:
a) para a contratacao de servicos de instalagdo, manutencao ou aluguel de equipamentos de vigilancia eletrénica em conjunto com servicos continuos de vigilancia armada/desarmada ou
de monitoramento eletrénico, sendo vedada a comercializagao autbnoma de equipamentos de seguranga eletronica, sem a prestagao do servico de monitoramento correspondente; e

b) para a contratacao de servigo de brigada de incéndio em conjunto com servigos de vigilancia.

9.1 Os servigos de instalacao e manutencgao de circuito fechado de TV ou de quaisquer outros meios de vigilancia eletronica sao servicos de engenharia, para os quais devem ser contratadas
empresas que estejam registradas no CREA e que possuam profissional qualificado em seu corpo técnico (engenheiro), detentor de atestados técnicos compativeis com o servico a ser

executado.

ANEXO VI-B
SERVICO DE LIMPEZA E CONSERVAGAO

1. Deverao constar do Projeto Basico na contratacao de servicos de limpeza e conservacao, além dos demais requisitos dispostos nesta Instrugao Normativa:

a) areas internas, areas externas, esquadrias externas, fachadas envidragadas e areas hospitalares e assemelhadas, classificadas segundo as caracteristicas dos servigos a serem executados,
periodicidade, turnos e jornada de trabalho necessarios etc;

b) produtividade minima a ser considerada para cada categoria profissional envolvida, expressa em termos de area fisica por jornada de trabalho ou relagao de serventes por encarregado;

c) exigéncias de sustentabilidade ambiental na execugao do servigo, conforme o disposto no Caderno de Logistica; e

d) faixa referencial de produtividade, delimitando o intervalo no qual sera dispensada a necessidade de comprovagao de exequibilidade

2. Os servicos serao contratados com base na area fisica a ser limpa, estabelecendo-se uma estimativa do custo por metro quadrado, observadas a peculiaridade, a produtividade, a

periodicidade e a frequéncia de cada tipo de servico e das condigdes do local objeto da contratagao.

2.1 Os orgaos e entidades deverao utilizar as experiéncias e os parametros aferidos e resultantes de seus contratos anteriores para definir as produtividades da mao de obra, em face das

caracteristicas das areas a serem limpas, buscando sempre fatores econémicos favoraveis a Administragao Publica.
3. Nas condigoes usuais serao adotados indices de produtividade por servente em jornada de oito horas diarias, de acordo com os seguintes parametros:

31 Areas Internas:

a) Pisos acarpetados: 800 m2 a 1200 m2;
H o . 2 .
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¢) Laboratorios: 360 m? a 450 m2;

d) Almoxarifados/galpdes: 1500 m? a 2500 m2;

e) Oficinas: 1200 m? a 1800 m2;

f) Areas com espacos livres - saguo, hall e saldo: 1000 m? a 1500 m2; e
g) Banheiros: 200 m? a 300 m?,

32. Areas Externas:

a) Pisos pavimentados adjacentes/contiguos as edificagdes: 1800 m? a 2700 m2;
b) Varricao de passeios e arruamentos: 6000 m? a 9000 m2;

) Patios e areas verdes com alta frequéncia: 1800 m? a 2700 m2;

d) Patios e areas verdes com média frequéncia: 1800 m? a 2700 m2;

e) Patios e areas verdes com baixa frequéncia: 1800 m? a 2700 m2; e

f) coleta de detritos em patios e areas verdes com frequéncia diaria: 100.000 m2.

3.3. Esquadrias Externas:

a) face externa com exposicao a situacao de risco: 130 m? a 160 m?;

b) face externa sem exposicao a situagao de risco: 300 m? a 380 m?, e
¢) face interna: 300 m? a 380 m?.

3.4. Fachadas Envidragadas: 130 m2 a 160 m?, observada a periodicidade prevista no Projeto Basico; e
35, Areas Hospitalares e assemelhadas: 360 m? a 450 m2

4. Nos casos dispostos no item 3, sera adotada a relacao de um encarregado para cada trinta serventes, ou fragcao, podendo ser reduzida, exceto para o caso previsto no subitem 3.4 do

referido item, onde sera adotado um encarregado para cada quatro serventes.
5. Considerar-se-a area externa aquela nao edificada, mas integrante do imovel.

6. Considerar-se-a a limpeza de fachadas envidragadas, externamente, somente para aquelas cujo acesso para limpeza exija equipamento especial, cabendo ao dirigente do 6rgao/entidade
decidir quanto a oportunidade e conveniéncia desta contratagao.

7. As areas hospitalares serdo divididas em administrativas e médico-hospitalares, devendo as ultimas reportarem-se aos ambientes cirurgicos, enfermarias, ambulatorios, laboratorios,

farmacias e outros que requeiram assepsia similar para execucao dos servicos de limpeza e conservagao.
8. As produtividades de referéncia previstas no item 3 poderao ser alteradas por meio de Portaria da Secretaria de Gestao do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao.

9. Nos casos em que a area fisica a ser contratada for menor que a estabelecida para a produtividade minima de referéncia estabelecida neste anexo, esta podera ser considerada para efeito

da contratacao.

10. O caderno de Logistica contera metodologia de referéncia para a contratacao de servicos de limpeza e conservagao, compativeis com a produtividade de referéncia estabelecida neste

anexo, podendo ser adaptadas as especificidades da demanda de cada 6rgao ou entidade contratante.
11. O 6rgao ou entidade contratante podera adotar indices de produtividade diferenciados dos estabelecidos neste anexo, desde que devidamente justificado nos Estudos Preliminares.

12. Para cada tipo de area fisica devera ser apresentado pelas proponentes o respectivo Preco Mensal Unitario por Metro Quadrado, calculado com base na planilha de custos e formacao de
precgos, contida no Anexo VII-D desta Instrugao Normativa,

13. O preco do Homem-Més devera ser calculado para cada categoria profissional, jornada de trabalho e nivel de remuneracao decorrente de adicionais legais.

ANEXO VI
DIRETRIZES PARA ELABORAGAO DO ATO CONVOCATORIO

Conforme o art. 35 desta Instrucao Normativa, devem ser utilizados os modelos de minutas padronizados de atos convocatorios e contratos da Advocacia-Geral Uniao, observado o disposto

neste anexo.

ANEXO VII-A
DIRETRIZES GERAIS PARA ELABORAGAO DO ATO CONVOCATORIO

1. Do ato convocatorio:

11. O ato convocatorio devera prever de forma sucinta no seu preambulo:

a) numero de ordem em serie anual,

b) nome da reparticao interessada e de seu setor;

¢) modalidade;

d) regime de execugao e tipo da licitagao;

e) local, dia e hora para recebimento da documentagao e proposta, bem como para inicio da abertura dos envelopes, se presencial; e

f) legislacao aplicavel a contratagao.
2. Do objeto:

21 Na deﬁnigéo do Objeto devera ser inforr~An aninl A eaniina A car cantratada fam indinanina Avaracea A nhenniAnnia dac acnnnifinan~Ane nravictas no Termo de Referéncia ou Projeto Ba’sicov
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3. Das condigoes de participagao no processo licitatorio:

3.1 Deverao ser previstas nas condicoes de participacao no processo licitatorio, dentre outras, a forma de credenciamento dos licitantes, os critérios, as proibicoes e a possibilidade ou ndo da

participagao de cooperativas, bem como as declaracdes a serem prestadas;

3.2. Clausula especifica para vedar a contratacao de uma mesma empresa para dois ou mais servigos licitados, quando, por sua natureza, esses servicos exigirem a segregacao de funcoes,
tais como servicos de execugao e de assisténcia a fiscalizacao, assegurando a possibilidade de participagao de todos licitantes em ambos os itens e estabelecendo a ordem de adjudicacao

entre eles;

3.3. Disposicao de que, se for estabelecida a exigéncia de realizacao de vistoria pelos licitantes, esta devera ser devidamente justificada no Projeto Basico ou Termo de Referéncia, e podera

ser atestada por meio de documento emitido pela Administragao ou declaragao do licitante de que conhece as condicoes locais para execucao do objeto.
4. Devera constar dos atos convocatorios a obrigatoriedade do licitante apresentar as seguintes declaracoes:
4.1. Declaragao de Microempresa, Empresa de Pequeno Porte, nos termos da da Lei Complementar n° 123, de 2006;

4.2. Declaragao de que esta ciente e concorda com as condicoes contidas no ato convocatério e seus anexos, bem como de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacao definidos no

referido documento;

4.3. Declaracao, sob as penas da lei, de que até a presente data inexistem fatos impeditivos para a sua habilitacao no presente processo licitatorio, ciente da obrigatoriedade de declarar

ocorréncias posteriores;

4.4. Declaragao para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n® 8.666, de 1993, acrescido pela Lei n°® 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor a partir de 14 (quatorze) anos, na condicao de aprendiz, nos termos do inciso XXXIIl do art.
7° da Constituicao Federal,

4.5. Declaracao de que a proposta apresentada para essa licitacao foi elaborada de maneira independente, de acordo com o que € estabelecido na Instrucao Normativa/SLTI n° 2, de 16 de
setembro de 2009;

4.6. Declaragao de que nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forcado, observando o disposto nos incisos lll e IV do art.1° e no inciso Ill do art.

5° da Constituicao Federal;

4.7. Declaragao informando se os servigos sao produzidos ou prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou

para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislagcao, conforme disposto no art. 93 da Lei n® 8.213, de 24 de julho de 1991

4.8. Nas licitagdes realizadas na modalidade pregao, em sua forma eletronica, as declaragdes deverao ser apresentadas no momento do cadastramento da proposta, para os demais casos
deverao ser apresentados juntamente com as proposta de pregos na sessao publica

5. Da participacao de Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e Equivalentes:

5.1. O ato convocatorio devera prever expressamente os dispositivos relativos ao tratamento diferenciado e favorecido, bem como os critérios de desempate e preferéncia de contratagao,

previstos na Lei Complementar n° 123, de 2006, e no Decreto n° 8,538, de 6 de outubro de 2015, quando aplicaveis;

5.2. O ato convocatério dispora ainda que a licitante, Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, que venha a ser contratada para a prestagao de servicos mediante cessao de mao de obra,
nao podera beneficiar-se da condicao de optante pelo Simples Nacional, salvo as excecoes previstas no § 50-C do art. 18 da LC no 123, de 2006;

5.3. Para efeito de comprovagao do disposto no subitem 5.2. acima, a contratada devera apresentar copia do oficio enviado a Receita Federal do Brasil, com comprovante de entrega e
recebimento, comunicando a assinatura do contrato de prestacao de servicos mediante cessao de mao de obra, até o ultimo dia util do més subsequente ao da ocorréncia da situagao de
vedagao.

6. Da proposta:

6.1. Nas exigéncias de formulacao das propostas deverao constar a forma, o local, a data e a hora de sua apresentagao, bem como a validade e as demais condigoes de julgamento previstas

no Termo de Referéncia ou Projeto Basico;

6.2. As disposicoes para apresentagao das propostas deverao prever que estas sejam apresentadas de forma clara e objetiva, estejam em conformidade com o ato convocatério,
preferencialmente na forma do modelo previsto Anexo VII-C, e contenham todos os elementos que influenciam no valor final da contratagao, detalhando, quando for o caso:

a) 0s pregos unitarios, o valor mensal e o valor global da proposta;

b) os custos decorrentes da execugao contratual, mediante o preenchimento do modelo de planilha de custos e formagao de precos;

c) a indicacao dos sindicatos, Acordos, Convengdes ou Dissidios Coletivos de Trabalho que regem as categorias profissionais que executarao o servico e as respectivas datas-bases e
vigéncias, com base na Classificacao Brasileira de Ocupagoes (CBO);

d) a produtividade adotada e, se esta for diferente daquela utilizada pela Administracao como referéncia, ou nao estiver contida na faixa referencial de produtividade, mas admitida pelo ato
convocatorio, a respectiva comprovagao de exequibilidade;

e) a quantidade de pessoal que sera alocado na execugao contratual;

f) a relagao dos materiais e equipamentos que serao utilizados na execugao dos servigos, indicando o quantitativo e sua especificagao; e

g) nas licitagdes tipo “técnica e prego’, os critérios de julgamento para comprovacao da capacidade técnica dos licitantes.

6.3. Quando se tratar de servicos com fornecimento de mao de obra exclusiva, o modelo de planilha de custos e formacao de precos, Anexo VII-D, constituird anexo do ato convocatorio e
devera ser preenchido pelos proponentes para analise da exequibilidade prevista do subitem 7.6. deste Anexo;

6.4. No caso da modalidade pregao, as disposicoes relativas a formulacao de lances deverao conter a forma de envio, as regras em caso de empate, bem como os critérios de disputa tais

como valor total, valor anual, valor mensal ou maior desconto.
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7. Da aceitabilidade da proposta vencedora:

7.1. O ato convocatorio devera prever que apos o encerramento da etapa de lances, no caso da modalidade pregao, ou da apresentacao das propostas, no caso das demais modalidades, sera

examinada a proposta classificada em primeiro lugar quanto ao preco, a sua exequibilidade, bem como quanto a adequacao ao objeto licitado;

7.2. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto devera estar previsto no ato convocatorio, quando necessaria, a manifestagao escrita do setor

requisitante do servico ou da area especializada no objeto;

7.3. De acordo com as regras previstas nesta Instrugao Normativa, o ato convocatorio devera permitir que os licitantes possam apresentar produtividades diferenciadas daquela estabelecida
pela Administragao como referéncia, desde que nao alterem o objeto da contratagao, nao contrariem dispositivos legais vigentes e, caso nao estejam contidas nas faixas referenciais de

produtividade, comprovem a exequibilidade da proposta;

7.4. Para efeito do subitem 7.3. acima, o ato convocatorio devera prever a possibilidade de adequacao técnica da metodologia empregada pela contratada, visando assegurar a execugao do
objeto, desde que mantidas as condigoes para a justa remuneragao do servico;

7.5. A apresentacao das propostas nos termos do subitem 7.4. acima implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicoes nelas contidas, assumindo o proponente o compromisso de
executar os servigos nos seus termos, bem como fornecer todos os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em qualidade e quantidades adequadas a perfeita

execugao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao;

7.6. A analise da exequibilidade da proposta de precos nos servicos continuados com dedicacao exclusiva da mao de obra devera ser realizada com o auxilio da planilha de custos e formacao

de precos, a ser preenchida pelo licitante em relagédo a sua proposta final;
7.7.0 modelo de planilha de custos e formagao de precos previsto no Anexo VII-D desta Instrucao Normativa devera ser adaptado as especificidades do servigco e as necessidades do 6rgao
ou entidade contratante, de modo a permitir a identificacao de todos os custos envolvidos na execucao do servico, e constituira anexo do ato convocatorio a ser preenchido pelos

proponentes;

7.8. Quando a modalidade de licitagao for pregao, realizado na forma eletronica, a planilha de custos e formagao de precos devera ser entregue e analisada no momento da aceitacao do

lance vencedor;

7.9. Erros no preenchimento da planilha ndo sao motivos suficientes para a desclassificacao da proposta, quando a planilha puder ser ajustada sem a necessidade de majoragao do prego

ofertado, e desde que se comprove que este € o bastante para arcar com todos os custos da contratagao;

7.10. Para as contratacdes de servicos com regime de dedicagao exclusiva que adotarem como tratamento do risco o uso do Pagamento pelo Fato Gerador, disposto no inciso Il do § 1° do art.
18, a proposta apresentada pelo fornecedor devera contemplar o valor total dos custos da contratagao, inclusive aqueles estimados para as ocorréncias de fatos geradores;

711. E vedado ao orgao ou entidade contratante exercer ingeréncias na formacao de precos privados por meio da proibigao de insercao de custos ou exigéncia de custos minimos que nao

8.1. No julgamento das propostas, o ato convocatorio devera prever que na contratagcao de servigos deverao ser adotados, preferencialmente, os tipos de licitacao “menor preco” ou “técnica e

estejam diretamente relacionados a exequibilidade dos servicos e materiais ou decorram de encargos legais.

8. Do julgamento das propostas:

preco’, ressalvadas as hipoteses de dispensa ou inexigibilidade previstas na legislagao;

8.2. Alicitagao do tipo “menor prego” para a contratagcao de servigos considerados comuns devera ser realizada na modalidade pregao, conforme dispde o Decreto n°® 5.450, de 2005,

preferencialmente, na forma eletrénica;

8.3. O julgamento do tipo de licitagao previsto no subitem 8.2. acima deve observar os prazos maximos para fornecimento, as especificagoes técnicas e os parametros minimos de

desempenho e qualidade definidos no ato convocatorio;

8.4. A licitacao tipo “técnica e preco” devera ser excepcional, somente admitida para servicos que tenham as seguintes caracteristicas:

a) natureza predominantemente intelectual;

b) grande complexidade ou inovacao tecnologica ou técnica; ou

c) possam ser executados com diferentes metodologias, tecnologias, alocagao de recursos humanos e materiais e, ainda:

c.l. ndo se conhega previamente a licitagao qual das diferentes possibilidades € a que melhor atendera aos interesses do 6rgao ou entidade;

c.2. nenhuma das solucoes disponiveis no mercado atenda completamente a necessidade da Administragao e nao exista consenso entre os especialistas na area sobre qual seja a melhor
solugdo, sendo preciso avaliar as vantagens e desvantagens de cada uma para verificar qual a que mais se aproxima da demanda; ou

c.3. exista o interesse de ampliar a competicao na licitacao, adotando-se exigéncias menos restritivas e pontuando as vantagens que eventualmente forem oferecidas.

8.5. Alicitagao tipo “técnica e preco’ nao devera ser utilizada quando existir recomendacao contraria por parte da Secretaria de Gestao do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e

Gestao para o servigo a ser contratado;
8.6. A adogao do tipo de licitagao descrito no subitem 8.4. acima devera ser feita mediante justificativa, consoante o disposto neste anexo;
87. E vedada a atribuicao de fatores de ponderagao distintos para os indices “técnica e prego’ sem que haja justificativa para essa opgao;

8.8. As propostas apresentadas deverao ser analisadas e julgadas de acordo com o disposto nas normas legais vigentes e ainda em consonancia com o estabelecido no ato convocatério,
conforme previsto nos arts. 43, 44, 45, 46 e 48 da Lei n° 8.666, de 1993, e na Lei n® 10.520, de 2002;

8.9. No julgamento das propostas para as contratacoes de servicos com regime de dedicagao exclusiva, que adotarem como tratamento do risco o uso do Pagamento pelo Fato Gerador,
disposto no inciso Il do § 1° do art. 18, devera ser verificado pelo 6rgao ou entidade se estas apresentam o valor total dos custos da contratacao, inclusive aqueles estimados para as

ocorréncias de fatos geradores;

8.10. Além do disposto no subitem 8.4. acima, o julgamento das propostas devera observar os seguintes procedimentos:

a) o fator qualidade sera aferido mediante ¢ segurar-se de que o certificado se refira a
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area compativel com os servicos licitados;

b) a atribuicao de pontuagao ao fator desempenho nao podera ser feita com base na apresentagao de atestados relativos a duracao de trabalhos realizados pelo licitante;

c) e vedada a atribuicao de pontuagao progressiva a um numero crescente de atestados comprobatorios de experiéncia de idéntico teor:

d) podera ser apresentado mais de um atestado relativamente ao mesmo quesito de capacidade técnica, quando estes forem necessarios para a efetiva comprovagao da aptidao solicitada;
e) na analise da qualificacao do corpo técnico que executara o servico, deve haver proporcionalidade entre a equipe técnica pontuavel com a quantidade de técnicos que serao efetivamente
alocados na execugao do futuro contrato;

f) ainclusao da contribuicao percentual para cada atributo técnico da planilha de pontuacao com relacao ao total da avaliagao tecnica; e

g) a avaliacao do impacto de pontuacao atribuida em relagéo ao total de pontos, observando se os critérios de maior peso sao de fato os mais relevantes e se a ponderacao atende ao

principio da razoabilidade.
9. Da desclassificagao das propostas:

9.1 Serao desclassificadas as propostas que:

a) contenham vicios ou ilegalidades;

b) nao apresentem as especificagoes tecnicas exigidas pelo Termo de Referéncia ou Projeto Basico:

¢) apresentarem pregos finais superiores ao valor maximo estabelecido pelo 6rgao ou entidade contratante no ato convocatério;
d) apresentarem precos que sejam manifestamente inexequiveis; e

€) nao vierem a comprovar sua exequibilidade, em especial em relacdo ao preco e a produtividade apresentada.

9.2. Consideram-se precos manifestamente inexequiveis aqueles que, comprovadamente, forem insuficientes para a cobertura dos custos decorrentes da contratacao pretendida;

9.3. Ainexequibilidade dos valores referentes a itens isolados da planilha de custos e formacao de pregos ndo caracteriza motivo suficiente para a desclassificacao da proposta, desde que

nao contrariem exigéncias legais:

9.4. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de esclarecimentos complementares, podera ser efetuada diligéncia, na forma do § 3° do art. 43
da Lei n® 8.666, de 1993, para efeito de comprovacao de sua exequibilidade, podendo ser adotado, dentre outros, os seguintes procedimentos:

a) questionamentos junto a proponente para a apresentacao de justificativas e comprovagées em relacao aos custos com indicios de inexequibilidade;

b) verificacdo de Acordos, Convencdes ou Dissidos Coletivos de Trabalho;

c) levantamento de informagdes junto ao Ministério do Trabalho;

d) consultas a entidades ou conselhos de classe, sindicatos ou similares;

e) pesquisas em orgaos publicos ou empresas privadas;

f) verificacdo de outros contratos que o proponente mantenha com a Administracao ou com a iniciativa privada;

g) pesquisa de preco com fornecedores dos insumos utilizados, tais como: atacadistas, lojas de suprimentos, supermercados e fabricantes;

h) verificagcao de notas fiscais dos produtos adquiridos pelo proponente;

i) levantamento de indicadores salariais ou trabalhistas publicados por 6rgaos de pesquisa:

Jj) estudos setoriais;

k) consultas as Fazendas Federal, Distrital, Estadual ou Municipal; e

1) analise de solugdes técnicas escolhidas e/ou condicoes excepcionalmente favoraveis que o proponente disponha para a prestagao dos servigos.

9.5. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que

fundamentam o pedido;

9.6. Quando o licitante apresentar preco final inferior a 30% da media dos precos ofertados para 0 mesmo item, e a inexequibilidade da proposta nao for flagrante e evidente pela analise da

planilha de custos e formacao de pregos, nao sendo possivel a sua imediata desclassificacao, sera obrigatoria a realizacdo de diligéncias para aferir a legalidade e exequibilidade da proposta.
10. Da habilitagao:

10.1. A comissao de licitacdo ou o pregoeiro devera verificar, previamente a fase de habilitacao, a existéncia de sancao que impega a participacao no certame ou a futura contratacao,

mediante consulta aos cadastros impeditivos de licitar ou contratar, em nome da empresa e de seus socios;
10.2. Para a habilitacao exigir-se-a dos interessados, exclusivamente, a documentagao prevista no art. 27 da Lei n° 8.666, de 1993;

10.3. Nas disposicoes quanto a habilitacao técnica deverao ser previstos que:

a) os atestados ou declaracoes de capacidade técnica apresentados pelo licitante devem comprovar aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas,
quantidades e prazos com o objeto de que trata o processo licitatorio; e;

b) os atestados de capacidade técnico-operacional deverao referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econémica principal ou secundaria especificadas no contrato social

vigente.

10.4. Na definicao dos requisitos de habilitagao tecnica dos licitantes, conforme determina o art. 30 da Lei n® 8.666, de 1993, ou na definicao dos critérios de julgamento da proposta tecnica,
no caso de licitagoes tipo “tecnica e preco’, € vedado:

a) exigir ou atribuir pontuagao para mais de um atestado comprobatorio da experiéncia do licitante no mesmo critério de avaliagao;

b) considerar os atestados que foram exigidos para fins de habilitacao;

) exigir ou atribuir pontuagao para qualificacao que seja incompativel ou impertinente com a natureza ou a complexidade do servico ou da atividade a ser executada;

d) exigir ou atribuir pontuacao para a alocacao de profissionais de nivel e qualificacao superior ou inferior aos graus de complexidade das atividades a serem executadas, devendo-se exigir a
indicacao de profissionais de maior qualificacao apenas para as tarefas de natureza complexa; e

e) exigir ou atribuir pontuacao para experiéncia em atividades consideradas secundarias ou de menor relevancia para a execugao do servigo.

10.5. Sendo permitida a participacao de cooperativas, o ato convocatorio deve exigir na fase de habilitagao (para efeito de qualificacao):

a) a relagcao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacao e que executarao o contrato, com as respectivas atas de inscricao e a comprovacao de que
estao domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto no inciso XI do art. 4°, inciso | do art. 21 e §§ 2° a 6° do art. 42 da Lei n° 5764, de 1971,

b) a declaragao de regularidade de situagao do contribuinte individual (DRSCI) de cada um dos cooperados relacionados;

c) a comprovacao do capital social proporcional ao numero de cooperados necessarios a prestagao do servico;

d) o registro previsto no art. 107 da Lei n® 5764, de 1971,
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f) comprovagao do envio do Balango Geral e o Relatério do exercicio social ao érgao de controle, conforme dispde o art. 112 da Lei n°® 5764, de 1971, e
g) os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade juridica da cooperativa:

g.1 ata de fundagao;

g.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

g.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia que os aprovou;

g.4. editais de convocagao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

g.5. trés registros de presenca dos cooperados que executarao o contrato em assembleias gerais ou nas reunioes seccionais; e

g.6. ata da sessao que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagao.

10.6. Na contratacao de servigo continuado, para efeito de qualificacao técnico-operacional, a Administracao podera exigir do licitante:

a) declaragao de que o licitante possui ou instalara escritorio em local (cidade/municipio) previamente definido pela Administracao, a ser comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias
contado a partir da vigéncia do contrato;

b) comprovagado que ja executou objeto compativel, em prazo, com o que esta sendo licitado, mediante a comprovagao de experiéncia minima de trés anos na execugao de objeto
semelhante ao da contratagao, podendo ser aceito o somatorio de atestados;

¢) no caso de contratagao de servigos por postos de trabalho:

c.1. quando o numero de postos de trabalho a ser contratado for superior a 40 (quarenta) postos, o licitante devera comprovar que tenha executado contrato(s) com um minimo de 50%
(cinquenta por cento) do numero de postos de trabalho a serem contratados;

c.2. quando o numero de postos de trabalho a ser contratado for igual ou inferior a 40 (quarenta), o licitante devera comprovar que tenha executado contrato(s) em numero de postos
equivalentes ao da contratacao.

10.6.1 E admitida a apresentagao de atestados referentes a periodos sucessivos nao continuos, para fins da comprovagao de que trata a alinea "b" do subitem 10.6 acima, ndo havendo

obrigatoriedade de os trés anos serem ininterruptos.

10.7. No caso de contratacao de servigos por postos de trabalho (alinea “c" do subitem 10.6), sera aceito o somatorio de atestados que comprovem que o licitante gerencia ou gerenciou
servigos de terceirizacdo compativeis com o objeto licitado por periodo nao inferior a 3 (trés) anos.
10.7.1. E admitida a apresentacao de atestados referentes a periodos sucessivos nao continuos, para fins da comprovacao de que trata o subitem 10.7 acima, ndo havendo obrigatoriedade de

os trés anos serem ininterruptos

10.8. Somente serao aceitos atestados expedidos apos a conclusao do contrato ou se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execucao, exceto se firmado para ser executado em

prazo inferior.

10.9. Podera ser admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo do servico, a apresentacao de diferentes atestados de servicos executados de forma concomitante, pois essa

situagao se equivale, para fins de comprovagao de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratagao.

10.10. O licitante deve disponibilizar todas as informagoes necessarias a comprovagao da legitimidade dos atestados solicitados, apresentando, dentre outros documentos, copia do contrato

que deu suporte a contratagao, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os servigos.

11. Das condicdes de habilitacdo econémico-financeira:

a) Balanco patrimonial e demonstragdes contabeis referentes ao ultimo exercicio social, comprovando indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores

11.1. Nas contratagoes de servigos continuados com dedicacao exclusiva de mao de obra, a Administracao devera exigir:

al(um)

b) Capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) de, no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado da
contratagao, tendo por base o balango patrimonial e as demonstragoes contabeis do ultimo exercicio social;

c) Comprovacao de patrimonio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagao, por meio da apresentacao do balanco patrimonial e demonstracoes contabeis do ultimo
exercicio social, apresentados na forma da lei, vedada a substituicdo por balancetes ou balancos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais, quando encerrados ha mais de 3
(trés) meses da data da apresentacao da proposta;

d) Declaragao do licitante, acompanhada da relagao de compromissos assumidos, conforme modelo constante do Anexo VII-E de que um doze avos dos contratos firmados com a
Administracao Publica e/ou com a iniciativa privada vigentes na data apresentagao da proposta nao € superior ao patriménio liquido do licitante que podera ser atualizado na forma descrita
na alinea “c” acima, observados os seguintes requisitos:

d.1. a declaragao deve ser acompanhada da Demonstracao do Resultado do Exercicio (DRE), relativa ao ultimo exercicio social; e

d.2. caso a diferencga entre a declaragao e a receita bruta discriminada na Demonstragao do Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para mais ou para
menos, o licitante devera apresentar justificativas.

e) Certidao negativa de efeitos de faléncia, recuperacao judicial ou recuperacao extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede do licitante.

11.2. Nas contratacoes de servigos continuados sem dedicacao exclusiva de mao de obra e dos servicos nao continuados ou por escopo poderao ser adotados critérios de habilitacao
economico-financeira com requisitos diferenciados, estabelecidos conforme as peculiaridades do objeto a ser licitado, tornando-se necessario que exista justificativa do percentual adotado

nos autos do procedimento licitatorio, na forma do art. 31 da Lei n°® 8.666, de 1993.

12. Justificadamente, a depender da especificidade do objeto a ser licitado, os requisitos de qualificacao técnica e econémico-financeira, constantes deste Anexo VII-A, poderao ser

adaptados, suprimidos ou acrescidos de outros considerados importantes para a contratagao, observado o disposto nos arts. 27 a 31 da Lei n® 8.666, de 1993.

ANEXO VII-B
DIRETRIZES ESPECIFICAS PARA ELABORAGAO DO ATO CONVOCATORIO

1. Dos mecanismos de controle interno:

11 Para atendimento do disposto no art. 18, o ato convocatorio devera conter uma das seguintes regras:
a) Conta-Deposito Vinculada - bloqueada para movimentacao; ou
b) Pagamento pelo Fato Gerador;

111 A adogao do Pagamento pelo Fato Gerador s € admitida apos publicagao do Caderno de Logistica a que faz referéncia o inciso Il do §1° do art. 18, desta Instrucao Normativa.

1.2. No caso da Conta-Depdsito Vinculada - bloqueada para movimentagao, os érgaos e entidades deverao adotar:
a) provisionamento de valores para o pagamento das férias. 13° (décimo terceiro) salario e verbas rescisorias aos trabalhadores da contratada. aue serdo depositados pela Administracao em
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b) previsao de que o pagamento dos salarios dos empregados pela empresa contratada devera ser feito por depdsito bancario, na conta dos empregados, em agéncias situadas na
localidade ou regiao metropolitana em que ocorre a prestacao dos servicos;

c) a obrigacao da contratada de, no momento da assinatura do contrato, autorizar a Administragao contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia na forma prevista no subitem 3.1 do Anexo
VII-F desta Instrucao Normativa;

d) a obrigacao da contratada de, no momento da assinatura do contrato, autorizar a Administragcao contratante a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais
verbas trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuicoes previdenciarias e do FGTS, quando estes nao forem adimplidos;

e) disposicao prevendo que a contratada devera viabilizar, no prazo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da prestacao dos servicos, a emissao do Cartao Cidadao expedido pela Caixa
Econémica Federal para todos os empregados;

f) disposicao prevendo que a contratada devera viabilizar, no prazo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da prestagcao dos servigos, o acesso de seus empregados, via internet, por meio
de senha propria, ao sistema da Previdéncia Social, com o objetivo de verificar se as suas contribuigoes previdenciarias foram recolhidas;

g) disposicao prevendo que a contratada devera oferecer todos os meios necessarios aos seus empregados para obtencao de extrato de recolhimento sempre que solicitado pela

fiscalizacao.

1.3. Quando nao for possivel a realizagao dos pagamentos a que se refere o item “d" do subitem 1.2 acima pela propria Administracao, esses valores retidos cautelarmente serao depositados

Jjunto a Justiga do Trabalho, com o objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de salarios e das demais verbas trabalhistas, bem como das contribuigoes sociais e FGTS

14. Em caso de impossibilidade de cumprimento do disposto no item "b" do subitem 1.2 acima, a contratada devera apresentar justificativa, a fim de que a Administracao possa verificar a

realizagao do pagamento.

15. Os valores provisionados na forma do item “a" do subitem 1.2 acima, somente serao liberados nas seguintes condicoes:

a) parcial e anualmente, pelo valor correspondente ao 13° (décimo terceiro) salario dos empregados vinculados ao contrato, quando devido;

b) parcialmente, pelo valor correspondente as férias e a 1/3 (um terco) de férias previsto na Constituicao, quando do gozo de férias pelos empregados vinculados ao contrato;

¢) parcialmente, pelo valor correspondente ao 13° (décimo terceiro) salario proporcional, as férias proporcionais e a indenizacao compensatoria porventura devida sobre o FGTS, quando da
dispensa de empregado vinculado ao contrato; e

d) ao final da vigéncia do contrato, para o pagamento das verbas rescisorias.

16. O saldo existente na Conta-Deposito Vinculada - bloqueada para movimentagao apenas sera liberado com a execugao completa do contrato, apos a comprovacao, por parte da empresa,

da quitacao de todos os encargos trabalhistas e previdenciarios relativos ao servigo contratado.

17. No caso do Pagamento pelo Fato Gerador, os érgaos e entidades deverao adotar os seguintes procedimentos:

a) Serao objeto de pagamento mensal pela Administragao a contratada, a depender da especificidade da contratacao, o somatorio dos seguintes modulos que compdem a planilha de custos
e formacao de precos, disposta no Anexo VII-D:

1. Modulo 1: Composicao da Remuneragao;

2. Submodulo 2.2: Encargos Previdenciarios e FGTS;

3. Submodulo 2.3: Beneficios Mensais e Diarios:

4. Submodulo 4.2: Substituto na Intrajornada (Redagao dada pela Instrugao Normativa n° 7, de 2018)

5. Modulo 5: Insumos; e

6. Mddulo 6: Custos Indiretos, Tributos e Lucro (CITL), que sera calculado tendo por base as alineas acima.

b) Os valores referentes a férias, 1/3 (um terco) de férias previsto na Constituicao, 13° (décimo terceiro) salarios, auséncias legais, verbas rescisérias, devidos aos trabalhadores, bem como
outros de evento futuro e incerto, nao serao parte integrante dos pagamentos mensais a contratada, devendo ser pagos pela Administragao a contratada somente na ocorréncia do seu fato
gerador;

c) As verbas discriminadas na forma da alinea "b" acima somente serao liberadas nas seguintes condicoes:

c.1. pelo valor correspondente ao 13° (décimo terceiro) salario dos empregados vinculados ao contrato, quando devido;

c.2. pelo valor correspondente as férias e a 1/3 (um tergo) de férias previsto na Constituicao, quando do gozo de férias pelos empregados vinculados ao contrato;

c.3. pelo valor correspondente ao 13° (décimo terceiro) salario proporcional, férias proporcionais e a indenizagao compensatoria porventura devida sobre o FGTS, quando da dispensa de
empregado vinculado ao contrato;

c.4. pelos valores correspondentes as auséncias legais efetivamente ocorridas dos empregados vinculados ao contrato; e

c.5. outras de evento futuro e incerto, apos efetivamente ocorridas, pelos seus valores correspondentes.

1.8. A ndo ocorréncia dos fatos geradores discriminados na alinea "b" acima nao gera direito adquirido para a contratada das referidas verbas ao final da vigéncia do contrato, devendo o

pagamento seguir as regras previstas no instrumento contratual e anexos.
2. Das vedacoes:

2.1 E vedado a Administrac3o fixar nos atos convocatorios:

a) o quantitativo de mao de obra a ser utilizado na prestacao do servigo, devendo sempre adotar unidade de medida que permita a quantificacao da mao de obra que sera necessaria a
execucao do servico;

b) os beneficios, ou seus valores, a serem concedidos pela contratada aos seus empregados, devendo adotar os beneficios e valores previstos em Acordo, Convencao ou Dissidio Coletivo de
Trabalho, como minimo obrigatério, quando houver;

c) exigéncias de fornecimento de bens ou servigos nao pertinentes ao objeto a ser contratado sem que exista uma justificativa técnica que comprove a vantagem para a Administracao;

d) exigéncia de qualquer documento que configure compromisso de terceiro alheio a disputa;

e) exigéncia de comprovacao de filiagdo a Sindicato ou a Associacao de Classe, como condicdo de participacao na licitacao, exceto quando a lei exigir a filiagdo a uma Associacao de Classe
como condicao para o exercicio da atividade, como nos casos das profissdes regulamentadas em lei, tais como a advocacia, engenharia, medicina e contabilidade;

f) exigéncia de comprovacao de quitacao de anuidade junto a entidades de classe como condicao de participacao:

g) exigéncia de certidao negativa de protesto como documento habilitatorio;

h) a obrigacao do contratante de ressarcir as despesas de hospedagem e transporte dos trabalhadores da contratada designados para realizar servicos em unidades fora da localidade
habitual de prestacao dos servicos que nao estejam previstos nem orgados no contrato; e

i) quantitativos ou valores minimos para custos variaveis decorrentes de eventos futuros e imprevisiveis, tais como o quantitativo de vale-transporte a ser fornecido pela eventual contratada

aos seus trabalhadores, ficando a contratada com a responsabilidade de prover o quantitativo que for necessario, conforme dispoe o art. 63 desta Instrucao Normativa.

2.2. Exigéncias de comprovacao de propriedade. anresentacao de laudos e licencas de aualauer espécie so serdo devidas nelo vencedor da licitacio; dos proponentes poder-se-a requisitar
tao somente declaragao de disponibilidade CONTEUDO 1 PAGINA INICIAL 2 NAVEGACAO 3 BUSCA 4 MAPADO SITE 5
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2.3. O disposto na alinea "i" do subitem 2.1 do item acima nao impede a exigéncia no ato convocatoério que os proponentes ofertem precos para as necessidades de deslocamento na

prestagao do servico, conforme previsto na alinea "d" do subitem 2.4 do Anexo V desta Instrugao Normativa.
3. Do credenciamento

3.1 Para a contratacao de prestagao de servigos, os érgaos e entidades poderao utilizar o sistema de credenciamento, desde que atendidas as seguintes diretrizes:

a) justificar a inviabilidade de competicao pela natureza da contratacao do servico a ser prestado;

b) comprovar que o interesse da Administracao sera melhor atendido mediante a contratagao de um maior numero de prestadores de servico;

c) promover o chamamento publico por meio do ato convocatorio que definird o objeto a ser executado, os requisitos de habilitagao, as especificacoes técnicas indispensaveis, a fixacao
previa de pregos e os critérios para convocagao dos credenciados;

d) garantir a igualdade de condigdes entre todos os interessados habeis a contratar com a Administracao, pelo preco por ela definido;

e) contratar todos os que tiverem interesse e que satisfagam as condigdes fixadas pela Administragao;

3.2. O Sistema de Credenciamento ficara aberto pelo prazo estipulado no ato convocatério, renovaveis por iguais e sucessivos periodos, para inscricao de novos interessados, desde que

atendam aos requisitos do chamamento.

ANEXO VII-C
MODELO DE PROPOSTA
IDENTIFICAGAO
Razao Social:
Endereco: UF: CEP:
Telefone:
E-mail:
ITEM/GRUPO DESCRIGAO COMPLETA QUANTIDADE/ MESES PRECOS UNITARIOS PRECOS MENSAIS PRECOS GLOBAIS

CUSTOS DECORRENTES DA EXECUGAO CONTRATUAL

INDICAGAO DOS SINDICATOS, ACORDOS, CONVENGOES OU DISSIDIOS COLETIVOS DE TRABALHO

PRODUTIVIDADE ADOTADA
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QUANTIDADE DE PESSOAL

Funcao Quantidade

RELAGAO DOS MATERIAIS E EQUIPAMENTOS

Material Quantidade Especificagao

OUTRAS INFORMAGOES IMPORTANTES

ANEXO VII-D
MODELO DE PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGAO DE PREGOS

Ne° do Processo:

LicitacadoN®: ___/______

Dia__/__/__as horas

DISCRIMINAGAO DOS SERVICOS (DADOS REFERENTES A CONTRATAGAO)

A Data de apresentacao da proposta (dia/més/ano)
B Municipio/UF:
C Ano do Acordo, Convengao ou Dissidio Coletivo:

D Numero de meses de execucao contratual:

IDENTIFICAGAO DO SERVICO

Tipo de Servigo Unidade de Medida Quantidade total a contratar (Em fungao da unidade de medida)
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Nota 1: Esta tabela podera ser adaptada as caracteristicas do servigo contratado, inclusive no que concerne as rubricas e suas respectivas provisdes e/ou estimativas, desde que haja
Jjustificativa.

Nota 2: As provisdes constantes desta planilha poderao ser desnecessarias quando se tratar de determinados servigcos que prescindam da dedicagao exclusiva dos trabalhadores da

contratada para com a Administragao.

1. MODULOS
Mao de obra

Mao de obra vinculada a execugao contratual

Dados para composigao dos custos referentes a mao de obra

1 Tipo de Servico (mesmo servico com caracteristicas distintas)
2 Classificagao Brasileira de Ocupagodes (CBO)

3 Salario Normativo da Categoria Profissional

4 Categoria Profissional (vinculada a execugao contratual)

5 Data-Base da Categoria (dia/més/ano)

Nota 1: Devera ser elaborado um quadro para cada tipo de servigo.

Nota 2: A planilha sera calculada considerando o valor mensal do empregado.

B clicionatde-Pericutosidade

TSRO U AT
€ cictonatdetnsatubricacte

Médulo 1 - Composicao da Remuneragao (Redagao dada pela Instrugao Normativa n° 7, de 2018)

1 Composicao da Remuneragao Valor (R$)

A Salario-Base

B Adicional de Periculosidade

C Adicional de Insalubridade
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D Adicional Noturno

E Adicional de Hora Noturna Reduzida

F Outros (especificar)

Total

Nota 1: O Mddulo 1 refere-se ao valor mensal devido ao empregado pela prestagdo do servico no periodo de 12 meses

N

40 471 s

Maddulo 2 - Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Diarios

PO . o : o g
Nota2-Paraoempregado quetaboraajornadat

remuneracao-utitizandoaatinea—G(Revogado pela Instrugcao Normativa n° 7, de 2018)

o -
Strenrcasoga nao concessao ot conce

Submodulo 2.1 - 13° (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de Férias

21 13° (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de Férias Valor (R$)

A 13° (decimo terceiro) Salario
B Férias e Adicional de Férias
Total

.

Notart-Eomoarptanithadecustose-formacaode-precos é-catcutadamensatmente-provisiona=se-proporcionatmente-t4

' s ' £ " L = Lo
tmMraozZeavos) aos vatores referentesa gratficacao natatnae

5 e o ORI 4 4 | i :
goparciatdointervatointrajornada{§4°doart7idaCth o vatoraserpago serainseridona

Nota 1: Como a planilha de custos e formacao de precos € calculada mensalmente, provisiona-se proporcionalmente 1/12 (um doze avos) dos valores referentes a gratificacao natalina, férias

e adicional de férias. (Redagao dada pela Instrugdo Normativa n° 7, de 2018)

Nota 2: O adicional de férias contido no Submodulo 2.1 corresponde a 1/3 (um terco) da remuneracao que por sua vez € divido por 12 (doze) conforme Nota 1 acima.

Nota 3: Levando em consideracao a vigéncia contratual prevista no art. 57 da Lei n° 8.666, de 23 de junho de 1993, a rubrica férias tem como objetivo principal suprir a necessidade

do pagamento das férias remuneradas ao final do contrato de 12 meses. Esta rubrica, quando da prorrogagao contratual, torna-se custo nao renovavel. (Incluido pela Instrugao Normativa n°®

7,de 2018)

Submédulo 2.2 - Encargos Previdenciarios (GPS), Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS) e outras contribuigoes.

22 GPS, FGTS e outras contribuigoes

A INSS
B Salério Educagao
C SAT

D SESC ou SESI

E SENAI - SENAC

F SEBRAE
G INCRA
H FGTS
Total

Nota 1: Os percentuais dos encargos previc CONTEUDO 1

Percentual (%)

20,00%

2,50%

150%

1.00%

0,60%

0,20%

8,00%

Valor (R$)
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Nota 2: O SAT a depender do grau de risco do servigo ira variar entre 1%, para risco leve, de 2%, para risco médio, e de 3% de risco grave.

Nota 3: Esses percentuais incidem sobre o Médulo 1, o Submodulo 2.1. (Redagao dada pela Instrugdo Normativa n° 7, de 2018)

Submodulo 2.3 - Beneficios Mensais e Diarios.

23 Beneficios Mensais e Diarios Valor (R$)

A Transporte

B Auxilio-Refeicao/Alimentacao
C Assistencia Médica e Familiar
D Outros (especificar)

Total

Nota 1: O valor informado devera ser o custo real do beneficio (descontado o valor eventualmente pago pelo empregado).

Nota 2: Observar a previsao dos beneficios contidos em Acordos, Convencgdes e Dissidios Coletivos de Trabalho e atentar-se ao disposto no art. 6° desta Instrugao Normativa.

Quadro-Resumo do Médulo 2 - Encargos e Beneficios anuais, mensais e diarios

2 Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Diarios Valor (R$)
21 13° (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de Ferias

22 GPS, FGTS e outras contribuicoes

23 Beneficios Mensais e Diarios
Total
S 3 Proviss Rescis3
3 Provisa Rescisa RS)

bt A e 4 e e Do o i
B ncidénciadoFGTSsobreoAviso-Préviotndenizado

E IO S 4 PSRN D ) e D ETONTION]
cIenciatos encargos to SubModtto 2.2 SODre O AVISO PrevioTrabatiado

Modulo 3 - Provisao para Rescisao (Redacao dada pela Instrugdo Normativa n°® 7, de 2018)
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3 Provisao para Rescisao Valor (R$)

A Aviso Prévio Indenizado

B Incidéncia do FGTS sobre o Aviso Prévio Indenizado

C Multa do FGTS e contribuicao social sobre o Aviso Prévio Indenizado

D Aviso Previo Trabalhado

E Incidéncia de GPS, FGTS e outras contribuicdes sobre o Aviso Prévio Trabalhado

F Multa do FGTS e contribuicao social sobre o Aviso Prévio Trabalhado

Total

Maédulo 4 - Custo de Reposigao do Profissional Ausente

" S aa T . L TSN . . s bz :
{(Suomoauto# e/ ot namtrajormadaiSuomoatto 4.2, a gepenaer aa prestacac to Servico,

Nota 1: Os itens que contemplam o modulo 4 se referem ao custo dos dias trabalhados pelo repositor/substituto, quando o empregado alocado na prestacao de servigo estiver ausente,

conforme as previsoes estabelecidas na legislacao. (Redagédo dada pela Instrugado Normativa n° 7, de 2018)

Nota2-Haveraaincidénciado-Submodtto22-sobreesse-mdriuto: (Revogado pela Instrugdo Normativa n° 7, de 2018)

41 Auséncias tegais Vator(R$)
A —eras .

Nt " WA o g " " < " L TN TR I ISABRBN] b ebib PO 4 4 PRSI |
NotaiAsatneas a — referem=sesomenteaocusto e serapago ao repostorpetos atas tranamados gquandao aa necessiaate ge stostituir-amac aeopraarocada na prestagaoao

servico: (Revogado pela Instrugdo Normativa n° 7, de 2018)

Submodulo 4.1 - Substituto nas Auséncias Legais (Redagao dada pela Instrugcao Normativa n° 7, de 2018)

41 Substituto nas Auséncias Legais Valor (R$)
A Substituto na cobertura de Férias

B Substituto na cobertura de Auséncias Legais

C Substituto na cobertura de Licenga-Paternidade
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D Substituto na cobertura de Auséncia por acidente de trabalho
E Substituto na cobertura de Afastamento Maternidade

F Substituto na cobertura de Outras auséncias (especificar)

Total
s . 5. .

42 intrajornada- Vator{R$}

A intervatopararepousoouatimentacao -

Fotat -

(Revogado pela Instrugdo Normativa n° 7, de 2018)

Submodulo 4.2 - Substituto na Intrajornada (Redagao dada pela Instrugdo Normativa n° 7, de 2018)

4.2 Substituto na Intrajornada Valor (R$)
A Substituto na cobertura de Intervalo para repouso ou alimentagao
Total

Quadro-Resumo do Modulo 4 - Custo de Reposicao do Profissional Ausente (Redagao dada pela Instrugdo Normativa n® 7, de 2018)

4 Custo de Reposicao do Profissional Ausente Valor (R$)

41 Substituto nas Auséncias Legais

42 Substituto na Intrajornada

Total

Médulo 5 - Insumos Diversos

5 Insumos Diversos Valor (R$)

A Uniformes 1 2 3 4
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B Materiais

C Equipamentos

D Outros (especificar)

Total

Nota: Valores mensais por empregado.

Médulo 6 - Custos Indiretos, Tributos e Lucro

6 Custos Indiretos, Tributos e Lucro Percentual (%) Valor (R$)

A Custos Indiretos

B Lucro

C Tributos

C.1 Tributos Federais (especificar)

C.2. Tributos Estaduais (especificar)

C.3. Tributos Municipais (especificar)

Total

Nota 1: Custos Indiretos, Tributos e Lucro por empregado.

Nota 2: O valor referente a tributos € obtido aplicando-se o percentual sobre o valor do faturamento.

2. QUADRO-RESUMO DO CUSTO POR EMPREGADO

Mao de obra vinculada a execugao contratual Valor (R$)

(valor por empregado)

A Modulo 1 - Composigao da Remuneragao

B Maédulo 2 - Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Diarios

C Maédulo 3 - Provisao para Rescisao

D Maédulo 4 - Custo de Reposicao do Profissional Ausente

E Maodulo 5 - Insumos Diversos

Subtotal (A + B +C+ D+E)

F Médulo 6 - Custos Indiretos, Tributos e Lucro

Valor Total por Empregado
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3. QUADRO-RESUMO DO VALOR MENSAL DOS SERVICOS

Tipo de Servigo Valor Proposto por Empregado Qtde. de Empregados por Posto Valor Proposto por Posto Qtde. de Postos Valor Total do Servigo
(A) (B) () (D)= (BxC) (E) (F) = (D x E)
Servico 1 (indicar) R$ R$ R$
I Servico 2 (indicar) R$ R$ R$
N Servigo N (indicar) R$ R$ R$

Valor Mensal dos Servigos (I + Il + N)

4. QUADRO DEMONSTRATIVO DO VALOR GLOBAL DA PROPOSTA

VALOR GLOBAL DA PROPOSTA
DESCRIGAO VALOR (R$)
A Valor proposto por unidade de medida *

B Valor mensal do servico

C Valor global da proposta

(Valor mensal do servico multiplicado pelo nimero de meses do contrato).

Nota: Informar o valor da unidade de medida por tipo de servico.

5. COMPLEMENTO DOS SERVIGOS DE VIGILANCIA VALOR MENSAL DOS SERVICOS

ESCALA DE TRABALHO PRECO MENSAL DO NUMERO DE SUBTOTAL
POSTO POSTOS (R$)

44 (quarenta e quatro) horas semanais diurnas, de segunda a sexta-feira, envolvendo 1 (um) vigilante

Il 12 (doze) horas diurnas, de segunda-feira a domingo, envolvendo 2 (dois) vigilantes em turnos de 12 (doze)
por 36 (trinta e seis) horas

M. 12 (doze) horas noturnas, de segunda-feira a domingo, envolvendo 2 (dois) vigilantes em turnos de 12

(doze) por 36 (trinta e seis) horas.

IV. 12 (doze) horas diurnas, de segunda a sexta-feira, envolvendo 2 (dois) vigilantes em turnos de 12 (doze) por

36 (trinta e seis) horas.

V. 12 (doze) horas noturnas, de segunda a sexta-feira, envolvendo 2 (dois) vigilantes em turnos de 12 (doze)

por 36 (trinta e seis) horas

Outras (especificar)
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TOTAL

Nota: Nos casos de inclusao de outros tipos de postos, deve ser observado o disposto no item 4 do Anexo VI-A, desta Instrugao Normativa

6. COMPLEMENTO DOS SERVIGOS DE LIMPEZA E CONSERVAGAO

PREGO MENSAL UNITARIO POR M? (metro quadrado)
AREA INTERNA - (Formulas exemplificativas de calculo para area interna - alineas “a" e b" do subitem 3.1. do Anexo VI-B; para as demais alineas, deverao ser incluidos novos campos na
planilha com a metragem adequada).

(6] (2) (1x2)

MAO DE OBRA PRODUTIVIDADE PREGO HOMEM-MES SUBTOTAL

(1/M?) (R$) (R$/M?)
ENCARREGADO _____ 1
(30" x P)
SERVENTE .
P
TOTAL

P = produtividade de referéncia do trabalhador prevista no subitem 3.1.
AREA EXTERNA - (Férmulas exemplificativas de calculo para area externa - alineas ‘a’, “c’, ‘d" e "e" do subitem 3.2. do Anexo VI-B: para as demais alineas, deverao ser incluidos novos cam
na planilha com a metragem adequada).

1 (2) (1x2)

MAO DE OBRA PRODUTIVIDADE PREGO HOMEM-MES SUBTOTAL

(1/M3) (R$) (R$/M?)
ENCARREGADO  ______ 1.
(30 x P)
SERVENTE .
P
TOTAL

P = produtividade de referéncia do trabalhador prevista no subitem 3.2.

IS " . .
napantna coma metragenacequacar

- @ @) (=] “ &) 4x5)
S0 p: 15676
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p: 18876

ESQUADRIA EXTERNA (Férmulas exemplificativas de calculo para area externa - alineas "b” e "c" do subitem 3.3. do Anexo VI-B; para as demais alineas, deverao ser incluidos novos campos

na planilha com a metragem adequada). (Redagéo dada pela Instrugao Normativa n° 7, de 2018)

1) ) 3) 4) (5) (4x5)
MAO DE OBRA PRODUTIVIDADE FREQUENCIA NO MES (HORAS) JORNADA DE TRABALHO NO MES (HORAS) (1x2x3) PREGO HOMEM-MES SUB-TOTAL
(1/M3) Ki™* (R$) (R$/M?)
ENCARREGADO R 167 . Wx@)x(3)
30" xP 188,76
SERVENTE 1 16" . Dx@)x(3)
P 188,76
TOTAL

P = produtividade de referéncia do trabalhador prevista no subitem 3.3.

MAODEOBRA 5] 2) 3 [52]
PRODUTHVIDADE FREQUENCIANO-SEMESTRE JORNADADE TRABALHONO SEMESTRE (Ix2x3)
(HORAS) (HORAS)

(M2} (et

ENCARREGADO = 8= = 66600161
P 14326
SERVENTE = 8= = 66600642
FOTAL

. . S . b SA

FACHADA ENVIDRAGADA - FACE EXTERNA (Redagao dada pela Instrugcao Normativa n° 7, de 2018)

MAO DE OBRA (1) () (3) (4)
PRODUTIVIDADE FREQUENCIA NO SEMESTRE JORNADA DE TRABALHO NO SEMESTRE (1x2x3)
(HORAS) (HORAS)
(1/M?) Ke'**
ENCARREGADO R 8" 1 Wx@)x(3)
47 xp 11326
SERVENTE 1 8" 1 Wx@)x(3)
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5 (-4x5)

MES
(R$AM?)
R$Y
(5) (4x5)
PRECO HOMEM- SUBTOTAL
MES
(R$/M?)
(R$)
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TOTAL
P = produtividade de referéncia do trabalhador prevista no subitem 3.4.

AREA MEDICO-HOSPITALAR E ASSEMELHADOS

MAO DE OBRA 1) (2) (1x2)

PRODUTIVIDADE PREGO HOMEM-MES SUBTOTAL

(1/M3) (R$) (R$/M?)
ENCARREGADO  _____ 1
30" x P
SERVENTE 1
P
TOTAL

P = produtividade de referéncia do trabalhador prevista no subitem 3.5.

* Caso as produtividades minimas adotadas sejam diferentes, estes valores das planilhas, bem como os coeficientes deles decorrentes (Ki e Ke), deverao ser adequados a nova situacao.
** Caso a relacdo entre serventes e encarregados seja diferente, os valores das planilhas, bem como os coeficientes deles decorrentes (Ki e Ke), deverado ser adequados a nova situagao.

*** Frequéncia sugerida em horas por més. Caso a frequéncia adotada, em horas, por més ou semestre, seja diferente, os valores, bem como os coeficientes deles decorrentes (Ki e Ke),

deverao ser adequados a nova situagao.

7.VALOR MENSAL DOS SERVICOS

TIPO DE AREA PREGO MENSAL UNITARIO AREA SUBTOTAL

(R$/ M?) (M3 (R$)

I - Area Interna

Il - Area Externa

Il - Esquadria Externa

IV - Fachada Envidracada
V - Area Médico-Hospitalar
Outras (especificar)

TOTAL

ANEXO VII-E
MODELO DE DECLARAGAO DE CONTRATOS FIRMADOS COM A INICIATIVA PRIVADA E A ADMINISTRAGAO PUBLICA

inscricao estadual no

inscrita no CNPJ (MF) no

Declaro que a empresa
. pOssui 0s seauintes contratos firmados com a iniciativa privada e a Administracao Publica:

estabelecidaem _______________________
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Nome do Orgao/Empresa Vigéncia do Contrato Valor total do Contrato”

Valor total dos Contratos R$

Local e data

Assinatura e carimbo do emissor

Observagao:

Nota 1: Além dos nomes dos 6rgaos/empresas, o licitante devera informar também o endereco completo dos orgaos/empresas, com os quais tem contratos vigentes.

Nota 2: “Considera-se o valor remanescente do contrato, excluindo o ja executado.

FORMULA EXEMPLIFICATIVA, PARA FINS DE ATENDIMENTO AO DISPOSTO NOS ITENS *D.1' E “D.2" DA ALINEA "D* DO SUBITEM 11.1. DO ITEM 11 DO ANEXO VII-A, DESTA INSTRUCAO
NORMATIVA

a) A Declaragao de Compromissos Assumidos deve informar que 1/12 (um doze avos) dos contratos firmados pela licitante nao é superior ao Patriménio Liquido da licitante.

Foérmula de calculo:

Valor do Patriménio Liquido x 12 >1

Valor total dos contratos *

Observagao:
Nota 1: Esse resultado devera ser superior a 1 (um)
Nota 2: considera-se o valor remanescente do contrato, excluindo o ja executado®

b) Caso a diferenga entre a receita bruta discriminada na Demonstragao do Resultado do Exercicio (DRE) e a declaragao apresentada seja maior que 10% (dez por cento) positivo ou negativo
em relagao a receita bruta, o licitante devera apresentar justificativas.

Férmula de calculo:

(Valor da Receita Bruta - Valor total dos Contratos) x 100 =

Valor da Receita Bruta

ANEXO VII-F
MODELO DE MINUTA DE CONTRATO

Conforme o art. 35 desta Instrucao Normativa, devem ser utilizados preferencialmente os modelos de minutas padronizados de atos convocatoérios e contratos da Advocacia-Geral Uniao,
observadas as seguintes regras complementares.
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11. O prazo de vigéncia contratual, prevendo, inclusive, a possibilidade de prorrogacao, quando couber, respeitado o disposto no art. 57 da Lei n® 8.666, de 1993;

1.2. Regras estabelecendo que nas eventuais prorrogacoes dos contratos com dedicacao exclusiva de mao de obra, os custos nao renovaveis ja pagos ou amortizados no primeiro ano da

contratagao deverao ser eliminados como condicao para a renovagao.

2. Reajuste e repactuagao

2.1 A forma como sera contada a periodicidade para a concessao da repactuacao ou do reajuste em sentido estrito deve observar o disposto nos arts. 53 a 61 desta Instrucao Normativa.
3. Garantia de execugao do contrato

3.1 Exigéncia de garantia de execucao do contrato, nos moldes do art. 56 da Lei n° 8.666, de 1993, com validade durante a execugao do contrato e 90 (noventa) dias apds término da vigéncia
contratual, devendo ser renovada a cada prorrogagao, observados ainda os seguintes requisitos:

a) A contratada devera apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do orgao contratante, contado da assinatura do contrato, comprovante de
prestacao de garantia, podendo optar por caugao em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianga bancaria, sendo que, nos casos de contratacao de servicos continuados
com dedicacao exclusiva de mao de obra, o valor da garantia devera corresponder a 5 % (cinco por cento) do valor total do contrato, limitada ao equivalente a 2 (dois) meses do custo da folha
de pagamento dos empregados da contratada que venham a participar da execugao dos servigos contratados;

b) A garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, assegurara o pagamento de:

b.1. prejuizos advindos do nao cumprimento do objeto do contrato;

b.2. prejuizos diretos causados a Administracao decorrentes de culpa ou dolo durante a execucao do contrato;

b.3. multas moratorias e punitivas aplicadas pela Administragao a contratada; e

b.4. obrigacoes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza, nao adimplidas pela contratada, quando couber.

c) A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos indicados no alinea “b" do subitem 3.1 acima , observada a legislacao que rege a materia;

d) A garantia em dinheiro devera ser efetuada na Caixa Econémica Federal em conta especifica com corregdo monetaria, em favor do contratante;

e) A inobservancia do prazo fixado para apresentacao da garantia acarretara a aplicagao de multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso, observado o
maximo de 2% (dois por cento);

) O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administragao a promover a rescisao do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispdem
osincisos | e Il do art. 78 da Lei n°® 8.666, de 1993;

g) O garantidor nao e parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangoes a contratada;

h) A garantia sera considerada extinta:

h.1. com a devolugao da apdlice, carta-fianca ou autorizagao para o levantamento de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaracao da
Administracao, mediante termo circunstanciado, de que a contratada cumpriu todas as clausulas do contrato; e

h.2. com o término da vigéncia do contrato, observado o prazo previsto no subitem 3.1 acima, que podera, independentemente da sua natureza, ser estendido em caso de ocorréncia de
sinistro;

i) O contratante executara a garantia na forma prevista na legislacao que rege a mateéria;

j) Devera haver previsao expressa no contrato e seus aditivos de que a garantia prevista no subitem 3.1 acima somente sera liberada mediante a comprovacao de que a empresa pagou todas
as verbas rescisorias trabalhistas decorrentes da contratacao, e que, caso esse pagamento ndo ocorra até o fim do segundo més apds o encerramento da vigéncia contratual, a garantia s
utilizada para o pagamento dessas verbas trabalhistas, conforme estabelecido na alinea “c” do subitem 1.2 do Anexo VII-B, observada a legislagao que rege a matéria;

k) Disposigao prevendo que nas contratagdes de servicos continuados com fornecimento de mao de obra exclusiva, podera ser estabelecido, como condicao para as eventuais repactuacoes,

que o contratado devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de modo que se mantenha a proporgao de 5% (cinco por cento) em relagao ao valor contratado.
4. Sangoes contratuais

4.1. Indicacao das sangdes cabiveis por eventual descumprimento das obrigagdes contratuais pactuadas, utilizando como referencial os modelos de minutas padronizados de atos
convocatorios e contratos da Advocacia-Geral Uniao, bem como as diretrizes constantes da alinea *j" do subitem 2.6 do Anexo V.

4.2. Previsao nas contratacdes de servicos com prestacao de mao de obra exclusiva de clausula que caracterize como falta grave o nao recolhimento do FGTS dos empregados e das
contribuigdes sociais previdenciarias, bem como o nao pagamento do salario, do vale-transporte e do auxilio-alimentacao, podendo dar ensejo a rescisao do contrato, sem prejuizo da
aplicagao de sangao pecuniaria e da declaragao de impedimento para licitar e contratar com a Uniao, nos termos do art. 7° da Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002.

5. Do pagamento:
5.1. A necessidade de adequacao dos pagamentos ao atendimento das metas na execucao do servigo sera definida no ato convocatorio.
6. Direitos e obrigacoes

6.1. Clausula que contemple, a depender da natureza do servigo, os seguintes direitos a contratante:

a) o direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as eventuais adequagdes e atualizagoes que vierem a ser realizadas, logo apos o recebimento de cada
parcela, de forma permanente, permitindo a contratante distribuir, alterar e utilizar estes sem limitacoes;

b) os direitos autorais da solugao, do projeto, de suas especificagdes técnicas, da documentagao produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na execugao do contrato,
inclusive aqueles produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida a sua utilizacdo sem que exista autorizagao expressa da contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das

sancoes civis e penais cabiveis; e

6.2. As hipoteses de substituicao dos profissionais alocados aos servigos contratados, quando for o caso, nos termos do § 10 do art. 30 da Lei n® 8.666, de 1993, exclusivamente em relagcao
aos profissionais integrantes da equipe técnica que sera avaliada.

ANEXO VII-G
DA FORMALIZAGAO E PUBLICAGAO DO CONTRATO

1. O drgao ou entidade convocara formalmente o interessado para assinar o termo de contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente, nas condicdes e prazo estabelecidos no ato

convocatorio, conforme previsto noinciso Il coNTEUDO 1 PAGINAINICIAL 2 NAVEGACAO 3 BUSCA 4  MAPADOSITE 5
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2. O instrumento contratual sera obrigatério, nos termos do art. 62 da Lei n°® 8.666, de 1993, salvo se:
a) o valor da contratacao por licitagao, dispensa ou inexigibilidade nao superar o previsto para a modalidade convite; ou

b) nos casos de compra com entrega imediata e integral dos bens adquiridos, dos quais ndo resultem obrigagdes futuras, inclusive assisténcia técnica.

3. Nos casos em que for possivel utilizar carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizagao de compra, ordem de execucao de servigo ou instrumentos congéneres, em substituicao

ao instrumento contratual, aplica-se, quando couber, o art. 55 da Lei n” 8.666, de 1993

4. Os contratos administrativos e seus aditamentos somente terdo eficacia apds a publicagao de seu resumo, na imprensa oficial, no prazo previsto no paragrafo unico do art. 61 da Lei n°®
8.666, de 1993.

ANEXO VIII
DA FISCALIZAGAO TECNICA E ADMINISTRATIVA

ANEXO VIII-A
DA FISCALIZAGAO TECNICA

1. Afiscalizagao tecnica dos contratos deve avaliar constantemente a execucao do objeto e, se for o caso, podera utilizar o Instrumento de Medigao de Resultado (IMR), conforme modelo
previsto no Anexo V-B, ou outro instrumento substituto para afericao da qualidade da prestagao dos servigos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores
estabelecidos, sempre que a contratada:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas;

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
11 A utilizagao do IMR néao impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagao da prestacao dos servicos.

2. Durante a execucao do objeto, fase do recebimento provisorio, o fiscal técnico designado devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua

degeneragao, devendo intervir para requerer a contratada a correcao das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

3. O fiscal teécnico do contrato deverd apresentar ao preposto da contratada a avaliagao da execugao do objeto ou, se for o caso, a avaliacao de desempenho e qualidade da prestagao dos

servicos realizada
3.1 O preposto devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliagao realizada.

3.2. A contratada podera apresentar justificativa para a prestagao do servico com menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.
3.3. Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestagao do servico em relagao a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis

previstos nos indicadores, alem dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sangoes a contratada de acordo com as regras previstas no ato convocatorio.
3.4. E vedada a atribuicao a contratada da avaliagido de desempenho e qualidade da prestacao dos servigos realizada de que trata o item 3.

3.5. O fiscal técnico podera realizar a avaliagao diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da

prestagao dos servigos.

4. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagoes da execugao do objeto e, se for o caso, a
analise do desempenho e qualidade da prestacao dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatorio, que podera resultar no redimensionamento de

valores a serem pagos a contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

ANEXO VIII-B
DA FISCALIZAGAO ADMINISTRATIVA

1. A fiscalizagao administrativa, realizada nos contratos de prestacao de servigos com regime de dedicacao exclusiva de mao de obra, podera ser efetivada com base em critérios estatisticos,

levando-se em consideracao falhas que impactem o contrato como um todo e nao apenas erros e falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

2. Na fiscalizagcao do cumprimento das obrigagoes trabalhistas e sociais, nas contratacées com dedicagao exclusiva dos trabalhadores da contratada exigir-se-a, dentre outras, as seguintes

comprovagoes:

2.1 No caso de empresas regidas pela Consolidacao das Leis do Trabalho (CLT):

a) no primeiro més da prestacao dos servicos, a contratada devera apresentar a seguinte documentagao:

a.l. relacao dos empregados, contendo home completo, cargo ou funcao, horario do posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscricao no Cadastro de Pessoas Fisicas
(CPF), com indicacao dos responsaveis técnicos pela execugao dos servicos, quando for o caso;

a.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos responsaveis técnicos pela execucao dos servicos, quando for o caso, devidamente assinada pela
contratada; e

a.3. exames medicos admissionais dos empregados da contratada que prestarao os servicos.

b) entrega ate o dia trinta do més seguinte ao da prestacao dos servicos ao setor responsavel pela fiscalizacao do contrato dos seguintes documentos, quando nao for possivel a verificacao
da regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores (Sicaf):

b.1. Certidao Negativa de Débitos relativos a Creditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Uniao (CND);

b.2. certidoes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual. Distrital e Municipal do domicilio ou sede do contratado;

b.3. Certidao de Regularidade do FGTS (CRF); e

b.4. Certidao Negativa de Débitos Trabalhist~ (NPT
o) entrega, quando solicitado pela Administ CONTEUDO 1 PAGINAINICIAL 2 NAVEGACAO 3 BUSCA 4  MAPADOSITE 5

https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-5-de-26-de-maio-de-2017-atu... ~ 44/58


https://www.gov.br/

14/07/2023, 22:48 INSTRUGCAO NORMATIVA N° 5, DE 26 DE MAIO DE 2017 (Atualizada) — Portal de Compras do Governo Federal

c.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da Administragdo contratante;

c.2. copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestagao dos servigos, em que conste como tomador o érgao ou entidade contratante;

c.3. copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestagcao dos servigos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depositos bancarios;

c.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-alimentacao, entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de Convencao ou Acordo Coletivo de
Trabalho, relativos a qualquer més da prestagao dos servigos e de qualquer empregado; e

c.5. comprovantes de realizagao de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem exigidos por lei ou pelo contrato

d) entrega de copia da documentacao abaixo relacionada, quando da extingao ou rescisao do contrato, apos o ultimo més de prestacao dos servigos, no prazo definido no contrato:

d.1. termos de rescisao dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servico, devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

d.2. guias de recolhimento da contribuigao previdenciaria e do FGTS, referentes as rescisdes contratuais;

d.3. extratos dos depositos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada empregado dispensado;

d.4. exames medicos demissionais dos empregados dispensados.

2.2. No caso de cooperativas:

a) recolhimento da contribuicao previdenciaria do INSS em relagao a parcela de responsabilidade do cooperado;
b) recolhimento da contribuicao previdenciaria em relagao a parcela de responsabilidade da Cooperativa;

c) comprovante de distribuicao de sobras e producao;

d) comprovante da aplicacao do Fundo Assisténcia Técnica Educacional e Social (Fates);

e) comprovante da aplicagdo em Fundo de reserva;

f) comprovacgao de criacao do fundo para pagamento do 13° salario e férias; e

g) eventuais obrigacoes decorrentes da legislacao que rege as sociedades cooperativas.

2.3. No caso de sociedades diversas, tais como as Organizacoes Sociais Civis de Interesse Publico (Oscip's) e as Organizagdes Sociais, sera exigida a comprovagao de atendimento a eventuais

obrigagoes decorrentes da legislacao que rege as respectivas organizagoes.
3. Sempre que houver admissao de novos empregados pela contratada, os documentos elencados na alinea “a" do subitem 2.1 acima deverao ser apresentados.

4. Os documentos necessarios a comprovagao do cumprimento das obrigacoes sociais trabalhistas elencados nos subitens 2.1, 2.2 e 2.3 acima poderao ser apresentados em original ou por

qualquer processo de copia autenticada por cartério competente ou por servidor da Administragao.

5. A Administracao devera analisar a documentagao solicitada na alinea "d" do subitem 2.1 acima no prazo de 30 (trinta) dias apds o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30

(trinta) dias, justificadamente.

6. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicoes previdenciarias, os fiscais ou gestores de contratos de servicos com regime de dedicacao exclusiva de mao de obra
deverao oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).

7.Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicao para o FGTS, os fiscais ou gestores de contratos de servigos com regime de dedicagao exclusiva de mao de obra
deverao oficiar ao Ministério do Trabalho.
8. O descumprimento das obrigagoes trabalhistas ou a nao manutencao das condicoes de habilitacao pelo contratado podera dar ensejo a rescisao contratual, sem prejuizo das demais

sancoes.

8.1. A Administracao podera conceder um prazo para que a contratada regularize suas obrigagoes trabalhistas ou suas condicoes de habilitacdo, sob pena de rescisao contratual, quando nao

identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir.

9. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizagcdo dos dispéndios concernentes aos saldrios e as obrigagoes
trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que sera encaminhado ao gestor do contrato.

10. Alem das disposicdes acima citadas, a fiscalizacao administrativa devera observar, ainda, as seguintes diretrizes:

10.1. Fiscalizagao inicial (no momento em que a prestagao de servicos € iniciada):

a) No momento em que a prestacao de servicos € iniciada, deve ser elaborada planilha-resumo de todo o contrato administrativo. Ela contera informacoes sobre todos os empregados
terceirizados que prestam servigos no érgao ou entidade, divididos por contrato, com os seguintes dados: nome completo, numero de inscrigao no CPF, funcao exercida, salario, adicionais,
gratificaces, beneficios recebidos, sua especificacao e quantidade (vale-transporte, auxilio-alimentacao), horario de trabalho, férias, licencas, faltas, ocorréncias e horas extras trabalhadas.
b) A fiscalizagao das Carteiras de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) sera feita por amostragem. Todas as anotagoes contidas na CTPS dos empregados devem ser conferidas, a fim de que
se possa verificar se as informagoes nelas inseridas coincidem com as informagoes fornecidas pela empresa e pelo empregado. Devem ser observadas, com especial atencao, a data de inicio
do contrato de trabalho, a funcao exercida, a remuneracgao (corretamente discriminada em salario-base, adicionais e gratificacoes), além de demais eventuais alteragcdes dos contratos de
trabalho.

¢) O numero de terceirizados por fungao deve coincidir com o previsto no contrato administrativo.

d) O salario nao pode ser inferior ao previsto no contrato administrativo e na Convencao Coletiva de Trabalho da Categoria (CCT)

e) Devem ser consultadas eventuais obrigagoes adicionais constantes na CCT para as empresas terceirizadas (por exemplo, se os empregados tém direito a auxilio-alimentagao gratuito).

f) Deve ser verificada a existéncia de condicoes insalubres ou de periculosidade no local de trabalho, cuja presenca levara ao pagamento dos respectivos adicionais aos empregados. Tais
condicdes obrigam a empresa a fornecer determinados Equipamentos de Protegao Individual (EPI)

g) No primeiro més da prestacao dos servicos, a contratada devera apresentar a seguinte documentacao, devidamente autenticada:

9.1 relacdo dos empregados, com nome completo, cargo ou fungéo, horario do posto de trabalho, numeros da carteira de identidade (RG) e inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), e
indicacao dos responsaveis técnicos pela execugao dos servicos, quando for o caso;

g.2. CTPS dos empregados admitidos e dos responsaveis técnicos pela execugao dos servigos, quando for o caso, devidamente assinadas pela contratada;

g.3. exames medicos admissionais dos empregados da contratada que prestarao os servigos; e

g.4. declaracao de responsabilidade exclusiva da contratada sobre a quitagao dos encargos trabalhistas e sociais decorrentes do contrato

10.2. Fiscalizagdo mensal (a ser feita antes do pagamento da fatura)

a) Deve ser feita a retencao da contribuicao previdenciaria no valor de 11% (onze por cento) sobre o valor da fatura e dos impostos incidentes sobre a prestagao do servico,

b) Deve ser consultada a situagao da empresa junto ao SICAF.

c) Serdo exigidos a Certidao Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Uniao, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certidao Negativa de
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d) Exigir, quando couber, comprovagao de que a empresa mantém reserva de cargos para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, conforme disposto no art. 66-A da
Lei n° 8.666, de 1993

10.3. Fiscalizacao diaria

a) Devem ser evitadas ordens diretas da Administragao dirigidas aos terceirizados. As solicitagdes de servicos devem ser dirigidas ao preposto da empresa. Da mesma forma, eventuais
reclamagoes ou cobrangas relacionadas aos empregados terceirizados devem ser dirigidas ao preposto.

b) Toda e qualquer alteracao na forma de prestacao do servigo, como a negociacao de folgas ou a compensacao de jornada, deve ser evitada, uma vez que essa conduta € exclusiva do
empregador.

c) Conferir por amostragem, diariamente, os empregados terceirizados que estdo prestando servigos e em quais fungdes, e se estdo cumprindo a jornada de trabalho.

10.4. Fiscalizacao procedimental

a) Observar a data-base da categoria prevista na CCT. Os reajustes dos empregados devem ser obrigatoriamente concedidos pela empresa no dia e percentual previstos, devendo ser
verificada pelo gestor do contrato a necessidade de se proceder a repactuagao do contrato, inclusive quanto a necessidade de solicitagao da contratada.

b) Certificar de que a empresa observa a legislagao relativa a concessao de férias e licencas aos empregados

c) Certificar de que a empresa respeita a estabilidade provisoria de seus empregados (cipeiro, gestante, e estabilidade acidentaria).

10.5. Fiscalizagao por amostragem

a) A Administracao devera solicitar, por amostragem, aos empregados, que verifiquem se as contribuicoes previdenciarias e do FGTS estao ou nao sendo recolhidas em seus nomes

b) A Administracao devera solicitar, por amostragem, aos empregados terceirizados os extratos da conta do FGTS, os quais devem ser entregues a Administracao.

c) O objetivo € que todos os empregados tenham tido seus extratos avaliados ao final de um ano (sem que isso signifique que a analise nao possa ser realizada mais de uma vez em um
mesmo empregado), garantindo assim o “efeito surpresa” e o beneficio da expectativa do controle.

d) A contratada devera entregar, no prazo de 15 (quinze) dias, quando solicitado pela Administragao, por amostragem, quaisquer dos seguintes documentos:

d.1 extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da Administracao contratante;

d.2. copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacao dos servicos, em que conste como tomador o érgao ou entidade contratante;

d.3. copia dos contracheques assinados dos empregados relativos a qualquer més da prestacao dos servigos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depdsitos bancarios; e

d.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-alimentagao, entre outros), a que estiver obrigada por forga de lei, Acordo, Convencao ou Dissidio Coletivo

de Trabalho, relativos a qualquer més da prestagao dos servigos e de qualquer empregado.

ANEXO IX
DA VIGENCIA E DA PRORROGAGCAO

1. A duracao dos contratos ficara adstrita a vigéncia dos respectivos créditos orcamentarios, podendo, quando for o caso, ser prorrogada até o limite previsto no ato convocatorio, observado o
disposto no art. 57 da Lei n°® 8.666, de 1993.

11. O orgao ou entidade podera estabelecer a vigéncia por prazo indeterminado nos contratos em que seja usuaria de servico publico essencial de energia elétrica, agua e esgoto, servicos
postais monopolizados pela empresa brasileira de correios e telégrafos e ajustes firmados com a imprensa nacional, desde que no processo da contratacao estejam explicitados os moti
que justificam a adogao do prazo indeterminado e comprovadas, a cada exercicio financeiro, a estimativa de consumo e a existéncia de previsao de recursos orgamentarios.

2. Os contratos por escopo tém vigéncia por periodo determinado, podendo excepcionalmente ser prorrogado pelo prazo necessario a conclusao do objeto, desde que justificadamente e

observadas as hipoteses legais previstas no § 1° do art. 57 da Lei n°® 8.666, de 1993.

3. Nas contratagoes de servigos continuados, o contratado nao tem direito subjetivo a prorrogacao contratual que objetiva a obtengao de precos e condicoes mais vantajosas para a
Administragao, podendo ser prorrogados, a cada 12 (doze) meses, ate o limite de 60 (sessenta) meses, desde que a instrugao processual contemple:

a) estar formalmente demonstrado que a forma de prestacao dos servigos tem natureza continuada;

b) relatorio que discorra sobre a execucao do contrato, com informagoes de que os servicos tenham sido prestados regularmente;

c) justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragao mantém interesse na realizacao do servico;

d) comprovacao de que o valor do contrato permanece economicamente vantajoso para a Administragao;

e) manifestagdo expressa da contratada informando o interesse na prorrogagao; e

f) comprovagao de que o contratado mantém as condigdes iniciais de habilitacao.

4. A comprovagao de que trata a alinea “d" do item 3 acima deve ser precedida de analise entre os precos contratados e aqueles praticados no mercado de modo a concluir que a
continuidade da contratacao & mais vantajosa que a realizagao de uma nova licitagao, sem prejuizo de eventual negociacdo com a contratada para adequagao dos valores aqueles
encontrados na pesquisa de mercado.

5. A prorrogacao de prazo devera ser justificada por escrito e previamente autorizada pela autoridade competente do setor de licitacdes, devendo ser promovida mediante celebragao de

termo aditivo, o qual devera ser submetido a aprovacao da consultoria juridica do 6rgao ou entidade contratante.

6. Em carater excepcional, devidamente justificado e mediante autorizacao da autoridade competente do setor de licitacoes, o prazo de sessenta meses de que trata o item 3 deste Anexo

podera ser prorrogado por até doze meses.

7. A vantajosidade econémica para prorrogacao dos contratos com mao de obra exclusiva estara assegurada, sendo dispensada a realizacao de pesquisa de mercado, nas seguintes
hipoteses:

a) quando o contrato contiver previsdes de que os reajustes dos itens envolvendo a folha de salarios serao efetuados com base em Acordo, Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou em
decorréncia de lei;

b) quando o contrato contiver previsdes de que os reajustes dos itens envolvendo insumos (exceto quanto a obrigacdes decorrentes de Acordo, Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho e de
lei) e materiais serao efetuados com base em indices oficiais, previamente definidos no contrato, que guardem a maior correlagao possivel com o segmento econdmico em que estejam

inseridos tais insumos ou materiais ou, na falta de qualquer indice setorial, o indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA/IBGE); e

n : L IRRIT] IR R ISR ' ' PO L ot ' = FORET IS
€O CasoUos Servicos CoNtMuados e tmpeza; Conservacao, Nigrenizacao e te VIgancia; 0s vatores te Contratacao a0 tongo do tempo e a cada profrogacac serao iguars ot mrerforesao:

stéo: (Revogado pela Instrugao Normativa n° 49, de 2020)
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objetivando-aredugdodeprecosde-modoaviabitizareconomicamenteasprorrogagdes decontrato: (Revogado pela Instrugdo Normativa n° 49, de 2020)

9. A Administracao devera realizar negociagao contratual para a redugao e/ou eliminacao dos custos fixos ou variaveis nao renovaveis que ja tenham sido amortizados ou pagos no primeiro

ano da contratacao.
10. Nos contratos cuja duracao, ou previsao de duragao, ultrapasse um exercicio financeiro, devera ser indicado o crédito e respectivo empenho para atender a despesa no exercicio em
curso, bem como cada parcela da despesa relativa a parte a ser executada em exercicio futuro, com a declaracao de que, em termos aditivos ou apostilamentos, indicar-se-ao os creditos e

empenhos para sua cobertura.

11. A Administracao nao podera prorrogar o contrato quando:

os-ot (Revogado pela Instrugdo Normativa n® 49, de 2020)
b) a contratada tiver sido penalizada nas sancdes de declaragao de inidoneidade, suspensao temporaria ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as

abrangéncias de aplicacao.

12. Nos contratos de prestacao de servicos de natureza continuada, deve-se observar que:

a) o prazo de vigéncia originario, de regra, € de 12 (doze) meses;

b) excepcionalmente, este prazo podera ser fixado por periodo superior a 12 meses, nos casos em que, diante da peculiaridade e/ou complexidade do objeto, fique tecnicamente
demonstrado o beneficio advindo para a Administragao; e

c) e juridicamente possivel a prorrogacao do Contrato por prazo diverso do contratado originalmente.

ANEXO X
DA ALTERAGAO DOS CONTRATOS

1. Durante a fase de execugao da prestagao dos servigos, o objeto contratado podera ser alterado, desde que justificadamente, na forma prevista no art. 65 da Lei n°® 8.666, de 1993

2. As alteragoes contratuais devem ser promovidas mediante celebracao de termo aditivo, que devera ser submetido a previa aprovacao da consultoria juridica do orgao ou entidade

contratante.

2.1 Nas alteragoes contratuais unilaterais, devem ser observados os limites legais para os acréscimos e supressoes, e nas alteragoes consensuais, os limites para os acreéscimos, utilizando-se,

em qualquer caso, o valor inicial atualizado do contrato.
2.2. Em qualquer hipotese, nao podera haver modificagao da esséncia do objeto.

,
2.3. E vedado promover modificacao no contrato sem prévio procedimento por aditamento ou apostilamento contratual.

24. As alteracoes deverao ser precedidas de instrucao processual em que deverao constar, no minimo:

a) a descrigao do objeto do contrato com as suas especificagoes e do modo de execugao;

b) a descricao detalhada da proposta de alteragao;

c) ajustificativa para a necessidade da alteragao proposta e a referida hipotese legal;

d) o detalhamento dos custos da alteragao de forma a demonstrar que nao extrapola os limites legais e que mantém a equacao econémico-financeira do contrato; e

e) a ciencia da contratada, por escrito, em relacao as alteracoes propostas no caso de alteracao unilateral ou a sua concordancia para as situagoes de alteragao por acordo das partes.

ANEXO XI
DO PROCESSO DE PAGAMENTO

1. Apds recebimento definitivo dos servigos, conforme previsto nos arts. 49 e 50 desta Instrugao Normativa, o gestor do contrato deve instruir o processo de pagamento com a Nota Fiscal ou

Fatura e os demais documentos comprobatorios da prestacao dos servicos e encaminhar para o setor competente para pagamento.

2. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta online ao Sicaf ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagao mencionada no art. 29 da Lei n° 8.666, de 1993.

2.1. Constatando-se, junto ao Sicaf, a situacdo de irregularidade do fornecedor contratado, deverao ser tomadas as providéncias previstas no § 4° do art. 3° da Instrugcao Normativa n° 2, de 11
de outubro de 2010.

3. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do érgao contratante;

d) o periodo de prestacao dos servicos;

e) o valor a pagar:

f) o destaque do valor da retencao de 11% (onze por cento), dos tributos retidos na fonte pagadora de demais despesas dedutiveis da base de calculo da retengao.

4. O pagamento da obrigagao devera ocorrer no prazo previsto no contrato, limitado:

a) ao quinto dia util subsequente ao recebimento da Nota Fiscal ou Fatura para despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 24 da Lei n°® 8.666, de 1993,
observado o disposto no seu § 1° ou

b) a trinta dias contados do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, para os demais casos.
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4.2. observado o disposto na alinea "c" do inciso Il do art. 50 desta Instrucao Normativa, quando houver glosa parcial dos servigos, a contratante devera comunicar a empresa para que emita a

nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado, evitando, assim, efeitos tributarios sobre valor glosado pela Administragao.

5. Na inexisténcia de outra regra contratual, quando da ocorréncia de eventuais atrasos de pagamento provocados exclusivamente pela Administracao, o valor devido devera ser acrescido de
atualizacao financeira, e sua apuragao se fara desde a data de seu vencimento ate a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serao calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao

meés, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicagao das seguintes formulas:

1=(TX/100)

365

EM =1x N x VP, onde:

| - indice de atualizagao financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso.

5.1. Na hipotese de pagamento de juros de mora e demais encargos por atraso, os autos devem ser instruidos com as justificativas e motivos e submetidos a apreciacao da autoridade

competente, que adotara as providéncias para eventual apuracao de responsabilidade, identificacdo dos envolvidos e imputacao de énus a quem deu causa a mora.
6. Os pagamentos a serem efetuados em favor da contratada estarao sujeitos a retengao, na fonte, dos seguintes tributos, quando couber:

6.1. Imposto de Renda das Pessoas Juridicas (IRPJ), Contribuicao Social sobre o Lucro Liquido (CSLL), Contribuicao para o Financiamento da Seguridade Social (Cofins), e Contribuicao para os
Programas de Integracao Social e de Formagao do Patriménio do Servidor Publico (PIS/Pasep), na forma da Instrugao Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012, conforme determina o
art. 64 da Lei n° 9.430, de 27 de dezembro de 1996;

6.2. Contribuicao previdenciaria, correspondente a 11% (onze por cento), na forma da Instrugao Normativa RFB n° 971, de 13 de novembro de 2009, conforme determina a Lei n°® 8.212, de 24
de julho de 1991; e

6.3. Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza (ISSQN), na forma da Lei Complementar n° 116, de 31 de julho de 2003, combinada com a legislagao municipal e/ou distrital sobre o tema.

ANEXO XII
CONTA-DEPOSITO VINCULADA - BLOQUEADA PARA MOVIMENTAGAO

1. As provisoes realizadas pela Administracao contratante para o pagamento dos encargos trabalhistas de que trata este Anexo, em relagao a mao de obra das empresas contratadas paraﬂ
prestar servigos de forma continua, por meio de dedicacao exclusiva de mao de obra, serdao destacadas do valor mensal do contrato e depositadas pela Administracao em Conta-Deposits

Vinculada - bloqueada para movimentagao, aberta em nome do prestador de servico.

2.0 montante dos depositos da Conta-Deposito Vinculada - bloqueada para movimentagao sera igual ao somatorio dos valores das seguintes provisoes:
a) 130 (decimo terceiro) salario;

b) férias e 1/3 (um terco) constitucional de férias;

c) multa sobre o FGTS e contribuicao social para as rescisdes sem justa causa; e

d) encargos sobre férias e 130 (decimo terceiro) salario

3. Amovimentacao da Conta-Depdsito Vinculada - bloqueada para movimentacao dependera de autorizagdo do érgao ou entidade contratante e sera feita exclusivamente para o pagamento
das obrigacoes previstas no item 2 acima.

4. 0 6rgao ou entidade contratante devera firmar Termo de Cooperagao Técnica, conforme modelo do Anexo XlI-A deste Anexo, com Instituicao Financeira, cuja minuta constituir-se-a anexo

do ato convocatorio, o qual determinara os termos para a abertura da Conta-Deposito Vinculada - bloqueada para movimentagao e as condigdes de sua movimentagao.

4.1. O Termo de Cooperagao Tecnica podera ser ajustado as peculiaridades dos servigos, objeto do Contrato Administrativo, e/ou aos procedimentos internos da Instituicao Financeira, nos

termos deste Anexo.
5. A assinatura do contrato de prestagao de servicos entre o érgao ou entidade contratante e a empresa vencedora do certame sera precedida dos seguintes atos:

5.1. solicitagao do érgao ou entidade contratante, mediante oficio, de abertura da Conta-Depésito Vinculada - bloqueada para movimentacao, conforme disposto nos itens 1, 2 e 3 deste

Anexo;

5.2. assinatura, pela empresa a ser contratada, no ato da regularizagao da Conta-Dep0sito Vinculada - bloqueada para movimentacao, de termo de autorizagao que permita ao 6rgao ou
entidade contratante ter acesso aos saldos e aos extratos, e que vincule a movimentacao dos valores depositados mediante autorizagao do 6rgao contratante, conforme o Anexo XII-A deste

Anexo.

6. O saldo da Conta-Deposito Vinculada - bloqueada para movimentagao sera remunerado pelo indice de correcao da poupanca pro rata die, conforme definido no respectivo Termo de

Cooperagao Tecnica.
6.1. Eventual alteragao da forma de corregao da poupanca implicara a revisao do Termo de Cooperacao Técnica

7. Os valores referentes as provisdes de encargos trabalhistas mencionados no item 2 acima, retidos por meio da Conta-Depdsito Vinculada - bloqueada para movimentagao, deixarao de

compor o valor mensal a ser pago diretamente a empresa.

8. Os editais deverao conter expressamente ) da - bloqueada para movimentacao, que
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devera ser assinado pela contratada, nos termos dos subitens 1.2 a 1.6 do Anexo VII-B desta Instrucao Normativa.

9. Os orgaos ou entidades da Administracao Publica poderao negociar com a Instituicao Financeira, caso haja cobranga de tarifas bancarias, a isengao ou redugao das referidas tarifas para

abertura e movimentagao da Conta-Dep0sito Vinculada - bloqueada para movimentagao.

10. Os editais deverao informar aos proponentes que, em caso de cobranca de tarifa bancaria para operacionalizagao da Conta-Dep0sito Vinculada - bloqueada para movimentacao, os

recursos atinentes a essas despesas serao debitados dos valores depositados
10.1. Os recursos atinentes a cobranca de tarifa bancaria para operacionalizacao da Conta-Deposito Vinculada - bloqueada para movimentagao poderao ser previstos na proposta da licitante.

10.2. Os editais deverao informar o valor total/global ou estimado das tarifas bancarias de modo que tal parcela possa constar da planilha de custos e formacao de pregos apresentada pelos

proponentes.

11. Aempresa contratada podera solicitar a autorizagao do érgao ou entidade contratante para utilizar os valores da Conta-Dep0sito Vinculada - bloqueada para movimentacao para o
pagamento dos encargos trabalhistas previstos no item 2 deste Anexo ou de eventuais indenizagoes trabalhistas aos empregados, decorrentes de situacoes ocorridas durante a vigéncia do

contrato.

11.1. Para a liberagao dos recursos em Conta-Deposito Vinculada - bloqueada para movimentagao para o pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventuais indenizacoes trabalhistas aos
empregados, decorrentes de situagoes ocorridas durante a vigéncia do contrato, a empresa devera apresentar ao 6rgao ou entidade contratante os documentos comprobatorios da

ocorréncia das obrigacoes trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento.
11.2. Apds a confirmagao da ocorréncia da situagao que ensejou o pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual indenizagao trabalhista e a conferéncia dos calculos, o 6rgao ou
entidade contratante expedira a autorizagao para a movimentagao dos recursos creditados em Conta-Deposito Vinculada - bloqueada para movimentacao e a encaminhara a Instituicao

Financeira no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da data da apresentacao dos documentos comprobatorios pela empresa.

11.3. A autorizagao de que trata o subitem 11.2 acima devera especificar que a movimentagao sera exclusiva para o pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual indenizacao

trabalhista aos trabalhadores favorecidos

12. A empresa devera apresentar ao orgao ou entidade contratante, no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis, contados da movimentagao, o comprovante das transferéncias bancarias realizadas
para a quitagao das obrigacoes trabalhistas.

13. A Administragao podera utilizar como referéncia para fins de provisao dos encargos sociais e trabalhistas o modelo de planilha disponivel no Portal de Compras do Governo Federal

(Compras Governamentais), devendo adapta-lo as especificidades dos servicos a ser contratados.

14. Os valores provisionados para atendimento do item 2 deste Anexo serao discriminados conforme tabela a seguir:

RESERVA MENSAL PARA O PAGAMENTO DE ENCARGOS TRABALHISTAS
PERCENTUAIS INCIDENTES SOBRE A REMUNERAGAO l

ITEM
13° (décimo terceiro) salario 8,33% (oito virgula trinta e trés por cento)
Ferias e 1/3 Constitucional 12,10% (doze virgula dez por cento)
Multa sobre FGTS e contribuicao social sobre o aviso previo indenizado 5,00 % (cinco por cento)

e sobre o aviso previo trabalhado

Subtotal 25,43% (vinte e cinco virgula quarenta e trés por cento)
Incidéncia do Submodulo 2.2 sobre férias, 1/3 (um terco) constitucional 7.39% 7.60% 7.82%
de férias e 13° (décimo terceiro) salario’
(sete virgula trinta e nove por (sete virgula seis por cento) (sete virgula oitenta e dois por
cento) cento)
Total 32,82% (trinta e dois virgula 33,03% (trinta e trés virgula 33,25% (trinta e trés virgula vinte
oitenta e dois por cento) zero trés por cento) e cinco por cento)

* Considerando as aliquotas de contribuicao de 1% (um por cento), 2% (dois por cento) ou 3% (trés por cento) referentes ao grau de risco de acidente do trabalho, previstas no inciso Il do art. 22
da Lei no 8212, de 24 de julho de 1991.

15. O saldo remanescente dos recursos depositados na Conta-Dep0sito Vinculada - bloqueada para movimentacao sera liberado a empresa no momento do encerramento do contrato, na
presenca do sindicato da categoria correspondente aos servigos contratados, apos a comprovacao da quitagao de todos os encargos trabalhistas e previdenciarios relativos ao servico

contratado.

ANEXO XII-A
MODELO DE TERMO DE COOPERAGAO TECNICA
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TERMO DE COOPERAGAO TECNICA QUE, ENTRE S|, CELEBRAM A UNIAO, POR INTERMEDIO DO _____________ (ORGAO / ENTIDADE) E A INSTITUICAO FINANCEIRA
VISANDO A OPERACIONALIZAGAO DA RETENCAO DE PROVISOES DE ENCARGOS TRABALHISTAS, PREVIDENCIARIOS E OUTROS A SEREM PAGOS, NOS
TERMOS DA INSTRUCAO NORMATIVA XXXX, E ALTERACOES POSTERIORES.

AUNIAO, por intermédio do__________, (informar o 6rgao) estabelecido(a) ____________, (endereco completo), inscrito(a) no CNPJ/MF sobon® ____/___-__, por meio da Coordenagao

_. consoante delegagao de competéncia conferida pela Portaria n® __ S/ (data) publicadanobOU.de __/__/____, (data) neste ato, representado(a) pelo(a)

,,,,,,,,, (cargo), Senhor(a) ___________, portador(a) da Carteira de Identidaden® ___________ expedidapela_________ einscritonoCPFsobn®___________ nomeado(a) pela Portaria n°
___________ de __/__/____(data), publicada no D.O.U.de __/__/____ (data), doravante denominado(a) ADMINISTRACAO, e, de outro lado, a INSTITUIGAO FINANCEIRA, __________________,
estabelecido@ _______________, inscrito(@) no CNPJ/MFsobon® ____________________, daqui por diante denominado(a) INSTITUIGAO FINANCEIRA, neste ato, representado(a) pelo seu
_______________ (cargo), Senhor(a) _____________, portador(a) da Carteira de Identidaden® ___________ expedidapela__________ einscritonoCPFsobn®___________ tém justo e acordado
o presente TERMO DE COOPERAGAO TECNICA, para o estabelecimento de critérios e procedimentos para abertura automatizada de contas bancarias especificas destinadas a abrigar os
recursos retidos de rubricas constantes da planilha de custos e formagao de precos de contratos firmados pelo 6rgao ou entidade ora mencionado, mediante as condigoes previstas nas

seguintes clausulas:
CLAUSULA PRIMEIRA
DAS DEFINICOES
Para efeito deste Termo de Cooperagao Tecnica entende-se por:
1. CLT - Consolidagao das Leis do Trabalho.
2. Prestador de Servigos - pessoa fisica ou juridica que possui Contrato firmado com a ADMINISTRAGAO.
3. Rubricas - itens que compdem a planilha de custos e de formagao de precos de contratos firmados pela ADMINISTRAGAO

4. Conta-Depoésito Vinculada - bloqueada para movimentagao - cadastro em nome do Prestador dos Servigos de cada contrato firmado pela ADMINISTRAGAO, a ser utilizada

exclusivamente para credito das rubricas retidas.

5. Usuario(s) - servidor(es) da ADMINISTRACAO e por ela formalmente indicado(s), com conhecimento das chaves e senhas para acesso aos aplicativos instalados nos sistemas de
autoatendimento da INSTITUICAO FINANCEIRA.

6. Participes - referéncia ao orgao da Administracao Publica Federal e a Instituicdo Financeira.

CLAUSULA SEGUNDA

Yo
DO OBJETO

O presente instrumento tem por objetivo regulamentar o estabelecimento, pela INSTITUIGAO FINANCEIRA, dos critérios para abertura de contas-depdsitos especificas destinadas a abrigar
os recursos retidos de rubricas constantes da planilha de custos e formagao de pregos dos contratos firmados pela ADMINISTRAGCAO, bem como viabilizar o acesso da ADMINISTRAGAO aos

saldos e extratos das contas abertas.
1. Para cada Contrato sera aberta uma conta-depésito vinculada - bloqueada para movimentagao em nome do Prestador de Servigos do Contrato

2. A conta sera exclusivamente aberta para recebimento de depositos dos recursos retidos de rubricas constantes da planilha de custos e de formagao de precos dos contratos firmados pela

ADMINISTRAGAO, pagos ao Prestador de Servigos dos Contratos e sera denominada conta-deposito vinculada - bloqueada para movimentagao.

3. A movimentagao dos recursos na conta-deposito vinculada - bloqueada para movimentagao sera providenciada exclusivamente a ordem da ADMINISTRAGAO.

CLAUSULA TERCEIRA

DO FLUXO OPERACIONAL

O cadastramento, captacao e movimentagao dos recursos dar-se-ao conforme o fluxo operacional a seguir:
1. AADMINISTRAGCAO firma o Contrato com o Prestador dos Servicos.

2. AADMINISTRACAO envia a INSTITUICAO FINANCEIRA arquivo em meio magnético, em modelo especifico previamente acordado entre a ADMINISTRACAO e a INSTITUICAO FINANCEIRA,
para abertura de conta-depésito vinculada - bloqueada para movimentagao - em nome do Prestador de Servigos que tiver contrato firmado ou envia Oficio & INSTITUICAO FINANCEIRA,
solicitando a abertura de conta-depdsito vinculada - bloqueada para movimentagcao em nome do Prestador de Servigos.

3. AINSTITUICAO FINANCEIRA recebe arquivo transmitido pela ADMINISTRAGAO e abre conta-deposito vinculada - blogueada para movimentacao, em nome do Prestador dos Servicos para
todos os registros dos arquivos validos, nas agéncias da INSTITUICAO FINANCEIRA no territério nacional ou a INSTITUICAO FINANCEIRA recebe Oficio da ADMINISTRAGCAO e, apos a entrega,

pelo Prestador de Servigos, dos documentos necessarios, procede a abertura da conta-deposito vinculada - bloqueada para movimentagcao em nome do Prestador de Servicos.

4. AINSTITUIGAO FINANCEIRA envia a ADMINISTRAGAO arquivo retorno em modelo especifico previamente acordado entre os Participes, contendo o cadastramento da conta-depdsito
vinculada - bloqueada para movimentacao aberta em nome do Prestador dos Servigos, bem como as eventuais rejeicdes, indicando seus motivos ou envia Oficio 8 ADMINISTRACAO,
contendo o numero da conta-depdsito vinculada -bloqueada para movimentagao em nome do Prestador de Servicos.

5. A INSTITUICAO FINANCEIRA recebe o oficio da ADMINISTRACAO e efetua cadastro no seu sistema eletrénico
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6. A ADMINISTRACAO credita mensalmente recursos retidos da planilha de custos e de formagao de precos do contrato firmado pela ADMINISTRACAO na conta-depdsito vinculada -
bloqueada para movimentagao, mantida exclusivamente nas agéncias da INSTITUICAO FINANCEIRA, mediante emissdo de Ordem Bancaria, na forma estabelecida pela ADMINISTRACAO e
pela INSTITUICAO FINANCEIRA.

7. A ADMINISTRACAO solicita a INSTITUICAO FINANCEIRA a movimentagao dos recursos, na forma do Anexo IV do presente Instrumento.

8. A INSTITUICAO FINANCEIRA acata solicitagao de movimentagao financeira na conta-depésito vinculada - bloqueada para movimentacao efetuada pela ADMINISTRACAQ, confirmando, por

meio de Oficio, nos moldes indicados no Anexo V deste Instrumento, caso a movimentacao nao tenha sido efetuada pela Administracao via meio eletronico.

9. AINSTITUICAO FINANCEIRA disponibiliza 8 ADMINISTRAGAO aplicativo, via internet, para consulta de saldos e extratos e para movimentagao, se for o caso, da conta-depésito vinculada -
bloqueada para movimentacao, apds autorizacdo expressa da ADMINISTRACAO, para recebimento de chave e senhas de acesso a sistema eletrénico.

9.1. O fluxo operacional se dara nos seguintes termos:

9.1.1. O acesso da ADMINISTRAGAQ as contas-depositos vinculadas - bloqueadas para movimentagao fica condicionado a expressa autorizacao, formalizada em carater irrevogavel e
irretratavel, nos termos do Anexo VI deste Instrumento, pelos Proponentes, titulares das contas, quando do processo de entrega da documentacao junto a agéncia da INSTITUICAO
FINANCEIRA.

9.12. Os recursos depositados nas contas-depositos vinculadas - bloqueadas para movimentagao serao remunerados conforme indice de corregao da poupanca pro rata die

9.13. Eventual alteracao da forma de corregao da poupanga prevista no subitem 9.1.2 deste Instrumento implicara a revisao deste Termo de Cooperagao Tecnica.

CLAUSULA QUARTA
DAS COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES
A ADMINISTRAGAO compete:

1. Assinar o Termo de Adesao ao Regulamento da INSTITUICAO FINANCEIRA, onde esta estabelecido o vinculo juridico com a INSTITUICAO FINANCEIRA, para amparar a utilizagao de

qualquer aplicativo.

2. Designar, por meio de Oficio, conforme Anexo VIl do presente Instrumento, até, no maximo, 4 (quatro) servidores para os quais a INSTITUIGAO FINANCEIRA disponibilizara chaves e senhas

de acesso ao autoatendimento a Administragao, com poderes somente para consultas aos saldos e aos extratos das contas-depésitos vinculadas - bloqueadas para movimentagao.

3. Remeter & INSTITUIGAO FINANCEIRA arquivos em modelo especifico, acordado entre os Participes, solicitando o cadastramento das contas-depdsitos vinculadas - bloqueadas para
movimentag&do ou remeter & INSTITUIGAO FINANCEIRA Oficio, solicitando a abertura das contas-depdsitos vinculadas - bloqueadas para movimentagao.

4, Remeter Oficios a Agéncia da INSTITUIGAO FINANCEIRA, solicitando a movimentagao de recursos das contas-depdsitos vinculadas - bloqueadas para movimentagao ou movimenta-los

por meio eletronico.

5. Comunicar ao Prestador de Servigos, na forma do Anexo VIl do presente Instrumento, o cadastramento das contas-depésitos vinculadas - bloqueadas para movimentagao, orientand *ﬂ‘
a comparecer a Agéncia da INSTITUICAO FINANCEIRA, para providenciar a regularizagéo, entrega de documentos e assinatura da autorizagdo, em carater irrevogavel e irretratavel, nos
termos do Anexo VI deste instrumento, para que a ADMINISTRAGAO possa ter acesso aos saldos e aos extratos da conta-depdsito vinculada - bloqueada para movimentagéo, bem como

solicitar movimentagoes financeiras.

6. Prover os ajustes técnicos de tecnologia da informacao para possibilitar o acesso aos sistemas de autoatendimento, por intermeédio do qual sera viabilizado o acesso aos saldos e aos

extratos das contas-depoésitos vinculadas-bloqueadas para movimentacgéao.

7. Adequar-se a eventuais alteragoes nos servigos oferecidos pela INSTITUICAO FINANCEIRA.

8. Instruir os usuarios sobre forma de acesso as transagdes dos sistemas de autoatendimento da INSTITUICAO FINANCEIRA.

9. Manter rigido controle de seguranca das senhas de acesso aos sistemas de autoatendimento da INSTITUIGAO FINANCEIRA.

10. Assumir como de sua inteira responsabilidade os prejuizos que decorrerem do mau uso ou da quebra de sigilo das senhas dos servidores devidamente cadastrados nos sistemas de

autoatendimento, conforme item 2 desta clausula, cuidando de substitui-las, imediatamente, caso suspeite de que tenham se tornado de conhecimento de terceiros nao autorizados.

11. Responsabilizar-se por prejuizos decorrentes de transacdes nao concluidas em razao de falha de seu equipamento e/ou erros de processamento devido da inexisténcia de informacao ou

de fornecimento incompleto de informagoes.

12. Comunicar tempestivamente & INSTITUIGAO FINANCEIRA qualquer anormalidade detectada que possa comprometer o perfeito funcionamento da conexao aos sistemas de

autoatendimento, em especial, no que concerne a seguranga das informagoes.
13. Permitir, a qualquer tempo, que técnicos da INSTITUIGAO FINANCEIRA possam vistoriar o hardware e software utilizados para conexao aos sistemas de autoatendimento.

14. Nao divulgar quaisquer informagdes contidas nas transagoes efetuadas nos sistemas de autoatendimento colocados a sua disposicao, de modo a manter o sigilo bancario, a privacidade

em face de servidores, e outras pessoas integrantes da ADMINISTRAGAO que nao sejam usuarios, e as normas de seguranga da informagao da INSTITUICAO FINANCEIRA

CLAUSULA QUINTA
DAS COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES DA INSTITUIGAO FINANCEIRA
AINSTITUIGAO FINANCEIRA compete:
1. Disponibilizar os sistemas de autoatendimento a ADMINISTRACAO.

2. Gerar e fornecer até 4 (quatro) chaves e senhas iniciais de acesso, para utilizagao na primeira conexao aos sistemas de autoatendimento, oportunidade na qual as senhas serao

obrigatoriamente substituidas pelos respectivos detentores das chaves, por outra de conhecimento exclusivo do usuario.
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3. Informar & ADMINISTRACAO quaisquer alteracdes nos servicos oferecidos pela INSTITUICAO FINANCEIRA, por intermédio dos sistemas de autoatendimento ou via Oficio.
4. Prestar o apoio técnico que se fizer necessario a manutencao do servigo, objeto deste Instrumento, e ao cadastramento de contas-depositos vinculadas-bloqueadas para movimentagao.

5. Gerar e encaminhar, via sistema de autoatendimento, os arquivos retorno do resultado do cadastramento das contas-depositos vinculadas-bloqueadas para movimentagao ou encaminhar
Oficio, contendo o numero da conta aberta em nome do Prestador dos Servigos,

6. Orientar sua rede de agéncias quanto aos procedimentos operacionais especificos objeto deste Instrumento.

7. Informar & ADMINISTRACAO os procedimentos adotados, em atengdo aos Oficios recebidos.

CLAUSULA SEXTA

DOS RECURSOS FINANCEIROS E MATERIAIS
Este Termo de Cooperagao Técnica nao implica desembolso, a qualquer titulo, presente ou futuro, sendo vedada a transferéncia de recursos financeiros entre os Participes.

CLAUSULA SETIMA
DA VIGENCIA
* Observar a Orientagdo Normativa/AGU n° 44, de 26 de fevereiro de 2014.

O presente Termo de Cooperacao Técnica podera ter sua vigéncia limitada a até 60 (sessenta) meses, a contar da data de sua assinatura.

CLAUSULA OITAVA

DA PUBLICAGCAO

A publicacao de extrato do presente Instrumento no Diario Oficial da Unido sera providenciada pela ADMINISTRACAQ até o 5° (quinto) dia Util do més subsequente & data de sua assinatura,

para ocorrer no prazo de 20 (vinte) dias a partir daquela data.
CLAUSULA NONA

DAS ALTERACOES

Sempre que necessario, as clausulas deste Termo de Cooperagao Tecnica, a excegao da que trata do objeto, poderao ser aditadas, modificadas ou suprimidas, mediante Termo Aditivo,

celebrado entre os Participes, passando esses termos a fazer parte integrante deste Instrumento como um todo, Unico e indivisivel.

CLAUSULA DECIMA

DA RESCISAO

Este Termo de Cooperagao Tecnica podera ser denunciado por qualquer dos Participes em razao do descumprimento de qualquer das obrigacoes ou condicoes nele pactuadas, bem assim
pela superveniéncia de norma legal ou fato administrativo que o torne formal ou materialmente inexequivel ou, ainda, por ato unilateral, mediante comunicacao prévia da parte que dele se
desinteressar, com antecedéncia minima de 90 (noventa) dias, ficando os Participes responsaveis pelas obrigagdes anteriormente assumidas.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA

DO FORO

Os casos omissos e/ou situagdes contraditorias deste Termo de Cooperagao Técnica deverao ser resolvidos mediante conciliagao entre os Participes, com prévia comunicagao por escrito da

ocorréncia, consignando prazo para resposta, e todos aqueles que nao puderem ser resolvidos dessa forma serao dirimidos pela Justica Federal, na Secao Judiciariade_________ .

E por estarem justos e de acordo, os Participes firmam o presente instrumento em 2 (duas) vias de igual teor e forma, perante as testemunhas que também o subscrevem, para que produza

os legitimos efeitos de direito.
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(Local e data)

Assinatura do representante da Assinatura do representante da

ADMINISTRACAO INSTITUICAO FINANCEIRA
Testemunhas:
Nome Nome:
CPF: CPF
Anexo | do Termo de Cooperagao Técnican® _____ S
Oficion® _____ S - ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL
de
A Sua Senhoria o(a) Senhor(a)
(nome)
(cargo/Gerente)
(Endereco com CEP)
Senhor(a) Gerente,
Reporto-me ao Termo de Cooperagao Técnican® _____ /o firmado com essa Instituicdo, para solicitar que, excepcionalmente, promova o cadastramento de conta-deposito

de20__.

vinculada - bloqueada para movimentacao -, em nome do Prestador de Servigos a seguir indicado, destinada a receber recursos retidos de rubricas constantes na planilha de custos e
formagao de pregos do Contraton® ___/____, firmado por esta ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL:

Raz&o Social:

Nome Personalizado:

Endereco:

Representante Legal:

CPF do Representante Legal:

Atenciosamente,

Assinatura do

Ordenador de Despesas da Administragao Publica Federal

ou do servidor previamente designado pelo ordenador

Anexo Il do Termo de Cooperagao Técnican® _______ o

INSTITUICAO FINANCEIRA (LOGOTIPC
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___de de 20__.
Senhor(a) _________,
Em atengao ao Oficio ________ informamos que o representante legal da empresa CNPJ devera comparecer a
agéncia_____________________ para assinar o contrato da abertura de conta-deposito vinculada - bloqueada para movimentacgao, destinada a receber créditos ao amparo na INn° ___de
___de___de____, a titulo de provisao para encargos trabalhistas do Contraton®________.
Ratifico que, conforme previsto no Termo de Cooperacao Técnican® ____/_____ firmado com a Instituicao Financeira, qualquer tipo de movimentagao financeira somente ocorrera

mediante solicitagio da ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL.

Gerente

Ao (A) Senhor (a)
Nome e cargo do representante da ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL

Endereco

Anexo Il do Termo de Cooperagao Técnica n°® /

INSTITUICAO FINANCEIRA (LOGOTIPO)

Oficio n® /

Senhor (a),

Informamos abaixo os dados para abertura de conta-deposito vinculada - bloqueada para movimentagao a empresa CNPJ na Agéncia

______________ da Instituicao Financeira prefixo destinada a receber os créditos ao amparodaINn® ___de ___de ___de da Secretaria de Gestao do

Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao:

Agéncia: ___________________

Convenente Subordinante: Administragao Publica Federal

Cidade/Municipio:

Comunico que essa Administracao Publica podera realizar os créditos apos pré-cadastramento no portal da Instituicdo Financeira, sitio

Ratifico que a conta somente sera aberta apds o acolhimento do primeiro depdsito e, conforme Termo de Cooperacao Técnican® _____ VSR qualquer tipo de movimentagao
financeira ocorrera mediante solicitacdo da ADMINISTRACAOPUBLICA FEDERAL

Atenciosamente,

Gerente
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Anexo IV do Termo de Cooperagao Técnican® ____/____

Oficion® /20__- _____

Alo) Senhor(a) Gerente
(nome do gerente)

(endereco da agéncia com CEP)

Senhor (a) Gerente,
Solicito DEBITAR, conforme indicado a seguir, a movimentagdo de R$ ______ dacontan®_______________ daagéncian® _______ de titularidadede____________________,

(nome do proponente)

Inscrito no CNPJ sob o n°® aberta para receber recursos retidos de rubricas constantes da planilha de custos e formagao de precos do Contraton®___/____,

firmado por esta ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL, e CREDITAR na seguinte conta-deposito vinculada - bloqueada para movimentacao:

Instituicao Financeira Agéncia Conta CPF /CNPJ

Atenciosamente,

Assinatura do
Ordenador de Despesas da Administragao Publica Federal/ou

servidor previamente designado pelo ordenador

Anexo V do Termo de Cooperagao Técnica n°® /

INSTITUICAO FINANCEIRA (LOGOTIPO)

Oficio/Cartan® ______ (numero sequencial)
___de de20__
Senhor (a)
(nome do representante da Administracao Publica Federal)
Em atencao ao seu Oficion® _______. /20 __-_____, de _____ VA /20___, informo a efetivagao de DEBITO na conta-depdsito vinculada - bloqueada para movimentagao -de n°
____________________ da agéncian® ________, da Instituicio Financeira, e CREDITO na seguinte conta-deposito vinculada - bloqueada para movimentagao:
CREDITAR

Instituicao Financeira Agéncia Conta CPF /CNPJ
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Atenciosamente,

(nome do Gerente)

N° da Agéncia da Instituicao Financeira

Anexo VI do Termo de Cooperagao Técnican® _____ 4

AUTORIZACAO

A Agéncia

(endereco da agéncia)

Senhor (a) Gerente,

Autorizo, em carater irrevogavel e irretratavel, que a ADMINISTRAGAO PUBLICA FEDERAL solicite a essa agéncia bancaria, na forma indicada por essa agéncia, qualquer tipo de
movimentacao financeira na conta-deposito vinculada - bloqueada para movimentagcaon® ________________ - bloqueada para movimentagao, de minha titularidade, aberta para receber
recursos retidos de rubricas constantes da planilha de custos e formagao de precos do Contraton® ___/____, firmado com a ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL, bem como tenha

acesso irrestrito aos saldos da referida conta-deposito vinculada - bloqueada para movimentagao, extratos e movimentacoes financeiras, inclusive de aplicagdes financeiras.

Atenciosamente,

(local e data)

Assinatura do titular da conta-depdsito vinculada - bloqueada para movimentacao

Anexo VIl do Termo de Cooperagao Técnica n°® /

Oficio n°®

____de de20___

Ao (A) Senhor(a) Gerente
(nome do gerente)

(endereco da agéncia com CEP)

Senhor (a) Gerente,

Solicito providenciar a geracao de chaves e senhas iniciais de acesso aos aplicativos dos sistemas de autoatendimento dessa Instituicao Financeira para os servidores a seguir indicados:

CPF Nome Documento/Poderes
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Atenciosamente,

Assinatura do Ordenador de Despesas da Administracao Publica Federal ou

do servidor previamente designado pelo ordenador

Anexo VIl do Termo de Cooperagao Técnican® ____/_____
Oficion® ______ /20 __-_____
Local, ____ de ________ de20___
Ao (A) Senhor(a)
(nome do Proprietario da empresa contratada pela Administragao Publica Federal)
(endereco da empresa com CEP)
Senhor (a) Socio-Proprietario,
1. Informo que solicitei a abertura da conta-depdsito vinculada-bloqueada para movimentacao, pertencente ao CNPJsobn® ______________, naAgéncian®___________, da INST\TUICA@
FINANCEIRA _______________, em seu nome, aberta para receber recursos retidos de rubricas constantes da planilha de custos e formacao de precos do Contraton® ___/____, firmado

entre essa empresa e esta ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL.

2. Na oportunidade, solicito comparecer, em no maximo 20 (vinte) dias corridos, a contar do recebimento deste Oficio, a referida agéncia para fornecer a documentacao indicada no ato
convocatorio de licitagao, de acordo com as normas do Banco Central, bem como assinar os documentos indicados pela Instituicao Financeira e autorizar, em carater irrevogavel e
irretratavel, o acesso irrestrito desta ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL aos saldos da referida conta - depdsito, aos extratos e a movimentacdes financeiras, inclusive de aplicagoes

financeiras e solicitar quaisquer movimentacoes financeiras da referida conta-deposito vinculada - bloqueada para movimentagao.
3. Informo que o descumprimento do prazo indicado no paragrafo anterior podera ensejar aplicagao das sancdes previstas na Clausula_______ do mencionado contrato.

Atenciosamente,

Assinatura do Ordenador de Despesas da Administracao Publica Federal ou do servidor previamente designado pelo ordenador

)

Compartilhe: 'F ,

Destivado ()
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Para melhorar a sua experiéncia na plataforma e prover servicos personalizados, utilizamos cookies.

Cookies estritamente necessarios

Esses cookies permitem funcionalidades essenciais, tais como
seguranca, verificacao de identidade e gestao de rede. Esses
cookies nao podem ser desativados em nossos sistemas.
Embora sejam necessarios, vocé pode bloquear esses cookies
diretamente no seu navegador, mas isso pode comprometer sua
experiéncia e prejudicar o funcionamento do site.

Cookies de desempenho
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esses dados nao serao usados para melhoria do site.
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* Oferecer contetdo interativo;

* Melhorar a usabilidade e facilitar o compartilhamento de
conteudo nas redes sociais;

* Assistir a videos e apresentacées animadas diretamente no
gov.br.

Os cookies de terceiros no portal gov.br sdo todos cookies de
publicidade e multimidia do Google. Esses terceiros coletardo e
usarao dados de navegagao também para seus proprios fins. O
usuario pode desativa-los direto no site da Google.

* Informativo oficial dos cookies de terceiros do Google (https:/

/business.safety.google/adscookies)

Politica do Google (htt
/partner-sites?hl-pt-BR),

0 Google Analytics no portal gov.br tem recursos de relatérios de
publicidade ativados, que coleta informacdes adicionais por
cookie da DoubleClick, como atividade da \Web e de IDs de
publicidade do dispositivo (atividade do aplicativo) (https://su
pport.google.com/analytics/answer/2799357)
0O portal govbr ndo tem controle sobre quais cookies de terceiros
serdo ativados. Alguns cookies de terceiros que podem ser
encontrados ao acessar o portal:

Dominios: Google, Youtube, DoubleClick.net

Configuracao de cookies no navegador
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