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MANUAL DE PROCEDIMENTOS PARA MODIFICACAO DO ORCAMENTO

1. Introducéo

A modificacdo do orgcamento publico é um instrumento essencial para adequar a
alocacao dos recursos financeiros as necessidades da administracdo publica.
Este manual estabelece os procedimentos para alteracbes orcamentarias,
garantindo conformidade legal, transparéncia e eficiéncia na gestéo publica.

2. Fundamentacéo Legal
o Constituicdo Federal (Art. 165 a 167);
e Lei de Responsabilidade Fiscal (LC 101/2000);
o Lei4.320/1964,

« Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico
(NBCASP);

e Manual Técnico de Or¢camento (MTO).

3. Tipos de Modificacdo Or¢camentéria

As alteracbes orcamentarias podem ocorrer por meio dos seguintes
instrumentos:

o Crédito Adicional: Suplementar, Especial ou Extraordinario;

« Remanejamento ou Transferéncia: Redistribuicdo de recursos entre
categorias econdmicas ou programas;

« Contingenciamento: Reduc¢do temporéaria da execucdo orcamentaria;

e Revisdo do PPA ou LDO: Quando necessario ajuste estrutural no
planejamento plurianual ou nas diretrizes anuais.

4. Procedimentos para Modificagdo Orgcamentaria
4.1. Identificagc&o da Necessidade
e Analise da insuficiéncia ou excesso de dotagdo orgamentaria,;

« ldentificacdo das fontes de recursos para cobertura;
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Consulta as unidades gestoras responsaveis pelo orcamento.

4.2. Elaboracéo da Solicitacao

Definicdo do tipo de modificacdo orcamentaria necessaria;
Preenchimento do formulario de alteracdo orcamentaria;

Justificativa detalhada sobre a necessidade da modificacéo.

4.3. Andlise Técnica e Juridica

Avaliacdo da compatibilidade com o PPA, LDO e LOA;
Verificagdo do impacto financeiro e legal;

Parecer da Controladoria e da Procuradoria Juridica.

4.4. Encaminhamento e Aprovacgéo

Envio ao 6rgédo responsavel (Secretaria de Financas, Contabilidade ou

Planejamento);

Se necessario, elaboracdo de Projeto de Lei e encaminhamento ao

Legislativo;
Discusséo, votacao e aprovacao pela Camara Municipal (se aplicavel);

Publicacdo da alteracdo em meio oficial.

4.5. Execugéo e Monitoramento

Atualizacdo dos sistemas or¢camentarios;
Comunicacdo as unidades gestoras;

Acompanhamento da execucédo e avaliacdo de impactos.
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5. Fluxogramas do Processo

Fluxograma 1: Processo Geral de Modificacdo Orcamentaria
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Fluxograma 2: Aprovacao Legislativa (se aplicavel)
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6. Consideracdes Finais

A modificacdo orcamentaria € um instrumento estratégico para a adequacao da
gestéao financeira publica. Sua execucao deve seguir normas rigidas de controle,
garantindo a transparéncia, legalidade e eficiéncia na alocacdo dos recursos
publicos.

Este manual fornece um roteiro detalhado para assegurar que todas as
modificacdes ocorram de forma estruturada e alinhada com os principios da
administracao publica.

Céu Azul, 30 de abril de 2025.

Laurindo Sperotto

Prefeito Municipal
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